
様式第１号（第７条関係） 
 
 

宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助金交付申請書 

（ ＤＸモデル枠 ・ 一般枠 ） 
 

 
  年    月    日  

 
 宇部市長 様 
 
 
             申請者  所在地（個人事業主は住所） 
 
                                                                               
 
                  法人名又は屋号及び代表者の氏名 
 
 
                                                                                
 

法人番号(13桁)              

 
 

 宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助金の交付を受けたいので、宇部市中小企業等ＤＸ推

進事業費補助金交付要綱第７条の規定により、関係書類を添えて申請します。 

記 

 

１ 補助金交付申請額  金            円 

 

２ 補助事業の内容及び事業に要する経費の配分並びに補助金算出の根拠 

（補助事業計画書及び経費明細表のとおり） 

 

添付書類 
（１）事業計画書（別紙１） 
（２）経費明細表（別紙２） 
（３）確認・誓約事項（別紙３） 
（４）積算金額の根拠書類（見積書、価格表等） 
（５）申請者の業種及び主たる事業がわかる資料（会社概要等） 
（６）直近１期分の決算書（貸借対照表、損益計算書） 
（７）申請者が個人事業主の場合は、住民票又はその写し（発行日から 3月以内のもの） 
（８）宇部市が賦課徴収する市税に滞納がないことの証明書（発行日から 3 月以内のもの） 
（９）うべ中小企業ＤＸ研究会で作成した実施計画書（該当ある場合のみ提出） 

  



 

別紙１（様式第１号関連） 

事業計画書 
 

１ 事業の名称（取り組み内容を表す簡潔な名称を記入してください。） 

 

 

２ 申請者の概要 

（１） 事業所について 

申請者名(法人名･屋号)  

代表者職・氏名  

事業所所在地（住所） 〒 

本社所在地 〒 

設立    年    月  資本金          円  

従業員数 人  主たる業種  

（２） 担当者について 

担当者所属  

担当者職・氏名  

担当者連絡先 
TEL  FAX  

Email  

 

３ 補助事業

の実施期間 
交付決定日 ～    年   月   日 

４ 事業実施

の背景・必要

性 

 

 

※自社を取り巻く状況や抱える課題、新たな取組みの必要性を具体的に記入してください。 

５ 目指す姿 

 

 

 

 

６ ＤＸ推進

テーマ 

該当する項目をチェックしてください。 

□ 生産性の向上 

□ 既存ビジネスの変革 

□ 新規ビジネスの創出 

□ その他（                      ） 



７ コンサル

タント（Ｙ－

ＢＡＳＥを含

む）との相

談・連携事項 

※Ｙ－ＢＡＳＥやコンサルタントとの事前相談・連携が必要となります。 

 

 

 

 

 

８ 導入する

ＩＴツール等

の名称・選定

理由 

（１）ＩＴツール等の名称 

 

 

 

 

（２）選定理由 

 

 

 

 

９ システ

ム・取組概要 

【導入前】 

 

 

 

 

【導入後】 

 

 

 

 

１０ 取組の

具体的効果 

 

 

 

 

 

 

 

＜数値目標＞ 売上、生産性等 

 
 

項目 直近の数値 事業実施後の数値 備考 

    

    

    



１１ 実施スケ

ジュール（継

続性） 

※3か年を目安に記入してください。 

１２ 先駆性・

革新性 

 

１３ 共創性 ※自社だけでなく、市内のサプライチェーンや関係取引先にも波及する取組体制について記入してくださ

い。 

１４成長産業

分野への事業

展開等 

※成長産業分野への事業展開、成長産業分野の事業拡大又は成長産業分野におけるＤＸ化が見込まれるか。 

※ＤＸモデル枠で申請する場合は必ず記載すること。 

  



別紙２（様式第１号関連） 

経費明細表 

１ 収入 

区 分 事業に要する経費：Ａ 資金の調達先 

自己資金 円  

借入金 円  

その他（      ） 円  

補助金見込額 円  

合 計 円  

 

２ 支出 

経費区分 
事業に要する経費 

（税込）：Ｂ 

うち補助対象経費 

（税抜） 
補助金交付申請額 

設備導入費 円 円  

ソフトウェア・

システム導入費 

円 円 

委託・外注費 円 円 

コンサルティン

グ費 

円 円 

運搬費 円 円 

使用料 円 円 

その他 円 円 

合 計 円 

※ＡとＢの合計額は

同額 

円 円 

※申請書の額と同額 

※千円未満切り捨て 

※ 補助対象経費は、市内事業所等へ設置等するものに限る。 

※ 月額払い等となるものについては、交付決定日の翌月から事業完了の属する月まで

の経費を対象とする。 

※ 見積書等金額の分かる書類を添付すること。 

 

【参考】補助率及び補助額 

補助金区分 補助率 補助上限額 補助申請下限額 

ＤＸモデル枠 補助対象経費の 2/3以内 4,000千円 1,000千円 

一般枠 補助対象経費の 2/3以内 1,000千円 300千円 

※ 千円未満の端数が生じたときは、これを切り捨てた額とする。 

  



別紙３（様式第１号関連） 

 

確認・誓約事項 
 

所在地（個人事業主は住所） 

                          

法人名又は屋号及び代表者の氏名 

                          

 

下記の事項を確認、誓約した項目については、☑（チェック）をご記入ください。 

☑欄 確 認 事 項 

□ 
「宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助金交付要綱」に定める事項をいずれも遵守する

ことを誓約する。 

□ この申請書に記載された事項及び提出書類の内容に偽りはないことを誓約する。 

□ 宗教活動又は政治活動を主たる目的とする者でない。 

□ 
暴力団員による不当な行為等の防止等に関する法律第２条第２号に規定する暴力団及

び同条第６号に規定する暴力団員である役職員を有する法人又は個人並びにそれらの

利益となる活動を行う法人又は個人ではない。 

□ 
申請及び交付内容の確認のために行う事情聴取、追加資料の提出、現地確認等の調査に

応じる。 

□ 
補助対象事業に要する経費について、国や他の地方公共団体が行う他の補助金等（助成

金、補助金などの金銭給付の一切）を受給しない。 

□ 
虚偽の申請若しくは報告又は不正行為があったとき、補助金を補助事業以外の用途へ使

用したとき、この補助金の要綱に違反したとき、市長が補助金を交付することが不適当

と認めた場合、補助金の返還に異議なく応じる。 

□ 
この申請により入手する個人情報に関し、この補助金の目的の範囲内で使用されること

に同意する。 

  



様式第２号（第８条関係） 

                           宇   第      号  

                            年(  年)  月  日  

 

            様 

                          宇部市長           

 

宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助金交付決定通知書 

（ ＤＸモデル枠 ・ 一般枠 ） 

 

   年  月  日付けで交付申請のありました宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助

金について、宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助金交付要綱第８条第１項及び第３項の規

定により、下記のとおり交付を決定したので通知します。 

 

記 

 

１ 補助金交付決定額     金          円 

 

２ 補助金の交付条件 

  申請者は、宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助金交付要綱に従うこと。 

  



様式第３号（第８条関係） 

                           宇   第      号  

                            年(  年)  月  日  

 

            様 

                          宇部市長           

 

宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助金不交付決定通知書 

（ ＤＸモデル枠 ・ 一般枠 ） 

 

   年  月  日付けで交付申請のありました宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助

金について、宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助金交付要綱第８条第２項の規定により、

下記理由のとおり不交付を決定したので通知します。 

 

記 

 

不交付理由 

  



様式第４号（第９条関係） 

 
 

宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助金変更申請書 

（ ＤＸモデル枠 ・ 一般枠 ） 

 
 

 
年   月   日  

 
 宇部市長 様 
 
 
             申請者  所在地（個人事業主は住所） 
 
                                                                               
 
                  法人名又は屋号及び代表者の氏名 
 
 
                                                                                
 
 
 

    年  月  日付け 宇   第    号により交付決定のありました宇部市

中小企業等ＤＸ推進事業費補助金の申請内容を変更したいので、宇部市中小企業等ＤＸ推進

事業費補助金交付要綱第９条第１項の規定により、下記のとおり関係書類を添えて申請しま

す。 

記 

 

※ 変更後の事業計画書及び事業内容を分かりやすく示す資料を添付すること。 

※ 上記表に収まらない場合は、別紙に記載のこと。 

  

変更事項 

変更前 

 

 

変更後 

 

 

変更理由 

 

 

 

 

 

変更予定年月日 
 

 



様式第５号（第９条関係） 

                           宇   第      号  

                            年(  年)  月  日  

 

            様 

                          宇部市長           

 

宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助金変更交付決定通知書 

（ ＤＸモデル枠 ・ 一般枠 ） 

 

   年  月  日付けで変更申請のありました宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助

金について、宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助金交付要綱第９条第２項の規定により、

下記のとおり変更交付を決定したので通知します。 

 

記 

 

１ 変更事項   申請内容の変更 

 

２ 変更前の補助金交付決定額     金          円 

 

３ 変更後の補助金交付決定額     金          円 

 

４ 補助金の交付条件 

申請者は、宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助金交付要綱に従うこと。 

  



様式第６号（第９条関係） 

                           宇   第      号  

                            年(  年)  月  日  

 

            様 

                          宇部市長           

 

宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助金変更不承認通知書 

（ ＤＸモデル枠 ・ 一般枠 ） 

 

   年  月  日付けで変更申請のありました宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助

金について、宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助金交付要綱第９条第３項の規定により、

下記理由のとおり不承認としたので通知します。 

 

記 

 

不承認理由 

  



様式第７号（第１０条関係） 
 

 

宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助金中止届 

（ ＤＸモデル枠 ・ 一般枠 ） 

 
 

年   月   日  
 
 宇部市長 様 
 
 
             申請者  所在地（個人事業主は住所） 
 
                                                                               
 
                  法人名又は屋号及び代表者の氏名 
 
 
                                                                                
 
 
 

   年  月  日付け 宇   第    号により交付決定のありました宇部市中

小企業等ＤＸ推進事業費補助金の補助事業を中止しましたので、宇部市中小企業等ＤＸ推進

事業費補助金交付要綱第１０条の規定により下記のとおり届け出るとともに、補助金の交付

について辞退します。 

 

記 
 
中止の理由 

  



様式第８号（第１１条関係） 
 

 

宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助金実績報告書 

（ ＤＸモデル枠 ・ 一般枠 ） 

 
 

年   月   日  
 
 宇部市長 様 
 
 
             申請者  所在地（個人事業主は住所） 
 
                                                                               
 
                  法人名又は屋号及び代表者の氏名 
 
 
                                                                                
 
 
 

   年  月  日付け 宇   第    号により交付決定のありました宇部市中

小企業等ＤＸ推進事業費補助金に係る補助事業を完了したので、宇部市中小企業等ＤＸ推進

事業費補助金交付要綱第１１条の規定により、下記のとおり関係書類を添えて報告します。 

 

記 

 

補助事業の内容 

 
 
 
 
 
 
 
 

添付書類 

（１）事業報告書（別紙１） 

（２）収支精算書（別紙２） 

（３）金額、発注日、納品日、請求日、領収日が確認できる書類 

（発注書、納品書、請求書、振込明細書、領収書等） 

（４）事業実施状況が確認できる書類（写真等を活用し内容を確認しやすいものとすること） 

  



別紙１（様式第８号関連） 

事業報告書 

１ 補助事業名 

 

 

２ 補助事業の実施期間 

年  月  日  ～    年  月  日 

 

３ ＤＸ化に向けた具体的な取組内容 

※実施日・実施内容等について具体的に記載してください。 

※コンサルタント（Ｙ－ＢＡＳＥを含む）との相談・連携事項ついても具体的に記載し

てください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

４ 実施効果及び成果（データ、数値等により具体的に記入すること） 

＜定量的な効果＞ 

項目 直近の数値 事業実施後の数値 備考 

    

    

 

＜その他の効果や変化＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５ 次年度以降の計画（今回の補助事業の成果を踏まえ、以下の事項を記入してください。） 

（１）今後のＤＸの展開について（大まかなスケジュール及び導入・活用の進め方） 

※今回の取組の継続に向けて、業務最適化や新たな付加価値創出等にどのように取り組む

のか記入してください。 

 

 

 

 

 

 

（２）取組を踏まえたＤＸ化の進捗及び展望 

※できるだけ数値で示せる目標を設定してください。（例：○年までに稼働率○％向上） 

 

 

 

 

 



 

 

別紙２（様式第８号関連） 

 

収支精算書 

 

１ 収入 

区 分 事業に要した経費：Ａ 資金の調達先 

自己資金 円  

借入金 円  

その他（      ） 円  

補助金見込額 円  

合 計 円  

 

２ 支出 

経費区分 
事業に要した経費 

（税込）：Ｂ 

うち補助対象経費 

（税抜） 
補助金交付申請額 

設備導入費 円 円  

ソフトウェア・

システム導入費 

円 円 

委託・外注費 円 円 

コンサルティン

グ費 

円 円 

運搬費 円 円 

使用料 円 円 

その他 円 円 

合 計 円 

※ＡとＢの合計額は

同額 

円 円 

 

注  ［補助金交付申請額］は、千円未満の端数を切り捨てる。 

  



様式第９号（第１２条関係） 

                           宇   第      号  

                            年(  年)  月  日  

 

            様 

                          宇部市長           

 

宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助金交付確定通知書 

（ ＤＸモデル枠 ・ 一般枠 ） 

 

   年  月  日付け 宇   第    号で交付決定をした宇部市中小企業等Ｄ

Ｘ推進事業費補助金について、実績報告書を審査した結果、宇部市中小企業等ＤＸ推進事業

費補助金交付要綱第１２条の規定により、下記のとおり補助金の額を確定したので通知しま

す。 

 

記 

補助金交付確定額  金         円 

 

（補助金交付決定額  金         円） 

 

 

 

※ 補助事業者は、補助金を交付された日の属する翌年度から３決算期までの間、各決算期

経過後４か月以内に、宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助金状況報告書（様式第１３

号）を提出しなければならない。 

  



様式第１０号（第１３条関係） 

 
 

宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助金交付請求書 

（ ＤＸモデル枠 ・ 一般枠 ） 

 
 

  年    月    日  
 
 宇部市長 様 
 
 
             申請者  所在地（個人事業主は住所） 
 
                                                                               
 
                  法人名又は屋号及び代表者の氏名 
 
 
                                                                                
 
 

   年  月  日付け 宇   第    号により確定通知のありました宇部市中

小企業等ＤＸ推進事業費補助金について、宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助金交付要綱

第１３条第１項の規定により、下記のとおり請求します。 

 

記 

 

１ 補助金交付請求額   金         円 

 

２ 振込先口座  

金融機関名 支店名 預金種目 口座番号 

  
普通 

当座 
       

 

口座名義人 

カナ 

 

 

事務担当者        （連絡先   ‐     ） 

 

  



様式第１１号（第１４条関係） 

                           宇   第      号  

                            年(  年)  月  日  

 

            様 

                          宇部市長           

 

宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助金交付決定取消通知書 

（ ＤＸモデル枠 ・ 一般枠 ） 

 

  年  月  日付け 宇   第    号で交付決定をした宇部市中小企業等Ｄ

Ｘ推進事業費補助金について、宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助金交付要綱第１４条第

１項の規定により、下記のとおり交付決定を取り消したので通知します。 

 

記 

 

１ 補助金交付決定額   金         円 

 

２ 交付決定取消額（全部・一部） 

             金         円 

 

３ 交付決定取消後の補助金交付決定(確定)額 

             金         円 

 

４ 取消（全部・一部）理由 

  



様式第１２号（第１５条関係） 

                           宇   第      号  

                            年(  年)  月  日  

 

            様 

                          宇部市長           

 

宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助金返還命令書 

（ ＤＸモデル枠 ・ 一般枠 ） 

 

  年  月  日付け 宇  第    号で交付決定を取り消した宇部市中小企業

等ＤＸ推進事業費補助金について、宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助金交付要綱第１５

条の規定により、下記のとおり補助金の返還を命じます。 

 

記 

 

１ 返還すべき補助金額    金         円 

２ 返 還 期 限         年  月  日まで 

 

※別添の納付書により納付してください。 

  



様式第１３号（第１７条関係） 

 
 

宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助金状況報告書 

（ ＤＸモデル枠 ・ 一般枠 ） 

 
 

  年    月    日  
 
 宇部市長 様 
 
 
             申請者  所在地（個人事業主は住所） 
 
                                                                               
 
                  法人名又は屋号及び代表者の氏名 
 
 
                                                                                
 
 

   年  月  日付け 宇   第    号により確定通知のありました宇部市中

小企業等ＤＸ推進事業費補助金について、宇部市中小企業等ＤＸ推進事業費補助金交付要綱

第１７条第１項の規定により、下記のとおり報告します。 
 

記 
 

補助事業 

実施期間 
年   月   日 ～   年   月   日 

補助金を活用 

した取組内容 

 

 

 

補助金活用 

による効果 
 

その他 

特記事項 

 

 

※ 添付書類 

補助金活用による効果が確認できる書類 

（写真等を活用し内容を確認しやすいものとすること。） 


