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共通 庶務 全般 庁内文書 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 庶務 全般 庁内文書 人事課・共済会 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 庶務 全般 庁内文書 各課等への報告・回答 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 庶務 全般 庁内文書 財政課 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 庶務 全般 旅⾏命令書 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 庶務 全般 研修・大会等一件 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 文書法制 文書・事務管理 公印使用簿 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 決算付属書（原稿） １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 資⾦予測管理（資⾦計画） １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 庁内文書 財政課 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 支払証明書 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 監査 監査 監査関係書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 計画 計画 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 繰越通知書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 紙 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 過誤納⾦還付未済額関係書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 紙 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 予算執⾏状況 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 予算審査特別委員会（資料） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳⼊） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳出） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 出納 債権者登録申請書 申請書は申請日の属する年度の翌年から５年 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 出納 出納員領収書請求交付簿 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 出納 収⼊未済・過誤納一覧 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 議会 議会 決算審査特別委員会 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 議会 議会 議会 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 計画 計画 部方針・課方針 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 契約 契約 契約 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳⼊管理（払込書・納⼊通知書） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳⼊管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳⼊管理（調定決議） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳⼊管理（還付） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（戻⼊命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（支出命令・兼命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（支出負担⾏為） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（払込書・納⼊通知書） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（支出命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 出納員・分任出納員職印一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 出納員事務引継書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 出納員領収書受払簿 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 現⾦ 現⾦出納検査 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 有価証券・収⼊証紙等 有価証券等一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 支出命令 ４⽉１５日までに送付できない支出命令通知 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 物品返納書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 動物出納報告書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 在庫計算報告書綴 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 寄附物品報告書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 物品出納関係書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 物品寄附採納報告書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 物品現在数報告書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 ⾦融機関検査報告書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 ⾦融機関関係 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 し尿くみ取り券及び三⾓旗販売業務関係書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 例⽉出納検査関係書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 出納事務に係る通知書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 収⼊未済（過誤納）一覧表 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 寄附⾦受領報告書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 歳計現⾦等運用関係書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 調定繰越済一覧表 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 財務会計システム再構築関係書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 郵便切⼿類及び印紙販売業務関係書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 公⾦取扱事務関係書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 公⾦総合保険 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 口座振替関係書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
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諸機関 出納 その他 振込・変更・組戻 申請書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 現⾦出納検査報告書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 窓口保管⾦関係書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 窓口収納取扱⼿数料関係書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 総合振込依頼書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 規則等一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 預⾦利子関係書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 １３市会計事務主管課⻑会議 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 財産 財産に関する一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 財産 財産に関する調書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳⼊管理（調定決議 インボイス） １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 出納員・分任出納員職印台帳 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 現⾦ 現⾦出納計算書 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 財産 基⾦一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 有価証券・収⼊証紙等 山口県収⼊証紙取扱関係書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 収納代理⾦融機関 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 指定⾦融機関関係書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 ⾦融機関合併関係書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 歳計外科⽬登録 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 決算関係一件綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 出納室 令和7年4⽉1日 紙 出納室 出納室
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共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 監査 監査 監査関係書 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 計画 計画 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 繰越通知書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 紙 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 予算審査特別委員会（資料） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 出納 債権者登録申請書 申請書は申請日の属する年度の翌年から５年 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 出納 出納員領収書請求交付簿 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 監査 監査 会計検査関係書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 議会 議会 常任・特別委員会 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 議会 議会 議会 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 契約 契約 契約 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳⼊管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳⼊管理（調定決議） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（戻⼊命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（支出命令・兼命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（支出負担⾏為） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（支出命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 公⾦管理委員会関係書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 出納員・分任出納員職印一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 出納員事務引継書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 出納員領収書受払簿 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 現⾦ 現⾦出納検査 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 支出命令 ４⽉１５日までに送付できない支出命令通知 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 物品返納書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 動物出納報告書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 在庫計算報告書綴 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 寄附物品報告書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 物品出納関係書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 物品寄附採納報告書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 物品現在数報告書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 重要物品増減高報告書綴 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 収納代理⾦融機関（通知） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 ⾦融機関検査報告書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 し尿くみ取り券及び三⾓旗販売業務関係書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 例⽉出納検査関係書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 出納事務に係る通知書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 収⼊未済（過誤納）一覧表 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 寄附⾦受領報告書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 歳計現⾦等運用関係書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 調定繰越済一覧表 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 財務会計システム再構築関係書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 郵便切⼿類及び印紙販売業務関係書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 公⾦取扱事務関係書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 公⾦総合保険 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 利子算出根基総括表 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 口座振替関係書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 振込・変更・組戻 申請書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 現⾦出納検査報告書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 窓口保管⾦関係書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 窓口収納取扱⼿数料関係書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 総合振込依頼書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 預⾦利子関係書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 １３市会計事務主管課⻑会議 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 財産 財産に関する一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 財産 財産に関する調書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 契約 契約 契約 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 現⾦ 現⾦出納計算書 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 財産 基⾦一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年1⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 収納代理⾦融機関 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 指定⾦融機関関係書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 ⾦融機関合併関係書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 歳計外科⽬登録 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 決算関係一件綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 出納室 令和6年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 決算書・決算附属書 令和３年〜令和４年 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年10⽉30日 出納室 令和6年4⽉1日 併用 出納室 出納室
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諸機関 出納 その他 支払証明書 １年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 計画 計画 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 繰越通知書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 紙 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 出納 債権者登録申請書 申請書は申請日の属する年度の翌年から５年 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 出納 出納員領収書請求交付簿 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 議会 議会 決算審査特別委員会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 議会 議会 議会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 契約 契約 契約 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳⼊管理（調定決議） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（戻⼊命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（支出命令・兼命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（支出負担⾏為） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（払込書・納⼊通知書） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（支出命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 公⾦管理委員会関係書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 出納員・会計員任免綴 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 出納員・分任出納員職印一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 出納員事務引継書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 出納員領収書受払簿 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 現⾦ 現⾦出納検査 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 支出命令 ４⽉１５日までに送付できない支出命令通知 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 物品受⼊伺書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 物品返納書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 備品保管計算報告書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 動物出納報告書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 在庫計算報告書綴 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 寄附物品報告書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 物品出納関係書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 物品寄附採納報告書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 物品現在数報告書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 重要物品増減高報告書綴 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 収納代理⾦融機関（通知） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 ⾦融機関検査報告書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 ⾦融機関関係 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 し尿くみ取り券及び三⾓旗販売業務関係書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 例⽉出納検査関係書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 出納事務に係る通知書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 収⼊未済（過誤納）一覧表 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 寄附⾦受領報告書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 歳計現⾦等運用関係書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 調定繰越済一覧表 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 財務会計システム再構築関係書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 郵便切⼿類及び印紙販売業務関係書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 公⾦取扱事務関係書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 公⾦総合保険 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 利子算出根基総括表 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 口座振替関係書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 宇部・山陽小野田消防組合関係通知 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 振込・変更・組戻 申請書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 現⾦出納検査報告書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 窓口保管⾦関係書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 窓口収納取扱⼿数料関係書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 総合振込依頼書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 預⾦利子関係書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 １３市会計事務主管課⻑会議 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 下水道事業関係通知 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉22日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 財産 財産に関する一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 財産 財産に関する調書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 現⾦ 現⾦出納計算書 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 財産 基⾦一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年1⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 収納代理⾦融機関 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 指定⾦融機関関係書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
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諸機関 出納 ⾦融機関 ⾦融機関合併関係書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 歳計外科⽬登録 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 決算関係一件綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 出納室 令和5年4⽉1日 紙 出納室 出納室
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共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 庶務 会議 各種担当者会議 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 監査 監査 監査関係書 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 計画 計画 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 繰越通知書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 紙 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 過誤納⾦還付未済額関係書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 紙 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 出納 出納員領収書請求交付簿 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 出納 債権者登録申請書 申請書は申請日の属する年度の翌年から５年 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年8⽉31日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 計画 計画 部方針・課方針 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 契約 契約 契約 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳⼊管理（不納⽋損） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳⼊管理（払込書・納⼊通知書） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳⼊管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳⼊管理（調定決議） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳⼊管理（還付） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（戻⼊命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（支出命令・兼命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（支出負担⾏為） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（払込書・納⼊通知書） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（支出命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 出納員・会計員任免綴 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 出納員・分任出納員職印一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 出納員事務引継書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 出納員領収書受払簿 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 現⾦ 現⾦出納検査 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 支出命令 ４⽉１５日までに送付できない支出命令通知 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 物品返納書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 動物出納報告書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 在庫計算報告書綴 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 寄附物品報告書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 物品出納関係書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 物品寄附採納報告書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 物品現在数報告書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 重要物品増減高報告書綴 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 収納代理⾦融機関（通知） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 ⾦融機関検査報告書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 ⾦融機関関係 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 し尿くみ取り券及び三⾓旗販売業務関係書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 例⽉出納検査関係書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 出納事務に係る通知書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 収⼊未済（過誤納）一覧表 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 寄附⾦受領報告書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 歳計現⾦等運用関係書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 調定繰越済一覧表 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 財務会計システム再構築関係書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 郵便切⼿類及び印紙販売業務関係書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 公⾦取扱事務関係書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 公⾦総合保険 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 利子算出根基総括表 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 口座振替関係書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 宇部・山陽小野田消防組合関係通知 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 振込・変更・組戻 申請書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 現⾦出納検査報告書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 窓口保管⾦関係書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 窓口収納取扱⼿数料関係書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 総合振込依頼書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 規則等一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 預⾦利子関係書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 １３市会計事務主管課⻑会議 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 財産 財産に関する一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 財産 財産に関する調書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 出納員・分任出納員職印台帳 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 現⾦ 現⾦出納計算書 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
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諸機関 出納 財産 基⾦一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年1⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 収納代理⾦融機関 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 指定⾦融機関関係書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 ⾦融機関合併関係書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 歳計外科⽬登録 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 決算関係一件綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 出納室 令和4年4⽉1日 紙 出納室 出納室



令和２年度行政文書ファイル等管理簿

分
類
1

分
類
2

分
類
3

簿
冊
名

簿
冊
副
題

保
存
期
間

保
存
期
間
満
了
日

保
存
期
間
満
了
時
の
措
置

電
子
文
書
⻑
期
保
存

保
存
場
所
1

保
存
場
所
2

保
存
場
所
3

簿
冊
作
成
日

前
号
の
日
に
お
け
る

文
書
管
理
者

保
存
期
間
の
起
算
日

媒
体
種
別

⾏
政
文
書
フ
ァ
イ
ル
等

に

係
る
文
書
管
理
者

備
考

共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 文書法制 文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 繰越通知書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 紙 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 予算審査特別委員会（資料） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 出納 出納員領収書請求交付簿 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 計画 計画 部方針・課方針 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 契約 契約 契約 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳⼊管理（調定決議） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳⼊管理（払込書・納⼊通知書） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（支出負担⾏為） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（支出命令・兼命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（戻⼊命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（支出命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 出納員・分任出納員職印一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 出納員領収書・くみとり券・⼊園券他受払簿 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 公⾦管理委員会関係書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 公⾦管理委員会関係書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 出納員・会計員任免綴 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 出納員事務引継書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 例規一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉11日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 現⾦ 現⾦出納検査 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 有価証券・収⼊証紙等 有価証券等一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年9⽉29日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 物品返納書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 備品保管計算報告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 動物出納報告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 在庫計算報告書綴 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 寄附物品報告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 物品出納関係書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 物品寄附採納報告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 物品現在数報告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 重要物品増減高報告書綴 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 収納代理⾦融機関（通知） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 ⾦融機関検査報告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 ⾦融機関関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年12⽉1日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 総合振込依頼書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 し尿くみ取り券及び三⾓旗販売業務関係書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 例⽉出納検査関係書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 出納事務に係る通知書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 収⼊未済（過誤納）一覧表 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 寄附⾦受領報告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 歳計現⾦等運用関係書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 調定繰越済一覧表 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 財務会計システム再構築関係書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 郵便切⼿類及び印紙販売業務関係書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 公⾦取扱事務関係書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 公⾦総合保険 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 口座振替関係書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 宇部・山陽小野田消防組合関係通知 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 振込・変更・組戻 申請書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 現⾦出納検査報告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 窓口保管⾦関係書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 窓口収納取扱⼿数料関係書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 預⾦利子関係書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 １３市会計事務主管課⻑会議 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 規則等一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年1⽉26日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 財産 財産に関する一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 財産 財産に関する調書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 出納員・分任出納員職印台帳 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 現⾦ 現⾦出納計算書 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 財産 基⾦一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年1⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年1⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 有価証券・収⼊証紙等 山口県収⼊証紙取扱関係書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 指定⾦融機関関係書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 歳計外科⽬登録 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 決算関係一件綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和3年4⽉1日 紙 出納室 出納室
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共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 文書法制 文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 繰越通知書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 紙 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 出納 出納員領収書請求交付簿 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 出納 払込済通知書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 出納 支出負担⾏為書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 出納 物品の出納及び保管状況報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 出納 納⼊済通知書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 出納 調定書一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 出納 債権者登録申請書 申請書は最終使用日の属する年度の翌年から５年 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 計画 計画 部方針・課方針 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 契約 契約 契約 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 公⾦管理委員会関係書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 出納員・会計員任免綴 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 出納員事務引継書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 現⾦ 現⾦出納検査 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 現⾦ 現⾦出納報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 支出命令 ４⽉１５日までに送付できない支出命令通知 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 物品受⼊伺書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 物品返納書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 物品通知書（保管転換書・分類替・その他異動） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 備品保管計算報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 動物出納報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 在庫計算報告書綴 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 寄附物品報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 物品亡失、損傷、物品交換報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 物品出納関係書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 物品寄附採納報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 物品現在数報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 物品 重要物品増減高報告書綴 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 ⾦融機関検査報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 収納代理⾦融機関（通知） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年1⽉20日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 振込・変更・組戻 申請書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 例⽉出納検査関係書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 出納事務に係る通知書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 収⼊未済（過誤納）一覧表 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 寄附⾦受領報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 歳計現⾦等運用関係書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 調定繰越済一覧表 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 財務会計システム再構築関係書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 郵便切⼿類及び印紙販売業務関係書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 公⾦取扱事務関係書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 公⾦総合保険 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 利子算出根基総括表 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 口座振替関係書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 現⾦出納検査報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 窓口保管⾦関係書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 窓口収納取扱⼿数料関係書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 預⾦利子関係書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 １３市会計事務主管課⻑会議 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 し尿くみ取り券及び三⾓旗販売業務関係書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和1年9⽉2日 出納室 令和2年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 宇部・山陽小野田消防組合関係通知 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年1⽉17日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 財産 財産に関する一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 財産 財産に関する調書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 文書法制 文書・事務管理 例規審査依頼関係書 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 出納員・分任出納員職印台帳 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 出納員・分任出納員職印廃棄報告書綴 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 出納員領収書・くみとり券・⼊園券他受払簿 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 現⾦ 現⾦出納計算書 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 総合振込依頼書 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 財産 基⾦一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年1⽉22日 出納室 令和2年1⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年1⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 契約 契約 契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 収納代理⾦融機関 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 指定⾦融機関関係書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 ⾦融機関合併関係書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和1年6⽉13日 出納室 令和2年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 決算関係一件綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 出納室 令和2年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 歳計外科⽬登録 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和1年8⽉14日 出納室 令和2年4⽉1日 紙 出納室 出納室
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諸機関 出納 庶務 出納員・分任出納員職印台帳 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉11日 出納室 平成31年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 出納員・分任出納員職印廃棄報告書綴 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉11日 出納室 平成31年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 庶務 出納員領収書・くみとり券・⼊園券他受払簿 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉11日 出納室 平成31年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 現⾦ 現⾦出納計算書 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉9日 出納室 平成31年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 振込・変更・組戻 申請書 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年10⽉19日 出納室 平成31年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 総合振込依頼書 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年10⽉19日 出納室 平成31年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 財産 基⾦一件 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉5日 出納室 平成31年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 出納室 平成31年4⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 出納室 平成31年1⽉1日 併用 出納室 出納室
共通 財政 出納 備品管理簿 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 出納室 平成31年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 有価証券・収⼊証紙等 山口県収⼊証紙取扱関係書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年8⽉20日 出納室 平成31年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 指定⾦融機関関係書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年10⽉30日 出納室 平成31年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 ⾦融機関 収納代理⾦融機関 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉25日 出納室 平成31年4⽉1日 併用 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 決算関係一件綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉7日 出納室 平成31年4⽉1日 紙 出納室 出納室
諸機関 出納 その他 ⾦融機関合併関係書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉25日 出納室 平成31年4⽉1日 併用 出納室 出納室


