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共通 庶務 全般 ホームページ関連一件 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 公用⾞使用伺簿・運転日誌 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 各課等への報告・回答 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 職員課・共済会 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 財政課 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 研修・大会等一件 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 ⾞両点検表 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 会議 庁内における各種会議の開催通知 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 公印使用簿 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 物品管理（物品異動処理） １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 庶務 国・県からの通知等 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年8⽉9日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 庶務 庁外文書 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年8⽉9日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 北⽅領⼟ １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 物品等借入申請書 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年4⽉15日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 公文書 告示・公告綴 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 例規 通知関係（法令改正等） １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 公印 公印関係 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 庶務 庁外文書 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 後援等申請関係一件 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 会議 各種担当者会議 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 会議 幹部会議 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 会議 庁議 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 会議 調整会議 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 庶務 附属機関等綴 審議会等 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 夏休み平和映画会 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 宇界証明申請書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 市⻑大会等出席（挨拶要旨等） ①挨拶要旨等 ②総会等確認票 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 非核平和関係 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 公文書 文書管理 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 ⾏政⼿続更新業務に係る調査一件綴 ⾏政⼿続 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 山口県市町公平委員会からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年4⽉11日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 情報公開 公文書公開請求 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 出納 出納員領収書請求交付簿 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 出納 固定資産台帳一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 管財 財産管理 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 議会 議会 常任・特別委員会 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 議会 議会 議員からの資料要請 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 庶務 定期監査 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 部内事務 監督職員及び検査職員の任命 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 組織 組織管理 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 庁舎管理 自動丁合機保守（ＳＡＣ１５０） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 その他 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 市⻑資産公開 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 新年互礼会 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 県からの権限移譲 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 議会答弁書管理システム ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 公文書 公文書管理 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 公文書 文書管理システム ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 情報公開・個人情報保護 個人情報保護 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 情報公開・個人情報保護 情報公開 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 例規 予算・決算告示関係綴 議会関係 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 例規 条例規程類集追録関係一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 議案 協議決定事項・一般質問等関係綴 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 印刷業務委託 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 文書等受発等業務委託 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 文書等逓送業務委託 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 文書管理システム保守業務委託一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
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総務 文書・法令 その他 法制執務担当者会議 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 資料要請綴 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 顧問弁護士関係 契約・相談内容等 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 組織 山口県市町総合事務組合 一部事務組合の定例会結果等 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 組織 組織管理 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 公文書 宇部市公文書等管理委員会 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年4⽉26日 総務課 令和7年4⽉1日 電子 総務課 総務部
総務 文書・法令 情報公開・個人情報保護 個人情報保護対策審議会 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 情報公開・個人情報保護 情報公開審査会 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 組織 組織管理 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 市⻑会、市⻑への意⾒照会等 市⻑会、市⻑への意⾒照会等（選挙区割り、デジタル関連その他） 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 公文書 公文書⽬録 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 例規 条例原本 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 例規 規則・規程の制定 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 例規 条例改正一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和7年1⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 議会招集 議決結果通知綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 規則・規程の改正 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 総務課 令和7年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 内部統制推進室 令和7年4⽉1日 併用 内部統制推進室 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 各課等への報告・回答 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 内部統制推進室 令和7年4⽉1日 併用 内部統制推進室 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 財政課 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 内部統制推進室 令和7年4⽉1日 併用 内部統制推進室 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 職員課・共済会 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 内部統制推進室 令和7年4⽉1日 併用 内部統制推進室 総務部
共通 庶務 全般 ホームページ関連一件 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 内部統制推進室 令和7年4⽉1日 併用 内部統制推進室 総務部
共通 庶務 全般 研修・大会等一件 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 内部統制推進室 令和7年4⽉1日 併用 内部統制推進室 総務部
共通 庶務 会議 庁内における各種会議の開催通知 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 内部統制推進室 令和7年4⽉1日 併用 内部統制推進室 総務部
総務 総務 その他 リスク一覧表 各部からの提出 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年5⽉17日 内部統制推進室 令和7年4⽉1日 併用 内部統制推進室 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 内部統制推進室 令和7年4⽉1日 併用 内部統制推進室 総務部
共通 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 内部統制推進室 令和7年4⽉1日 併用 内部統制推進室 総務部
共通 計画 計画 総合計画（実施計画） ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 内部統制推進室 令和7年4⽉1日 併用 内部統制推進室 総務部
共通 計画 計画 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 内部統制推進室 令和7年4⽉1日 併用 内部統制推進室 総務部
総務 総務 その他 危機事象発生状況報告書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年5⽉13日 内部統制推進室 令和7年4⽉1日 電子 内部統制推進室 総務部
総務 総務 その他 各課への通知・依頼 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年4⽉17日 内部統制推進室 令和7年4⽉1日 併用 内部統制推進室 総務部
総務 総務 その他 内部統制外部評価委員会 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年6⽉18日 内部統制推進室 令和7年4⽉1日 併用 内部統制推進室 総務部
総務 総務 その他 再発防止策の検討等 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年10⽉15日 内部統制推進室 令和7年4⽉1日 併用 内部統制推進室 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 内部統制推進室 令和7年4⽉1日 併用 内部統制推進室 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 内部統制推進室 令和7年4⽉1日 併用 内部統制推進室 総務部
共通 要望 陳情・要望 要望等処理 市⺠相談室 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 内部統制推進室 令和7年4⽉1日 併用 内部統制推進室 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 内部統制推進室 令和7年4⽉1日 併用 内部統制推進室 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 内部統制推進室 令和7年4⽉1日 併用 内部統制推進室 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 内部統制推進室 令和7年4⽉1日 併用 内部統制推進室 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（⽀出命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 内部統制推進室 令和7年4⽉1日 併用 内部統制推進室 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 内部統制推進室 令和7年4⽉1日 併用 内部統制推進室 総務部
総務 総務 その他 ⾏政事務執⾏ガイドライン ⼿引、チェックリスト等 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和7年2⽉7日 内部統制推進室 令和7年4⽉1日 併用 内部統制推進室 総務部
共通 庶務 全般 ホームページ関連一件 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 各課等への報告・回答 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 職員課・共済会 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 財政課 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 決算付属書（原稿） １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 物品管理（物品異動処理） １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 資⾦収⽀予定表 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 給与 庶務 照会・回答一件 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 その他県共済関連 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 庶務 全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 庶務 会議 庁議 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 監査 監査 監査関係書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 計画 計画 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 照会・回答一件 特別職報酬関係 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 照会・回答一件 職員録・採用関係 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 照会・回答一件 定員管理関係 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 その他派遣研修 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 その他研修 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 キャリアデザイン研修 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 セミナーパーク ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 ミス防止研修 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 主任職５年⽬研修 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 人事評価者研修 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 他課からの照会・回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 再任用予定職員研修 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 実務・専門研修 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 実務担当者派遣研修 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 山口県ひとづくり財団・研修担当者会議 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 市町村アカデミー・国際文化アカデミー ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 年度途中入庁者 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 庁外講師の講師謝礼の援助 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
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総務 人事 研修・人材育成 ⼼理的安全性研修 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 政策形成研修 （５年⽬職員） ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 新任主任職(前期)研修 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 新任係⻑職研修 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 新任課⻑・課⻑補佐職研修 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 新任課⻑職研修 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 新規採用職員（中期）研修 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 新規採用職員（前期）研修 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 新規採用職員（後期）研修 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 業務日誌 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 県建設技術センター ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 研修受講報告書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 職場参加型研修 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 育児休業中職員研修一件 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 臨時的任用職員・会計年度任用職員研修 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 自主研修/通信研修/入所前研修 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 自主研究グループ ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 自治研修所・職員研修運営協議会 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 課⻑職の組織論・人材育成論 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年7⽉1日 職員課 令和7年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 人事 職員団体 三六協定一件 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 サマーエコスタイル実施一件 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 各課照会 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 職員活躍推進協議会ほか一件 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 雑件 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 大量離職通知書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和7年2⽉27日 職員課 令和7年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 庶務 財形貯蓄 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 メンタルヘルス対策一件 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 保健師業務一件 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 市町村職員共済組合会・理事協議会一件 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 衛生委員会一件 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 衛生委員会要綱・委員任命一件 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 共済 共済費⽉例報告書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 市町村職員年⾦者連盟関係書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 源泉所得税関係通知 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 文書法制 情報公開 公文書公開請求 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 出納 固定資産台帳一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 監査 監査 会計検査関係書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 議会 議会 議員からの資料要請 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 計画 計画 ⾏財政改⾰加速化プラン ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 県 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（払込書・納入通知書） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（⽀出命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 県からの照会・回答 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 県からの通知 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 庁内事務従事応援体制 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 採用一件 職員採用セミナー一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 綱紀粛正一件 綱紀粛正一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 インターンシップ一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 メンター制度一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 研修計画 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 職員研修だより ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 職員団体 労働組合関係一件綴 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 職員団体 組合提出資料 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 さわやかサービス推進協議会 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 人事⾏政の運営等の状況の公表 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 選挙関係一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 給与情報回答（人件費関係） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 １３市課⻑会議一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 報酬給料 扶養否認 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 報酬給料 派遣者給与費負担⾦ ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 児童⼿当 現況届関係 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
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総務 給与 諸⼿当 児童⼿当⽀給状況報告書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 児童⼿当認定・改定請求書一件綴 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 時間外勤務⼿当 ⾒込調査 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 給与関係所属通知 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 退職⼿当計算書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 退職⾦基⾦繰入⾦一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 人間ドック・臨時嘱託職員健診関係 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 がん検診・VDT検診・特殊健康診断 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 ワークライフバランス ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 働き⽅改⾰ ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 公務災害・通勤災害認定請求書・決定通知書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 労働安全衛生研修会 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 地⽅公務員法第４２条にかかる福利厚生事業 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 地⽅公務員災害補償基⾦負担⾦一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 失業者の退職⼿当資格証 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 宇部市公務員災害補償等認定委員会・審査会 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 宇部市公務災害補償等認定委員会・審査会 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 安全衛生だより ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 定期健康診断 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 産業医・予防接種関係 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 職場巡視・巡視一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 臨時職員健康保険・厚生年⾦ ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 臨時職員雇用保険 労災保険を含む ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 共済 県共済 標準報酬関係 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 年末調整関係通知 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 勤務条件等に関する調査 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 年末・年始関係一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 昇給審査表 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 苦情・要望処理一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 入所式一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 再任用職員の採用 再任用意向調査含む。 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 特別職報酬等審議会一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 管理職等昇任選考 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 職員派遣等公募一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 職免関係一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 フレックスタイム制度 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 人事一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 人事給与システム １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 庶務事務システム １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 新型コロナウイルス感染症一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 職員派遣（被災地） １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 住⺠税 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 所得税 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 退職⼿当 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 診断書及び病状調査票 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 期末勤勉⼿当 新聞発表資料一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 給与⽀払報告書及び法定調書提出関係 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 年次休暇等集計表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 期末勤勉⼿当⽀給割合 期末・勤勉⼿当⽀給割合 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 条例・規則 人財育成係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 退職管理 地⽅公務員法（条例を含む）関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 その他職員派遣関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 人事異動一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 会計年度任用職員関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 公営企業職員派遣 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 公営企業関係一件綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 出納員等任免 出納員等任免 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 初任給・昇格・昇給等の基準に関する規則の運用 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 初任給決定関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 委員選任 三役 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 委員選任 教育委員会 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 定年・申し出退職一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 山口県後期⾼齢者医療広域連合職員派遣 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 採用一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 班⻑制一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 異動関連 内示書綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 職員実務研修派遣 山口県 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 身体障害者雇用一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 転任（任用替・職種替） 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 辞令簿 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 要員 定員管理調査 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 休暇 リフレッシュ休暇 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 営利企業等従事許可関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 地⽅自治関係叙勲潜在候補者調査一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 夏季休暇 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 懲戒・分限 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 旧姓使用一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 表彰一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
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総務 人事 研修・人材育成 人事評価システム 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 人財育成基本⽅針 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 職員団体 春闘・確定要求回答書 組合関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 公益通報者保護制度 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 職員活躍推進プラン 特定事業主⾏動計画 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 開庁時間の短縮 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和7年2⽉19日 職員課 令和7年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 人事 その他 ナチュラルビズ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和7年2⽉28日 職員課 令和7年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 人事 その他 旅費の運用について 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和7年3⽉19日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 条例・規則 給与厚生係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 給与・定員管理公表一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 メンタルヘルスサポート事業 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 メンタルヘルス未然防止プログラム 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 過重労働者健康相談 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 旅費運用 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 給与実態調査 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 退職⼿当・退職年⾦証明関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 退職⾦一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 職員課 令和7年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 庶務 全般 ホームページ関連一件 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 各課等への報告・回答 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 職員課・共済会 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 財政課 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 旅⾏命令書 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 研修・大会等一件 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 会議 幹部職員連絡会議 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 会議 庁外における各種会議の開催通知・案内 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 物品管理（物品異動処理） １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 資⾦予測管理（資⾦計画） １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 連絡系統図・緊急連絡票等 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 後援等申請関係一件 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 会議 各種担当者会議 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 監査 監査 監査関係書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 予算関係資料 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 電子 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 文書管理 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 開発事業に対する条件・希望等一件 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 災害対策本部関連 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 電子 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 中国地⽅非常通信協議会 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 初動要員 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 厚東川ダム関連 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 山口県石油コンビナート等防災計画 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 消防防災震災対策現況調査 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 災害図上訓練 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 県関係 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 緊急通⾏⾞両事前届出 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 訓練一件 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 出初式関係 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 山口県消防保安課 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 山口県消防協会関係 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 幹部会・分団⻑会 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 教育関係 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防操法大会関係 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防調整係関係 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 公用⾞事故報告書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 文書法制 情報公開 公文書公開請求 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 起債 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 出納 出納員領収書請求交付簿 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 監査 監査 会計検査関係書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 議会 議会 常任・特別委員会 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 議会 議会 議会答弁書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 要望 陳情・要望 要望等処理 市⺠相談室 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 災害時における緊急放送（ラジオ） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 紙 防災危機管理課 総務部
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防災 防災危機管理 庶務 契約 宇部市総合気象情報システム 気象情報配信及び気象情報緊急通知業務 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 紙 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 宇部市総合気象情報システム 防災気象情報提供サービス ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 紙 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 宇部市総合気象情報システム 総合気象観測システム保守点検業務 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 紙 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 宇部市総合気象情報システム 観測機器及びOA機器の賃貸借 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 紙 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 鵜ノ島小学校他（屋外拡声子局）自家用電気工作物保安業務委託 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 宇部市防災⾏政無線（同報ＭＣＡ無線）システム保守点検業務委託 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 うべメールサービス ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 防災意識啓発事業 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 地域防災活動推進事業 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 固定電話等一⻫同報配信サービス ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 鵜ノ島小学校他（屋外拡声子局）自家用電気工作物保安業務委託（４⽉分） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 宇部市緊急告知ラジオ ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 ⼟砂災害ハザードマップ印刷 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 ⼟砂災害防止法 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 紙 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 ハザードマップ関係 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 出前講座 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 地域防災計画修正 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 業務継続計画 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 瀬⼾内・海の路ネットワーク推進協議会 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 災害危険区域 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 無線関係 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 率先避難・モデル事業 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 総合防災訓練 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 自主防災会関係 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 避難確保計画 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災ハンドブック（マニュアル） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災パトロール ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災ラジオ関連 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災会議 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 危機管理 危機管理指針 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 国⺠保護 全国瞬時警報システム ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 国⺠保護 国⺠保護関係 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 国⺠保護 安否情報システム ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 公有財産関係 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 ⽔利関係 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 宇部⻄消防署庁舎新築（特殊基礎）工事 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年5⽉8日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 宇部⻄消防署庁舎新築（建築主体）工事 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年5⽉20日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 東部出張所用地測量業務委託 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年4⽉23日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 東部出張所測量調査設計業務委託 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年6⽉7日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 宇部⻄消防署庁舎新築（電気設備）工事 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年9⽉12日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 宇部⻄消防署庁舎新築（機械設備）工事 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年9⽉18日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 宇部⻄消防署庁舎新築工事監理業務委託 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年10⽉23日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 上宇部分団消防機庫新築実施設計業務委託 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年10⽉28日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 その他 自衛官募集事務 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議 インボイス） １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 寄附一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 国⼟強靱化計画関連 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 地震・津波一件 南海トラフ巨大地震の被害想定 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 表彰関係 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 ⾞両関係 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 退職報償⾦ １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団協⼒事業所 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団員安全装備品整備等助成事業 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防組合負担⾦関係 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防組合関係 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 石油貯蔵施設⽴地対策等補助⾦ １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 公務災害関係 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年9⽉10日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 基⾦一件 災害対策基⾦ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 山口県防災⾏政無線再整備事業 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 応援協定等一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 緊急避難場所・避難所一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 その他災害 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 条例・規則関連 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 任免 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防庁舎整備事業 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 防災危機管理課 令和7年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 ホームページ関連一件 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 各課等への報告・回答 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 職員課・共済会 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 財政課 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 全般 旅⾏命令書 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 全般 研修・大会等一件 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 会議 庁内における各種会議の開催通知 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 物品管理（物品異動処理） １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 端末機取扱者管理 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
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共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 会議 各種担当者会議 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 入退室管理 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 自治体クラウド（基幹情報） 基幹情報システム関連 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 ⾏政情報化推進一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 電算管理綴 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 ⾼度情報化推進一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 システム標準化・共通化 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年11⽉5日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 基幹系 住基ネット ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク 地域イントラネット光ファイバー⽀障移転一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク 地域イントラネット雑件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク 地域公共ネットワーク等強靭化事業一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 情報セキュリティ 情報セキュリティ関連文書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ マイナンバー 公的個人認証一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ その他 デジタル・ガバメント構築連携会議関連 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 電子 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ その他 ＤＸ推進関連 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 電子 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 デジタル基盤改⾰⽀援補助⾦ １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 情報企画 山口県情報セキュリティクラウド協議会一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク デジタルアーカイブ推進協議会・ニューメディア １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ マイナンバー 個人番号制度 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ マイナンバー 自治体情報セキュリティ強化対策事業 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ その他 ＣＡＴＶ関係（整備事業以外） １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 例規等改正 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 ＬＧＰＫＩ登録分局一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 ＬＧＷＡＮ一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 基幹系 住基ネット 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 基幹系 公的個人認証内部監査一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 情報セキュリティ 情報セキュリティポリシー 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ その他 山口県市町共同電子申請推進協議会一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 デジタル推進課 令和7年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 全般 ホームページ関連一件 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 各課等への報告・回答 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 職員課・共済会 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 財政課 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 県関係 重要なもの １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 研修・大会等一件 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 指名審査委員会一件 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 資格審査 等級区分及び公募によらない選定について 工事 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 業務委託 入札参加候補者選定資料 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 業務委託 入札執⾏依頼書 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 業務委託 入札執⾏調書 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 工事の成績評定の結果 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 紙 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 閲覧用 入札予定業務（役務関係） １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 紙 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 閲覧用 公共工事発注⾒通し一覧表 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 紙 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 閲覧用 宇部市小規模修繕工事等契約希望者登録名簿 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 紙 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 閲覧用 建設工事関係規則・要綱等 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 紙 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 閲覧用 指名停止措置の概要・低入札価格調査の実施概要 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 紙 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 閲覧用 業務内容質問回答表（役務関係業務委託） １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 紙 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 閲覧用 物品・役務関係業務委託関係規則・要綱等 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 紙 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 閲覧用 競争入札参加資格者名簿（市内工事等） １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 紙 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 閲覧用 競争入札参加資格者名簿（市外工事等） １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 紙 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 閲覧用 競争入札参加資格者名簿（物品等） １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 紙 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 業者への通知 工事 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 閲覧用 入札執⾏調書 物品及び役務関係業務委託 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 閲覧用 条件付一般競争入札（物品）の募集情報 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 庶務 工事担当課への調査依頼等 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 物品関係 入札執⾏依頼書 入札一件 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事検査 工事(変更)執⾏書・完成報告書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 紙 契約監理課 総務部
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諸機関 工事検査 工事検査 工事成績評定改正 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事検査 検査職員担当割 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 広報掲載依頼綴 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 契約 契約 電子契約一件綴 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年5⽉9日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（⽀出命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 公共工事品質確保山口地域協議会 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 公共工事発注⾒通し 公表一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 地⽅公共団体の入札・契約⼿続に関する実態調査 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 工事成績評定表 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 庁内調査一件 物品関係 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 繰越処理一件綴 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 １３市入札契約・工事検査事務連絡協議会 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 資格審査 登録申請関係書 工事関係 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 資格審査 登録申請関係書 物品関係 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 公募型入札参加申請一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 承継承認申請一件 工事関係 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 指名停止一件 工事関係 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 指名停止一件 物品関係 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 指名停止一件 物品関係 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 条件付一般競争入札参加申請一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 ガソリン等単価契約一件綴 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 単価契約一件綴 業務委託契約一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 単価契約一件綴 物品契約一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 物品単価契約一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 軽四自動⾞購入一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 不用品処分 不用物品売払一件綴 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 低入札について ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 契約解除関係事務一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 庁内共通封筒広告一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 電子保証一件綴 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 電子入札一件綴 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事完成検査調書(控)・工事成績評定表 工事検査カルテ、技術検査調書を含む ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事検査 検査実施報告書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事検査 工事検査（その他） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和7年2⽉3日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議 インボイス） １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 事務報告書（工事関係） １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 事務報告書（物品関係） １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 各課への通知・依頼 工事関係 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 市内業者の契約状況 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 指名不要等一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 入札の公告・公募 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 入札執⾏事務の取扱一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 入札執⾏伺い一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 総合評価競争入札⽅式一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 入札管理システム一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 小規模修繕工事等契約希望者登録制度一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 その他 要望 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年4⽉12日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 規則・要綱 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事検査 工事検査要綱改正・工事検査通達等 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 契約監理課 令和7年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 ホームページ関連一件 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 全般 公用⾞使用伺簿・運転日誌 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 各課等への報告・回答 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 職員課・共済会 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 財政課 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 全般 研修・大会等一件 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 全般 庁外文書 関係事業者からの通知等 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年5⽉7日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 会議 庁内における各種会議の開催通知 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 物品管理（物品異動処理） １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 資⾦予測管理（資⾦計画） １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 全国市有物件災害共済会 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 その他 開発事業に対する条件・希望等について １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 全般 後援等申請関係一件 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 会議 庁議 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 会議 部内会議 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 公共料⾦一括⽀払い 処理依頼書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 固定資産税仮評価額算定依頼書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部



令和６年度行政文書ファイル等管理簿

分
類
1

分
類
2

分
類
3

簿
冊
名

簿
冊
副
題

保
存
期
間

保
存
期
間
満
了
日

保
存
期
間
満
了
時
の
措
置

電
子
文
書
⻑
期
保
存

保
存
場
所
1

保
存
場
所
2

保
存
場
所
3

簿
冊
作
成
日

前
号
の
日
に
お
け
る

文
書
管
理
者

保
存
期
間
の
起
算
日

媒
体
種
別

⾏
政
文
書
フ
ァ
イ
ル
等

に

係
る
文
書
管
理
者

備
考

共通 財政 管財 安全運転管理者協議会 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 市有地草刈業務委託 緑豊舎 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 市有地草刈業務委託 シルバー人材センター ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 市有地草刈業務委託 臨時 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 監査 監査 監査関係書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 宇部市役所消防計画 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 庁舎管理 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 拾得物提出等一件 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 物品購入一件 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 庁舎管理 電気需給契約（うべ未来エネルギー㈱） ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年12⽉2日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 庁舎管理 宇部市役所・宇部税務署管理経費・収入分担 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和7年4⽉3日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 公衆無線LAN（Wi-Fi）一件 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年8⽉14日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 全国市⻑会 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 建物総合損害共済事故報告書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 建物総合損害共済委託申込書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 建物総合損害共済継続委託申込書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 建物総合損害共済⾦請求書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 道路賠償責任保険 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 自動⾞損害共済解約申込書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 公用⾞管理 ⾞検・点検 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 共用自転⾞ ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 自動⾞損害共済事故報告 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 自動⾞損害共済委託申込書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 自動⾞損害共済継続委託申込書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 自動⾞損害共済⾦請求書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 全般 公用⾞事故報告書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 全般 臨時職員等一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 文書法制 情報公開 公文書公開請求 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 予算決算 起債 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 出納 固定資産台帳一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 交通事故調査員 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 公有財産定期報告書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 公有財産異動報告書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 公用⾞広告 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 財産管理 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 議会 議会 予算審査特別委員会 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 議会 議会 決算審査特別委員会 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 議会 議会 議会答弁書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 議会 議会 議員からの資料要請 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 要望 陳情・要望 要望等処理 市⺠相談室 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 契約 契約 通話告知・録音システム機器保守業務 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年4⽉23日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（還付） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（払込書・納入通知書） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（⽀出命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
政策広報 政策調整 公共施設マネジメント 宇部市広告モニター関係一件 デジタルサイネージ関係 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 各種業務委託・４⽉分随意契約 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 宇部市駐⾞場 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 宇部市駐⾞場管理業務委託 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 宿日直業務委託 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎等一般廃棄物処理業務委託 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎電話交換業務委託 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 港町庁舎外清掃業務委託 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 港町庁舎自家用電気工作物保守業務委託 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 港町機械警備業務委託 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 自動販売機設置の公募一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 ⾏政財産使用許可 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 ⾏政財産⽬的外使用許可 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 複合機導入一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
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総務 総務 庁舎管理 宇部市⽴体駐⾞場棟管理補助等業務 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年10⽉11日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 その他 指定管理制度 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 固定資産台帳関係一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 計画 計画 総合計画 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 契約 契約 ⼟地賃貸借契約 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 契約 契約 契約 電気自動⾞購入 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年11⽉29日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議 インボイス） １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
政策広報 政策調整 公共施設マネジメント 公共施設マネジメント １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
政策広報 政策調整 公共施設マネジメント 公共施設予約サービス １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年4⽉14日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 宇部市新庁舎等総合管理業務 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 新庁舎管理（新庁舎備品管理） １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 新庁舎管理（音声ネットワークシステム構築） １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 新庁舎管理（駐⾞場管理） 新駐⾞場管理関係 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 通話告知・録音システム構築業務委託 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 市⺠交流棟（コミュニティFM） １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和7年3⽉11日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 測量業務委託 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 公用⾞管理（テレマティクス） １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 公用⾞管理（リース） １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 規則・規程 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 公有財産管理 不動産取引媒介一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 ⼟地境界確認書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 ⼟地賃貸借契約 更新 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 ⼟地賃貸借契約 新規 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却 - 先着・あすとぴあ一丁⽬７番４、７番５ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊１回⽬ - 入札・先着順 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ - 入札・先着順 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地払下げ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地加工承認書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年12⽉17日 財産管理課 令和7年4⽉1日 電子 財産管理課 総務部
財務 財務 その他 株式一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 財産管理課 令和7年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 全般 ホームページ関連一件 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 各課等への報告・回答 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 職員課・共済会 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 庁外文書 県・国 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 旅⾏命令書 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 時間外チェックリスト １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 研修・大会等一件 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 公印使用簿 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算付属書（原稿） １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 資⾦予測管理（資⾦計画） １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 電算処理予定表 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税 関係機関照会 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 未申告法人 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 発送法人リスト １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 その他 雑件 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 その他 資⾦計画 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年4⽉17日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 文書法制 情報公開 情報提供関係書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 監査 監査 監査関係書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 計画 計画 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税 関係機関照会 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 登記事項調査表 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 所得・資産に関する照会 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 人材派遣一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 会計年度任用職員一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 財政課 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 総合窓口 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 臨時的任用職員一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 管財 公有財産定期報告書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 監査 監査 会計検査関係書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 要望 陳情・要望 要望等処理 市⺠相談室 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 要望 陳情・要望 市政への提言 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和7年1⽉27日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 電子 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
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共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 地⽅交付税検査 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 市税ホームページ ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税 システム変更等確認書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税公示送達 暦年 ５年 令和11年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年1⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税減免 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税関係綴 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税関係綴 印刷物に係る入札関係 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 地⽅税法第２９４条第３項通知綴 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 寄附者名簿 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 特定個人情報関連 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和7年7⽉17日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法人市⺠税アンケート調査 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法人市⺠税関係綴 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 宇部税務署無申告調査 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年12⽉19日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税事務報告書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税公示送達 暦年 ５年 令和11年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年1⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税申⽴・職権廃⾞ ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税関係綴 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税（環境性能割） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 事業所均等割一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 入湯税関係綴 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 原付他市町村廃⾞申請 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 市たばこ税関係綴 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 税務証明⼿数料日報 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 税務証明⼿数料等⽉報・年報 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 証明⼿数料等集計表 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 その他 源泉徴収簿 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 特別徴収義務者の所在地・名称変更届出書 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 契約 契約 契約 ＴＫＣ １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 マイナンバー法 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 中国都市税務協議会 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 固定資産評価審査委員会関係 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 地⽅税ポータルシステム １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部地区税務協議会 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部法人会 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部⻘⾊申告会 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 山口地⽅税務協議会 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 市税概要 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 租税教育推進会議 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 税関係調査報告 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 通達及び税制改正 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 １３市税務主管課⻑会議 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税 給報光ディスク等による提出関連 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税総調定簿 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 市町村税課税状況等の調 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 税務署調査等一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 配当割・株式等譲渡所得割還付 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 配当割・株式等譲渡所得割還付 還付決議書 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法人市⺠税減免綴 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法人市⺠税調定簿 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法第５３条通知（法人市⺠税 申告書の提出期限延⻑） １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法第６３条通知（法人市⺠税 法人税額の更正・決定） １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税調定簿 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税関係要綱綴 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 入湯税申告書・調定簿 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 市たばこ税⼿持品課税 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 市たばこ税申告書・調定簿 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 特別とん譲与税関係綴 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 税務証明⼿数料現⾦出納報告書 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 税務証明関係 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 その他 やまぐち自治体クラウド １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 その他 システム標準化 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部市税賦課徴収条例施⾏規則改正 FALSE 令和37年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 訴訟関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 契約 契約 契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部市税賦課徴収条例改正 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 固定資産評価審査委員会（委員改選関係） 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年11⽉18日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 市⺠税減免基準 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 市県⺠税特別徴収に係る納期の特例承認申請 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞等に関する申出書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 市⺠税課 令和7年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 ウェブサイト関連一件 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 公用⾞使用伺簿・運転日誌 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 各課等への報告・回答 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
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共通 庶務 全般 庁内文書 職員課・共済会 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 財政課 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 旅⾏命令書 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 研修・大会等一件 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 ⾞両点検表 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 会議 庁内における各種会議の開催通知 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 公印使用簿 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算付属書（原稿） １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 物品管理（物品異動処理） １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 庶務 公用⾞管理 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 住宅用家屋証明申請書綴り 4⽉分 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 住宅用家屋証明申請書綴り 5⽉分 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 住宅用家屋証明申請書綴り 6⽉分 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 住宅用家屋証明申請書綴り 7⽉分 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 住宅用家屋証明申請書綴り 8⽉分 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 住宅用家屋証明申請書綴り 9⽉分 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 住宅用家屋証明申請書綴り 10⽉分 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 住宅用家屋証明申請書綴り 11⽉分 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 住宅用家屋証明申請書綴り 12⽉分 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 住宅用家屋証明申請書綴り 1⽉分 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 住宅用家屋証明申請書綴り 2⽉分 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 住宅用家屋証明申請書綴り 3⽉分 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税 関係機関照会一件 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 庁内文書 デジタル推進課 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 建築確認申請閲覧依頼一件 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 県税照会一件 ⼟地 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 県税照会一件 家屋 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 財団法人資産評価システム研修センター一件 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 その他 租税教室 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 その他 総合窓口関係 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 計画 計画 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 要望 陳情・要望 要望等処理 広報広聴課 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 庶務 中国都市税務協議会一件 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 庶務 事務事業⾒直し ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 庶務 １３市税務主管課⻑会議一件 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 家屋係内会議録 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 電子 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 開発⾏為綴 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 電子 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 住宅用地申告書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 公共減免 ⼟地・家屋 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 地籍調査課一件 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 大法人固定資産（家屋）調査依頼一件 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 法務局一件 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 被災住宅用地申告書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 資産税課庶務一件 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 農地転用一件 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 開発⾏為でない旨の届出 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ⼟地家屋調査士等からお願いされた文書の送付 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年12⽉16日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 県通知等一件 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和7年2⽉5日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 償却資産 償却資産申告調査一件 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 公用⾞事故報告書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 会議 地⽅公共団体情報システムの標準化 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 会議 地⽅公共団体情報システムの標準化 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 補正予算 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳入） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳出） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 監査 監査 定期監査 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 議会 議会 常任・特別委員会 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 議会 議会 議会答弁書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 要望 陳情・要望 要望等処理 市⺠相談室 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 契約 契約 固定資産税課税事務委託料一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
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共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 庶務 公用⾞購入一件 軽乗用１台 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年7⽉4日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ホームページから問い合わせ一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 仮評価 ⼟地 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 仮評価 ⼟地 宇部県税事務所 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 仮評価 家屋 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産の価格決定 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税・都市計画税更生 修正 決定伺 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税減免申請書綴 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 地⽅交付税検査一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 所有者不明⼟地一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 税務署照会一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 空き家関係一件 他課からの照会 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ＤＶ等被害者保護⽀援措置一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 相続税法第５８条（オンライン通知） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年4⽉26日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 償却資産 償却資産の配分に関する一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 償却資産 償却資産決裁一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 その他 市税概要一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 契約 契約 航空写真購入一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年8⽉5日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議 インボイス） １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ⼟砂災害一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 評価変動割合等調 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ソフトライセンス使用契約（住宅地図データ） １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産概要調書一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税減免申請書綴 ７１条減免 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税減免申請書綴 災害減免 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税調定額異動簿 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 熱損失防止（省エネ）住宅申告書綴り １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 県通知等一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 課税免除・減収補てん一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 課税用電子地図システム調整及び保守業務委託契約 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 分割評価 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年10⽉21日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産縦覧一件 １０年 令和16年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年4⽉16日 資産税課 令和7年1⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ⻑期優良住宅減額申告書 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和7年3⽉26日 資産税課 令和7年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 その他 国有資産等所在市市町村交付⾦通知書綴 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 その他 情報公開請求一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税返還⾦一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税非課税申告書綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 未登記家屋所有者申告書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 法務局一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 電子 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 住居表示一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 保安林指定に関する通知書一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 公示送達一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税減免申請書綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 災害に係る住家の被害認定一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 相続税法第５８条通知一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 相続財産清算人選任申⽴一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 県税評価通知書一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 苦情処理一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 賦課に関する決裁一件 課税保留 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産評価審査申出一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年10⽉24日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 損害賠償請求訴訟一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和7年2⽉4日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 その他 条例等改正 要綱含む 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 資産税課 令和7年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 ホームページ関連一件 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 各課等への報告・回答 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 職員課・共済会 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 財政課 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 全般 研修・大会等一件 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 会議 庁外における各種会議の開催通知・案内 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 物品管理（物品異動処理） １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 資⾦予測管理（資⾦計画） １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 庶務 収納課庶務一件 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 庶務 庁外における各種会議等の開催通知・案内 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 生命保険照会 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 督促状一件綴り １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 預貯⾦照会 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 窓口取扱件数報告（⽉報） １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 電子 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 その他照会 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 催告書一件綴り １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 年⾦照会 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 給与照会 １年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
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共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 会議 各種担当者会議 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 会議 各種課⻑会議 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 監査 監査 監査関係書 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 総合計画（実施計画） ３年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 全般 公用⾞事故報告書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 議会 議会 常任・特別委員会 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（不納⽋損） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（還付） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（⽀出命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 市税 庶務 市税収納関係綴 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 庶務 復命書・会議資料 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 庶務 復命書・会議資料 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 庶務 広告掲載申請書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 口座振替振替不能リスト ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 口座振替⼿数料等一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 電算処理一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 納付指導 納付案内センター一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 交付要求書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 債権現在額申⽴書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 競売関係通知書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 第４８条関係綴 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 納期限変更告知書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 連帯納税義務確認及び承継通知書 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 滞納処分実績報告（⽉報） ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 電子 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 執⾏停止取消伺 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 市税執⾏停止伺 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 延滞⾦減免関係 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 徴収猶予一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 所得税還付⾦調査一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 徴収権消滅一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和7年3⽉19日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 債権管理回収対策委員会 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 その他 ＤＶ⽀援措置関連一件 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 紙 収納課 総務部
共通 庶務 全般 表彰一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 宇部市債権管理計画 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年4⽉18日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 庶務 ⾦融機関一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 市税決算一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 県徴税費委託⾦ 個人県⺠税徴収取扱費 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 市県⺠税・固都税の按分伺簿 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年4⽉15日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 インターネット公売 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 不動産差押書解除通知書 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 債権差押解除一件綴 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 捜索一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 自動⾞差押一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 債権差押 継続債権以外 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 債権放棄に係る事前協議回答書 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 債権管理 債権管理・徴収計画 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 強制執⾏一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 その他 併任徴収一件 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 紙 収納課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年1⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 契約 契約 契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 市税調定収入状況表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 不動産差押書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 債権差押 継続債権 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 債権管理 学校給食費関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉22日 収納課 令和7年4⽉1日 併用 収納課 総務部
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共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 後援等申請関係一件 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 会議 幹部会議 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 会議 庁議 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 会議 管理担当者会議 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 会議 調整会議 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 庶務 附属機関等綴 審議会等 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 夏休み平和映画会 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 宇界証明申請書 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 市政情報出前講座 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 市⻑大会等出席（挨拶要旨等） ①挨拶要旨等 ②総会等確認票 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 非核平和関係 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 公文書 文書管理 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 ⾏政⼿続更新業務に係る調査一件綴 ⾏政⼿続 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 情報公開 公文書公開請求 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 出納 出納員領収書請求交付簿 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 議会 議会 常任・特別委員会 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 議会 議会 議員からの資料要請 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 庶務 定期監査 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 部内事務 監督職員及び検査職員の任命 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 組織 組織管理 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 庁舎管理 自動丁合機保守（ＳＡＣ１５０） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 その他 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 市⻑資産公開 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 新年互礼会 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 県からの権限移譲 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 公文書 文書管理システム ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 公文書 公文書管理 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年8⽉1日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 情報公開・個人情報保護 個人情報保護 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 情報公開・個人情報保護 情報公開 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 例規 予算・決算告示関係綴 議会関係 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 例規 条例規程類集追録関係一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 議案 協議決定事項・一般質問等関係綴 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 印刷業務委託 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 文書等受発等業務委託 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 文書等逓送業務委託 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 文書管理システム保守業務委託一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 法制執務担当者会議 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 資料要請綴 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 顧問弁護士関係 契約・相談内容等 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 例規審査依頼関係書 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 監査 監査 住⺠監査請求 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年12⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 組織 山口県市町総合事務組合 一部事務組合の定例会結果等 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 情報公開・個人情報保護 個人情報保護対策審議会 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 情報公開・個人情報保護 情報公開審査会 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 庶務 ⾏幸啓・お成り 公益財団法人日本動物園⽔族館協会の令和５年度通常総会について 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 組織 組織管理 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 公文書 公文書⽬録 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 情報公開・個人情報保護 情報公開条例改正一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年2⽉1日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 例規 条例原本 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 例規 規則・規程の制定 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年2⽉13日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 例規 公文書等管理条例制定一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年1⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 争訟 住⺠監査請求関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 議会招集 議決結果通知綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 規則・規程の改正 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
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諸機関 公平委員会 公平 公平委員会規則改正一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年4⽉20日 総務課 令和6年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 内部統制一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 内部統制推進室 令和6年4⽉1日 併用 内部統制推進室 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 庶務 全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 計画 計画 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 照会・回答一件 特別職報酬関係 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 照会・回答一件 職員録・採用関係 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 退職に伴う諸⼿続きについて ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 その他派遣研修 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 その他研修 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 キャリアデザイン研修 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 セミナーパーク ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 人事評価者研修 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 他自治体からの通知・照会等 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 他課からの照会・回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 任用替職員スキルアップ研修 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 公共施設等使用申請書 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 再任用予定職員研修 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 実務担当者派遣研修 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 山口県ひとづくり財団・研修担当者会議 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 市町村アカデミー ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 庁外講師の講師謝礼の援助 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 政策形成研修 （５年⽬職員） ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 新任主任職(前期)研修 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 新任係⻑職研修 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 新任課⻑・課⻑補佐職研修 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 新任課⻑職研修 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 新規採用職員（中期）研修 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 新規採用職員（前期）研修 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 新規採用職員（後期）研修 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 業務日誌 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 県建設技術センター ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 職務能⼒アップ研修 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 職場参加型研修 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 育児休業中職員研修一件 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 臨時的任用職員・会計年度任用職員研修 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 臨時的任用職員研修・現業職研修 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 自主研修/通信研修/入所前研修 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 自主研究グループ ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 自治研修所・職員研修運営協議会 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 年度途中入庁者 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年8⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 ミス防止研修 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年8⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 主任職５年⽬研修 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年10⽉18日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 研修受講報告書 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年6⽉12日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 ⼼理的安全性研修 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年8⽉14日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 職員団体 三六協定一件 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 サマーエコスタイル実施一件 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 各課照会 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 ⼥性活躍推進協議会ほか一件 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 雑件 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 財形貯蓄 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 メンタルヘルス対策一件 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 保健室業務員一件 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 保健師業務一件 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 傷病⼿当⾦申請書 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 市町村職員共済組合会・理事協議会一件 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 時間外勤務の縮減 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 衛生委員会一件 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 衛生委員会要綱・委員任命一件 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 共済 共済費⽉例報告書 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 市町村職員年⾦者連盟関係書 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 源泉所得税関係通知 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 文書法制 情報公開 公文書公開請求 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 議会 議会 議員からの資料要請 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
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共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（⽀出命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 県からの照会・回答 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 県からの通知 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 採用一件 職員採用セミナー一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 綱紀粛正一件 綱紀粛正一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 インターンシップ一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 メンター制度一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 研修計画 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 職員研修だより ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 職員団体 さわやかサービス推進協議会 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 職員団体 組合提出資料 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 職員団体 労働組合関係一件綴 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年6⽉5日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 さわやかサービス推進協議会 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 人事⾏政の運営等の状況の公表 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 選挙関係一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 給与情報回答（人件費関係） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 １３市課⻑会議一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 報酬給料 扶養否認 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 報酬給料 派遣者給与費負担⾦ ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 児童⼿当 現況届関係 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 児童⼿当⽀給状況報告書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 児童⼿当認定・改定請求書一件綴 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 時間外勤務⼿当 ⾒込調査 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 給与関係所属通知 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 退職⼿当計算書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 人間ドック・臨時嘱託職員健診関係 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 がん検診・VDT検診・特殊健康診断 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 ワークライフバランス ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 保健室健康相談 新規採用・退職予定者健康相談を含む ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 働き⽅改⾰ ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 公務災害・通勤災害認定請求書・決定通知書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 労働安全衛生研修会 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 地⽅公務員法第４２条にかかる福利厚生事業 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 地⽅公務員災害補償基⾦負担⾦一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 失業者の退職⼿当資格証 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 宇部市公務員災害補償等認定委員会・審査会 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 宇部市公務災害補償等認定委員会・審査会 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 安全衛生だより ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 定期健康診断 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 感染症 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 産業医・予防接種関係 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 職場巡視・巡視一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 臨時職員健康保険・厚生年⾦ ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 臨時職員雇用保険 労災保険を含む ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 共済 県共済 標準報酬関係 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 年末調整関係通知 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 勤務条件等に関する調査 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 地⽅公務員制度実態調査 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 年末・年始関係一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 昇給審査表 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 苦情・要望処理一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 入所式一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 再任用職員の採用 再任用意向調査含む。 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 特別職報酬等審議会一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 管理職等昇任選考 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 職員派遣等公募一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 テレワーク一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 職免関係一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 フレックスタイム制度 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 人事一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 人事給与システム １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 庶務事務システム １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 新型コロナウイルス感染症一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 職員派遣（被災地） １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 住⺠税 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 所得税 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 諸⼿当調査 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 退職⼿当 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 診断書及び病状調査票 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 期末勤勉⼿当 新聞発表資料一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 給与⽀払報告書及び法定調書提出関係 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 年次休暇等集計表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部



令和５年度行政文書ファイル等管理簿

分
類
1

分
類
2

分
類
3

簿
冊
名

簿
冊
副
題

保
存
期
間

保
存
期
間
満
了
日

保
存
期
間
満
了
時
の
措
置

電
子
文
書
⻑
期
保
存

保
存
場
所
1

保
存
場
所
2

保
存
場
所
3

簿
冊
作
成
日

前
号
の
日
に
お
け
る

文
書
管
理
者

保
存
期
間
の
起
算
日

媒
体
種
別

⾏
政
文
書
フ
ァ
イ
ル
等

に

係
る
文
書
管
理
者

備
考

総務 人事 庶務 期末勤勉⼿当⽀給割合 期末・勤勉⼿当⽀給割合 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 条例・規則 人財育成係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 その他職員派遣関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 人事異動一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 会計年度任用職員関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 公営企業職員派遣 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 公営企業関係一件綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 公益法人への職員派遣 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 出納員等任免 出納員等任免 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 出納検査員任命 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 初任給決定関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 委員選任 教育委員会 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 委員選任 監査 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 委員選任 農業委員会 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 定年・申し出退職一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 山口県後期⾼齢者医療広域連合職員派遣 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 希望降任 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 採用一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 班⻑制一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 異動関連 内示書綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 職員実務研修派遣 山口県 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 身体障害者雇用一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 転任（任用替・職種替） 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 辞令簿 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 要員 定員管理調査 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 休暇 リフレッシュ休暇 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 営利企業等従事許可関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 地⽅自治関係叙勲潜在候補者調査一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 夏季休暇 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 懲戒・分限 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 表彰一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 人事評価システム 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 人財育成基本⽅針 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 職員団体 春闘・確定要求回答書 組合関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 ⼥性職員活躍推進プラン 特定事業主⾏動計画 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 条例・規則 給与厚生係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 給与・定員管理公表一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 たばこ対策 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 メンタルヘルスサポート事業 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 メンタルヘルス未然防止プログラム 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 過重労働者健康相談 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 給与実態調査 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 退職⼿当・退職年⾦証明関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 職員課 令和6年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 後援等申請関係一件 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 会議 各種担当者会議 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 予算関係資料 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 電子 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 文書管理 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 開発事業に対する条件・希望等一件 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 災害対策本部関連 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 電子 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 中国地⽅非常通信協議会 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 初動要員 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 厚東川ダム関連 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 山口県石油コンビナート等防災計画 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 消防防災震災対策現況調査 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 災害図上訓練 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 県関係 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 緊急通⾏⾞両事前届出 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 訓練一件 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 出初式関係 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 山口県消防保安課 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 山口県消防協会関係 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 幹部会・分団⻑会 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 教育関係 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防操法大会関係 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防調整係関係 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 公用⾞事故報告書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 文書法制 情報公開 公文書公開請求 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 管財 公有財産異動報告書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 管財 財産管理 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
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共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 議会 議会 議員からの資料要請 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 要望 陳情・要望 要望等処理 市⺠相談室 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 災害時における緊急放送（ラジオ） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 紙 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 宇部市総合気象情報システム 気象情報配信及び気象情報緊急通知業務 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 紙 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 宇部市総合気象情報システム 観測機器及びOA機器の賃貸借 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 紙 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 宇部市総合気象情報システム 総合気象観測システム保守点検業務 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 紙 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 宇部市総合気象情報システム 防災気象情報提供サービス ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 紙 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 鵜ノ島小学校他（屋外拡声子局）自家用電気工作物保安業務委託 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 鵜ノ島小学校他（屋外拡声子局）自家用電気工作物保安業務委託（４⽉分） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 固定電話等一⻫同報配信サービス ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 地域防災活動推進事業 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 防災意識啓発事業 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 うべメールサービス ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 宇部市防災⾏政無線（同報ＭＣＡ無線）システム保守点検業務委託 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 旭ヶ丘地区宅地変状緊急監視業務委託 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 市政懇談会 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年8⽉15日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 ⼟砂災害防止法 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 紙 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 出前講座 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 地域防災計画修正 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 業務継続計画 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 瀬⼾内・海の路ネットワーク推進協議会 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 無線関係 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 率先避難・モデル事業 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 総合防災訓練 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 自主防災会関係 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 避難確保計画 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災ハンドブック（マニュアル） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災パトロール ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災ラジオ関連 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災会議 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 ハザードマップ関係 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年4⽉4日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 危機管理 危機管理指針 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 国⺠保護 全国瞬時警報システム ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 国⺠保護 国⺠保護関係 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 国⺠保護 安否情報システム ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 国⺠保護 緊急情報ネットワークシステム ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年11⽉28日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 電子 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 公有財産関係 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 ⽔利関係 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 自治体消防７５周年記念山口県消防大会関係 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年8⽉31日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 その他 自衛官募集事務 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 表彰一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 例規審査依頼関係書 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議 インボイス） １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年9⽉27日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 国⼟強靱化計画関連 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 地震・津波一件 南海トラフ巨大地震の被害想定 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 山口県消防大会関係 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 表彰関係 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 ⾞両関係 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 退職報償⾦ １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団協⼒事業所 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団員安全装備品整備等助成事業 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防組合負担⾦関係 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防組合関係 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防防災サポーター関係 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 石油貯蔵施設⽴地対策等補助⾦ １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 契約 契約 契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 基⾦一件 災害対策基⾦ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 応援協定等一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 緊急避難場所・避難所一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 山口県防災⾏政無線再整備事業 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年4⽉14日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 条例・規則関連 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年5⽉18日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 その他災害 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 条例・規則関連 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 任免 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防庁舎整備事業 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 防災危機管理課 令和6年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
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共通 庶務 全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 会議 各種担当者会議 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 計画 計画 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 計画 計画 総合計画（実施計画） ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 自治体クラウド（基幹情報） 基幹情報システム関連 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 ⾏政情報化推進一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 電算管理綴 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 ⾼度情報化推進一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 情報企画 地⽅公共団体情報システム機構 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 基幹系 住基ネット ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク 地域イントラネット光ファイバー⽀障移転一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク 地域イントラネット雑件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク 地域公共ネットワーク等強靭化事業一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 情報セキュリティ 情報セキュリティ関連文書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ マイナンバー 公的個人認証一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ その他 デジタル・ガバメント構築連携会議関連 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 電子 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ その他 ＤＸ推進関連 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 電子 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 情報企画 山口県情報セキュリティクラウド協議会一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク デジタルアーカイブ推進協議会・ニューメディア １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ マイナンバー 個人番号制度 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ マイナンバー 自治体情報セキュリティ強化対策事業 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ その他 ＣＡＴＶ関係（整備事業以外） １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 例規等改正 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 自治体クラウド 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 ＬＧＰＫＩ登録分局一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 ＬＧＷＡＮ一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 基幹系 住基ネット 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ その他 山口県市町共同電子申請推進協議会一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 デジタル推進課 令和6年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 計画 計画 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 物品関係 入札執⾏依頼書 入札一件 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事検査 工事(変更)執⾏書・完成報告書 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 紙 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事検査 工事成績評定改正 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事検査 検査職員担当割 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事検査 工事(変更)執⾏書受付簿 検査日誌 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年5⽉19日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 広報掲載依頼綴 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 情報公開 公文書公開請求 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（⽀出命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 公共工事品質確保山口地域協議会 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 公共工事発注⾒通し 公表一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 地⽅公共団体の入札・契約⼿続に関する実態調査 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 工事成績評定表 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 庁内調査一件 物品関係 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 繰越処理一件綴 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 １３市入札契約・工事検査事務連絡協議会 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 資格審査 登録申請関係書 工事関係 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 資格審査 登録申請関係書 物品関係 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 公募型入札参加申請一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 承継承認申請一件 工事関係 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 指名停止一件 工事関係 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 指名停止一件 物品関係 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 指名停止一件 物品関係 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 条件付一般競争入札参加申請一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 ガソリン等単価契約一件綴 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 単価契約一件綴 業務委託契約一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
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財務 契約 入札執⾏・契約 単価契約一件綴 物品契約一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 物品単価契約一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 軽四自動⾞購入一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 不用品処分 不用物品売払一件綴 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 低入札について ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 契約解除関係事務一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 庁内共通封筒広告一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 電子保証一件綴 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 電子入札一件綴 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事完成検査調書(控)・工事成績評定表 工事検査カルテ、技術検査調書を含む ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事検査 検査実施報告書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議 インボイス） １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年9⽉27日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 事務報告書（工事関係） １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 事務報告書（物品関係） １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 各課への通知・依頼 工事関係 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 市内業者の契約状況 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 業者要望一件綴 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 指名不要等一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 入札の公告・公募 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 入札執⾏事務の取扱一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 入札執⾏伺い一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 総合評価競争入札⽅式一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 入札管理システム一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 小規模修繕工事等契約希望者登録制度一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 規則・要綱 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事検査 工事検査要綱改正・工事検査通達等 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 契約監理課 令和6年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 会議 幹部会議 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 公共料⾦一括⽀払い 処理依頼書 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 固定資産税仮評価額算定依頼書 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 安全運転管理者協議会 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 市有地草刈業務委託 緑豊舎 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 市有地草刈業務委託 臨時 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 市有地草刈業務委託 シルバー人材センター ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 計画 計画 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 宇部市役所消防計画 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 庁舎管理 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 物品購入一件 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 全国市⻑会 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 建物総合損害共済事故報告書 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 建物総合損害共済委託申込書 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 建物総合損害共済継続委託申込書 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 建物総合損害共済⾦請求書 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 道路賠償責任保険 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 買戻特約の抹消 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年4⽉10日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 自動⾞損害共済解約申込書 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 公用⾞管理 ⾞検・点検 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 自動⾞損害共済事故報告 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 自動⾞損害共済委託申込書 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 自動⾞損害共済継続委託申込書 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 自動⾞損害共済⾦請求書 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 全般 臨時職員等一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 出納 固定資産台帳一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 交通事故調査員 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 公有財産定期報告書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 公有財産異動報告書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 公用⾞広告 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 財産管理 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 議会 議会 決算審査特別委員会 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 議会 議会 議員からの資料要請 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（還付） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
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共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
政策広報 政策調整 公共施設マネジメント 宇部市広告モニター関係一件 デジタルサイネージ関係 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 各種業務委託・４⽉分随意契約 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 宇部市駐⾞場 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 宿日直業務委託 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎等一般廃棄物処理業務委託 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 港町庁舎自家用電気工作物保守業務委託 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 自動販売機設置の公募一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 ⾏政財産使用許可 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 ⾏政財産⽬的外使用許可 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 運転業務委託 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 複合機導入一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年10⽉20日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 その他 指定管理制度 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 公有財産異動報告書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 固定資産台帳関係一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 契約 契約 ⼟地賃貸借契約 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議 インボイス） １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年9⽉27日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
政策広報 政策調整 公共施設マネジメント 公共施設マネジメント １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
政策広報 政策調整 公共施設マネジメント 復命書 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 宇部市新庁舎等総合管理業務 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 庁舎建設 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 新庁舎管理（音声ネットワークシステム構築） １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 通話告知・録音システム構築業務委託 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年7⽉5日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 新庁舎管理（２期棟食堂運営事業） １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年10⽉9日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 新庁舎管理（２期棟コンビニ運営事業） １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年2⽉13日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 基⾦ ⼟地開発基⾦ １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 公用⾞管理（リース） １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 公用⾞管理（テレマティクス） １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年4⽉21日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 公有財産管理 不動産取引媒介一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 ⼟地境界確認書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 ⼟地賃貸借契約 更新 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 ⼟地賃貸借契約 新規 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊１回⽬ - 入札・先着順 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ - 入札・今村南三丁⽬１０９８番１ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ - 入札・先着順 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地払下げ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 測量業務委託 北小⽻山町⼆丁⽬市有地測量登記業務委託 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却 - 先着順・⻄宇部北五丁⽬１４３番４３ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年7⽉20日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却 - 先着順・大字際波字権田ケ迫３４４番４６ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年7⽉24日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却 - 先着・あすとぴあ一丁⽬７番４、７番５ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年8⽉31日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ - 入札・東岐波字大須賀３８番１０２ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年11⽉28日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却（１回⽬） 入札・⻄小串五丁⽬８６１番８ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年4⽉14日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊１回⽬ - 入札・⻄小串五丁⽬８６１番８ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年5⽉25日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊１回⽬ - 入札・⻄小串五丁⽬８６１番２１ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年5⽉25日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊１回⽬ - 先着順・小松原町一丁⽬５番１８ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年6⽉26日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却 - 先着・あすとぴあ七丁⽬２３番１ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年2⽉5日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 その他 株式一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 財産管理課 令和6年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 文書法制 情報公開 情報提供関係書 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 計画 計画 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税 関係機関照会 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 登記事項調査表 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 所得・資産に関する照会 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 人材派遣一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 会計年度任用職員一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 庁内文書 財政課 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 臨時的任用職員一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年2⽉7日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 総合窓口 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年6⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 出納 固定資産台帳一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 管財 公有財産定期報告書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 監査 監査 会計検査関係書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 要望 陳情・要望 要望等処理 市⺠相談室 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
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共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 市税ホームページ ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税 システム変更等確認書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税公示送達 暦年 ５年 令和10年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年1⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税減免 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税関係綴 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税関係綴 印刷物に係る入札関係 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 地⽅税法第２９４条第３項通知綴 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 寄附者名簿 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法人市⺠税アンケート調査 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法人市⺠税関係綴 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税事務報告書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税公示送達 暦年 ５年 令和10年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年1⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税申⽴・職権廃⾞ ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税関係綴 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税（環境性能割） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 事業所均等割一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 入湯税関係綴 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 原付他市町村廃⾞申請 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 市たばこ税関係綴 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 税務証明⼿数料日報 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 税務証明⼿数料等⽉報・年報 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 証明⼿数料等集計表 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 契約 契約 契約 ＴＫＣ １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 マイナンバー法 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 中国都市税務協議会 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 固定資産評価審査委員会関係 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 地⽅税ポータルシステム １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部地区税務協議会 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部市税賦課徴収条例施⾏規則改正 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部法人会 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 山口地⽅税務協議会 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 市税概要 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 租税教育推進会議 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 税関係調査報告 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 通達及び税制改正 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 １３市税務主管課⻑会議 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税 給報光ディスク等による提出関連 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税総調定簿 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 市町村税課税状況等の調 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 税務署調査等一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 配当割・株式等譲渡所得割還付 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 配当割・株式等譲渡所得割還付 還付決議書 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法人市⺠税減免綴 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法人市⺠税調定簿 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法第５３条通知（法人市⺠税 申告書の提出期限延⻑） １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法第６３条通知（法人市⺠税 法人税額の更正・決定） １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税調定簿 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税関係要綱綴 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年11⽉10日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 入湯税申告書・調定簿 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 市たばこ税申告書・調定簿 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 特別とん譲与税関係綴 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 税務証明⼿数料現⾦出納報告書 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 税務証明関係 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 その他 やまぐち自治体クラウド １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 その他 電子申告一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年6⽉6日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 その他 システム標準化 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年6⽉20日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部市税賦課徴収条例改正 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 市県⺠税特別徴収に係る納期の特例承認申請 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 市⺠税減免基準 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年2⽉16日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞等に関する申出書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年8⽉29日 市⺠税課 令和6年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 計画 計画 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 庶務 中国都市税務協議会一件 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 庶務 事務事業⾒直し ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 庶務 １３市税務主管課⻑会議一件 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 家屋係内会議録 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 電子 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 開発⾏為綴 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 電子 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 住宅用地申告書 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
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財務 市税 固定資産税・都市計画税 公共減免 ⼟地・家屋 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 地籍調査課一件 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 大法人固定資産（家屋）調査依頼一件 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 法務局一件 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 被災住宅用地申告書 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 資産税課庶務一件 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 農地転用一件 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 開発⾏為でない旨の届出 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 所有者等への文書通知 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年12⽉19日 資産税課 令和6年4⽉1日 電子 資産税課 総務部
財務 市税 償却資産 償却資産申告調査一件 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 補正予算 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳入） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳出） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 監査 監査 定期監査 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 議会 議会 予算審査特別委員会 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 議会 議会 決算審査特別委員会 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 契約 契約 固定資産税課税事務委託料一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産公示一件 ５年 令和9年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉14日 資産税課 令和6年1⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ホームページから問い合わせ一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 仮評価 ⼟地 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 仮評価 家屋 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産の価格決定 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税・都市計画税更生 修正 決定伺 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税減免申請書綴 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 所有者不明⼟地一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 税務署照会一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 空き家関係一件 他課からの照会 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 評価一件 家屋 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ＤＶ等被害者保護⽀援措置一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 仮評価 ⼟地 宇部県税事務所 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年4⽉13日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 償却資産 償却資産の配分に関する一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 償却資産 償却資産決裁一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 その他 市税概要一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議 インボイス） １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年9⽉27日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産縦覧一件 １０年 令和15年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年1⽉11日 資産税課 令和6年1⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ⼟砂災害一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 評価変動割合等調 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ソフトライセンス使用契約（住宅地図データ） １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 バリアフリー改修申告書綴り １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産概要調書一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税減免申請書綴 ７１条減免 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税減免申請書綴 災害減免 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税調定額異動簿 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 県通知等一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 課税免除・減収補てん一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 家屋評価替え一件（令和６年基準年度） １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年10⽉23日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 熱損失防止（省エネ）住宅申告書綴り １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年1⽉24日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ⻑期優良住宅減額申告書 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉26日 資産税課 令和6年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 課税用電子地図システム調整及び保守業務委託契約 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年4⽉19日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 総評価⾒込一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年1⽉15日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 法務局一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年1⽉23日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 その他 国有資産等所在市市町村交付⾦通知書綴 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 その他 情報公開請求一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 庶務 固定資産評価員選任一件綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉30日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税返還⾦一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税非課税申告書綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 未登記家屋所有者申告書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 住居表示一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 保安林指定に関する通知書一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 公示送達一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
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財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税減免申請書綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 災害に係る住家の被害認定一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 相続税法第５８条通知一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 相続財産清算人選任申⽴一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 賦課に関する決裁一件 課税保留 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ⼟地評価替え一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年7⽉18日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 苦情処理一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年4⽉13日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 家屋評価替え一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年7⽉21日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 県税評価通知書一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉5日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 その他 条例等改正 要綱含む 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 監査 監査 監査関係書 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 訴訟関係 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 出納 出納員領収書請求交付簿 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 議会 議会 予算審査特別委員会 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 議会 議会 常任・特別委員会 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 議会 議会 決算審査特別委員会 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（不納⽋損） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（還付） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（⽀出命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 市税 庶務 市税収納関係綴 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 庶務 復命書・会議資料 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 庶務 広告掲載申請書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 口座振替振替不能リスト ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 口座振替⼿数料等一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 電算処理一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年5⽉17日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 納付指導 納付案内センター一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 交付要求書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 債権現在額申⽴書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 競売関係通知書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 第４８条関係綴 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 納期限変更告知書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 連帯納税義務確認及び承継通知書 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 滞納処分実績報告（⽉報） ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 電子 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 執⾏停止取消伺 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 市税執⾏停止伺 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 徴収猶予一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 所得税還付⾦調査一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 延滞⾦減免関係 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年5⽉30日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 徴収権消滅一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和7年3⽉19日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 徴収権消滅一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年3⽉19日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 債権放棄に係る議会報告 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 電子 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 債権管理回収対策委員会 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年9⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 その他 ＤＶ⽀援措置関連一件 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 紙 収納課 総務部
共通 庶務 全般 表彰一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 庶務 ⾦融機関一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年6⽉23日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 県徴税費委託⾦ 個人県⺠税徴収取扱費 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 不動産差押書解除通知書 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 債権差押解除一件綴 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 動産差押解除一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 捜索一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 自動⾞差押一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 紙 収納課 総務部
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財務 収納 督促・徴収・滞納処分 債権差押 継続債権以外 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 インターネット公売 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和6年1⽉19日 収納課 令和6年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 債権管理 債権管理・徴収計画 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 強制執⾏一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 債権放棄に係る事前協議回答書 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年5⽉18日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 その他 併任徴収一件 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 紙 収納課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年1⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 市税調定収入状況表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 不動産差押書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 債権差押 継続債権 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉22日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 債権管理 学校給食費関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年7⽉5日 収納課 令和6年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 家屋評価替え一件（令和6基準年度） １０年 令和16年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年6⽉11日 資産税課 令和6年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
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共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 後援等申請関係一件 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 会議 幹部会議 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 会議 庁議 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 会議 調整会議 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 庶務 附属機関等綴 審議会等 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 夏休み平和映画会 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 宇界証明申請書 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 市⻑大会等出席（挨拶要旨等） ①挨拶要旨等 ②総会等確認票 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 非核平和関係 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 公文書 文書管理 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 ⾏政⼿続更新業務に係る調査一件綴 ⾏政⼿続 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 公平委員会 案内・議題 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年12⽉21日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 情報公開 公文書公開請求 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 議会 議会 常任・特別委員会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 要望 陳情・要望 要望等処理 市⺠相談室 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（⽀出命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 庶務 定期監査 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 部内事務 監督職員及び検査職員の任命 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 組織 組織管理 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 庁舎管理 自動丁合機保守（ＳＡＣ１５０） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 その他 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 市⻑資産公開 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 新年互礼会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 市⻑会、市⻑への意⾒照会等 市⻑会、市⻑への意⾒照会等（選挙区割り、デジタル関連その他） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 県からの権限移譲 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉4日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 公文書 文書管理システム ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 情報公開・個人情報保護 個人情報保護 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 情報公開・個人情報保護 情報公開 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 例規 条例規程類集追録関係一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 例規 予算・決算告示関係綴 議会関係 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 議案 協議決定事項・一般質問等関係綴 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 印刷業務委託 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 文書等受発等業務委託 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 文書等逓送業務委託 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 文書管理システム保守業務委託一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 法制執務担当者会議 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 資料要請綴 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 顧問弁護士関係 契約・相談内容等 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 内部統制一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 全国公平委員会連合会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 全国公平委員会連合会中国⽀部 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 山口県公平委員会連合会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 例規審査依頼関係書 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 庶務 てすと１０年 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年11⽉16日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 組織 山口県市町総合事務組合 一部事務組合の定例会結果等 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 宇部市桃山中学校地下埋設⾼圧ケーブル切断事故調査委員会 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年11⽉22日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 公文書 新庁舎文書廃棄・削減 専門部会と併用 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 情報公開・個人情報保護 個人情報保護対策審議会 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 情報公開・個人情報保護 情報公開審査会 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年7⽉14日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 議会招集 議会運営調整一件 議会質問・答弁書等の⾒直しについて １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 公平委員会廃止一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年11⽉11日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年1⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 庶務 ⾏幸啓・お成り 公益財団法人日本動物園⽔族館協会の令和５年度通常総会について 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 庶務 てすと永年 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年11⽉16日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 組織 組織管理 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 公文書 公文書⽬録 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 例規 条例原本 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 議会招集 議決結果通知綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
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総務 文書・法令 その他 規則・規程の改正 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 公平委員選任一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 登録関係一件綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 総務課 令和5年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 庶務 全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 計画 計画 総合計画（実施計画） ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 計画 計画 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 照会・回答一件 特別職報酬関係 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 照会・回答一件 職員録・採用関係 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 退職に伴う諸⼿続きについて ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 その他派遣研修 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 その他研修 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 キャリアデザイン研修 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 セミナーパーク ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 他自治体からの通知・照会等 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 他課からの照会・回答 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 令和４年度新規採用職員研修 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 任用替職員スキルアップ研修 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 再任用予定職員研修 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 実務担当者派遣研修 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 山口県ひとづくり財団・研修担当者会議 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 市町村アカデミー ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 庁外講師の講師謝礼の援助 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 政策形成研修 （５年⽬職員） ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 新任主任職(前期)研修 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 新任係⻑職研修 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 新任課⻑・課⻑補佐職研修 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 新任課⻑職研修 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 新規採用職員（中期）研修 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 新規採用職員（前期）研修 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 業務日誌 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 県建設技術センター ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 職務能⼒アップ研修 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 臨時的任用職員・会計年度任用職員研修 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 自主研修/通信研修/入所前研修 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 自主研究グループ ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 自治大学校 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 自治研修所・職員研修運営協議会 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 議会答弁書作成研修 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 選択研修（主任職３年⽬・５年⽬、係⻑職３年⽬） ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 職場参加型研修 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 職員団体 三六協定一件 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 サマーエコスタイル実施一件 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 各課照会 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 ⼥性活躍推進協議会ほか一件 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 雑件 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 環境記録 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 財形貯蓄 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 保健師業務一件 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉24日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 メンタルヘルス対策一件 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 市町村職員共済組合会・理事協議会一件 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 時間外勤務の縮減 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 衛生委員会一件 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 衛生委員会要綱・委員任命一件 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 共済 共済費⽉例報告書 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 源泉所得税関係通知 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 議会 議会 常任・特別委員会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（⽀出命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 県からの照会・回答 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
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総務 人事 庶務 県からの通知 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 採用一件 職員採用セミナー一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 庁内事務従事応援体制 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 綱紀粛正一件 綱紀粛正一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 インターンシップ一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 メンター制度一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 研修計画 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 職員研修だより ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 ⻑期インターンシップ ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 職員団体 組合提出資料 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 職員団体 さわやかサービス推進協議会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 さわやかサービス推進協議会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 人事⾏政の運営等の状況の公表 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 地域おこし企業人材プログラム ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 選挙関係一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 １３市課⻑会議一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 給与情報回答（人件費関係） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 報酬給料 扶養否認 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 報酬給料 派遣者給与費負担⾦ ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 給与関係所属通知 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 児童⼿当 現況届関係 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 時間外勤務⼿当 ⾒込調査 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 児童⼿当⽀給状況報告書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 児童⼿当認定・改定請求書一件綴 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 退職⼿当計算書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 働き⽅改⾰ ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 人間ドック・臨時嘱託職員健診関係 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 生活習慣病予防健診 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 保健室健康相談 新規採用・退職予定者健康相談を含む ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 がん検診・VDT検診・特殊健康診断 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 ワークライフバランス ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 労働安全衛生研修会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 地⽅公務員法第４２条にかかる福利厚生事業 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 地⽅公務員災害補償基⾦負担⾦一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 安全衛生だより ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 定期健康診断 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 産業医・予防接種関係 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 職場巡視・巡視一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 臨時職員健康保険・厚生年⾦ ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 臨時職員雇用保険 労災保険を含む ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 公務災害・通勤災害認定請求書・決定通知書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 失業者の退職⼿当資格証 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 宇部市公務災害補償等認定委員会・審査会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 共済 県共済 標準報酬関係 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年7⽉6日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 年末調整関係通知 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 勤務条件等に関する調査 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 地⽅公務員制度実態調査 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 年末・年始関係一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 昇給審査表 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 苦情・要望処理一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 入所式一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 再任用職員の採用 再任用意向調査含む。 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 管理職等昇任選考 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 職員派遣等公募一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 テレワーク一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 職免関係一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 フレックスタイム制度 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 人事一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 人事給与システム １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 新型コロナウイルス感染症一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 職員派遣（被災地） １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 庶務事務システム １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 住⺠税 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 退職⼿当 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 診断書及び病状調査票 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 給与⽀払報告書及び法定調書提出関係 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 期末勤勉⼿当 新聞発表資料一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 年次休暇等集計表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 期末勤勉⼿当⽀給割合 期末・勤勉⼿当⽀給割合 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 条例・規則 人財育成係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 その他職員派遣関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 事業管理者（特別職）の任免 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 人事異動一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 会計年度任用職員関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 公営企業職員派遣 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 公営企業関係一件綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 出納員等任免 出納員等任免 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 出納検査員任命 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
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総務 人事 任免 初任給決定関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 委員選任 公平委員会 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 委員選任 教育委員会 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 定年・申し出退職一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 山口県後期⾼齢者医療広域連合職員派遣 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 採用一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 日本人事試験研究センター一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 班⻑制一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 異動関連 内示書綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 職員実務研修派遣 山口県 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 身体障害者雇用一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 転任（任用替・職種替） 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 辞令簿 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 要員 定員管理調査 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 要員 定員適正化計画 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 休暇 リフレッシュ休暇 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 営利企業等従事許可関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 地⽅自治関係叙勲潜在候補者調査一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 夏季休暇 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 懲戒・分限 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 表彰一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 育児休業制度一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 人事評価システム 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 人財育成基本⽅針 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 職員団体 春闘・確定要求回答書 組合関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 職員団体 職員団体登録・組合専従一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 寄附一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年9⽉9日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 障害者活躍推進計画 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 人事交流一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 公益通報者保護制度 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉26日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 給与・定員管理公表一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 条例・規則 給与厚生係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 過重労働者健康相談 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 メンタルヘルスサポート事業 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 メンタルヘルス未然防止プログラム 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 庶務管理システム運用 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 債権差押 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 給与実態調査 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 退職⼿当・退職年⾦証明関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和5年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 後援等申請関係一件 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 会議 各種担当者会議 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 監査 監査 監査関係書 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 計画 計画 総合計画（実施計画） ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 予算関係資料 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年11⽉14日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 電子 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 開発事業に対する条件・希望等一件 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 文書管理 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年5⽉17日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 県関係 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉18日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 災害対策本部関連 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年5⽉30日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 電子 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 災害図上訓練 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年1⽉4日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 厚東川ダム関連 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年2⽉23日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 中国地⽅非常通信協議会 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 初動要員 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 消防防災震災対策現況調査 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 訓練一件 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 山口県石油コンビナート等防災計画 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年5⽉25日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 幹部会・分団⻑会 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 出初式関係 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 山口県消防保安課 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 山口県消防協会関係 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 教育関係 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防操法大会関係 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防調整係関係 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 講師派遣依頼関係 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉28日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 公用⾞事故報告書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 起債 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 管財 公有財産定期報告書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 議会 議会 議会答弁書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
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共通 要望 陳情・要望 要望等処理 市⺠相談室 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 宇部市総合気象情報システム 観測機器及びOA機器の賃貸借 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 紙 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 宇部市新庁舎１期棟防災システム設備整備工事 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 鵜ノ島小学校他（屋外拡声子局）自家用電気工作物保安業務委託 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉21日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 宇部市緊急告知ラジオ ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉9日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 決算審査特別委員会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉10日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 宇部市防災⾏政無線システム修繕 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年1⽉19日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 ⼟砂災害ハザードマップ印刷 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年2⽉10日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 旭ヶ丘地区宅地変状緊急監視業務委託 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 うべメールサービス ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 宇部市防災⾏政無線（同報ＭＣＡ無線）システム保守点検業務委託 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 鵜ノ島小学校他（屋外拡声子局）自家用電気工作物保安業務委託（４⽉分） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 宇部市総合気象情報システム 総合気象観測システム保守点検業務 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 紙 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 宇部市総合気象情報システム 気象情報配信及び気象情報緊急通知業務 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 紙 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 宇部市総合気象情報システム 防災気象情報提供サービス ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 紙 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 災害時における緊急放送（ラジオ） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 紙 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 防災意識啓発事業 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉12日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 地域防災活動推進事業 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉12日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 固定電話等一⻫同報配信サービス ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉12日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 市政懇談会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉30日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 宇部市防災ガイドブック作成業務委託 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年7⽉26日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 宇部市⾼潮ハザードマップ ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年11⽉16日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 ⼟砂災害防止法 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 紙 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 業務継続計画 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年7⽉13日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 市地域防災計画 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 出前講座 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 総合防災訓練 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 瀬⼾内・海の路ネットワーク推進協議会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 無線関係 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 避難確保計画 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災パトロール ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災会議 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災ラジオ関連 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 自主防災会関係 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 率先避難・モデル事業 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年5⽉17日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災ハンドブック（マニュアル） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉3日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 地域防災計画修正 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年7⽉26日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 危機管理 危機管理指針 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年12⽉13日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 国⺠保護 全国瞬時警報システム ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 国⺠保護 安否情報システム ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 国⺠保護 国⺠保護関係 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 ⽔利関係 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 公有財産関係 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 その他 自衛官募集事務 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉20日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 表彰一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 寄附一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 国⼟強靱化計画関連 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉9日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 地震防災緊急事業５箇年計画 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 地震・津波一件 南海トラフ巨大地震の被害想定 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉7日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 危機管理 不発弾等一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団協⼒事業所 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 表彰関係 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 ⾞両関係 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 退職報償⾦ １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防組合関係 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防防災サポーター関係 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 石油貯蔵施設⽴地対策等補助⾦ １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防組合負担⾦関係 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団員安全装備品整備等助成事業 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉8日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 山口県消防大会関係 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年8⽉30日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 契約 契約 契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 基⾦一件 災害対策基⾦ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 応援協定等一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 緊急避難場所・避難所一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 その他災害 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 条例・規則関連 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防物品返納所・重要物品関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉31日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 任免 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
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防災 防災危機管理 消防 消防庁舎整備事業 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 辞令 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年5⽉23日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 文書法制 情報公開 情報提供関係書 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 計画 計画 総合計画（実施計画） ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 計画 計画 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 予算決算 予算審査特別委員会（資料） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 管財 財産管理 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 自治体クラウド（基幹情報） 基幹情報システム関連 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉3日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 ⾏政情報化推進一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉3日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 電算管理綴 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉3日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 ⾼度情報化推進一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉3日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク 地域イントラネット光ファイバー⽀障移転一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉3日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク 地域イントラネット雑件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉3日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク 地域公共ネットワーク等強靭化事業一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉3日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 情報セキュリティ 情報セキュリティ関連文書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉3日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ マイナンバー 公的個人認証一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉3日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ その他 デジタル・ガバメント構築連携会議関連 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉3日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 電子 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ その他 施設予約システム共同化一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉3日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ その他 ＤＸ推進関連 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年9⽉15日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 電子 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 デジタル市役所構築業務一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉3日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 情報企画 山口県情報セキュリティクラウド協議会一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉3日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク デジタルアーカイブ推進協議会・ニューメディア １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉3日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ マイナンバー 個人番号制度 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉3日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ マイナンバー 自治体情報セキュリティ強化対策事業 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉3日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ その他 ＣＡＴＶ関係（整備事業以外） １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉3日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 例規等改正 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉3日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 自治体クラウド 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉3日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 ＬＧＰＫＩ登録分局一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉3日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 ＬＧＷＡＮ一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉3日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク 情報ＢＯＸ近接工事施工伺い一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉3日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ その他 山口県市町共同電子申請推進協議会一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉3日 デジタル推進課 令和5年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 計画 計画 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 物品関係 入札執⾏依頼書 入札一件 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事検査 検査職員担当割 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉12日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事検査 工事(変更)執⾏書・完成報告書 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年5⽉19日 契約監理課 令和5年4⽉1日 紙 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事検査 工事成績評定改正 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年5⽉19日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 広報掲載依頼綴 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年11⽉16日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（⽀出命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 公共工事発注⾒通し 公表一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 公共工事品質確保山口地域協議会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 地⽅公共団体の入札・契約⼿続に関する実態調査 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 工事成績評定表 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 庁内調査一件 物品関係 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
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財務 契約 庶務 繰越処理一件綴 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 １３市入札契約・工事検査事務連絡協議会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 資格審査 登録申請関係書 工事関係 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 資格審査 登録申請関係書 物品関係 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 公募型入札参加申請一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 承継承認申請一件 工事関係 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 指名停止一件 物品関係 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 指名停止一件 工事関係 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 指名停止一件 物品関係 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 条件付一般競争入札参加申請一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 ガソリン等単価契約一件綴 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 単価契約一件綴 業務委託契約一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 単価契約一件綴 物品契約一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 物品単価契約一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 軽四自動⾞購入一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 不用品処分 不用物品売払一件綴 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 低入札について ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 契約解除関係事務一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 庁内共通封筒広告一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 電子入札一件綴 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 電子保証一件綴 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年2⽉10日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事完成検査調書(控)・工事成績評定表 工事検査カルテ、技術検査調書を含む ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年5⽉10日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事検査 検査実施報告書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 事務報告書（工事関係） １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 事務報告書（物品関係） １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 各課への通知・依頼 工事関係 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 市内業者の契約状況 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 業者要望一件綴 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 指名不要等一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 入札執⾏伺い一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 入札の公告・公募 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 入札執⾏事務の取扱一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 総合評価競争入札⽅式一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 入札管理システム一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 小規模修繕工事等契約希望者登録制度一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 契約監理課 令和5年1⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 規則・要綱 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事検査 工事検査要綱改正・工事検査通達等 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年5⽉19日 契約監理課 令和5年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 会議 各種担当者会議 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 市有地草刈業務委託 緑豊舎 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 市有地草刈業務委託 シルバー人材センター ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 公共料⾦一括⽀払い 処理依頼書 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年5⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 固定資産税仮評価額算定依頼書 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年7⽉22日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 安全運転管理者協議会 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉4日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 監査 監査 監査関係書 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 計画 計画 ⾏財政改⾰加速化プラン（実施計画） ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 計画 計画 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 冷暖房機保守業務委託 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉2日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 宇部市役所消防計画 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉2日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 庁舎管理 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉2日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 物品購入一件 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉2日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 庁舎⾒学 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉29日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 建物総合損害共済⾦請求書 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年5⽉11日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 建物総合損害共済委託申込書 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉6日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 建物総合損害共済継続委託申込書 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉8日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 建物総合損害共済事故報告書 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉8日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 放置自動⾞ ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉12日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 道路賠償責任保険 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年7⽉1日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 全国市⻑会 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年7⽉19日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 自動⾞損害共済継続委託申込書 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉8日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 共用自転⾞ ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉4日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 公用⾞管理 ⾞検・点検 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉4日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 自動⾞損害共済委託申込書 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉12日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 自動⾞損害共済事故報告 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉12日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 自動⾞損害共済解約申込書 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉12日 財産管理課 令和5年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 自動⾞損害共済⾦請求書 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉12日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 文書法制 情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳出） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算審査特別委員会（資料） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
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共通 財政 出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 出納 固定資産台帳一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 公有財産定期報告書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 財産管理 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 交通事故調査員 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉25日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 公用⾞広告 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 議会 議会 決算審査特別委員会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 議会 議会 常任・特別委員会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 計画 計画 ⾏財政改⾰加速化プラン ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 要望 陳情・要望 要望等処理 市⺠相談室 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（還付） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（⽀出命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
政策広報 政策調整 公共施設マネジメント 宇部市広告モニター関係一件 デジタルサイネージ関係 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年5⽉31日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 エレベーター保守業務委託 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉2日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 各種業務委託・４⽉分随意契約 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉2日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 宇部市駐⾞場 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉2日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 宇部市駐⾞場管理業務委託 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉2日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 宿日直業務委託 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉2日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 庁舎修繕請負契約 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉2日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎等一般廃棄物処理業務委託 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉2日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎自家用電気工作物保安業務委託 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉2日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎警備業務委託 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉2日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎電話交換業務委託 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉2日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 港町庁舎外清掃業務委託 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉2日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 港町庁舎自家用電気工作物保守業務委託 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉2日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 港町機械警備業務委託 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉2日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 自動販売機設置の公募一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉2日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 ⾏政財産使用許可 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉2日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 ⾏政財産⽬的外使用許可 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉2日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 運転業務委託 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉2日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 その他 指定管理制度 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉2日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 公有財産異動報告書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年5⽉12日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 固定資産台帳関係一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉18日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 計画 計画 総合計画 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 契約 契約 ⼟地賃貸借契約 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉2日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
政策広報 政策調整 公共施設マネジメント 公共施設マネジメント １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
政策広報 政策調整 公共施設マネジメント 復命書 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年12⽉13日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 新庁舎管理（駐⾞場管理） 新駐⾞場管理関係 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉2日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 新庁舎管理（音声ネットワークシステム構築） １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉2日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 庁舎建設 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉2日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 宇部市新庁舎等総合管理業務 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉2日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 新庁舎管理（新庁舎備品管理） １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年9⽉29日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 基⾦ ⼟地開発基⾦ １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉11日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 公用⾞管理（リース） １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉2日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年1⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 規則・規程 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉10日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 公有財産⼟地台帳 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 庁舎建設 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉2日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却 - 先着・中村三丁⽬１１１１番９ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年5⽉6日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却 - 先着・⾵呂ケ迫町２８９７番５ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年8⽉25日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地払下げ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年10⽉11日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ - 入札・今村南三丁⽬１０９８番１ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年10⽉25日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ - 入札・⻄桃山一丁⽬７６３番２ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年10⽉25日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ - 先着順・小松原町一丁⽬８５０番１１ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年10⽉25日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ - 先着順・小松原町一丁⽬８５０番１２ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年10⽉25日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ - 入札・小松原町一丁⽬８５０番１３ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年10⽉25日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ - 入札・小松原町一丁⽬８５０番１４ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年10⽉25日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 ⼟地賃貸借契約 新規 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉4日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 ⼟地賃貸借契約 更新 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉4日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊１回⽬ - 入札・先着順 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉4日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 ⼟地境界確認書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 公有財産管理 不動産取引媒介一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年5⽉16日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ - 入札・先着順 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉28日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却 - 先着・あすとぴあ一丁⽬６番４ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年8⽉15日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 測量業務委託 北小⽻山町⼆丁⽬市有地測量登記業務委託 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年11⽉29日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 その他 株式一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉10日 財産管理課 令和5年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
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共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 監査 監査 監査関係書 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 計画 計画 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 電算処理予定表 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税 関係機関照会 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 登記事項調査表 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 所得・資産に関する照会 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 会計年度任用職員一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 人材派遣一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年5⽉30日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 出納 固定資産台帳一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 管財 公有財産異動報告書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 監査 監査 会計検査関係書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 要望 陳情・要望 要望等処理 市⺠相談室 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（還付） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（不納⽋損） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 地⽅交付税検査 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 市税ホームページ ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税公示送達 暦年 ５年 令和9年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 市⺠税課 令和5年1⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税減免 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税関係綴 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 地⽅税法第２９４条第３項通知綴 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 寄附者名簿 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税 システム変更等確認書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税関係綴 印刷物に係る入札関係 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年12⽉14日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法人市⺠税アンケート調査 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法人市⺠税関係綴 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税事務報告書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税公示送達 暦年 ５年 令和9年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 市⺠税課 令和5年1⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税申⽴・職権廃⾞ ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税関係綴 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税（環境性能割） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 入湯税関係綴 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 市たばこ税関係綴 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 事業所均等割一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 原付他市町村廃⾞申請 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 税務証明⼿数料日報 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 税務証明⼿数料等⽉報・年報 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 契約 契約 契約 ＴＫＣ １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉4日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 マイナンバー法 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 中国都市税務協議会 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 固定資産評価審査委員会関係 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 地⽅税ポータルシステム １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部地区税務協議会 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部市税賦課徴収条例改正 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部法人会 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 山口地⽅税務協議会 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 市税概要 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 租税教育推進会議 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 税関係調査報告 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 通達及び税制改正 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 １３市税務主管課⻑会議 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税 給報光ディスク等による提出関連 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税総調定簿 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 市町村税課税状況等の調 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 税務署調査等一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 配当割・株式等譲渡所得割還付 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法人市⺠税減免綴 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
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財務 市税 法人市⺠税 法人市⺠税調定簿 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法第６３条通知（法人市⺠税 法人税額の更正・決定） １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法第５３条通知（法人市⺠税 申告書の提出期限延⻑） １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税調定簿 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 特別とん譲与税関係綴 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 入湯税申告書・調定簿 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 市たばこ税申告書・調定簿 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 税務証明⼿数料現⾦出納報告書 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 税務証明関係 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 その他 やまぐち自治体クラウド １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 市⺠税課 令和5年1⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 市県⺠税特別徴収に係る納期の特例承認申請 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税（種別割）取りまとめ事務委託契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税異送付先届出書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 市⺠税課 令和5年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 計画 計画 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 要望 陳情・要望 要望等処理 広報広聴課 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉12日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 庶務 中国都市税務協議会一件 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 庶務 事務事業⾒直し ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 庶務 １３市税務主管課⻑会議一件 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 資産税課庶務一件 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 公共減免 ⼟地・家屋 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 家屋係内会議録 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年8⽉8日 資産税課 令和5年4⽉1日 電子 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 開発⾏為でない旨の届出 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年11⽉25日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 被災住宅用地申告書 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年2⽉22日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 開発⾏為綴 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉4日 資産税課 令和5年4⽉1日 電子 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 農地転用一件 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 法務局一件 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 地籍調査課一件 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 大法人固定資産（家屋）調査依頼一件 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年10⽉5日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 住宅用地申告書 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉17日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 償却資産 償却資産申告調査一件 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 公用⾞事故報告書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 文書法制 情報公開 公文書公開請求 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 文書法制 情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳入） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳出） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算審査特別委員会（資料） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 補正予算 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉9日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 管財 財産管理 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 監査 監査 会計検査関係書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 監査 監査 定期監査 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年12⽉13日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 議会 議会 予算審査特別委員会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 議会 議会 決算審査特別委員会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 議会 議会 常任・特別委員会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 要望 陳情・要望 要望等処理 市⺠相談室 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 契約 契約 固定資産税課税事務委託料一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年9⽉27日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産公示一件 ５年 令和9年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉15日 資産税課 令和5年1⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 地⽅交付税検査一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 所有者不明⼟地一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 税務署照会一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 空き家関係一件 他課からの照会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ＤＶ等被害者保護⽀援措置一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 宇部市空家等対策委員会関係一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産の価格決定 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税・都市計画税更生 修正 決定伺 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
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財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税減免申請書綴 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉11日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ホームページから問い合わせ一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉13日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 仮評価 家屋 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年5⽉2日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税の証明について ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年11⽉1日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 造成宅地防災区域 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉31日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 仮評価 ⼟地 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 評価一件 家屋 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 償却資産 償却資産の配分に関する一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 償却資産 償却資産決裁一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 その他 市税概要一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 県通知等一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産縦覧一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産概要調書一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税減免申請書綴 ７１条減免 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税調定額異動簿 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 社会保障・税番号制度一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 課税免除・減収補てん一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税減免申請書綴 災害減免 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 評価変動割合等調 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年9⽉12日 資産税課 令和5年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 バリアフリー改修申告書綴り １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年8⽉3日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ⼟砂災害一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年1⽉10日 資産税課 令和5年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ソフトライセンス使用契約（住宅地図データ） １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉2日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 課税用電子地図システム調整及び保守業務委託契約 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉27日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ⻑期優良住宅減額申告書 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉31日 資産税課 令和5年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 その他 国有資産等所在市市町村交付⾦通知書綴 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 その他 情報公開請求一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税減免申請書綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 相続税法第５８条通知一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 災害に係る住家の被害認定一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年5⽉23日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 使用者課税 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉23日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 相続財産管理人選任申⽴一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年9⽉7日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 賦課に関する決裁一件 課税保留 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年2⽉8日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税返還⾦一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉15日 資産税課 令和5年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 県税評価通知書一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉28日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 未登記家屋所有者申告書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉7日 資産税課 令和5年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 住居表示一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年5⽉12日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税非課税申告書綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉9日 資産税課 令和5年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 公示送達一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年7⽉8日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 保安林指定に関する通知書一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年12⽉13日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 その他 条例等改正 要綱含む 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉6日 資産税課 令和5年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 会議 各種課⻑会議 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 監査 監査 監査関係書 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 ⾏財政改⾰加速化プラン（実施計画） ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 総合計画（実施計画） ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳入） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 ⾏財政改⾰加速化プラン ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 国 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（還付） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（不納⽋損） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（⽀出命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 市税 庶務 市税収納関係綴 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年7⽉19日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 庶務 広告掲載申請書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉19日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 庶務 復命書・会議資料 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 収納課 令和5年4⽉1日 紙 収納課 総務部
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財務 収納 庶務 復命書・会議資料 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 収納課 令和5年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 口座振替⼿数料等一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉11日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 口座振替振替不能リスト ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年1⽉19日 収納課 令和5年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 納付指導 納付案内センター一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年7⽉7日 収納課 令和5年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 交付要求書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 収納課 令和5年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 徴収猶予一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉13日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 第４８条関係綴 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉15日 収納課 令和5年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 執⾏停止取消伺 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年7⽉7日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 所得税還付⾦調査一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年12⽉22日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 徴収権消滅一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和5年3⽉30日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 債権現在額申⽴書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 収納課 令和5年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 競売関係通知書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 収納課 令和5年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 連帯納税義務確認及び承継通知書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 収納課 令和5年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 市税執⾏停止伺 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 納期限変更告知書 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 収納課 令和5年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 滞納処分実績報告（⽉報） ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉11日 収納課 令和5年4⽉1日 電子 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 債権放棄に係る議会報告 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉28日 収納課 令和5年4⽉1日 電子 収納課 総務部
財務 収納 その他 ＤＶ⽀援措置関連一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉13日 収納課 令和5年4⽉1日 紙 収納課 総務部
共通 庶務 全般 表彰一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 県徴税費委託⾦ 個人県⺠税徴収取扱費 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉4日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 県⺠税関係 ⽀払通知等 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 市税決算一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉5日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 債権差押 継続債権以外 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 債権差押解除一件綴 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 収納課 令和5年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 捜索一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 収納課 令和5年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 不動産差押書解除通知書 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 収納課 令和5年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 自動⾞差押一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 収納課 令和5年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 動産差押解除一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年10⽉11日 収納課 令和5年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 強制執⾏一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉18日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 債権管理 債権管理・徴収計画 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉8日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 その他 併任徴収一件 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 収納課 令和5年4⽉1日 紙 収納課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年1⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 契約 契約 契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉24日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 市税調定収入状況表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉15日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 債権差押 継続債権 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 収納課 令和5年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 不動産差押書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 収納課 令和5年4⽉1日 紙 収納課 総務部
防災 防災危機管理 災害 平成３０年北海道胆振東部地震一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年9⽉21日 防災危機管理課 令和5年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
財務 収納 その他 ＤＶ⽀援措置関連一件 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉13日 収納課 令和5年4⽉1日 紙 収納課 総務部
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共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 後援等申請関係一件 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 会議 幹部会議 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 会議 庁議 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 会議 管理担当者会議 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 会議 調整会議 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 庶務 附属機関等綴 審議会等 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 紙 総務課 総務部
総務 総務 その他 夏休み平和映画会 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 字界証明申請書 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 市⻑大会等出席（挨拶要旨等） ①挨拶要旨等②総会等確認票 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 非核平和関係 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 公文書 文書管理 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 ⾏政⼿続更新業務に係る調査一件綴 ⾏政⼿続 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 訴訟関係 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 情報公開 公文書公開請求 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 情報公開 公文書公開請求 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 議会 議会 常任・特別委員会 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 議会 議会 決算審査特別委員会 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 要望 陳情・要望 要望等処理 市⺠相談室 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 契約 契約 文書管理システムリース契約一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 庶務 定期監査 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 部内事務 監督職員及び検査職員の任命 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 組織 協議会等 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 組織 組織管理 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎消防設備点検業務委託 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 庁舎管理 自動丁合機保守（ＳＡＣ１５０） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 その他 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 市⻑資産公開 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 新年互礼会 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 県からの権限移譲 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 市⻑会、市⻑への意⾒照会等 市⻑会、市⻑への意⾒照会等（選挙区割り、デジタル関連その他） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年1⽉7日 総務課 令和4年4⽉1日 電子 総務課 総務部
総務 文書・法令 公文書 文書管理システム ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 情報公開・個人情報保護 個人情報保護 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 情報公開・個人情報保護 情報公開 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 例規 条例規程類集追録関係一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 紙 総務課 総務部
総務 文書・法令 例規 予算・決算告示関係綴 議会関係 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 議案 協議決定事項・一般質問等関係綴 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 協議決定事項・一般質問等関係綴 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 印刷業務委託 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 文書等受発等業務委託 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 文書等逓送業務委託 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 文書管理システム保守業務委託一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 法制執務担当者会議 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 資料要請綴 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 顧問弁護士関係 契約・相談内容等 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 内部統制一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年4⽉8日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 人事 人事 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
市⺠生活 協働 市⺠活動 公文書の公開請求 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
市⺠生活 生活安全 市⺠相談 個人情報開示請求書綴 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
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市⺠生活 生活安全 市⺠相談 公文書公開請求書他綴 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
市⺠生活 生活安全 市⺠相談 情報公開一件綴 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
市⺠生活 生活安全 情報公開 情報公開一件綴 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
市⺠生活 生活安全 情報公開 情報公開審査会一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
市⺠生活 生活安全 情報公開 審査請求に関する一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年5⽉26日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 全国公平委員会連合会 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 全国公平委員会連合会中国⽀部 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 公平委員会議事録 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 山口県公平委員会連合会 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 表彰一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 １０年 令和13年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年1⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 組織 山口県市町総合事務組合 一部事務組合の定例会結果等 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 組織 組織管理 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 郵政事業有識者懇談会 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 情報公開・個人情報保護 個人情報保護対策審議会 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年1⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 議会 議会 議会 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 電子 総務課 総務部
総務 総務 庶務 ⾏幸啓・お成り 公益財団法人日本動物園⽔族館協会の令和５年度通常総会について 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 紙 総務課 総務部
総務 総務 組織 組織管理 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 市⻑会、市⻑への意⾒照会等 市⻑会、市⻑への意⾒照会等（選挙区割り、デジタル関連その他） 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年1⽉7日 総務課 令和4年4⽉1日 電子 総務課 総務部
総務 文書・法令 公文書 公文書⽬録 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 情報公開・個人情報保護 情報公開（非公開情報の該当性等） 全国市⻑会顧問弁護士⾒解 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年9⽉13日 総務課 令和4年4⽉1日 電子 総務課 総務部
総務 文書・法令 例規 条例原本 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 議会招集 議決結果通知綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 規則・規程の改正 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 公平委員会規則改正一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 公平委員選任一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 登録関係一件綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 不利益処分 職員の不利益処分に対する不服申⽴て 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 総務課 令和4年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 監査 監査 監査関係書 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 計画 計画 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 照会・回答一件 特別職報酬関係 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 照会・回答一件 職員録・採用関係 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 照会・回答一件 定員管理関係 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 育児休業中職員研修一件 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 その他派遣研修 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 その他研修 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 キャリアデザイン研修 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 セミナーパーク ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 リーダーシップ＆フォロワーシップ研修〜新任主任職(後期)研修 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 他自治体からの通知・照会等 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 他課からの照会・回答 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 任用替職員スキルアップ研修 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 公文書の書き⽅・公文書管理基礎研修 （採用2年⽬） ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 再任用予定職員研修 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 実務・専門研修 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 山口県ひとづくり財団・研修担当者会議 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 市町村アカデミー ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 庁外講師の講師謝礼の援助 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 政策形成研修 （５年⽬職員） ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 新任主任職(前期)研修 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 新任係⻑職研修 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 新任課⻑・課⻑補佐職研修 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 新任課⻑職研修 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 新規採用職員（中期）研修 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 新規採用職員（前期）研修 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 業務日誌 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 県健康づくりセンター ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 県建設技術センター ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 職務能⼒アップ研修 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 臨時的任用職員・会計年度任用職員研修 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 自主研修/通信研修/入所前研修 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 自主研究グループ ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 自治大学校 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 自治研修所・職員研修運営協議会 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 若⼿職員（4年⽬）研修 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 若⼿通信研修 （採用２年⽬） ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 議会答弁書作成研修 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 選択研修（主任職３年⽬・５年⽬、係⻑職３年⽬） ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 職場参加型研修 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年9⽉3日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 職員団体 三六協定一件 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 サマーエコスタイル実施一件 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 各課照会 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
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総務 人事 その他 ⼥性活躍推進協議会ほか一件 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 物品購入 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 雑件 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 特例業務従事承認届 給与厚生係 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 環境記録 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 メンタルヘルス対策一件 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 保健室業務員一件 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 市町村職員共済組合会・理事協議会一件 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 時間外勤務の縮減 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 共済 共済費⽉例報告書 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 その他 源泉所得税関係通知 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 電子 職員課 総務部
共通 庶務 全般 事務事業の⾒直し ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 議会 議会 常任・特別委員会 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 議会 議会 議員からの資料要請 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（還付） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（⽀出命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 県からの照会・回答 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 県からの通知 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 採用一件 職員採用セミナー一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 要員 庁内事務従事応援体制 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 綱紀粛正一件 綱紀粛正一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 インターンシップ一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 メンター制度一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 研修計画 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 職員研修だより ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 職員団体 組合提出資料 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 さわやかサービス推進協議会 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 人事 その他 臨嘱システム関係通知 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 人事 その他 人事⾏政の運営等の状況の公表 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 地域おこし企業人材プログラム ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 選挙関係一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 １３市課⻑会議一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 給与情報回答（人件費関係） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 庶務 給与情報報告 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年6⽉14日 職員課 令和4年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 給与 報酬給料 扶養否認 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 報酬給料 派遣者給与費負担⾦ ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 児童⼿当 現況届関係 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 時間外勤務⼿当 ⾒込調査 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 給与関係所属通知 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 児童⼿当⽀給状況報告書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 児童⼿当認定・改定請求書一件綴 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 退職⼿当計算書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 児童⼿当 令和３年 臨時特別給付関係 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年12⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 人間ドック・臨時嘱託職員健診関係 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 がん検診・VDT検診・特殊健康診断 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 ワークライフバランス ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 働き⽅改⾰ ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 労働安全衛生研修会 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 地⽅公務員災害補償基⾦負担⾦一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 安全衛生だより ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 定期健康診断 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 産業医・予防接種関係 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 職場巡視・巡視一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 臨時職員健康保険・厚生年⾦ ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 共済 県共済 定時決定関係 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 給与 共済 県共済 標準報酬関係 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 給与 共済 県共済関係その他 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 年末調整関係通知 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 給与 その他 臨時職員雇用保険 労災保険を含む ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 勤務条件等に関する調査 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 地⽅公務員制度実態調査 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
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総務 人事 庶務 年末・年始関係一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 昇給審査表 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 入所式一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 再任用職員の採用 再任用意向調査含む。 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 特別職報酬等審議会一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 管理職等昇任選考 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 職員派遣等公募一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 テレワーク一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 職免関係一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年10⽉4日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 フレックスタイム制度 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 人事一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 人事給与システム １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 新型コロナウイルス感染症一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 職員派遣（被災地） １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 庶務事務システム １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年5⽉13日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 退職⼿当 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 福利厚生庶務（伝票等） １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 診断書及び病状調査票 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 給与⽀払報告書及び法定調書提出関係 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 給与 その他 期末勤勉⼿当 新聞発表資料一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年1⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 年次休暇等集計表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 期末勤勉⼿当⽀給割合 期末・勤勉⼿当⽀給割合 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 条例・規則 人財育成係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 その他職員派遣関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 人事異動一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 会計年度任用職員関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 公営企業職員派遣 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 公営企業関係一件綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 公益法人への職員派遣 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 出納員等任免 出納員等任免 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 出納検査員任命 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 初任給・昇格・昇給等の基準に関する規則の運用 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 初任給決定関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 委員選任 公平委員会 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 委員選任 教育委員会 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 委員選任 監査 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 定年・申し出退職一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 山口県後期⾼齢者医療広域連合職員派遣 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 採用一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 日本人事試験研究センター一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 班⻑制一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 異動関連 内示書綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 職員実務研修派遣 山口県 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 臨時職員関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 身体障害者雇用一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 転任（任用替・職種替） 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 辞令簿 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 要員 定員管理調査 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 要員 定員適正化計画 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉29日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 休暇 リフレッシュ休暇 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 営利企業等従事許可関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 地⽅自治関係叙勲潜在候補者調査一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 夏季休暇 夏季休暇 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 懲戒・分限 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 旧姓使用一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 時差出勤勤務一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 病気休暇 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 表彰一件 表彰一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 育児休業制度一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年1⽉19日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 人事評価システム 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 ⽬標管理システム 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 職員団体 春闘・確定要求回答書 組合関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 職員団体 職員団体登録・組合専従一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 ⼥性職員活躍推進プラン 特定事業主⾏動計画 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 人事交流一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年4⽉9日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 給与・定員管理公表一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 庶務 条例・規則 給与厚生係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 報酬給料 給与減額通知書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 過重労働者健康相談 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 メンタルヘルスサポート事業 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 メンタルヘルスサポート事業 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 メンタルヘルス未然防止プログラム 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 公務災害・通勤災害認定請求書・決定通知書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 衛生委員会一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 衛生委員会一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 衛生委員会一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 衛生委員会要綱・委員任命一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
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総務 給与 退職年⾦ 退職⼿当・退職年⾦証明関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 庶務管理システム運用 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 給与 その他 債権差押 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 給与実態調査 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 職員課 令和4年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 庶務 全般 後援等申請関係一件 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 予算関係資料 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 事務事業評価 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 各種担当者会議 開発⾏為 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 文書管理 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 中国地⽅非常通信協議会 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 初動要員 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 固定電話一⻫配信サービス ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 山口大学関連 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 山口県石油コンビナート等防災計画 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 消防防災震災対策現況調査 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 災害図上訓練 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 照会回答関係 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 県関係 １ ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 緊急通⾏⾞両事前届出 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 訓練一件（市訓練以外） ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災メール ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 国⺠保護 県国⺠保護関係 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 中国五県消防関係者大会 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 出初式関係 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 山口県消防保安課 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 山口県消防協会関係 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 幹部会 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 教育関係 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 日本消防協会教育関係 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防操法大会関係 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防調整係関係 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 研修・視察関係 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 調査・照会関係 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 講師派遣依頼関係 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 その他 報道資料 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 文書法制 情報公開 公文書公開請求 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 起債 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 監査 監査 会計検査関係書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 議会 議会 常任・特別委員会 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（予算流用） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 電子 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（⽀出命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 公有財産定期報告書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 定期監査 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 決算審査特別委員会 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 要望等処理 広報広聴課 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 議会 市議会一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 アンケート調査 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 公共施設の耐震改修一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 ⼟砂災害防止法 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 地域防災活動推進事業 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 地域防災計画修正 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 宇部市市政情報出前講座 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 宇部市総合気象情報システム（ＵＷＳ） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 宇部市総合防災訓練 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 宇部市自主防災連絡懇話会 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 情報通信一件 情報伝達⼿段多様化 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 津波ハザードマップ ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 洪⽔ハザードマップ ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 瀬⼾内・海の路ネットワーク推進協議会 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 災害危険区域 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 率先避難モデル事業（住⺠避難⾏動促進本部） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 無線 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 県管理河川に係る減災対策協議会 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
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防災 防災危機管理 防災 自主防災組織 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 避難確保計画 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災ハンドブック（マニュアル） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災パトロール ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災マップ・ハザードマップ ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災ラジオ ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災会議 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災士養成認定講座 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 ＭＣＡ無線 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 鵜ノ島小学校他（屋外拡声子局）自家用電気工作物保安業務委託 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年7⽉12日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 宇部市新庁舎1期棟防災システム設備整備工事 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年12⽉17日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 国⺠保護 全国瞬時警報システム ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 国⺠保護 安否情報システム ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 国⺠保護 市国⺠保護関係 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 国⺠保護 緊急情報ネットワークシステム ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 宇部市消防団活動認証制度関係 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 ⽔利関係 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 消耗品関係 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 議会関係 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 その他 危機管理指針 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 その他 自衛官募集事務 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 その他 防災意識啓発事業 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 例規審査依頼関係書 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 計画 計画 総合計画 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 寄附一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 総合計画 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 負担⾦関係 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 地震防災緊急事業５箇年計画 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 山口県石油コンビナート等総合防災訓練 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災情報伝達⼿段整備助成⾦一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 消防防災ヘリコプター １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 屋外スピーカー関連 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年4⽉12日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 地震・津波一件 南海トラフ巨大地震の被害想定 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 危機管理 不発弾等一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年7⽉15日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 電子 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 安全装備品整備等助成事業 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 消防団協⼒事業所 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 表彰関係 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 ⾞両関係 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 退職報奨⾦ １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防組合関係 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防防災サポータ関係 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 石油貯蔵施設⽴地対策等補助⾦ １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 負担⾦関係 消防組合負担⾦関係 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 その他 国⼟強靭化計画 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 要綱一件 制定・改廃 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年1⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 契約 契約 契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 基⾦一件 災害対策基⾦ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 条例・規則関連 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年7⽉8日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 屋外スピーカー（同報MCA無線）設備整備工事に伴う電⼒引込み工事 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 屋外スピーカー（同報MCA無線）設備整備工事監理業務委託 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 応援協定等一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 緊急避難場所・避難所一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 屋外スピーカー（同報ＭＣＡ無線）設備宇部市役所（新庁舎）整備工事 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年4⽉13日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 その他災害 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 東北地⽅太平洋沖地震対応一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 危機管理 新型コロナウイルス感染症一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 公有財産 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 条例・規則関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 任免 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 契約関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防庁舎整備事業 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 物品返納所・重要物品関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 その他 国⼟強靭化地域計画 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 防災危機管理課 令和4年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 計画 計画 ⾏財政改⾰加速化プラン（実施計画） ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 計画 計画 総合計画（実施計画） ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 予算決算 予算審査特別委員会（資料） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 監査 監査 会計検査関係書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
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共通 計画 計画 ⾏財政改⾰加速化プラン ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 入退室管理 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年5⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 ⾏政情報化推進一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年5⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 電算管理綴 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年5⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 ⾼度情報化推進一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年5⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 情報企画 地⽅公共団体情報システム機構 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年5⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 基幹系 住基ネット ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年5⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク 地域イントラネット光ファイバー⽀障移転一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年5⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク 地域イントラネット雑件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年5⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク 地域公共ネットワーク等強靭化事業一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年5⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 情報セキュリティ 情報セキュリティ関連文書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年5⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ マイナンバー 公的個人認証一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年5⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ その他 デジタル・ガバメント構築連携会議関連 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年8⽉30日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 電子 デジタル推進課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 デジタル市役所構築業務一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年5⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 情報企画 山口県情報セキュリティクラウド協議会一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年8⽉6日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク デジタルアーカイブ推進協議会・ニューメディア １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年5⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ マイナンバー 個人番号制度 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年5⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ マイナンバー 自治体情報セキュリティ強化対策事業 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年5⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ その他 ＣＡＴＶ関係（整備事業以外） １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年5⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 デジタル推進課 令和4年1⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 ＬＧＰＫＩ登録分局一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年5⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 ＬＧＷＡＮ一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年5⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 基幹系 公的個人認証内部監査一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年5⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク 地域イントラネット光ファイバー開放 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年5⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク 情報ＢＯＸ近接工事施工伺い一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年5⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 情報セキュリティ 情報セキュリティポリシー 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年5⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ その他 山口県市町共同電子申請推進協議会一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年5⽉24日 デジタル推進課 令和4年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 全般 事務事業評価 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 環境率先実⾏計画 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 情報公開 情報提供関係書 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 監査 監査 監査関係書 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 監査 監査 監査関係書 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 計画 計画 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 計画 計画 総合計画（実施計画） ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 計画 計画 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 計画 計画 ⾏財政改⾰加速化プラン（実施計画） ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 物品関係 入札執⾏依頼書 入札一件 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事検査 工事成績評定改正 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事検査 工事担当課への調査依頼等文章 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事検査 検査職員担当割 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 その他 13市入札契約・工事検査等事務連絡協議会 資料 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 広報掲載依頼綴 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 会議 指名審査委員会一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 情報公開 公文書公開請求 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 計画 計画 ⾏財政改⾰加速化プラン ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
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共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（⽀出命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 公共工事品質確保山口地域協議会 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 公共工事発注⾒通し 公表一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 地⽅公共団体の入札・契約⼿続に関する実態調査 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 工事成績評定表 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 庁内調査一件 物品関係 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 決算審査資料 監査課 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 繰越処理一件綴 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 １３市入札契約・工事検査事務連絡協議会 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 資格審査 登録申請関係書 工事関係 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 資格審査 登録申請関係書 物品関係 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 公募型入札参加申請一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 承継承認申請一件 工事関係 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 承継承認申請一件 物品関係 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 指名停止一件 工事関係 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 指名停止一件 物品関係 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 条件付一般競争入札参加申請一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 ガソリン等単価契約一件綴 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 単価契約一件綴 物品契約一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 業務委託 契約一件綴 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 物品単価契約一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 軽四自動⾞購入一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 不用品処分 不用物品売払一件綴 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 低入札について ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 契約解除関係事務一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 庁内共通封筒広告一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 電子入札一件綴 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事検査 検査実施報告書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 照会・回答文書綴 工事関係 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 例規審査依頼関係書 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 計画 計画 総合計画 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 事務報告書（工事関係） １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 事務報告書（物品関係） １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 各課への通知・依頼 工事関係 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 市内業者の契約状況 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 業者要望一件綴 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 指名不要等一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 入札の公告・公募 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 入札執⾏事務の取扱一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 総合評価競争入札⽅式一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 入札執⾏伺い一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年4⽉15日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 入札管理システム一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 小規模修繕工事等契約希望者登録制度一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年1⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 条例・規則等 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年1⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 契約 契約 契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 規則・要綱 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事検査 工事検査要綱改正・工事検査通達等 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 契約監理課 令和4年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 公共料⾦一括⽀払い 処理依頼書 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 固定資産税仮評価額算定依頼書 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 安全運転管理者協議会 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 安全運転管理者関係 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 市有地草刈業務委託 シルバー ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 建物総合損害共済委託申込書 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 財産管理 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 財産管理 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 市有地草刈業務委託 緑豊舎 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年4⽉1日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 マシン室消火設備点検業務委託 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 冷暖房機保守業務委託 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 古紙売払単価契約 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 宇部市役所消防計画 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 庁舎冷暖房機排ガス測定業務委託 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 庁舎管理 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 拾得物提出等一件 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 横断・懸垂幕等掲示許可一件 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 ⽔銀使用製品産業廃棄物処理・収集運搬業務委託 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
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総務 総務 庁舎管理 ⽴体駐⾞場消防防火設備点検業務委託 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 全国市⻑会 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 建物総合損害共済事故報告 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 建物総合損害共済継続委託申込書 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 建物総合損害共済⾦請求書 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 放置自動⾞ ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 道路賠償責任保険 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 公用⾞稼働率調査 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 自動⾞損害共済解約申込書 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 公用⾞管理 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 電子 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 公用⾞管理 ⾞検・点検 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 共用自転⾞ ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 自動⾞損害共済事故報告 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 自動⾞損害共済委託申込書 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 自動⾞損害共済継続委託申込書 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 自動⾞損害共済⾦請求書 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 全般 公用⾞事故報告書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 全般 物品の出納及び保管状況の報告について ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 文書法制 情報公開 公文書公開請求 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 出納 固定資産台帳一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 財産管理 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 交通事故調査主任 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 公有財産定期報告書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 公有財産異動報告書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 公用⾞広告 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 財産管理 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 議会 議会 予算審査特別委員会 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 議会 議会 決算審査特別委員会 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
政策広報 政策調整 公共施設マネジメント 指定管理者制度 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
政策広報 政策調整 その他 建設山口関係 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 エレベーター保守業務委託 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 各種業務委託・４⽉分随意契約 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 宇部市庁舎エレベーター内広告 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 宇部市駐⾞場 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 宇部市駐⾞場管理業務委託 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 宿日直業務委託 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 庁舎グリーン化事業 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 庁舎修繕請負契約 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 広告掲載申請書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎清掃業務委託 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎等一般廃棄物処理業務委託 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎自家用電気工作物保安業務委託 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎防火設備点検業務委託 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎電話交換業務委託 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 港町庁舎外清掃業務委託 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 港町庁舎自家用電気工作物保守業務委託 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 港町機械警備業務委託 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 空調機保守業務委託 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 自動販売機設置の公募一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 ⾏政財産使用許可 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 ⾏政財産⽬的外使用許可 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 運転及び庁舎管理業務委託 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 靴ふきマット賃貸借 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 公共施設マネジメント ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 消火器関連業務 旧ガス事業部 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年4⽉8日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 宇部市カーシェアリング事業 ＥＶ⾞２台 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 契約 契約 ⼟地賃貸借契約 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
政策広報 政策調整 公共施設マネジメント 公共施設マネジメント １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
政策広報 政策調整 公共施設マネジメント 公共施設マネジメント 特定建築物点検 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
政策広報 政策調整 公共施設マネジメント 公共施設マネジメント 個別施設計画 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
政策広報 政策調整 公共施設マネジメント 公共施設マネジメント 包括管理委託 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年4⽉8日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 新庁舎管理（⾏政財産使用料⽅針） 特有諸室使用料等 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 新庁舎管理（駐⾞場管理） 新駐⾞場管理関係 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 新庁舎管理（音声ネットワークシステム構築） １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年5⽉27日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 新庁舎入退室関係 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年2⽉15日 財産管理課 令和4年4⽉1日 電子 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 庁舎建設 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年9⽉27日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 宇部市新庁舎等総合管理業務 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年11⽉11日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 基⾦ ⼟地開発基⾦ １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 公共施設使用料の検証一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 公用⾞管理 リース １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年1⽉1日 併用 財産管理課 総務部
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共通 財政 管財 公有財産⼟地台帳 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 契約 契約 契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 庁舎建設 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 会計替え・所管替え・分類替え 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 ⼟地境界確認書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 ⼟地賃貸借契約 定期借地契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 公有財産管理 不動産取引媒介一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 ⼟地賃貸借契約** 更新 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 ⼟地賃貸借契約** 新規 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊１回⽬ 入札・先着順 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ 入札・先着順 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 公有財産管理 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年4⽉8日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊１回⽬ 入札・⻄小串五丁⽬９１９番８ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年4⽉19日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊１回⽬ 入札・⻄小串五丁⽬８６１番２２ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年4⽉19日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊１回⽬ 入札・⻄小串五丁⽬８６１番２３ 外１筆 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年4⽉19日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊１回⽬ 入札・⻄平原四丁⽬２３４９番１ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年4⽉19日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却 払下げ・新町１９５９番１１４ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年5⽉10日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊１回⽬ 入札・あすとぴあ一丁⽬７番６ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年5⽉11日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊１回⽬ 先着順・あすとぴあ一丁⽬１７番７ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年6⽉21日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊１回⽬ 先着順・東小⽻山町五丁⽬４２５番５８０ 外１筆 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年7⽉1日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊１回⽬ 先着順・北小⽻山町⼆丁⽬１３６番４６９ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年7⽉5日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 測量業務委託 北小⽻山町⼆丁⽬市有地測量登記業務委託 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年7⽉16日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却 払下げ・北小⽻山町⼆丁⽬１３６番４６７ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年8⽉3日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ 入札・新町１９５９番１５７ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年10⽉11日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊１回⽬ 先着順・あすとぴあ六丁⽬１３番１ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年11⽉17日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 測量業務委託 小串市有地測量及び分筆登記業務委託 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年5⽉25日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊１回⽬ 先着順・大字小串字北蛭子８５０番１６ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年6⽉4日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ （先着順・大字妻崎開作字作一八一九ノろノ割１７４２番１７） 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年6⽉30日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ 入札・大字小串字渦田７７５番１ 外１筆 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年10⽉7日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 その他 全国市有物件災害共済会関係書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 その他 株式一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 財産管理課 令和4年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 事務管理 （システム関係） ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 監査 監査 監査関係書 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 計画 計画 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 電算処理予定表 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税 関係機関照会 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 登記事項調査表 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 所得・資産に関する照会 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 人材派遣一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 会計年度任用職員一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 総合窓口関係 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 出納 固定資産台帳一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 監査 監査 会計検査関係書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 議会 議会 議員からの資料要請 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 計画 計画 事務事業の⾒直し ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（還付） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 市税ホームページ ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 ＮＥＣ新基幹システム ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税公示送達 暦年 ５年 令和8年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年1⽉22日 市⺠税課 令和4年1⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税減免 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税関係綴 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 地⽅税法第２９４条第３項通知綴 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税 システム変更等確認書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年6⽉28日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
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財務 市税 法人市⺠税 宇部税務署無申告調査 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法人市⺠税アンケート調査 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法人市⺠税関係綴 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税事務報告書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税公示送達 暦年 ５年 令和8年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年1⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税申⽴・職権廃⾞ ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税関係綴 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税（環境性能割） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 事業所均等割一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 入湯税関係綴 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 原付他市町村廃⾞申請 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 市たばこ税関係綴 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 税務証明⼿数料日報 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 税務証明⼿数料等⽉報・年報 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 証明⼿数料等集計表 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 その他 源泉徴収簿 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 特別徴収義務者の所在地・名称変更届出書 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 紙 市⺠税課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 契約 契約 契約 TKC １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 契約 契約 契約 藤システムズ（切断機） １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 中国都市税務協議会 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 固定資産評価審査委員会関係 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 地⽅税ポータルシステム １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部地区税務協議会 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部市税賦課徴収条例改正 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部市税賦課徴収条例施⾏規則改正 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部市賦課徴収条例改正 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部法人会 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 山口地⽅税務協議会 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 市税概要 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 租税教育推進会議 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 税関係調査報告 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 １３市税務主管課⻑会議 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税総調定簿 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 市町村税課税状況等の調 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 税務署調査等一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 配当割・株式等譲渡所得割還付 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 配当割・株式等譲渡所得割還付 還付決議書 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税 給報光ディスク等による提出関連 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年6⽉28日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法人市⺠税減免綴 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法人市⺠税調定簿 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法第63条通知（法人市⺠税 法人税額の更正・決定） １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法第５３条通知（法人市⺠税 申告書の提出期限延⻑） １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税調定簿 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 入湯税申告書・調定簿 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 市たばこ税⼿持品課税 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 市たばこ税申告書・調定簿 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 市税に係る期限延⻑ １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 特別とん譲与税関係綴 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 税務証明⼿数料現⾦出納報告書 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 税務証明関係 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 その他 やまぐち自治体クラウド １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 新庁舎建設関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年1⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 市県⺠税特別徴収に係る納期の特例承認申請 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税減免申請書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税減免申請書 構造減免 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税関係要綱綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 市⺠税課 令和4年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 計画 計画 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 要望 陳情・要望 広報広聴要望等処理一件 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 庶務 13市税務主管課⻑会議一件 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 庶務 復命書 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 庶務 資産税課庶務一件 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 庶務 中国都市税務協議会一件 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年8⽉19日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 住宅用地申告書 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 農地転用一件 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 事務事業⾒直し ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 償却資産申告調査一件 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 大法人固定資産（家屋）調査依頼一件 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 家屋係内会議録 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 法務局一件 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 被災住宅用地申告書 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 開発⾏為綴 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 公共減免 ⼟地・家屋 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年10⽉12日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
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財務 市税 固定資産税・都市計画税 関係機関からの照会・回答 家屋について ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年11⽉16日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 会計年度任用職員一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 補正予算 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年8⽉27日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 監査 監査 会計検査関係書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 議会 議会 議会答弁書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 要望 陳情・要望 要望等処理 市⺠相談室 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（還付） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（流用） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 庶務 調定書・⽀出負担⾏為書一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 新型コロナウイルス感染症に係る固定資産税及び都市計画税の課税標準の特例措置に関する申告書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 要望等処理 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 仮評価一件 ⼟地 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 仮評価一件 家屋 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 償却資産の配分に関する一件綴 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 償却資産決裁一件綴 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税・都市計画税更正 修正 決定伺 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 所有者不明⼟地一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 新型コロナウイルス感染症に係る固定資産税及び都市計画税の課税標準の特例申告書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 税務署照会一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 空き家関係一件 他課からの照会 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ＤＶ等被害者保護⽀援措置一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 宇部市空家等対策委員会関係一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年12⽉22日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産公示一件 ５年 令和8年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉10日 資産税課 令和4年1⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産の価格決定 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉14日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 その他 市税概要一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年7⽉19日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 庶務 県通知等一件綴 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ⼟砂災害一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 評価変動割合等調 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ⻑期優良住宅減額申告書 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産縦覧一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 電子 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 バリアフリー改修申告書綴り １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産概要調書一件綴 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税減免申請書綴 ◆７１条減免◆ １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税調定額異動簿 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 家屋評価替え一件（令和３年基準年度） １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 情報公開請求一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 熱損失防止（省エネ）住宅申告書綴り １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 社会保障・税番号制度一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 課税免除・減収補てん一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 子ども・子育て⽀援法関係一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年1⽉22日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税減免申請書綴 災害減免 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年11⽉19日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 その他 国有資産等所在市町村交付⾦通知書綴 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 庶務 固定資産評価員選任一件綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年4⽉1日 資産税課 令和4年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税返還⾦一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税非課税申告書綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ⼟地評価替え一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 地籍調査 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 住居表示一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 保安林指定に関する通知書一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 公示送達一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税の減額措置（耐震・バリアフリー・省エネ）関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税減免申請書綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ⼟地評価マニュアル一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 災害に係る住家の被害認定一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 災害等損耗減点補正家屋一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 特殊処理一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 相続税法第５８条通知一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 相続財産管理人選任申⽴一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 苦情処理一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 住宅用家屋証明一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年9⽉28日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部



令和３年度行政文書ファイル等管理簿

分
類
1

分
類
2

分
類
3

簿
冊
名

簿
冊
副
題

保
存
期
間

保
存
期
間
満
了
日

保
存
期
間
満
了
時
の
措
置

電
子
文
書
⻑
期
保
存

保
存
場
所
1

保
存
場
所
2

保
存
場
所
3

簿
冊
作
成
日

前
号
の
日
に
お
け
る

文
書
管
理
者

保
存
期
間
の
起
算
日

媒
体
種
別

⾏
政
文
書
フ
ァ
イ
ル
等

に

係
る
文
書
管
理
者

備
考

財務 市税 固定資産税・都市計画税 県税評価通知書一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉18日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 未登記家屋所有者申告書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和4年6⽉23日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産評価審査申出一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年7⽉16日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 その他 条例等改正 要綱含む 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 資産税課 令和4年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 会議 各種課⻑会議 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 監査 監査 外部監査関係書 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 監査 監査 監査関係書 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 地球温暖化対策実⾏計画 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 総合計画（実施計画） ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 ⾏財政改⾰加速化プラン（実施計画） ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 債権管理研修 ３年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 会議 宇部市債権管理回収対策委員会及び幹事会 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 文書法制 情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 監査 監査 会計検査関係書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 議会 議会 議会答弁書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 議会 議会 議員からの資料要請 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 事務事業の⾒直し ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 ⾏財政改⾰加速化プラン ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 要望 陳情・要望 要望等処理 市⺠相談室 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 県 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（不納⽋損） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（還付） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（払込書・納入通知書） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（⽀出命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 庶務 復命書・会議資料 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 庶務 国・県等からの通知一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 庶務 広告掲載申請書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 庶務 県からの調査・照会に対する回答 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 口座振替⼿数料等一件 ⾦融機関一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 口座振替⼿数料等一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 口座振替振替不能リスト ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 地⽅税共通納税システム ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 市税収納関係綴 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 納付指導 納付案内センター一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 交付要求書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 債権現在額申⽴書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 執⾏停止取消伺 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 競売関係通知書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 納期限変更告知書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 連帯納税義務確認及び承継通知書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 市税執⾏停止伺 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 徴収権消滅一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 徴収猶予一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 徴収猶予一件 新型コロナウィルス感染症等にかかる徴収猶予 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 所得税還付⾦調査一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 滞納処分実績報告（⽉報） ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 第４８条関係綴 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年3⽉18日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 債権放棄に係る事前協議回答書 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 債権放棄に係る議会報告 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
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財務 収納 債権管理 債権管理計画・徴収計画 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 宇部市債権管理回収対策委員会及び幹事会 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 専決処分の議会報告 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年10⽉20日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 その他 併任徴収一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 その他 ＤＶ⽀援措置関連一件 ５年 令和9年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 紙 収納課 総務部
共通 庶務 全般 表彰一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 宇部市⾏財政改⾰推進計画 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年2⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 コンビニ収納事務 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 市県⺠税・固都税の按分伺 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 市税決算一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 市税調定収入状況表 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 県徴税費委託⾦ 個人県⺠税徴収取扱費 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 インターネット公売 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 不動産差押書解除通知書 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 債権差押 継続債権以外 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 債権差押解除一件綴 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 動産差押解除一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 動産差押調書 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 捜索一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 第４８条関係綴 引渡案件 個人ファイル １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 自動⾞差押一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 強制執⾏一件 １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 ⽀払督促等一件（取⽴訴訟） １０年 令和14年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年1⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 庶務 規則改正 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 庶務 電算処理申請書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年11⽉10日 収納課 令和4年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 不動産差押書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 債権差押 継続債権 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉24日 収納課 令和4年4⽉1日 紙 収納課 総務部



令和２年度行政文書ファイル等管理簿

分
類
1

分
類
2

分
類
3

簿
冊
名

簿
冊
副
題

保
存
期
間

保
存
期
間
満
了
日

保
存
期
間
満
了
時
の
措
置

電
子
文
書
⻑
期
保
存

保
存
場
所
1

保
存
場
所
2

保
存
場
所
3

簿
冊
作
成
日

前
号
の
日
に
お
け
る

文
書
管
理
者

保
存
期
間
の
起
算
日

媒
体
種
別

⾏
政
文
書
フ
ァ
イ
ル
等

に

係
る
文
書
管
理
者

備
考

共通 文書法制 情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 情報公開 公文書公開請求 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 情報公開 公文書公開請求 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 情報公開 情報公開一件綴 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 議会 議会 予算審査特別委員会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 議会 議会 常任・特別委員会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 議会 議会 議会答弁書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 計画 計画 ⾏財政改⾰加速化プラン ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 要望 陳情・要望 要望等処理 市⺠相談室 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 庶務 印刷業務委託 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 紙 総務課 総務部
総務 総務 庶務 地⽅分権推進協議会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 庶務 定期監査 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 部内事務 監督職員及び検査職員の任命 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 組織 協議会等 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 組織 組織管理 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 庁舎管理 自動丁合機保守（ＳＡＣ１５０） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 その他 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 市⻑資産公開 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 新年互礼会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 県からの権限移譲 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 公文書 文書管理システム ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 情報公開・個人情報保護 個人情報保護 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 情報公開・個人情報保護 情報公開 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 例規 条例規程類集追録関係一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 紙 総務課 総務部
総務 文書・法令 例規 予算・決算告示関係綴 議会関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 議案 協議決定事項・一般質問等関係綴 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 協議決定事項・一般質問等関係綴 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 印刷業務委託 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 文書等受発等業務委託 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 文書等逓送業務委託 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 文書管理システム保守業務委託一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 法制執務担当者会議 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 資料要請綴 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 顧問弁護士関係 契約・相談内容等 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
市⺠生活 生活安全 市⺠相談 個人情報開示請求書綴 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
市⺠生活 生活安全 市⺠相談 公文書公開請求書他綴 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
市⺠生活 生活安全 市⺠相談 情報公開一件綴 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
市⺠生活 生活安全 情報公開 情報公開一件綴 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
市⺠生活 生活安全 情報公開 情報公開審査会一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 公平委員会議事録 Ｎｏ．１ ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 全国公平委員会連合会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 全国公平委員会連合会中国⽀部 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 山口県公平委員会連合会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 計画 計画 総合計画 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 組織 山口県市町総合事務組合 一部事務組合の定例会結果等 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 組織 組織管理 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 郵政事業有識者懇談会 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 情報公開・個人情報保護 個人情報保護対策審議会 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年1⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 議会 議会 議会 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 電子 総務課 総務部
総務 総務 組織 組織管理 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 公文書 公文書⽬録 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 例規 条例原本 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉25日 総務課 令和3年1⽉1日 紙 総務課 総務部
総務 文書・法令 例規 条例原本 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年1⽉1日 併用 総務課 総務部
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総務 文書・法令 例規 条例原本 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 例規 職務権限規程 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 議会招集 議決結果通知綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 審査基準 標準処理期間及び処分基準 宇部市⾏政⼿続条例関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 規則・規程の改正 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 公平委員会規則改正一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 登録関係一件綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 不利益処分 職員の不利益処分に対する不服申⽴て 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 総務課 令和3年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 事務事業の⾒直し ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 庶務 全般 公用⾞事故報告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 訴訟関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 文書法制 情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 文書法制 情報公開 公文書公開請求 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 予算執⾏状況 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 予算審査特別委員会（資料） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳入） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳出） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 起債 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 出納 出納員領収書請求交付簿 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 出納 固定資産台帳一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 管財 公有財産定期報告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 管財 公有財産異動報告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 管財 財産管理 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 監査 監査 会計検査関係書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 議会 議会 予算審査特別委員会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 議会 議会 常任・特別委員会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 議会 議会 決算審査特別委員会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 議会 議会 議会答弁書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 議会 議会 議員からの資料要請 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 計画 計画 マニフェスト実⾏計画 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 計画 計画 ⾏政サービス改⾰推進計画 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 要望 陳情・要望 要望等処理 市⺠相談室 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 国 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 県 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（還付） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（不納⽋損） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（払込書・納入通知書） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（⽀出命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
防災 防災危機管理 災害 東北地⽅太平洋沖地震一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 傷病・産前産後休暇・⽋勤等報告書 部分休業整理簿兼報告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 傷病・産前産後休暇・⽋勤等報告書 早出遅出勤務実績報告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 傷病・産前産後休暇・⽋勤等報告書 ⽋勤報告書・組合休暇届 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 傷病・産前産後休暇・⽋勤等報告書 産前産後休暇報告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 県からの照会・回答 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 県からの通知 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 採用一件 職員採用セミナー一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 要員 庁内事務従事応援体制 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 綱紀粛正一件 綱紀粛正一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
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総務 人事 服務賞罰 時差出勤勤務一件 実績 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 インターンシップ一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 メンター制度一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 人財育成トータルシステム委託契約 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 実習受入 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 研修計画 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 職務能⼒アップ研修 職員研修委託契約 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 職員研修だより ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 ⻑期インターンシップ ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 職員団体 組合提出資料 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 さわやかサービス推進協議会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 人事 その他 人事⾏政の運営等の状況の公表 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 地域おこし企業人材プログラム ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 選挙関係一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 １３市課⻑会議一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 臨嘱システム関係通知 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉22日 職員課 令和3年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 給与 庶務 給与情報回答（人件費関係） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 庶務 旅費 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年6⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 旅費 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年6⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 報酬給料 扶養否認 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 報酬給料 標準報酬制一件（派遣時外報告） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 報酬給料 派遣者給与費負担⾦ ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 児童⼿当⽀出命令（県主事分） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年6⽉1日 職員課 令和3年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 児童⼿当 現況届関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年6⽉15日 職員課 令和3年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 時間外勤務⼿当 ⾒込調査 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 給与関係所属通知 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 児童⼿当⽀給状況報告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 児童⼿当認定・改定請求書一件綴 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 退職⼿当計算書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 退職⾦基⾦繰入⾦一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 児童⼿当 令和２年 臨時特別給付関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年6⽉15日 職員課 令和3年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 児童⼿当⽀出命令（臨時職員分） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年2⽉4日 職員課 令和3年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 働き⽅改⾰ ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和4年4⽉1日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 人間ドック・臨時嘱託職員健診関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 保健室健康相談 新規採用・退職予定者健康相談を含む ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 がん検診・VDT検診・有機溶剤検診 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 ワークライフバランス ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 健康管理講演会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 働き⽅改⾰ ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 労働安全衛生研修会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 地⽅公務員法第４２条にかかる福利厚生事業 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 地⽅公務員災害補償基⾦負担⾦一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 安全衛生だより ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 定期健康診断 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 感染症 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 産業医・予防接種関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 職場巡視・巡視一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 臨時職員健康保険・厚生年⾦ ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 共済 県共済 標準報酬関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 給与 共済 県共済関係その他 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 共済 県共済 定時決定関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年7⽉22日 職員課 令和3年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 給与 その他 戻入命令（給料・⼿当・報酬） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年1⽉8日 職員課 令和3年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 給与 その他 年末調整関係通知 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 給与 その他 旅費一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 臨時職員雇用保険 労災保険を含む ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 庶務 全般 表彰一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 例規審査依頼関係書 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 計画 計画 総合計画 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 計画 計画 過疎計画 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 勤務条件等に関する調査 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 地⽅公務員制度実態調査 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 年末・年始関係一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 昇給審査表 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 県からの通知 採用関係 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 苦情・要望処理一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 入所式一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 再任用職員の採用 再任用意向調査含む。 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 特別職報酬等審議会一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 管理職等昇任選考 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 職員派遣 武蔵野大学一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
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総務 人事 任免 職員派遣等公募一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 テレワーク一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 フレックスタイム制度 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 人事一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 人事給与システム １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 外部人材の活用（任用） 地域おこし企業人 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 外部人材の活用（任用） デジタル専門人材 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 宇部市保護区保護司会が推薦する者に対する就労⽀援 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 新型コロナウイルス感染症一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 職員派遣（被災地） １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 住⺠税 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年4⽉1日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 所得税 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年4⽉2日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 退職⼿当 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年5⽉8日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 諸⼿当調査 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年7⽉14日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 福利厚生庶務（伝票等） １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年4⽉2日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 診断書及び病状調査票 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 年末調整一件 １０年 令和11年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年1⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 給与⽀払報告書及び法定調書提出関係 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 給与 その他 期末勤勉⼿当 新聞発表資料一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年1⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 管財 公有財産⼟地台帳 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 計画 計画 業務継続計画 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 契約 契約 契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 傷病・産前産後休暇・育児休業・⽋勤整理簿 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 年次休暇等集計表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 期末勤勉⼿当⽀給割合 期末・勤勉⼿当⽀給割合 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 条例・規則 人財育成係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 退職管理 地⽅公務員法（条例を含む）関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 その他職員派遣関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 事業管理者（特別職）の任免 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 人事異動一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 公営企業職員派遣 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 公営企業関係一件綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 公益法人への職員派遣 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 出納員等任免 出納員等任免 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 出納検査員任命 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 初任給決定関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 委員選任 三役 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 委員選任 公平委員会 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 委員選任 教育委員会 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 委員選任 監査 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 委員選任 農業委員会 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 宇部・阿知須公共下⽔道組合職員派遣一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 定年・申し出退職一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 山口県後期⾼齢者医療広域連合職員派遣 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 希望降任 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 採用一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 採用者申込綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 日本人事試験研究センター一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 特別職、委員、非常勤職員 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 班⻑制一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 異動関連 内示書綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 職員実務研修派遣 山口県 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 臨時職員関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 身体障害者雇用一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 転任（任用替・職種替） 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 辞令簿 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 会計年度任用職員関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年5⽉6日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 初任給・昇格・昇給等の基準に関する規則の運用 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年12⽉9日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 人事交流一件 ⺠間企業 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉29日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 要員 定員管理調査 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 病気休暇 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉2日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 休暇 リフレッシュ休暇 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 営利企業等従事許可関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 地⽅自治関係叙勲潜在候補者調査一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 夏季休暇 夏季休暇 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 懲戒・分限 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 旧姓使用一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 時差出勤勤務一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 表彰一件 表彰一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
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総務 人事 研修・人材育成 人事評価システム 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 人財育成基本⽅針 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 地域ボランティア・サポーター制度 地域ボランティア・サポーター制度 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 ⽬標管理システム 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 自主研修 要綱 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 職員団体 春闘・確定要求回答書 組合関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 職員団体 職員団体登録・組合専従一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 事務引継書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 ⼥性職員活躍推進プラン 特定事業主⾏動計画 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 次世代育成⽀援対策 特定事業主⾏動計画 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 職員派遣にかかる協定 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 障害者活躍推進計画 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 給与・定員管理公表一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 庶務 条例・規則 給与厚生係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 報酬給料 常勤監査委員・公営企業管理者給料⽉額決定 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉25日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 報酬給料 給与減額通知書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 病気休暇報告書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 過重労働者健康相談 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 たばこ対策 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 メンタルヘルスサポート事業 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 メンタルヘルスサポート事業 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 メンタルヘルス未然防止プログラム 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 公務災害・通勤災害認定請求書・決定通知書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 失業者の退職⼿当資格証 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 宇部市公務員災害補償等認定委員会・審査会 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 宇部市公務災害補償等認定委員会・審査会 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 衛生委員会一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 衛生委員会一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 衛生委員会一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 衛生委員会一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 衛生委員会要綱・委員任命一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 退職年⾦ 退職⼿当・退職年⾦証明関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 退職年⾦ 退職⾦一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 届出一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年10⽉1日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 庶務管理システム運用 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年10⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 給与 その他 債権差押 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 旅費運用 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 給与実態調査 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 臨時職員賃⾦・給与⽀給日一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 職員課 令和3年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 庶務 全般 公用⾞事故報告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 訴訟関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 文書法制 情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 文書法制 情報公開 公文書公開請求 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算執⾏状況 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算審査特別委員会（資料） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳入） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳出） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 起債 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 出納 出納員領収書請求交付簿 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 出納 固定資産台帳一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 管財 財産管理 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 監査 監査 会計検査関係書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 議会 議会 予算審査特別委員会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 議会 議会 常任・特別委員会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 議会 議会 決算審査特別委員会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 議会 議会 議会答弁書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 議会 議会 議員からの資料要請 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 計画 計画 マニフェスト実⾏計画 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 計画 計画 ⾏財政改⾰加速化プラン ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 要望 陳情・要望 要望等処理 市⺠相談室 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
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共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 国 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 県 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（予算流用） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年9⽉29日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 電子 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（還付） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（不納⽋損） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（払込書・納入通知書） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（⽀出命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 公有財産定期報告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 定期監査 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 決算審査特別委員会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 物品の出納及び保管状況報告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 要望等処理 広報広聴課 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 議会 市議会一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 アンケート調査 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 公共施設の耐震改修一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 ⼟砂災害防止法 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 地域防災活動推進事業 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 地域防災計画修正 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 地震発生時における業務継続計画 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 宇部市市政情報出前講座 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 宇部市総合気象情報システム（ＵＷＳ） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 宇部市総合防災訓練 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 宇部市自主防災連絡懇話会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 山口県議会質疑一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 市町防災・国⺠保護主管課⻑会議 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 情報通信一件 情報伝達⼿段多様化 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 本庁舎建設関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 津波ハザードマップ ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 洪⽔ハザードマップ ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 瀬⼾内・海の路ネットワーク推進協議会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 災害危険区域 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 無線 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 災害時避難⾏動等促進事業（住⺠避難⾏動促進本部） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 県管理河川に係る減災対策協議会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 自主防災組織 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 警報・注意報基準 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 避難確保計画 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災ハンドブック（マニュアル） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災パトロール ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災マップ・ハザードマップ ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災会議 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災士養成認定講座 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 ＭＣＡ無線 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災ラジオ ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年5⽉1日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 国⺠保護 全国瞬時警報システム ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 国⺠保護 安否情報システム ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 国⺠保護 市国⺠保護関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 国⺠保護 緊急情報ネットワークシステム ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 宇部市消防団活動認証制度関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 ⽔利関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 消耗品関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 消防年⾦ ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 火災共済 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 福祉共済 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防費 備品関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 視察研修関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 議会関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 その他 危機管理指針 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
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防災 防災危機管理 その他 自衛官募集事務 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 その他 防災意識啓発事業 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 表彰一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 例規審査依頼関係書 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 計画 計画 総合計画 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 計画 計画 過疎計画 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（予備費充用） １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年7⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 電子 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 基⾦一件 市町村災害基⾦組合 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 寄附一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 総合計画 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 負担⾦関係 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災情報伝達⼿段整備助成⾦一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年11⽉27日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 地震防災緊急事業５箇年計画 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 山口県石油コンビナート等総合防災訓練 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 地震・津波一件 南海トラフ巨大地震の被害想定 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 地震・津波（周防灘地震は除く） １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 安全装備品整備等助成事業 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 まとい会 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 修理関係 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 公務災害関係 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 活性化推進事業 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 消防団協⼒事業所 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 表彰関係 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 ⾞両関係 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 辞令関係 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 退職報奨⾦ １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防殉職者慰霊祭関係 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防組合関係 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防防災サポータ関係 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 監査関係 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 石油貯蔵施設⽴地対策等補助⾦ １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 調定書 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 負担⾦関係 消防組合負担⾦関係 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 その他 国⼟強靭化計画 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 要綱一件 制定・改廃 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年11⽉5日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年1⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 管財 公有財産⼟地台帳 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 契約 契約 契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 基⾦一件 災害対策基⾦ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 屋外スピーカー（同報MCA無線）設備整備工事に伴う受電柱設置工事 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年2⽉2日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 屋外スピーカー（同報MCA無線）設備整備工事に伴う電⼒引込み工事 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年2⽉2日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 屋外スピーカー（同報MCA無線）設備整備工事に伴う付帯工事 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年2⽉2日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 屋外スピーカー（同報MCA無線）設備整備工事に伴う電気使用申込付帯工事 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年2⽉5日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 屋外スピーカー（同報MCA無線）設備整備工事 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 応援協定等一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 漂流物一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 緊急避難場所・避難所一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 屋外スピーカー（同報MCA無線）設備整備工事監理業務委託 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年10⽉5日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 令和２年台⾵１０号 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年10⽉15日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 その他災害 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 平成２８年熊本地震対応一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 平成３０年北海道胆振東部地震対応一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 平成３０年７⽉豪⾬ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 東北地⽅太平洋沖地震対応一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 令和２年７⽉豪⾬ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年7⽉9日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 電子 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 危機管理 新型コロナウイルス感染症一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 公有財産 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 条例・規則関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 任免 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 契約関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 消防機庫関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 辞令簿 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防庁舎整備事業 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 物品返納所・重要物品関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 ⾏政財産関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 その他 告示・広告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 その他 国⼟強靭化地域計画 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 その他 防犯（被害あり） 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 その他 防犯（被害なし） 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 防災危機管理課 令和3年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
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共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 予算決算 予算審査特別委員会（資料） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 入退室管理 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 自治体クラウド（基幹情報） 基幹情報システム関連 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 ⾏政情報化一件（複合機関係） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 ⾏政情報化推進一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 電算管理綴 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 ⾼度情報化推進一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 基幹系 住基ネット ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク 地域イントラネット光ファイバー⽀障移転一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク 地域イントラネット雑件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク 地域公共ネットワーク等強靭化事業一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 情報セキュリティ 情報セキュリティ関連文書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ マイナンバー 公的個人認証一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ その他 施設予約システム共同化一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 例規審査依頼関係書 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 デジタル市役所構築業務一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年7⽉1日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク デジタルアーカイブ推進協議会・ニューメディア １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ マイナンバー 個人番号制度 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ マイナンバー 自治体情報セキュリティ強化対策事業 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ その他 ＣＡＴＶ関係（整備事業以外） １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年1⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 例規等改正 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉29日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 自治体クラウド 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 ＬＧＰＫＩ登録分局一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 ＬＧＷＡＮ一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 基幹系 住基ネット 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 基幹系 公的個人認証内部監査一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク 地域イントラネット光ファイバー開放 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 情報セキュリティ 情報セキュリティポリシー 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ その他 山口県市町共同電子申請推進協議会一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 デジタル推進課 令和3年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 全般 広報掲載依頼綴 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 会議 指名審査委員会一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 訴訟関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 情報公開 公文書公開請求 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算執⾏状況 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳入） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳出） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 管財 公有財産定期報告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 管財 公有財産異動報告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 議会 議会 議会答弁書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 議会 議会 議会答弁書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 議会 議会 議員からの資料要請 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 計画 計画 マニフェスト実⾏計画 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 計画 計画 ⾏財政改⾰加速化プラン ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 計画 計画 マニフェスト実⾏計画 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 計画 計画 ⾏財政改⾰加速化プラン ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
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共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 要望 陳情・要望 要望等処理 市⺠相談室 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 国 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 県 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（還付） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（不納⽋損） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（払込書・納入通知書） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（⽀出命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（還付） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（不納⽋損） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 公共工事品質確保山口地域協議会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 公共工事発注⾒通し 公表一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 地⽅公共団体の入札・契約⼿続に関する実態調査 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 工事成績評定表 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 庁内調査一件 物品関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 決算審査資料 監査課 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 繰越処理一件綴 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 １３市入札契約・工事検査事務連絡協議会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 資格審査 登録申請関係書 工事関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 資格審査 登録申請関係書 物品関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 公募型入札参加申請一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 承継承認申請一件 工事関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 承継承認申請一件 物品関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 指名停止一件 工事関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 指名停止一件 物品関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 条件付一般競争入札参加申請一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 ガソリン等単価契約一件綴 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 単価契約一件綴 物品契約一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 単価契約一件綴 業務委託契約一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 業務委託 契約一件綴 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 物品単価契約一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 軽四自動⾞購入一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 不用品処分 不用物品売払一件綴 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 低入札について ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 契約解除関係事務一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 庁内共通封筒広告一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 電子入札一件綴 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事検査 工事完成検査調書(控)・工事成績評定表 工事検査カルテ、技術検査調書を含む ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事検査 工事⼿直し指示・勧告関係書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事検査 検査実施報告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 照会・回答文書綴 工事関係 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 例規審査依頼関係書 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 計画 計画 総合計画 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 計画 計画 過疎計画 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 計画 計画 総合計画 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 事務報告書（工事関係） １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 事務報告書（物品関係） １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 各課への通知・依頼 工事関係 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 市内業者の契約状況 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 業者要望一件綴 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 指名不要等一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
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財務 契約 入札執⾏・契約 入札の公告・公募 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 入札執⾏事務の取扱一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 総合評価競争入札⽅式一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 入札管理システム一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 小規模修繕工事等契約希望者登録制度一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年1⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 条例・規則等 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 契約 契約 契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 契約 契約 契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 規則・要綱 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事検査 工事検査要綱改正・工事検査通達等 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 契約監理課 令和3年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 物品の出納及び保管状況の報告について ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 出納 固定資産台帳一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 財産管理 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 交通事故調査主任 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 公有財産定期報告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 公有財産異動報告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 公用⾞広告 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 財産管理 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
政策広報 政策調整 公共施設マネジメント 指定管理者制度 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年4⽉8日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
政策広報 政策調整 その他 建設山口関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 運転及び庁舎管理業務委託 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年4⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 エレベーター保守業務委託 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 各種業務委託・４⽉分随意契約 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 宇部市庁舎エレベーター内広告 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 宇部市駐⾞場 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 宇部市駐⾞場管理業務委託 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 宿日直業務委託 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 庁舎グリーン化事業 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 庁舎修繕請負契約 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎冷暖房運転管理業務委託 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎前駐⾞場管理業務委託 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎消防設備点検業務委託 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎清掃業務委託 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎等一般廃棄物処理業務委託 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎自家用電気工作物保安業務委託 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎警備業務委託 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎防火設備点検業務委託 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎電話交換業務委託 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 港町庁舎外清掃業務委託 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 港町庁舎自家用電気工作物保守業務委託 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 港町機械警備業務委託 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 空調機保守業務委託 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 自動販売機設置の公募一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 ⾏政財産⽬的外使用許可 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 靴ふきマット賃貸借 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 ⾏政財産使用許可 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年5⽉12日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 その他 指定管理者制度 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 公共施設マネジメント ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 苦情・要望等処理 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 宇部市カーシェアリング事業 ＥＶ⾞２台 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年10⽉13日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ カーシェアリング実証事業 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 契約 契約 ⼟地賃貸借契約 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
政策広報 政策調整 公共施設マネジメント 公共施設マネジメント １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年4⽉3日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
政策広報 政策調整 公共施設マネジメント 公共施設マネジメント 個別施設計画 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年4⽉12日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
政策広報 政策調整 公共施設マネジメント 公共施設マネジメント 特定建築物点検 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年4⽉12日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 基⾦ ⼟地開発基⾦ １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 公共施設使用料の検証一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 公用⾞管理 リース １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 公用⾞管理 テレマティクス １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年1⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 会計替え・所管替え・分類替え 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部



令和２年度行政文書ファイル等管理簿

分
類
1

分
類
2

分
類
3

簿
冊
名

簿
冊
副
題

保
存
期
間

保
存
期
間
満
了
日

保
存
期
間
満
了
時
の
措
置

電
子
文
書
⻑
期
保
存

保
存
場
所
1

保
存
場
所
2

保
存
場
所
3

簿
冊
作
成
日

前
号
の
日
に
お
け
る

文
書
管
理
者

保
存
期
間
の
起
算
日

媒
体
種
別

⾏
政
文
書
フ
ァ
イ
ル
等

に

係
る
文
書
管
理
者

備
考

共通 契約 契約 契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 測量業務委託 東琴芝⼆丁⽬市有地測量登記業務委託 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年4⽉22日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 測量業務委託 中村三丁⽬市有地測量登記業務委託 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年4⽉22日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊１回⽬ 入札・⻄小串一丁⽬６番１１ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年5⽉7日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却 払下げ・港町⼆丁⽬５２５１番１５のうち 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年11⽉9日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 測量業務委託 昭和町⼆丁⽬市有地測量登記業務委託 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年11⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ 先着順・あすとぴあ七丁⽬２３番２ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年12⽉15日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 公有財産管理 旧ガス事業部 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉25日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 会計替え・所管替え・分類替え 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 ⼟地境界確認書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 ⼟地賃貸借契約 定期借地契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地加工承認書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 公有財産管理 不動産取引媒介一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 ⼟地賃貸借契約** 更新 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 ⼟地賃貸借契約** 新規 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊１回⽬ 入札・先着順 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ 入札・先着順 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ 入札・⻄小串五丁⽬９１９番７ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年10⽉14日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ 入札・大字小串字北蛭子８５０番１５ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年10⽉14日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ 入札・東琴芝⼆丁⽬５５０番３２ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年10⽉19日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ 先着順・上町⼆丁⽬８番１２ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年12⽉28日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ 先着順・中村三丁⽬１１１１番９ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年2⽉8日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 その他 全国市有物件災害共済会関係書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 その他 株式一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 財産管理課 令和3年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 全般 人材派遣一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 会計年度任用職員一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 臨時職員任用伺 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 総合窓口関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年12⽉2日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳入） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 出納 固定資産台帳一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 管財 公有財産定期報告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 管財 公有財産異動報告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 議会 議会 予算審査特別委員会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 議会 議会 常任・特別委員会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 議会 議会 決算審査特別委員会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 議会 議会 議会答弁書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 議会 議会 議員からの資料要請 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 計画 計画 ⾏財政改⾰加速化プラン ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 計画 計画 事務事業の⾒直し ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年1⽉18日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（還付） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 地⽅交付税検査 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年9⽉10日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 市税ホームページ ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 ＮＥＣ新基幹システム ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税公示送達 暦年 ５年 令和7年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年1⽉22日 市⺠税課 令和3年1⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税減免 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税関係綴 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 寄附者名簿 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 地⽅税法第２９４条第３項通知綴 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年5⽉11日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 宇部税務署無申告調査 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法人市⺠税アンケート調査 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法人市⺠税関係綴 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税事務報告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税公示送達 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
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財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税廃⾞リスト ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税申⽴・職権廃⾞ ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税関係綴 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税（環境性能割） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 事業所均等割一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 入湯税関係綴 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 原付他市町村廃⾞申請 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 市たばこ税関係綴 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 税務証明⼿数料日報 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 税務証明⼿数料等⽉報・年報 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 証明⼿数料等集計表 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 その他 源泉徴収簿 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 特別徴収義務者の所在地・名称変更届出書 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 紙 市⺠税課 総務部
共通 計画 計画 総合計画 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 契約 契約 契約 TKC １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 契約 契約 契約 藤システムズ（切断機） １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 マイナンバー法 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 中国都市税務協議会 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 固定資産評価審査委員会関係 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 地⽅税ポータルシステム １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部地区税務協議会 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部市税賦課徴収条例改正 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部市税賦課徴収条例施⾏規則改正 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部市賦課徴収条例改正 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部法人会 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部⻘⾊申告会 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 山口地⽅税務協議会 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 市税概要 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 租税教育推進会議 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 税関係調査報告 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 通達及び税制改正 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 １３市税務主管課⻑会議 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税総調定簿 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 市町村税課税状況等の調 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 税務署調査等一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 配当割・株式等譲渡所得割還付 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 配当割・株式等譲渡所得割還付 還付決議書 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法人市⺠税減免綴 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法人市⺠税調定簿 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法第63条通知（法人市⺠税 法人税額の更正・決定） １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法第５３条通知（法人市⺠税 申告書の提出期限延⻑） １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税調定簿 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 入湯税申告書・調定簿 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 市たばこ税⼿持品課税 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 市たばこ税申告書・調定簿 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 市税に係る期限延⻑ １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 特別とん譲与税関係綴 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 異議申⽴ １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 税務証明⼿数料現⾦出納報告書 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 税務証明関係 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 その他 やまぐち自治体クラウド １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 新庁舎建設関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年1⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 管財 公有財産⼟地台帳 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 契約 契約 契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 市県⺠税特別徴収に係る納期の特例承認申請 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 自治体スマートプロジェクト（軽自動⾞税） 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税(環境性能割) 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税減免申請書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税減免申請書 構造減免 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税異送付先届出書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税関係要綱綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 市⺠税課 令和3年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 会計年度任用職員一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年10⽉9日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 新庁舎建設関係一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 訴訟関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 文書法制 情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 文書法制 情報公開 公文書公開請求 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
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共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算執⾏状況 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算審査特別委員会（資料） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳入） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳出） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 出納 固定資産台帳一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 監査 監査 定期監査 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 議会 議会 議会答弁書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 議会 議会 議員からの資料要請 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 要望 陳情・要望 要望等処理 市⺠相談室 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（流用） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年1⽉28日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（還付） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 庶務 臨時職員任用伺 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 庶務 調定書・⽀出負担⾏為書一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年4⽉2日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 地⽅交付税検査一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 要望等処理 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 仮評価一件 ⼟地 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 仮評価一件 家屋 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 償却資産の配分に関する一件綴 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 償却資産決裁一件綴 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税・都市計画税更正 修正 決定伺 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 地価公示 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 地価調査 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 山口県被災者生活再建⽀援システム関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 所有者不明⼟地一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 税務署照会一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 空き家関係一件 他課からの照会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ＤＶ等被害者保護⽀援措置一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 新型コロナウイルス感染症に係る固定資産税及び都市計画税の課税標準の特例申告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年2⽉26日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 新型コロナウイルス感染症に係る固定資産税及び都市計画税の課税標準の特例措置に関する申告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年2⽉26日 資産税課 令和3年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 その他 固定資産公示一件 ５年 令和7年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉13日 資産税課 令和3年1⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 表彰一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 例規審査依頼関係書 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 契約 契約 契約 家屋図面電子化業務委託 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年7⽉9日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 庶務 封筒広告一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 庶務 県通知等一件綴 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 家屋評価替え一件（令和３年基準年度） １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年6⽉25日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ⼟砂災害一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 評価変動割合等調 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ⻑期優良住宅減額申告書 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産縦覧一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 電子 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 こども・子育て⽀援法関係一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 バリアフリー改修申告書綴り １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 住宅用家屋証明関係一件綴り １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 住宅耐震改修申告書綴り １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産概要調書一件綴 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税減免申請書綴 ◆７１条減免◆ １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税調定額異動簿 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 情報公開請求一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 熱損失防止（省エネ）住宅申告書綴り １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 社会保障・税番号制度一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 課税免除・減収補てん一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
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財務 市税 固定資産税・都市計画税 税務システム等標準化 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年12⽉3日 資産税課 令和3年4⽉1日 電子 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 総評価⾒込一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年1⽉13日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 その他 国有資産等所在市町村交付⾦通知書綴 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年1⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 やまぐち自治体クラウド一件(ＨＯＵＳＡＳ関係） 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年6⽉29日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ⼟地評価マニュアル一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年8⽉20日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 使用⽬的証明申告書綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税非課税申告書綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ⼟地評価替え一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 地籍調査 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 未登記家屋所有者申告書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 課税標準の特例適用（取消）申告書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 やまぐち自治体クラウド一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 住居表示一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 保安林指定に関する通知書一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 公示送達一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税の減額措置（耐震・バリアフリー・省エネ）関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 山・耕地番解消作業一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 損害賠償請求訴訟一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 未登記家屋関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 災害に係る住家の被害認定一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 災害等損耗減点補正家屋一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 特殊処理一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 相続税法第５８条通知一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 相続財産管理人選任申⽴一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 苦情処理一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税返還⾦一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税減免申請書綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 未登記家屋所有者申告書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉8日 資産税課 令和3年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 減免基準一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉8日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 減免基準一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉8日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税減免申請書綴 （厚南旭ヶ丘関係） 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和3年12⽉28日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 その他 条例等改正 要綱含む 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 資産税課 令和3年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 公用⾞事故報告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 全般 未収⾦調査 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 会議 宇部市債権管理回収対策委員会及び幹事会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 訴訟関係 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 予算執⾏状況 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 予算審査特別委員会（資料） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳入） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳出） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 起債 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 出納 出納員領収書請求交付簿 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 出納 固定資産台帳一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 管財 公有財産定期報告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 管財 公有財産異動報告書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 管財 財産管理 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 議会 議会 予算審査特別委員会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 議会 議会 常任・特別委員会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 議会 議会 決算審査特別委員会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 議会 議会 議会答弁書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 議会 議会 議員からの資料要請 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 マニフェスト実⾏計画 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 事務事業の⾒直し ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 ⾏財政改⾰加速化プラン ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 要望 陳情・要望 要望等処理 市⺠相談室 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 国 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 県 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
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共通 契約 契約 契約 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（還付） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（不納⽋損） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執⾏伺） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出負担⾏為） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（⽀出命令・兼命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（払込書・納入通知書） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（⽀出命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（科⽬更正・振替命令） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 庶務 復命書・会議資料 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 庶務 口座振替・ＰａｙＢ利用推進一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 庶務 国・県等からの通知一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 庶務 広告掲載申請書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 庶務 県からの調査・照会に対する回答 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 口座振替⼿数料等一件 ⾦融機関一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 口座振替⼿数料等一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 口座振替振替不能リスト ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 地⽅税共通納税システム ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 市税収納関係綴 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 納付指導 納付案内センター一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 交付要求書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 債権現在額申⽴書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 執⾏停止取消伺 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 競売関係通知書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 納期限変更告知書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 連帯納税義務確認及び承継通知書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 市税執⾏停止伺 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 徴収権消滅一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 所得税還付⾦調査一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 滞納処分実績報告（⽉報） ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 徴収猶予一件 新型コロナウィルス感染症等にかかる徴収猶予 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年5⽉1日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 徴収猶予一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和3年3⽉9日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 債権放棄に係る事前協議回答書 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 債権放棄に係る議会報告 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 債権管理計画・徴収計画 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 宇部市債権管理回収対策委員会及び幹事会 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 その他 ＤＶ⽀援措置関連一件 ５年 令和8年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 紙 収納課 総務部
共通 庶務 全般 表彰一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 例規審査依頼関係書 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 総合計画 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 過疎計画 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 市税 税制 条例改正 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年5⽉8日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 市税調定収入状況表 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 コンビニ収納事務 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 市県⺠税・固都税の按分伺 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 市税決算一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 県徴税費委託⾦ 個人県⺠税徴収取扱費 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 インターネット公売 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 不動産差押書解除通知書 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 債権差押 継続債権以外 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 債権差押解除一件綴 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 動産差押解除一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 動産差押調書 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 捜索一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 第４８条関係綴 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 自動⾞差押一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 強制執⾏一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 ⽀払督促等一件（取⽴訴訟） １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 その他 併任徴収一件 １０年 令和13年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 紙 収納課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年1⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 管財 公有財産⼟地台帳 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 庶務 規則改正 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 不動産差押書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 紙 収納課 総務部
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財務 収納 督促・徴収・滞納処分 債権差押 継続債権 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉30日 収納課 令和3年4⽉1日 紙 収納課 総務部
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共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 情報公開 公文書公開請求 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 情報公開 公文書公開請求 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 情報公開 情報公開一件綴 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 出納 払込済通知書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 出納 ⽀出負担⾏為書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 出納 物品の出納及び保管状況報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 出納 精算書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 出納 納入済通知書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 財政 出納 調定書一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 議会 議会 常任・特別委員会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 議会 議会 決算審査特別委員会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 議会 議会 議員からの資料要請 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 要望 陳情・要望 要望等処理 市⺠相談室 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 契約 契約 文書管理システムリース契約一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 庶務 印刷業務委託 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 紙 総務課 総務部
総務 総務 庶務 地⽅分権推進協議会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 庶務 定期監査 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 部内事務 監督職員及び検査職員の任命 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 組織 協議会等 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 組織 組織管理 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 庁舎管理 自動丁合機保守（ＳＡＣ１５０） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 庁舎管理 自動販売機設置の公募一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 その他 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 市⻑資産公開 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 新年互礼会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 県からの権限移譲 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 公文書 文書管理システム ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 情報公開・個人情報保護 個人情報保護 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 情報公開・個人情報保護 情報公開 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 例規 条例規程類集追録関係一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 紙 総務課 総務部
総務 文書・法令 例規 予算・決算告示関係綴 議会関係 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 議案 附属機関等綴 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和1年5⽉23日 総務課 令和2年4⽉1日 紙 総務課 総務部
総務 文書・法令 議案 協議決定事項・一般質問等関係綴 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 協議決定事項・一般質問等関係綴 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 印刷業務委託 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 文書等受発等業務委託 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 文書等逓送業務委託 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 文書管理システム保守業務委託一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 法制執務担当者会議 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 資料要請綴 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 顧問弁護士関係 契約・相談内容等 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
市⺠生活 生活安全 市⺠相談 個人情報開示請求書綴 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
市⺠生活 生活安全 市⺠相談 公文書公開請求書他綴 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
市⺠生活 生活安全 市⺠相談 情報公開一件綴 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年4⽉26日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
市⺠生活 生活安全 情報公開 情報公開一件綴 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
市⺠生活 生活安全 情報公開 情報公開審査会一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 全国公平委員会連合会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 全国公平委員会連合会中国⽀部 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 山口県公平委員会連合会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 表彰一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 組織 山口県市町総合事務組合 一部事務組合の定例会結果等 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 組織 組織管理 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 郵政事業有識者懇談会 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 公文書 新庁舎文書廃棄・削減 専門部会と併用 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 情報公開・個人情報保護 個人情報保護対策審議会 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 公平委員会議事録 Ｎｏ．１ １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年1⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 議会 議会 議会 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和1年7⽉5日 総務課 令和2年4⽉1日 電子 総務課 総務部
共通 議会 議会 議会 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和1年7⽉5日 総務課 令和2年4⽉1日 電子 総務課 総務部
共通 契約 契約 契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 組織 組織管理 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 公文書 公文書⽬録 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和1年6⽉26日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 例規 条例原本 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉25日 総務課 令和2年1⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 例規 条例原本 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
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総務 文書・法令 例規 職務権限規程 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 議会招集 議決結果通知綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 規則・規程の改正 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉26日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 審査基準 標準処理期間及び処分基準 宇部市⾏政⼿続条例関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 公平委員選任一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 登録関係一件綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 公平委員会規則改正一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉25日 総務課 令和2年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 事務事業の⾒直し ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 庶務 全般 公用⾞事故報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 訴訟関係 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 文書法制 情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 文書法制 情報公開 公文書公開請求 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 予算執⾏状況 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 予算審査特別委員会（資料） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳入） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳出） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 予算決算 起債 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 出納 出納員領収書請求交付簿 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 出納 固定資産台帳一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 出納 払込済通知書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 出納 ⽀出負担⾏為書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 出納 物品の出納及び保管状況報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 出納 精算書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 出納 納入済通知書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 出納 調定書一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 出納 還付命令書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 管財 公有財産定期報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 管財 公有財産異動報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 管財 財産管理 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 監査 監査 会計検査関係書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 議会 議会 予算審査特別委員会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 議会 議会 常任・特別委員会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 議会 議会 決算審査特別委員会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 議会 議会 議会答弁書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 議会 議会 議員からの資料要請 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 計画 計画 マニフェスト実⾏計画 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 計画 計画 ⾏政サービス改⾰推進計画 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 要望 陳情・要望 要望等処理 市⺠相談室 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 国 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 県 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
防災 防災危機管理 災害 東北地⽅太平洋沖地震一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和1年6⽉12日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 傷病・産前産後休暇・⽋勤等報告書 部分休業整理簿兼報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 傷病・産前産後休暇・⽋勤等報告書 産前産後休暇報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 傷病・産前産後休暇・⽋勤等報告書 ⽋勤報告書・組合休暇届 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 傷病・産前産後休暇・⽋勤等報告書 早出遅出勤務実績報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 県からの照会・回答 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 県からの通知 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和1年7⽉26日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 採用一件 職員採用セミナー一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 要員 庁内事務従事応援体制 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 綱紀粛正一件 綱紀粛正一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 時差出勤勤務一件 実績 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 インターンシップ一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 メンター制度一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 実習受入 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 研修計画 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 職務能⼒アップ研修 職員研修委託契約 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 人財育成トータルシステム委託契約 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 職員研修だより ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 ⻑期インターンシップ ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 職員団体 組合提出資料 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 地域おこし企業人材プログラム ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 さわやかサービス推進協議会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 人事 その他 人事⾏政の運営等の状況の公表 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 選挙関係一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 １３市課⻑会議一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
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総務 給与 庶務 給与情報回答（人件費関係） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 報酬給料 扶養否認 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 報酬給料 標準報酬制一件（派遣時外報告） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 報酬給料 派遣者給与費負担⾦ ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 児童⼿当⽀給状況報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉10日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 時間外勤務⼿当 ⾒込調査 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 給与関係所属通知 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 児童⼿当認定・改定請求書一件綴 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 退職⼿当計算書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 諸⼿当 退職⾦基⾦繰入⾦一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 健康管理講演会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和1年9⽉18日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 感染症 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年2⽉27日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 人間ドック・臨時嘱託職員健診関係 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 保健室健康相談 新規採用・退職予定者健康相談を含む ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 がん検診・VDT検診・有機溶剤検診 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 ワークライフバランス ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 働き⽅改⾰ ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 労働安全衛生研修会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 地⽅公務員法第４２条にかかる福利厚生事業 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 地⽅公務員災害補償基⾦負担⾦一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 安全衛生だより ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 定期健康診断 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 産業医・予防接種関係 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 職場巡視・巡視一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 臨時職員健康保険・厚生年⾦ ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 共済 県共済 標準報酬関係 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 給与 共済 県共済関係その他 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 旅費一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 臨時職員雇用保険 労災保険を含む ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 年末調整関係通知 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和1年11⽉8日 職員課 令和2年4⽉1日 電子 職員課 総務部
共通 庶務 全般 表彰一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 例規審査依頼関係書 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 計画 計画 総合計画 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 計画 計画 過疎計画 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 勤務条件等に関する調査 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 地⽅公務員制度実態調査 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 年末・年始関係一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 昇給審査表 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 県からの通知 採用関係 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 苦情・要望処理一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 入所式一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 再任用職員の採用 再任用意向調査含む。 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 特別職報酬等審議会一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 管理職等昇任選考 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 職員派遣 武蔵野大学一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 職員派遣等公募一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 テレワーク一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 フレックスタイム制度 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和1年10⽉29日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 新型コロナウイルス感染症一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉2日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 外部人材の活用（任用） 地域おこし企業人 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 人事一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 宇部市保護区保護司会が推薦する者に対する就労⽀援 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 職員派遣（被災地） １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 外部人材の活用（任用） デジタル専門人材 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和1年10⽉29日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 人事給与システム １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年2⽉3日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 診断書及び病状調査票 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年4⽉2日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 年末調整一件 １０年 令和10年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年9⽉26日 職員課 令和2年1⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 給与⽀払報告書及び法定調書提出関係 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 電子 職員課 総務部
総務 給与 その他 期末勤勉⼿当 新聞発表資料一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年1⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 出納 備品管理簿 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 管財 公有財産⼟地台帳 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 計画 計画 業務継続計画 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 契約 契約 契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 会計年度職員一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 傷病・産前産後休暇・育児休業・⽋勤整理簿 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 年次休暇等集計表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 期末勤勉⼿当⽀給割合 期末・勤勉⼿当⽀給割合 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 条例・規則 人財育成係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 退職管理 地⽅公務員法（条例を含む）関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 公営企業関係一件綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和1年12⽉17日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 初任給決定関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉1日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 班⻑制一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉28日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 その他職員派遣関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 事業管理者（特別職）の任免 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 人事異動一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
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総務 人事 任免 公営企業職員派遣 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 公益法人への職員派遣 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 出納員等任免 出納員等任免 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 出納検査員任命 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 委員選任 公平委員会 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 委員選任 教育委員会 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 委員選任 監査 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 委員選任 農業委員会 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 宇部・阿知須公共下⽔道組合職員派遣一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 定年・申し出退職一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 山口県後期⾼齢者医療広域連合職員派遣 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 希望降任 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 採用一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 採用者申込綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 日本人事試験研究センター一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 特別職、委員、非常勤職員 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 異動関連 内示書綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 職員実務研修派遣 山口県 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 臨時職員関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 身体障害者雇用一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 転任（任用替・職種替） 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 辞令簿 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 委員選任 三役 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和1年10⽉15日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 要員 定員管理調査 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 休暇 リフレッシュ休暇 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 営利企業等従事許可関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 地⽅自治関係叙勲潜在候補者調査一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 夏季休暇 夏季休暇 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 懲戒・分限 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 旧姓使用一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 時差出勤勤務一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 表彰一件 表彰一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 人事評価システム 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 人財育成基本⽅針 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 地域ボランティア・サポーター制度 地域ボランティア・サポーター制度 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 ⽬標管理システム 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 自主研修 要綱 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 職員団体 春闘・確定要求回答書 組合関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 職員団体 職員団体登録・組合専従一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 障害者活躍推進計画 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉9日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 事務引継書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 ⼥性職員活躍推進プラン 特定事業主⾏動計画 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 次世代育成⽀援対策 特定事業主⾏動計画 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 職員派遣にかかる協定 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 給与・定員管理公表一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 庶務 条例・規則 給与厚生係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和1年12⽉18日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 報酬給料 給与減額通知書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 たばこ対策 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和1年7⽉2日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 宇部市公務災害補償等認定委員会・審査会 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和1年8⽉8日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 病気休暇報告書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 過重労働者健康相談 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 メンタルヘルスサポート事業 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 メンタルヘルスサポート事業 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 メンタルヘルス未然防止プログラム 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 公務災害・通勤災害認定請求書・決定通知書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 失業者の退職⼿当資格証 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 宇部市公務員災害補償等認定委員会・審査会 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 衛生委員会一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 衛生委員会一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 衛生委員会一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 衛生委員会一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 衛生委員会要綱・委員任命一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 退職年⾦ 退職⼿当・退職年⾦証明関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 退職年⾦ 退職⾦一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 債権差押 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 給与実態調査 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 臨時職員賃⾦・給与⽀給日一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 旅費運用 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和1年10⽉4日 職員課 令和2年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 庶務 全般 公用⾞事故報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 訴訟関係 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 文書法制 情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 文書法制 情報公開 公文書公開請求 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算執⾏状況 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算審査特別委員会（資料） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳入） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
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共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳出） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 予算決算 起債 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 出納 出納員領収書請求交付簿 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 出納 固定資産台帳一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 出納 払込済通知書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 出納 ⽀出負担⾏為書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 出納 物品の出納及び保管状況報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 出納 精算書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 出納 納入済通知書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 出納 調定書一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 出納 還付命令書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 管財 財産管理 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 監査 監査 会計検査関係書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 議会 議会 予算審査特別委員会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 議会 議会 常任・特別委員会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 議会 議会 決算審査特別委員会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 議会 議会 議会答弁書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 議会 議会 議員からの資料要請 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 計画 計画 マニフェスト実⾏計画 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 計画 計画 ⾏財政改⾰加速化プラン ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 要望 陳情・要望 要望等処理 市⺠相談室 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 国 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 県 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 公有財産定期報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 契約 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 定期監査 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 決算審査特別委員会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 物品の出納及び保管状況報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 要望等処理 広報広聴課 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 議会 市議会一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 避難確保計画 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和1年8⽉1日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 洪⽔ハザードマップ ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和1年12⽉20日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 アンケート調査 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 公共施設の耐震改修一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 ⼟砂災害防止法 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 地域防災活動推進事業 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 地域防災計画修正 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 地震発生時における業務継続計画 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 宇部市市政情報出前講座 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 宇部市総合気象情報システム（ＵＷＳ） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 宇部市総合防災訓練 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 宇部市自主防災連絡懇話会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 山口県議会質疑一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 市町防災・国⺠保護主管課⻑会議 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 情報通信一件 情報伝達⼿段多様化 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 本庁舎建設関係 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 津波ハザードマップ ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 瀬⼾内・海の路ネットワーク推進協議会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 災害危険区域 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 率先避難モデル事業（住⺠避難⾏動促進本部） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 無線 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 県管理河川に係る減災対策協議会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 自主防災組織 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 警報・注意報基準 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災ハンドブック（マニュアル） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災パトロール ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災マップ・ハザードマップ ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災会議 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 防災士養成認定講座 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 ＭＣＡ無線 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 国⺠保護 全国瞬時警報システム ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 国⺠保護 安否情報システム ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 国⺠保護 市国⺠保護関係 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 国⺠保護 緊急情報ネットワークシステム ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 宇部市消防団活動認証制度関係 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 ⽔利関係 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 消耗品関係 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 消防年⾦ ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
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防災 防災危機管理 消防 消防団 火災共済 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 福祉共済 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防費 備品関係 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 視察研修関係 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 議会関係 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 その他 危機管理指針 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 その他 自衛官募集事務 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 その他 防災意識啓発事業 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 表彰一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 例規審査依頼関係書 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 計画 計画 総合計画 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 計画 計画 過疎計画 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 基⾦一件 市町村災害基⾦組合 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 寄附一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 総合計画 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 負担⾦関係 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 地震防災緊急事業５箇年計画 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 山口県石油コンビナート等総合防災訓練 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 地震・津波一件 南海トラフ巨大地震の被害想定 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 地震・津波（周防灘地震は除く） １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 安全装備品整備等助成事業 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 まとい会 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 修理関係 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 公務災害関係 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 活性化推進事業 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 消防団協⼒事業所 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 表彰関係 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 ⾞両関係 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 辞令関係 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 退職報奨⾦ １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防殉職者慰霊祭関係 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防組合関係 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防防災サポータ関係 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 監査関係 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 石油貯蔵施設⽴地対策等補助⾦ １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 調定書 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 負担⾦関係 消防組合負担⾦関係 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 その他 国⼟強靭化計画 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和1年11⽉6日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年1⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 出納 備品管理簿 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 財政 管財 公有財産⼟地台帳 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 契約 契約 契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 基⾦一件 災害対策基⾦ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 応援協定等一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 漂流物一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 緊急避難場所・避難所一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 屋外スピーカー（同報MCA無線）設備実施設計業務委託 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年4⽉4日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 その他災害 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 平成２８年熊本地震対応一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 平成３０年北海道胆振東部地震対応一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 平成３０年７⽉豪⾬ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 東北地⽅太平洋沖地震対応一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 危機管理 新型コロナウイルス感染症一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年2⽉28日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 公有財産 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 条例・規則関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 任免 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 契約関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 消防機庫関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 辞令簿 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防庁舎整備事業 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 物品返納所・重要物品関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 ⾏政財産関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 その他 告示・広告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 その他 防犯（被害あり） 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 その他 防犯（被害なし） 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 その他 国⼟強靭化地域計画 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和1年12⽉27日 防災危機管理課 令和2年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 庶務 全般 公用⾞事故報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 訴訟関係 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 文書法制 情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 文書法制 情報公開 公文書公開請求 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 予算決算 予算執⾏状況 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 予算決算 予算審査特別委員会（資料） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳入） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
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共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳出） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 予算決算 起債 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 出納 出納員領収書請求交付簿 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 出納 固定資産台帳一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 出納 払込済通知書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 出納 ⽀出負担⾏為書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 出納 物品の出納及び保管状況報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 出納 精算書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 出納 納入済通知書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 出納 調定書一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 出納 還付命令書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 管財 公有財産定期報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 管財 公有財産異動報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 管財 財産管理 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 監査 監査 会計検査関係書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 議会 議会 予算審査特別委員会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 議会 議会 常任・特別委員会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 議会 議会 決算審査特別委員会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 議会 議会 議会答弁書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 議会 議会 議員からの資料要請 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 計画 計画 マニフェスト実⾏計画 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 要望 陳情・要望 要望等処理 市⺠相談室 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 国 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 県 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 自治体クラウド（基幹情報） 基幹情報システム関連 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年2⽉20日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 自治体クラウド（内部情報） 内部情報システム関連 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年2⽉20日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 入退室管理 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 ⾏政情報化一件（複合機関係） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 ⾏政情報化推進一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 電算管理綴 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 ⾼度情報化推進一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 情報企画 地⽅公共団体情報システム機構 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 基幹系 住基ネット ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク 地域イントラネット光ファイバー⽀障移転一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク 地域イントラネット雑件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク 地域公共ネットワーク等強靭化事業一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 情報セキュリティ 情報セキュリティ関連文書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ マイナンバー 公的個人認証一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ その他 施設予約システム共同化一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年1⽉7日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 全般 表彰一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 例規審査依頼関係書 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 計画 計画 総合計画 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 計画 計画 過疎計画 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク デジタルアーカイブ推進協議会・ニューメディア １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ マイナンバー 個人番号制度 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ マイナンバー 自治体情報セキュリティ強化対策事業 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ その他 情報化推進リーダー一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ その他 ＣＡＴＶ関係（整備事業以外） １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年1⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 出納 備品管理簿 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 管財 公有財産⼟地台帳 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 契約 契約 契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 自治体クラウド 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 ＬＧＰＫＩ登録分局一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 ＬＧＷＡＮ一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 基幹系 住基ネット 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和1年10⽉7日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 基幹系 住基ネット 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和1年10⽉7日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 基幹系 公的個人認証内部監査一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク 地域イントラネット光ファイバー開放 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク 情報ＢＯＸ近接工事施工伺い一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 情報セキュリティ 情報セキュリティポリシー 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ その他 山口県市町共同電子申請推進協議会一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 デジタル推進課 令和2年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 全般 公用⾞事故報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 広報掲載依頼綴 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 会議 指名審査委員会一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部



平成３１年度行政文書ファイル等管理簿

分
類
1

分
類
2

分
類
3

簿
冊
名

簿
冊
副
題

保
存
期
間

保
存
期
間
満
了
日

保
存
期
間
満
了
時
の
措
置

電
子
文
書
⻑
期
保
存

保
存
場
所
1

保
存
場
所
2

保
存
場
所
3

簿
冊
作
成
日

前
号
の
日
に
お
け
る

文
書
管
理
者

保
存
期
間
の
起
算
日

媒
体
種
別

⾏
政
文
書
フ
ァ
イ
ル
等

に

係
る
文
書
管
理
者

備
考

共通 文書法制 文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 訴訟関係 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 情報公開 公文書公開請求 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算執⾏状況 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算審査特別委員会（資料） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳入） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳出） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 予算決算 起債 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 出納 出納員領収書請求交付簿 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 出納 固定資産台帳一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 出納 払込済通知書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 出納 ⽀出負担⾏為書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 出納 物品の出納及び保管状況報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 出納 精算書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 出納 納入済通知書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 出納 調定書一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 出納 還付命令書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 出納 ⽀出負担⾏為書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 出納 精算書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 管財 公有財産定期報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 管財 公有財産異動報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 管財 財産管理 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 監査 監査 会計検査関係書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 議会 議会 予算審査特別委員会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 議会 議会 常任・特別委員会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 議会 議会 決算審査特別委員会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 議会 議会 議会答弁書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 議会 議会 議会答弁書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 議会 議会 議員からの資料要請 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 計画 計画 マニフェスト実⾏計画 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 計画 計画 ⾏財政改⾰加速化プラン ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 要望 陳情・要望 要望等処理 市⺠相談室 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 国 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 県 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 公共工事品質確保山口地域協議会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 公共工事発注⾒通し 公表一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 地⽅公共団体の入札・契約⼿続に関する実態調査 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 工事成績評定表 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 庁内調査一件 物品関係 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 決算審査資料 監査課 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 繰越処理一件綴 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 １３市入札契約・工事検査事務連絡協議会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 資格審査 登録申請関係書 工事関係 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 資格審査 登録申請関係書 物品関係 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 公募型入札参加申請一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 承継承認申請一件 工事関係 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 承継承認申請一件 物品関係 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 指名停止一件 工事関係 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 指名停止一件 物品関係 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 条件付一般競争入札参加申請一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 ガソリン等単価契約一件綴 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 単価契約一件綴 業務委託契約一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 単価契約一件綴 物品契約一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 業務委託 契約一件綴 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 軽四自動⾞購入一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 物品単価契約一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年4⽉11日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 不用品処分 不用物品売払一件綴 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 契約解除関係事務一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年1⽉20日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 庁内共通封筒広告一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 電子入札一件綴 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 低入札について ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和1年6⽉28日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事検査 工事完成検査調書(控)・工事成績評定表 工事検査カルテ、技術検査調書を含む ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
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諸機関 工事検査 工事検査 工事⼿直し指示・勧告関係書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事検査 検査実施報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 照会・回答文書綴 工事関係 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 表彰一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 例規審査依頼関係書 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 計画 計画 総合計画 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 計画 計画 過疎計画 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 事務報告書（工事関係） １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 事務報告書（物品関係） １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 各課への通知・依頼 工事関係 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 市内業者の契約状況 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 業者要望一件綴 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 指名不要等一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 入札の公告・公募 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 入札執⾏事務の取扱一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 総合評価競争入札⽅式一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 入札管理システム一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 小規模修繕工事等契約希望者登録制度一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年1⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 条例・規則等 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年1⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 出納 備品管理簿 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 出納 備品管理簿 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 管財 公有財産⼟地台帳 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 財政 管財 公有財産⼟地台帳 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 契約 契約 契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 契約 契約 契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 規則・要綱 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
諸機関 工事検査 工事検査 工事検査要綱改正・工事検査通達等 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 契約監理課 令和2年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 公用⾞事故報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 全般 物品の出納及び保管状況の報告について ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 出納 固定資産台帳一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 出納 固定資産台帳一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 公有財産定期報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 公有財産異動報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 財産管理 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 交通事故調査主任 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 公有財産定期報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 公有財産異動報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 公用⾞広告 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 財産管理 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
政策広報 政策調整 その他 建設山口関係 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 エレベーター保守業務委託 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 各種業務委託・４⽉分随意契約 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 宇部市庁舎エレベーター内広告 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 宇部市駐⾞場 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 宇部市駐⾞場管理業務委託 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 宿日直業務委託 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 庁舎グリーン化事業 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 庁舎修繕請負契約 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 庁舎管理等業務員 ５年任期 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎冷暖房運転管理業務委託 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎前駐⾞場管理業務委託 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎消防設備点検業務委託 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎清掃業務委託 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎等一般廃棄物処理業務委託 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎自家用電気工作物保安業務委託 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎警備業務委託 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎防火設備点検業務委託 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 本庁舎電話交換業務委託 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 港町庁舎3階系統空調設備工事一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 港町庁舎外清掃業務委託 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 港町庁舎自家用電気工作物保守業務委託 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 港町機械警備業務委託 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 空調機保守業務委託 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 ⾏政財産⽬的外使用許可 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 靴ふきマット賃貸借 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 港町庁舎2階系統空調設備工事一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年4⽉11日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 その他 指定管理者制度 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 苦情・要望等処理 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和1年11⽉20日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 公共施設マネジメント ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ カーシェアリング実証事業 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 契約 契約 ⼟地賃貸借契約 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
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共通 契約 契約 契約 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
政策広報 政策調整 公共施設マネジメント 公共施設マネジメント １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 新庁舎管理（⾏政財産使用料⽅針） 特有諸室使用料等 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 新庁舎管理（駐⾞場管理） 新駐⾞場管理関係 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 基⾦ ⼟地開発基⾦ １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 公共施設使用料の検証一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 公用⾞管理 リース １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年4⽉23日 財産管理課 令和2年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
財務 財務 共用公用⾞ 公用⾞管理 テレマティクス １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和1年6⽉6日 財産管理課 令和2年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 公有財産⼟地台帳 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 会計替え・所管替え・分類替え 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 公有財産⼟地台帳 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 契約 契約 契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
政策広報 政策調整 公共施設マネジメント 宇部市公共施設マネジメント推進業務委託 公共施設中⻑期保全シュミレーションツールアップデート⽀援 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 庁舎建設 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ 入札・大字際波字権田ケ迫３４４番６３ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和1年11⽉8日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ 入札・⻄小串一丁⽬６番３ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和1年11⽉14日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ 先着順・新天町⼆丁⽬２番５ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和1年12⽉2日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 会計替え・所管替え・分類替え 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 ⼟地境界確認書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 ⼟地賃貸借契約 定期借地契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地加工承認書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 公有財産管理 宅地取引媒介一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 ⼟地賃貸借契約 更新 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 ⼟地賃貸借契約 新規 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊１回⽬ 入札・先着順 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ 入札・先着順 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 測量業務委託 新天町⼆丁⽬市有地測量登記業務委託 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和1年6⽉10日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ 入札・琴芝町一丁⽬４６５番１ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和1年10⽉25日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 測量業務委託 松浜公園横市有地分筆業務委託 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年1⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 その他 全国市有物件災害共済会関係書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 その他 株式一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 財産管理課 令和2年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 庶務 全般 会計年度任用職員一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和1年11⽉19日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 臨時職員任用伺 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 出納 出納員領収書請求交付簿 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 出納 固定資産台帳一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 出納 払込済通知書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 出納 ⽀出負担⾏為書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 出納 物品の出納及び保管状況報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 出納 精算書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 出納 納入済通知書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 出納 調定書一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 財政 出納 還付命令書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 議会 議会 常任・特別委員会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 議会 議会 議会答弁書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 議会 議会 議員からの資料要請 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 国 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 県 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 市税ホームページ ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 ＮＥＣ新基幹システム ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税公示送達 暦年 ５年 令和6年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年1⽉25日 市⺠税課 令和2年1⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税減免 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 地⽅税法第２９４条第３項通知綴 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税関係綴 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年4⽉12日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 寄附者名簿 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和1年12⽉26日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 宇部税務署無申告調査 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法人市⺠税関係綴 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法人市⺠税アンケート調査 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年2⽉3日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税（環境性能割） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和1年12⽉19日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税事務報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税公示送達 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税廃⾞リスト ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税申⽴・職権廃⾞ ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税関係綴 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 事業所均等割一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 入湯税関係綴 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
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財務 市税 諸税 原付他市町村廃⾞申請 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 市たばこ税関係綴 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 税務証明⼿数料日報 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 税務証明⼿数料等⽉報・年報 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 証明⼿数料等集計表 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 その他 源泉徴収簿 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年4⽉26日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 特別徴収義務者の所在地・名称変更届出書 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 紙 市⺠税課 総務部
共通 計画 計画 総合計画 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 契約 契約 契約 TKC １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年4⽉5日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 契約 契約 契約 藤システムズ（切断機） １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年4⽉5日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部市税賦課徴収条例施⾏規則改正 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年2⽉18日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 マイナンバー法 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 中国都市税務協会 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 固定資産評価審査委員会関係 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 地⽅税ポータルシステム １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部地区税務協議会 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部市税賦課徴収条例改正 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部法人会 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部⻘⾊申告会 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 山口地⽅税務協議会 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 市税概要 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 租税教育推進会議 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 税関係調査報告 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 通達及び税制改正 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 １３市税務主管課⻑会議 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税総調定簿 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 市町村税課税状況等の調 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 税務署調査等一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 配当割・株式等譲渡所得割還付 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 配当割・株式等譲渡所得割還付 還付決議書 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法人市⺠税減免綴 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年4⽉8日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法人市⺠税調定簿 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和1年10⽉29日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法第63条通知（法人市⺠税 法人税額の更正・決定） １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法第５３条通知（法人市⺠税 申告書の提出期限延⻑） １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税調定簿 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 税務証明⼿数料現⾦出納報告書 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和1年12⽉6日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 入湯税申告書・調定簿 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 市たばこ税⼿持品課税 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 市たばこ税申告書・調定簿 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 市税に係る期限延⻑ １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 特別とん譲与税関係綴 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 税務証明関係 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 その他 やまぐち自治体クラウド １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和1年6⽉19日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 新庁舎建設関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年1⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 市県⺠税特別徴収に係る納期の特例承認申請 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税減免申請書 構造減免 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和1年9⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 自治体スマートプロジェクト（軽自動⾞税） 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和1年10⽉16日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税減免申請書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税異送付先届出書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税関係要綱綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税(環境性能割) 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和1年9⽉13日 市⺠税課 令和2年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 庶務 全般 公用⾞事故報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 新庁舎建設関係一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 訴訟関係 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 文書法制 情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 文書法制 情報公開 公文書公開請求 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算執⾏状況 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算審査特別委員会（資料） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳入） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳出） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 予算決算 起債 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 出納 固定資産台帳一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 出納 払込済通知書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 出納 ⽀出負担⾏為書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 出納 物品の出納及び保管状況報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 出納 精算書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 出納 納入済通知書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
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共通 財政 出納 調定書一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 出納 還付命令書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 監査 監査 会計検査関係書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 監査 監査 定期監査 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 議会 議会 議会答弁書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 議会 議会 議員からの資料要請 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 計画 計画 ⾏財政改⾰加速化プラン ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 要望 陳情・要望 要望等処理 市⺠相談室 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 国 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 県 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 庶務 臨時職員任用伺 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 所有者不明⼟地一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和1年6⽉13日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 復命書（非⽊造研修）一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和1年10⽉7日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 地⽅交付税検査一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 要望等処理 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 仮評価一件 ⼟地 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 仮評価一件 家屋 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 償却資産の配分に関する一件綴 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 償却資産決裁一件綴 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税・都市計画税更正 修正 決定伺 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 地価公示 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 地価調査 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 山口県被災者生活再建⽀援システム関係 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 税務署照会一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 空き家関係一件 他課からの照会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ＤＶ等被害者保護⽀援措置一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 うべ情報マップ公図データ追加業務委託 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和1年5⽉23日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 その他 固定資産公示一件 ５年 令和6年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉14日 資産税課 令和2年1⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 表彰一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 例規審査依頼関係書 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 庶務 封筒広告一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 庶務 県通知等一件綴 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 住宅用家屋証明関係一件綴り １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年4⽉13日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税業務改善一件 家屋係 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和1年7⽉22日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 評価変動割合等調 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和1年9⽉10日 資産税課 令和2年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 こども・子育て⽀援法関係一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和1年12⽉23日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ⻑期優良住宅減額申告書 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉18日 資産税課 令和2年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ⻑期優良住宅減額申告書 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉18日 資産税課 令和2年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ⼟砂災害一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産縦覧一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 電子 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 サービス付き⾼齢者向け住宅申告書綴り １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 バリアフリー改修申告書綴り １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 住宅耐震改修申告書綴り １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産概要調書一件綴 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税減免申請書綴 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税減免申請書綴 ◆７１条減免◆ １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税調定額異動簿 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 情報公開請求一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 熱損失防止（省エネ）住宅申告書綴り １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 社会保障・税番号制度一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 課税免除・減収補てん一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税返還⾦一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年2⽉26日 資産税課 令和2年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 その他 国有資産等所在市町村交付⾦通知書綴 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年1⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 出納 備品管理簿 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 損害賠償請求訴訟一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和1年7⽉24日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 未登記家屋関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和1年8⽉13日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 未登記家屋所有者申告書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉16日 資産税課 令和2年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 使用⽬的証明申告書綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税非課税申告書綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ⼟地評価替え一件（ゴルフ場） 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 地籍調査 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 審査請求 固定資産税決定処分取消請求事件（平成３０年宇⾏審第２号） 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 課税標準の特例適用（取消）申告書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 やまぐち自治体クラウド一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 住居表示一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 保安林指定に関する通知書一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 公示送達一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税の減額措置（耐震・バリアフリー・省エネ）関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 山・耕地番解消作業一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 災害等損耗減点補正家屋一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
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財務 市税 固定資産税・都市計画税 特殊処理一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 相続税法第５８条通知一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 相続財産管理人選任申⽴一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 苦情処理一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 災害に係る住家の被害認定一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年4⽉5日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 その他 条例等改正 要綱含む 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 資産税課 令和2年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 公用⾞事故報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 全般 未収⾦調査 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 庶務 会議 宇部市債権管理回収対策委員会及び幹事会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 訴訟関係 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 文書法制 情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 文書法制 情報公開 公文書公開請求 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 予算 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 予算執⾏状況 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 予算審査特別委員会（資料） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳入） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 予算整理簿（歳出） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 決算 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 予算決算 起債 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 出納 出納員領収書請求交付簿 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 出納 固定資産台帳一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 出納 払込済通知書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 出納 ⽀出負担⾏為書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 出納 物品の出納及び保管状況報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 出納 精算書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 出納 納入済通知書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 出納 調定書一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 出納 還付命令書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 管財 公有財産定期報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 管財 公有財産異動報告書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 管財 財産管理 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 監査 監査 会計検査関係書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 議会 議会 予算審査特別委員会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 議会 議会 常任・特別委員会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 議会 議会 決算審査特別委員会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 議会 議会 議会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 議会 議会 議会答弁書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 議会 議会 議員からの資料要請 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 マニフェスト実⾏計画 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 事務事業の⾒直し ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 ⾏財政改⾰加速化プラン ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 部⽅針・課⽅針 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 要望 陳情・要望 要望等処理 市⺠相談室 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 各団体等 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 国 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 要望 陳情・要望 陳情・要望 県 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 契約 契約 契約 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 庶務 復命書・会議資料 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 庶務 広告掲載申請書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 庶務 県からの調査・照会に対する回答 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 庶務 口座振替・ＰａｙＢ利用推進一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和1年6⽉25日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 庶務 国・県等からの通知一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和1年8⽉7日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 口座振替⼿数料等一件 ⾦融機関一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 口座振替⼿数料等一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 口座振替振替不能リスト ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 地⽅税共通納税システム ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 市税収納関係綴 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 納付指導 納付案内センター一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 徴収権消滅一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 令和2年3⽉27日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 交付要求書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 納期限変更告知書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 連帯納税義務確認及び承継通知書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 債権現在額申⽴書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 執⾏停止取消伺 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 競売関係通知書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 市税執⾏停止伺 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 所得税還付⾦調査一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 滞納処分実績報告（⽉報） ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 債権放棄に係る事前協議回答書 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 債権放棄に係る議会報告 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 債権管理計画・徴収計画 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
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財務 収納 債権管理 宇部市債権管理回収対策委員会及び幹事会 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 その他 ＤＶ⽀援措置関連一件 ５年 令和7年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
共通 庶務 全般 表彰一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 例規審査依頼関係書 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 総合計画 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 過疎計画 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 コンビニ収納事務 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 市県⺠税・固都税の按分伺 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 市税決算一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 県徴税費委託⾦ 個人県⺠税徴収取扱費 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 インターネット公売 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 債権差押 継続債権以外 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 動産差押調書 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 捜索一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 自動⾞差押一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 不動産差押書解除通知書 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 債権差押解除一件綴 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 動産差押解除一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 第４８条関係綴 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 その他 併任徴収一件 １０年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年1⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 出納 備品管理簿 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 管財 公有財産⼟地台帳 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 庶務 規則改正 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和2年1⽉20日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 市税調定収入状況表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 不動産差押書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 債権差押 継続債権 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 平成３０年度強制執⾏一件（債権差押） 学校給食費 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 平成３０年度強制執⾏一件（債権差押） 学校給食費 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 強制執⾏一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉30日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 ⽀払督促等一件（取⽴訴訟） 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和1年10⽉1日 収納課 令和2年4⽉1日 併用 収納課 総務部
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共通 契約 契約 契約 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 総務課 平成31年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 組織 山口県市町総合事務組合 一部事務組合の定例会結果等 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉6日 総務課 平成31年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 郵政事業有識者懇談会 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉7日 総務課 平成31年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 情報公開・個人情報保護 個人情報保護対策審議会 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉7日 総務課 平成31年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 議会招集 議会運営調整一件 議会質問・答弁書等の⾒直しについて １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年11⽉18日 総務課 平成31年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 審査請求事件 下⽔道事業受益者負担⾦決定処分取消請求事件（平成３０年宇⾏審第１号） １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年8⽉6日 総務課 平成31年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 審査請求事件 固定資産税決定処分取消請求事件（平成３０年宇⾏審第２号） １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年8⽉6日 総務課 平成31年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 審査請求事件 市県⺠税変更決定処分取消請求事件（平成３０年宇⾏審第３号） １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年1⽉30日 総務課 平成31年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 公平委員会議事録 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 総務課 平成31年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 総務課 平成31年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 総務課 平成31年1⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 公平委員会規則改正一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉23日 総務課 平成31年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 庶務 ⾏幸啓・お成り 平成３０年度全国都市緑化祭（山口ゆめ花博） 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年9⽉14日 総務課 平成31年4⽉1日 紙 総務課 総務部
総務 総務 組織 組織管理 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉1日 総務課 平成31年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 市境 山陽小野田市雀田地区 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉7日 総務課 平成31年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 総務 その他 租税特別措置法に係る対象⼟地の申出 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年9⽉13日 総務課 平成31年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 例規 職務権限規程 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉1日 総務課 平成31年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 例規 条例原本 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉1日 総務課 平成31年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 例規 規則・規程原本 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 令和7年2⽉19日 総務課 平成31年4⽉1日 紙 総務課 総務部
総務 文書・法令 議会招集 議決結果通知綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉28日 総務課 平成31年4⽉1日 併用 総務課 総務部
総務 文書・法令 その他 審査基準 標準処理期間及び処分基準 宇部市⾏政⼿続条例関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年8⽉7日 総務課 平成31年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 登録関係一件綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 総務課 平成31年4⽉1日 併用 総務課 総務部
諸機関 公平委員会 公平 公平委員選任一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 総務課 平成31年4⽉1日 併用 総務課 総務部
共通 庶務 全般 表彰一件 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 例規審査依頼関係書 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 昇給審査表 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉20日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 県からの通知 採用関係 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉8日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 勤務条件等に関する調査 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉6日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 年末・年始関係一件 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年12⽉12日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 苦情・要望処理一件 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉7日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 地⽅公務員制度実態調査 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年7⽉6日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 特別職報酬等審議会一件 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年7⽉4日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 職員派遣等公募一件 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年12⽉3日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 職員派遣 武蔵野大学一件 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年12⽉3日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 入所式一件 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉11日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 管理職等昇任選考 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉13日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 再任用職員の採用 再任用意向調査含む。 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉24日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 テレワーク一件 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年7⽉2日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 人事一件 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉9日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 宇部市保護区保護司会が推薦する者に対する就労⽀援 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉12日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 地域おこし企業人材プログラム １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉12日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 職員派遣（被災地） １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年8⽉10日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 期末勤勉⼿当 新聞発表資料一件 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉26日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 給与⽀払報告書及び法定調書提出関係 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年2⽉18日 職員課 平成31年4⽉1日 電子 職員課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 職員課 平成31年1⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 財政 出納 備品管理簿 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 計画 計画 業務継続計画 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年8⽉29日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
共通 契約 契約 契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 傷病・産前産後休暇・育児休業・⽋勤整理簿 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉20日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 条例・規則 人事研修係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年11⽉1日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 年次休暇等集計表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年12⽉25日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 退職管理 地⽅公務員法（条例を含む）関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉24日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 期末勤勉⼿当⽀給割合 期末・勤勉⼿当⽀給割合 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉31日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 庶務 会計年度職員一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年8⽉22日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 出納員等任免 出納員等任免 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉13日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 委員選任 教育委員会 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉23日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 委員選任 公平委員会 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉23日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 委員選任 農業委員会 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉23日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 その他職員派遣関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉23日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 採用一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉7日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 山口県後期⾼齢者医療広域連合職員派遣 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉11日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 人事異動一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉14日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 日本人事試験研究センター一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉20日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 臨時職員関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年7⽉12日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 定年・申し出退職一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年7⽉13日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 希望降任 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年12⽉13日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 特別職、委員、非常勤職員 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年12⽉20日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 事業管理者（特別職）の任免 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年1⽉29日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 採用者申込綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年1⽉31日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 公営企業関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉21日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 班⻑制一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年4⽉8日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 転任（任用替・職種替） 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉25日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 辞令簿 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉14日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 職員実務研修派遣 山口県 一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年7⽉11日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 身体障害者雇用一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年7⽉17日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 宇部・阿知須公共下⽔道組合職員派遣一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年12⽉15日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
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総務 人事 任免 公営企業職員派遣 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年12⽉15日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 出納検査員任命 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年1⽉21日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 任免 異動関連 内示書綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年1⽉25日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 要員 定員管理調査 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉1日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 旧姓使用一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉6日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 懲戒・分限 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉16日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 表彰一件 表彰一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉18日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 休暇 リフレッシュ休暇 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉2日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 時差出勤勤務一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉14日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 地⽅自治関係叙勲潜在候補者調査一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉12日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 夏季休暇 夏季休暇 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉25日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 服務賞罰 営利企業等従事許可関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年8⽉27日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 自主研修 要綱 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉10日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 地域ボランティア・サポーター制度 地域ボランティア・サポーター制度 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉15日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 人事評価システム 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉7日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 ⽬標管理システム 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉7日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 研修・人材育成 人財育成基本⽅針 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年2⽉8日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 職員団体 職員団体登録・組合専従一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉17日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 職員団体 春闘・確定要求回答書 組合関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉17日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 次世代育成⽀援対策 特定事業主⾏動計画 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年1⽉17日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 初任給決定関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉24日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 地域おこし企業人交流プログラムによる派遣 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉9日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 事務引継書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉16日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 ⼥性職員活躍推進プラン 特定事業主⾏動計画 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉17日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 人事 その他 職員派遣にかかる協定 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年10⽉22日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 庶務 給与・定員管理公表一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉27日 職員課 平成31年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 報酬給料 給与減額通知書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉25日 職員課 平成31年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 報酬給料 常勤監査委員・公営企業管理者給料⽉額決定 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉22日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 公務災害・通勤災害認定請求書・決定通知書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉22日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 メンタルヘルスサポート事業 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉29日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 病気休暇報告書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉7日 職員課 平成31年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 メンタルヘルスサポート事業 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉10日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 メンタルヘルス未然防止プログラム 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉10日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 衛生委員会一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉15日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 宇部市公務員災害補償等認定委員会・審査会 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉11日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 過重労働者健康相談 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉15日 職員課 平成31年4⽉1日 紙 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 失業者の退職⼿当資格証 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉25日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 衛生委員会要綱・委員任命一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉29日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 福利厚生 衛生委員会一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉30日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 退職年⾦ 退職⼿当・退職年⾦証明関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉26日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 退職年⾦ 退職⾦一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉11日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 給与実態調査 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉14日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 債権差押 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉17日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
総務 給与 その他 臨時職員賃⾦・給与⽀給日一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年9⽉13日 職員課 平成31年4⽉1日 併用 職員課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 負担⾦関係 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 基⾦一件 市町村災害基⾦組合 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 寄附一件 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 総合計画 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 地震防災緊急事業５箇年計画 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 山口県石油コンビナート等総合防災訓練 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 地震・津波（周防灘地震は除く） １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 地震・津波一件 南海トラフ巨大地震の被害想定 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 負担⾦関係 消防組合負担⾦関係 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 表彰関係 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 退職報奨⾦ １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 ⾞両関係 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 消防団協⼒事業所 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防殉職者慰霊祭関係 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 辞令関係 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 石油貯蔵施設⽴地対策等補助⾦ １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 安全装備品整備等助成事業 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 修理関係 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 まとい会 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 調定書 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防組合関係 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年7⽉13日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 公務災害関係 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年8⽉8日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 防災危機管理課 平成31年1⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
共通 契約 契約 契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 庶務 基⾦一件 災害対策基⾦ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 漂流物一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年8⽉17日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 緊急避難場所・避難所一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 防災 応援協定等一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 平成３０年７⽉豪⾬ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年7⽉10日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 その他災害 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 東北地⽅太平洋沖地震対応一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 平成２８年熊本地震対応一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 災害 平成３０年北海道胆振東部地震対応一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年9⽉26日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 公有財産 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
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防災 防災危機管理 消防 消防団 任免 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 辞令簿 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 消防機庫関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 物品返納所・重要物品関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防団 契約関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 条例・規則関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 ⾏政財産関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 消防 消防庁舎整備事業 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉12日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 その他 防犯（被害あり） 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 その他 防犯（被害なし） 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
防災 防災危機管理 その他 告示・広告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 防災危機管理課 平成31年4⽉1日 併用 防災危機管理課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク デジタルアーカイブ推進協議会・ニューメディア １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉7日 デジタル推進課 平成31年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ マイナンバー 自治体情報セキュリティ強化対策事業 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉13日 デジタル推進課 平成31年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ マイナンバー 個人番号制度 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉4日 デジタル推進課 平成31年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ その他 ＣＡＴＶ関係（整備事業以外） １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉13日 デジタル推進課 平成31年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ その他 情報化推進リーダー一件 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉4日 デジタル推進課 平成31年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 デジタル推進課 平成31年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 デジタル推進課 平成31年1⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 出納 備品管理簿 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 デジタル推進課 平成31年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 財政 管財 公有財産⼟地台帳 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 デジタル推進課 平成31年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 契約 契約 契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 デジタル推進課 平成31年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 自治体クラウド 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉23日 デジタル推進課 平成31年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 ＬＧＰＫＩ登録分局一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年1⽉29日 デジタル推進課 平成31年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 電算管理 ＬＧＷＡＮ一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉9日 デジタル推進課 平成31年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 基幹系 公的個人認証内部監査一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉23日 デジタル推進課 平成31年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク 地域イントラネット光ファイバー開放 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉5日 デジタル推進課 平成31年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ ネットワーク 情報ＢＯＸ近接工事施工伺い一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉25日 デジタル推進課 平成31年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ 情報セキュリティ 情報セキュリティポリシー 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉6日 デジタル推進課 平成31年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
総合戦略 ＩＣＴ その他 山口県市町共同電子申請推進協議会一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉12日 デジタル推進課 平成31年4⽉1日 併用 デジタル推進課 総務部
共通 庶務 全般 県関係 重要なもの １年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 契約監理課 平成31年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 指名審査委員会一件 １年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉8日 契約監理課 平成31年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札参加資格・選定 等級区分及び公募によらない選定について 工事 １年 令和12年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 契約監理課 平成31年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 庶務 全般 照会・回答文書綴 工事関係 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 契約監理課 平成31年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 計画 計画 過疎計画 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 契約監理課 平成31年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 契約監理課 平成31年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 市内業者の契約状況 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 契約監理課 平成31年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 業者要望一件綴 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 契約監理課 平成31年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 各課への通知・依頼 工事関係 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 契約監理課 平成31年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 事務報告書（工事関係） １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 契約監理課 平成31年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 入札執⾏事務の取扱一件 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 契約監理課 平成31年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 総合評価競争入札⽅式一件 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 契約監理課 平成31年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 入札執⾏・契約 入札の公告・公募 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉26日 契約監理課 平成31年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 小規模修繕工事等契約希望者登録制度一件 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 契約監理課 平成31年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 その他 入札管理システム一件 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 契約監理課 平成31年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 契約監理課 平成31年1⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 契約監理課 平成31年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 条例・規則等 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 契約監理課 平成31年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 契約 契約 契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 契約監理課 平成31年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
財務 契約 庶務 規則・要綱 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉3日 契約監理課 平成31年4⽉1日 併用 契約監理課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 財産管理課 平成31年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
政策広報 政策調整 公共施設マネジメント 公共施設マネジメント １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 財産管理課 平成31年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 宇部市本庁舎壁面アート一件 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉5日 財産管理課 平成31年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 新庁舎管理（⾏政財産使用料⽅針） 特有諸室使用料等 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年11⽉6日 財産管理課 平成31年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 基⾦ ⼟地開発基⾦ １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉26日 財産管理課 平成31年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 公共施設使用料の検証一件 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉12日 財産管理課 平成31年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 公有財産⼟地台帳 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 財産管理課 平成31年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 財政 管財 会計替え・所管替え・分類替え 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉7日 財産管理課 平成31年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 契約 契約 契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 財産管理課 平成31年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 契約 契約 ⼟地賃貸借契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉7日 財産管理課 平成31年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
総務 総務 庁舎管理 庁舎建設 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉7日 財産管理課 平成31年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 ⼟地賃貸借契約 定期借地契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉4日 財産管理課 平成31年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 ⼟地賃貸借契約 新規 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉7日 財産管理課 平成31年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 測量業務委託 ⽊田⼟地調査及び境界復元業務委託 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉13日 財産管理課 平成31年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 ⼟地賃貸借契約 新規 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉24日 財産管理課 平成31年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 ⼟地賃貸借契約 新規 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉24日 財産管理課 平成31年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉25日 財産管理課 平成31年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地払下げ 大字東吉部字宮ノ⻄3301番第1 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年10⽉4日 財産管理課 平成31年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ 入札・今村南⼆丁⽬３４３４番３外１筆 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年11⽉8日 財産管理課 平成31年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ 入札・岩鼻町５５番５ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年11⽉9日 財産管理課 平成31年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊１回⽬ 入札・先着順 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉3日 財産管理課 平成31年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 ⼟地境界確認書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉3日 財産管理課 平成31年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地加工承認書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉3日 財産管理課 平成31年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 公有財産管理 宅地取引媒介一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉3日 財産管理課 平成31年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 ⼟地賃貸借契約 更新 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉3日 財産管理課 平成31年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 会計替え・所管替え・分類替え 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉5日 財産管理課 平成31年4⽉1日 紙 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊２回⽬ 入札・先着順 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉5日 財産管理課 平成31年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 測量業務委託 ⻄岐波交番跡地分合筆業務委託 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉27日 財産管理課 平成31年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊１回⽬ 入札・東新川町３７３３番１５ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉1日 財産管理課 平成31年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
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財務 財務 公有財産 市有地売却＊１回⽬ 入札・あすとぴあ一丁⽬９番２ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉1日 財産管理課 平成31年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊１回⽬ 先着順・大字⻄万倉字口ノ坪１５４４番１ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年10⽉9日 財産管理課 平成31年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 測量業務委託 ⻄万倉公⺠館跡地境界標復元業務委託 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年10⽉11日 財産管理課 平成31年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊３回⽬ 入札・先着順 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年12⽉11日 財産管理課 平成31年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 公有財産 市有地売却＊３回⽬ 入札・大字⻄岐波字才ケ浴１１２８番７ 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年1⽉23日 財産管理課 平成31年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 その他 全国市有物件災害共済会関係書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉7日 財産管理課 平成31年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
財務 財務 その他 株式一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉1日 財産管理課 平成31年4⽉1日 併用 財産管理課 総務部
共通 計画 計画 過疎計画 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部地区税務協議会 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 通達及び税制改正 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 税関係調査報告 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 地⽅税ポータルシステム １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 中国都市税務協会 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 租税教育推進会議 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 山口地⽅税務協議会 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部市税賦課徴収条例改正 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 １３市税務主管課⻑会議 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 市税概要 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年8⽉24日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 固定資産評価審査委員会関係 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉13日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 税制 宇部法人会 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉10日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 配当割・株式等譲渡所得割還付 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 市町村税課税状況等の調 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 個人市県⺠税総調定簿 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法人市⺠税減免綴 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉4日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法第63条通知（法人市⺠税 法人税額の更正・決定） １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉4日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 法人市⺠税 法第５３条通知（法人市⺠税 申告書の提出期限延⻑） １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉11日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税調定簿 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 入湯税申告書・調定簿 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 市税に係る期限延⻑ １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 異議申⽴ １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 税務証明関係 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 特別とん譲与税関係綴 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 市たばこ税申告書・調定簿 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 諸税 市たばこ税⼿持品課税 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 新庁舎建設関係 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉4日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 市⺠税課 平成31年1⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 市県⺠税 市県⺠税特別徴収に係る納期の特例承認申請 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉24日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税減免申請書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
財務 市税 軽自動⾞税 軽自動⾞税異送付先届出書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 市⺠税課 平成31年4⽉1日 併用 市⺠税課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 資産税課 平成31年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 庶務 封筒広告一件 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年10⽉11日 資産税課 平成31年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 庶務 県通知等一件綴 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉11日 資産税課 平成31年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税減免申請書綴 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 資産税課 平成31年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ⼟砂災害一件 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉16日 資産税課 平成31年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税調定額異動簿 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉8日 資産税課 平成31年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 社会保障・税番号制度一件 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉14日 資産税課 平成31年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税減免申請書綴 ◆７１条減免◆ １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉5日 資産税課 平成31年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 課税免除・減収補てん一件 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉24日 資産税課 平成31年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 住宅耐震改修申告書綴り １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉26日 資産税課 平成31年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 サービス付き⾼齢者向け住宅申告書綴り １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉26日 資産税課 平成31年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 熱損失防止（省エネ）住宅申告書綴り １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉26日 資産税課 平成31年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 バリアフリー改修申告書綴り １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉26日 資産税課 平成31年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産概要調書一件綴 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉8日 資産税課 平成31年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産縦覧一件 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉10日 資産税課 平成31年4⽉1日 電子 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 評価変動割合等調 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年9⽉5日 資産税課 平成31年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 情報公開請求一件 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年11⽉8日 資産税課 平成31年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ⻑期優良住宅減額申告書 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉26日 資産税課 平成31年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 その他 国有資産等所在市町村交付⾦通知書綴 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉9日 資産税課 平成31年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 資産税課 平成31年1⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 財政 出納 備品管理簿 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 資産税課 平成31年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 相続税法第５８条通知一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉6日 資産税課 平成31年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 ⼟地評価替え一件（ゴルフ場） 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉13日 資産税課 平成31年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 特殊処理一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉23日 資産税課 平成31年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 相続財産管理人選任申⽴一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉29日 資産税課 平成31年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 使用⽬的証明申告書綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉18日 資産税課 平成31年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税非課税申告書綴 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年6⽉21日 資産税課 平成31年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 課税標準の特例適用（取消）申告書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年7⽉18日 資産税課 平成31年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 保安林指定に関する通知書一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年12⽉3日 資産税課 平成31年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 苦情処理一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年1⽉15日 資産税課 平成31年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 やまぐち自治体クラウド一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年1⽉17日 資産税課 平成31年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 公示送達一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉19日 資産税課 平成31年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 山・耕地番解消作業一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉15日 資産税課 平成31年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 住居表示一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年7⽉27日 資産税課 平成31年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 審査請求 固定資産税決定処分取消請求事件（平成３０年宇⾏審第２号） 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年8⽉7日 資産税課 平成31年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 災害等損耗減点補正家屋一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年8⽉13日 資産税課 平成31年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 地籍調査 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年1⽉23日 資産税課 平成31年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
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財務 市税 固定資産税・都市計画税 固定資産税の減額措置（耐震・バリアフリー・省エネ）関係一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年1⽉31日 資産税課 平成31年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
財務 市税 固定資産税・都市計画税 未登記家屋所有者申告書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成31年3⽉26日 資産税課 平成31年4⽉1日 紙 資産税課 総務部
財務 市税 その他 条例等改正 要綱含む 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉15日 資産税課 平成31年4⽉1日 併用 資産税課 総務部
共通 庶務 全般 表彰一件 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 収納課 平成31年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 例規審査依頼関係書 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 収納課 平成31年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 総合計画 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 収納課 平成31年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 計画 計画 過疎計画 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 収納課 平成31年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 契約 契約 契約 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 収納課 平成31年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 市県⺠税・固都税の按分伺 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 収納課 平成31年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 市税決算一件 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 収納課 平成31年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 県徴税費委託⾦ 個人県⺠税徴収取扱費 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 収納課 平成31年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 コンビニ収納事務 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 収納課 平成31年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 債権差押解除一件綴 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 収納課 平成31年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 不動産差押書解除通知書 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 収納課 平成31年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 第４８条関係綴 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉6日 収納課 平成31年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 動産差押解除一件 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉23日 収納課 平成31年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 その他 併任徴収一件 １０年 令和11年3⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 収納課 平成31年4⽉1日 紙 収納課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 収納課 平成31年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 収納課 平成31年1⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 出納 備品管理簿 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 収納課 平成31年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 財政 管財 公有財産⼟地台帳 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 収納課 平成31年4⽉1日 併用 収納課 総務部
共通 契約 契約 契約 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年3⽉31日 収納課 平成31年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 収納整理 市税調定収入状況表 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 収納課 平成31年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 債権差押 継続債権 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 収納課 平成31年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 債権差押 継続債権以外 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 収納課 平成31年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 交付要求書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 収納課 平成31年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 不動産差押書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 収納課 平成31年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 連帯納税義務確認及び承継通知書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 収納課 平成31年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 捜索一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 収納課 平成31年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 納期限変更告知書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉2日 収納課 平成31年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 インターネット公売 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉15日 収納課 平成31年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 動産差押調書 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉5日 収納課 平成31年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 督促・徴収・滞納処分 自動⾞差押一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年4⽉5日 収納課 平成31年4⽉1日 紙 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 強制執⾏一件 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉17日 収納課 平成31年4⽉1日 併用 収納課 総務部
財務 収納 債権管理 平成３０年度強制執⾏一件（債権差押） 学校給食費 永年 令和99年12⽉31日 廃棄 なし 平成30年5⽉21日 収納課 平成31年4⽉1日 紙 収納課 総務部


