
令和７年度 宇部市臨時的任用職員 募集要項 

【職種：選挙事務従事者（一般事務）】 

 
 
 
 
 

１ 募集職種、採用予定人数 

募集職種 職務内容 採用予定人数 受験資格 

選挙事務従事者 

（一般事務） 

・パソコン（Word、Excel）による資料作

成、データ入力 

・庁内での文書、物品の送達や文書の整理、

伝票処理 

・電話応対 

・その他所属長の指示する業務 

１人 

「５ 受験資

格に係る注意

事項」をご覧く

ださい。 

  
２ 勤務条件 （令和７年４月１日現在） 

任用期間 任用開始日から令和７年７月３１日まで 

勤務場所 宇部市選挙管理委員会事務局（宇部市港町一丁目１１番３０号） 

勤務時間 
週５日勤務(午前８時３０分から午後５時１５分まで)（休憩時間６０分） 

  選挙期間中は、時間外勤務をお願いすることがあります。※相談可 

報  酬 

高校卒  月額１９４，５００円   短大卒 月額２０７，４００円 

大学卒  月額２２０，０００円 

※経験年数により加算される場合があります。 

諸 手 当 
給与関係の条例、規則等の定めるところにより、期末勤勉手当、通勤費等が支

給されます。 

休  日 原則、土曜日、日曜日及び祝日 

休  暇 
任用期間に応じて年次休暇（１年間に最大２０日）を付与 

特別休暇あり（有給、無給） 

服  務 地方公務員法の服務に関する各規定が適用されます。 

社会保険等 健康保険、厚生年金、雇用保険 

公務災害 
非常勤職員公務災害補償制度又は労働者災害補償保険のいずれかが適用されま

す。 

 
３ 受付期間 

 随時（採用人数に達した時点で受付を終了いたします。予めご了承ください。） 

宇部市選挙管理委員会選挙課 
〒７５５－８６０１ 宇部市港町一丁目１１番３０号  

電話（０８３６）３４－８４５１ 



４ 試験日及び内容 

試験日 試験場所 試験内容 

   随時（個別に連絡） 
宇部市選挙管理委員会事務局 

（宇部市港町一丁目１１番３０号） 
面接試験 

 ※面接試験は、書類選考合格者に対し実施します。 

 ※日時及び場所の詳細については、書類選考終了後に郵送または電話でお知らせします。 

 

５ 受験資格等に係る注意事項 

（１）ワード、エクセル等の基本的な操作ができること。 
（２）普通自動車運転免許（ＡＴ限定可）を有すること。 
（３）次のいずれかに該当する者は、受験できません。 

① 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなる

までの者 
② 宇部市の職員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない者 
③ 日本国憲法の施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破

壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 
（４）合格発表後、報酬算定のため、学歴が確認できる証明書等を提出していただきます。 

なお、受験申込書の記載事項に虚偽があった場合には、受験資格がなかったものとして

遡及して合格を取り消します。 
（５）過去に宇部市の嘱託職員または、臨時職員の任用歴がある方も受験資格があります。 

 
６ 合格者の発表 

宇部市公式ウェブサイトに合格者の受験番号を掲載するとともに、合格者に文書で通知しま

す。 
（アドレス：https://www.city.ube.yamaguchi.jp/boshu/1011548/kaikeinendo/index.html） 

 
７ 受験申込み手続 

受験申込書及び受験票に必要な事項を記入し、それぞれに写真１枚ずつを貼った上、持参又

は郵便により宇部市選挙管理委員会事務局に提出してください。（郵送の場合は１１０円切手を

貼り、返信先を記入した長形３号[長さ２３.５cm、幅１２cm]の受験票返信用の封筒を同封して

ください。） 
  受験申込書及び受験票に記入漏れ等の不備がある場合は、受付ができませんので、ご注意く

ださい。 
受付時間は、原則として午前８時３０分から午後５時１５分までです（土曜日、日曜日及び

祝日は除く）。郵送の場合は、申込期限当日必着のものに限ります。 
  受付後、受験票を郵送しますので、試験当日に持参してください。 

https://www.city.ube.yamaguchi.jp/boshu/1011548/kaikeinendo/index.html

