
【記入例】子どものための教育・保育給付認定申請書兼保育所入所申込書

①申込者情報
・提出日、住所、保護者氏名、電話番号を全て記入してください。
・令和6年1月2日以降に宇部市へ転入された方は、以前の住所も記入が必要です。

②入所児童情報
・氏名には必ずカタカナでフリガナをつけてください。
・左詰め、氏と名の間は１マス空けてご記入ください。
・年齢は令和7年4月1日現在での年齢です。

③希望施設記載
・入所希望施設を希望順にご記入ください（10施設まで記入可）。
・記入する施設は通所可能な施設としてください。
・各施設ごとに開所時間、保育時間の設定、延⾧保育の実施有無、アレルギー
対応の実施状況等が異なりますので、十分ご注意ください。
・記入された施設の中で選考基準に基づき選考を行います。選考後のキャンセ
ルは原則できません。
・施設(3桁)コードは「施設案内」を参照してください。

④入所希望期間
・期間開始日：原則、入所希望月の1日となります。
※産前産後の申込み場合、月途中の入所が可能です。
⇒入所日は、分娩予定日の８週前をご記入ください。

⑤家族状況
・家族の状況は、同一世帯・別世帯に関わらず、入所児童と同一住所の方につ
いては、全員ご記入ください。
・続柄は、入所児童からみた続柄をご記入ください。
・勤務先、施設（学校）名欄は、お子様については通われている学校名、保育
所名等を記入してください。
・別途申込中の施設（幼稚園等含む）がある場合、「〇〇園申込中」とご記入
ください。

⑥その他
・該当する項目がある場合、☑及び必要事項を記入してください。
・同居している家族に障害者手帳をお持ちの方がいる場合は、申込時に手帳の写
しを添付してください。
・児童手当と児童扶養手当は異なりますのでご注意ください。
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⑦入所を希望する理由
・該当する入所理由に☑をし、カッコ内に付帯情報を記入してください。
・複数に該当する場合は、それぞれ☑をしてください。
・就労及び就学の場合は、1日の勤務時間及び1か月の就労日数も記入してくだ
さい。
・育児休業明けで申込む場合は、就労の欄及び育児休業明けの欄どちらも記入
してください。

⑨祖父母の状況
・離別や死別の場合は該当欄に☑をしてください。以降の記入は不要です。
・記入漏れがある場合、減点になることがあります。
・保育ができない理由が介護の場合は、同居かつ常時介護が必要な場合です。
※買い物の付添い等は保育ができない理由に該当しません。

⑩別居している子の状況
・別住所にお子様がいる場合、記入してください。同一生計の場合は、「利用
者負担額等別居監護申立書」を併せて提出してください。

 申込書及び必要となる提出書類を併せて提出し
てください。提出書類については「保育所利用
案内（詳細版）」で確認してください。
「保育所利用案内（詳細版）」はウェブサイト
に掲載しています。

 各施設の情報は、「施設案内」で確認してくだ
さい。「施設案内」はウェブサイトに掲載して
います。

 よくある質問を、ウェブサイトに掲載していま
す。

⑧希望保育時間
・希望する保育時間に☑をしてください。
・標準時間(11時間)と短時間(8時間)の時間帯は各施設により異なります。
・標準時間を選択した場合でも、保育要件や就労時間によっては短時間認定と
なることがあります。
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