
宇部市電子回覧板導入支援実証事業に係る公募型プロポーザル実施要領 

 

１ 趣旨 

本プロポーザル実施要領は、「宇部市電子回覧板導入支援実証事業（以下「本業務」という。）」の実施

に当たり、公募型プロポーザル方式（以下「本プロポーザル」という。）により最も的確な業者を選定す

るため、必要な事項を定めるものである。 

 

２ 業務の概要 

（１）業務名 

宇部市電子回覧板導入支援実証事業 

（２）業務内容 

宇部市電子回覧板導入支援実証事業（以下「仕様書」という。）のとおり。 

（３）履行期間 

契約締結日から令和７年３月３１日まで 

（４）提案上限額 

２，０００千円（消費税及び地方消費税を含む） 

※この金額は契約時の予定価格を示すものではなく、企画提案内容の規模を示すものであることに 

留意すること。 

 

３ 参加資格要件 

本プロポーザルに参加できる者は、次に掲げる要件をすべて満たすこととする。 

（１）地方自治法施行令(昭和 22年政令第 16号)第 167条の４の規定に該当しない者であること。 

（２）参加申込書提出時点において、会社更生法(平成 14年法律第 154号)又は民事再生法(平成 11年法 

律第 225号)に基づく更生手続き又は再生手続きを行っている者でないこと。 

（３）本公募日から契約締結の日まで、国、地方公共団体等からの指名停止の措置を受けていないこと。 

（４）政治団体、宗教団体またはそれに類する団体でないこと。 

（５）暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律(平成 3年法律第 77号)に掲げる暴力団及びそれ 

らの利益となる活動を行う者でないこと。 

（６）本業務を確実に遂行するための実施体制を構築できること。 

（７）本市または他自治体での電子回覧板事業の実績(再委託による実績を含む。)を有する人材を業務 

責任者として指定し、配置できること。なお、業務責任者の業務実績には、他の所属組織におい 

て受託した実績も含むものとする。 

 

 

 

 



４ 実施スケジュール 

項目 日程※ 備考 様式 

公募開始 令和６年４月８日（月） 市公式ウェブサイトに掲載  

質問の受付期限 令和６年４月１５日（月） 

午後５時まで 

電子メールにより提出 様式１ 

質問に対する回答 令和６年４月１７日（水） 市公式ウェブサイトに掲載  

参加表明書提出期限 令和６年４月１８日（木） 

午後５時まで 

電子メールにより提出 様式２ 

様式３ 

様式４ 

様式５ 

参加資格審査結果通知 令和６年４月２２日（月） 電子メールにより通知  

技術提案書提出期限 令和６年５月２日（木） 

午後５時まで 

電子メールにより提出 様式６ 

様式７ 

審査結果の通知 令和６年５月１０日（金）予定 電子メールにより通知  

契約協議・契約締結 令和６年５月中旬予定   

※各項目の日程については、都合により変更の可能性あり。 

 

５ 質問の受付及び回答 

本プロポーザルに関する質問の受付及び回答については、次のとおりとする。 

（１）質問の受付 

ア 受付期限 

令和６年４月１５日（月）午後５時まで 

イ 提出方法 

質問書（様式１）により、本要領第 12項の事務局に受付期限までに電子メールにて提出するこ 

と。電子メール以外の方法による質問は受け付けない。また、電子メール送信後は事務局へ電話 

で受信確認すること。 

（２）質問の回答 

ア 回答期日 

令和６年４月１７日（水） 

イ 回答方法 

市公式ウェブサイトに掲載することとし、個別の回答は行わない。ただし、業務上の機密事項に 

関する質問の回答については、この限りでない。 

 

 

 

 



６ 参加表明 

本プロポーザルに参加しようとする者（以下「参加者」という。）は、次に定めるところにより参加表 

明に係る書類を提出するものとする。 

（１）提出書類 

ア 参加表明届（様式２） 

イ 会社概要（様式３） 

ウ 登記事項証明書 

エ 暴力団排除に関する誓約書（様式４） 

オ 業務実績書（様式５） 

本市または他自治体での電子回覧板事業の実績（再委託による実績を含む。）を記入すること。 

（留意事項）証明書についてはすべて写し可、発行から３か月以内のものとする。 

（２）提出期限 

令和６年４月１８日（木）午後５時まで 

（３）提出方法 

本要領第 12項の事務局に提出期限までに電子メールにて提出すること。 

電子メール以外の方法による提出は受け付けない。 

また、電子メール送信後は事務局へ電話で受信確認すること。 

なお、電子メールの添付ファイルのサイズが１０ＭＢを超える場合は、添付ファイルを分割する等 

の方法により提出すること。 

 

７ 参加資格審査と結果の通知 

参加表明に係る書類により参加資格審査を行い、令和６年４月２２日（月）に電子メールにて審査結 

果を通知する。 

 

８ 提案書類の提出 

前項の審査により参加資格要件を満たすと認められた参加者（以下「提案者」という。）は、次に定め 

るところにより企画提案に係る書類を提出するものとする。 

（１）提出書類 

ア 企画提案書（様式任意） 

表紙、目次等を含めＡ４判１０ページ以内とすること（必要に応じてＡ３判の使用も可）。 

仕様書を確認の上、支援業務の内容、業務実施スケジュール等について具体的で分かりやすく提 

案し、記載すること。 

イ 参考見積書（任意様式） 

具体的な積算内容がわかるように内訳書を添付すること。 

見積金額は消費税及び地方消費税を含む額とし、本要領第 2項第 4号の提案上限額以内の金額と 

すること。 



ウ 業務実施体制調書（様式６） 

本業務を担当する業務責任者、担当者について、担当する業務内容等を記載すること。 

エ 業務責任者調書（様式７） 

業務実施体制調書に記載したうち、業務責任者について作成すること。 

（２）提出期限 

令和６年５月２日（木）午後５時まで 

（３）提出方法 

本要領第 12項の事務局に提出期限までに電子メールにて提出すること。 

電子メール以外の方法による提出は受け付けない。 

また、電子メール送信後は事務局へ電話で受信確認すること。 

なお、電子メールの添付ファイルのサイズが１０ＭＢを超える場合は、添付ファイルを分割する等 

の方法により提出すること。 

 

９ 最優秀提案者の選定 

『宇部市電子回覧板導入支援実証事業プロポーザル審査委員会』（以下「審査会」という。）において、 

以下に示す実施方法及び審査方法を正式に決定した上で、書類審査を行い、本業務に最も適切な者を 

選定する。 

なお、応募が１者であっても審査し、適否を判断する。 

（１）審査方法(案) 

ア 業務実績、企画提案、見積金額等について、下記評価基準に基づき総合的に審査を行う。 

 

（評価基準） 

評価項目 評価事項 配点 

１ 企業評価 業務実績、実施体制 ３０ 

２ 業務工程 的確性、妥当性等 ３０ 

３ 提案評価 業務理解度、支援内容等 ３０ 

４ 見積書 見積金額 １０ 

合計 １００ 

 

イ 各審査員の評価点の合計を審査委員の数で除した総合評価点数が６割以上（６０点以上）を得た 

者の中で、総合評価点の最も高い事業者を第１優先交渉権者とする。 

ウ 総合評価点が同点で優劣がつかないときは、見積価格の低い事業者を第１優先交渉権者とする。 

エ 審査の結果は、審査会終了後参加者全員へ通知する。 

オ 審査結果に対する異議等は受理しない。 

カ 総合評価点が１位であっても、仕様書に沿わない場合や得点が著しく低い審査項目がある場合は、 

第１優先交渉権者に選定しないことがある。 



（２）その他 

ア 提案内容やシステムの機能等に疑義が生じた場合、必要に応じてメール等により照会を行う。 

 

10 契約の締結 

（１）第１優先交渉権者と本業務委託の契約締結交渉を行うものとする。選定された提案書の記載事項は、 

原則として契約時に業務委託仕様として採用することを想定しているが、協議調整の上、決定する。 

この場合に、市は必要に応じて第１優先交渉権者の提案に対し、提案内容の趣旨を変更しない範囲に 

おいて修正を求めることができるものとする。 

（２）第１優先交渉権者と協議が整わない場合や、第１優先交渉権者が契約締結までに参加資格要件に規 

定する条件のいずれかを満たさなくなった場合、事故等の特別な事由により契約が不可能となった場 

合においては、次点交渉権者と契約締結の交渉を行うものとする。 

（３）参加申込者が１者の場合であっても審査を実施し、その提案内容が審査基準を満たすと認められる 

場合は、その事業者を受託候補者として選定し、上記協議を行う。 

（４）契約保証金については、宇部市財務規則（昭和 44年宇部市規則第４号）第 98条第１項 6の規定に 

より、契約金額の 100分の 10以上とする。ただし、同規則第 99条の規定に該当する場合は、免除等 

することがある。 

 

11 留意事項 

（１）提案募集に参加する場合は、本業務委託プロポーザル実施要領、仕様書等を熟読し、それらを遵守 

すること。 

（２）本プロポーザルに係る実施要領・審査等に関する異議は受け付けない。 

（３）本プロポーザル参加に要する一切の費用は、提案者の負担とする。 

（４）市が必要と認めるときは、追加書類の提出を求める場合がある。 

（５）企画提案書は１者につき１案とする。 

（６）提出した書類の全部又は一部を変更することはできない。ただし、脱漏又は不明確な表示があった 

場合等において、市が認めた場合はこの限りではない。 

（７）提案、その他手続きに使用する言語及び通貨は、日本語及び日本法定通貨に限る。 

（８）提出書類に虚偽の記載をした場合は、指名停止等の措置を行うことがある。 

（９）他の応募者から提出される企画提案書等は閲覧できない。 

（10）提出された書類は一切返却しない。 

（11）電子メール等の通信事故については、本市はいかなる責任も負わない。 

（12）市が提供する資料は、提案の検討以外の目的で使用してはならない。また、応募者は、本件に際し 

て知り得た情報を第三者に漏洩してはならない。 

（13）次のいずれかに該当する場合は失格とする。 

ア 参加資格の要件を満たさなかった場合 

イ 企画提案書等が提出期限までに提出されなかった場合 



ウ 提出書類に虚偽の記載があった場合 

エ 選定の公平性を害する行為があった場合 

オ 前各号に定めるもののほか、著しく信義に反する行為があった場合 

（14）書類提出後に本プロポーザルへの参加を辞退する場合は、速やかに事務局に連絡するとともに、書 

面（様式８）により申し出ること。 

 

12 事務局（問合せ先及び提出先） 

宇部市市民環境部市民活動課 

〒755-8601宇部市常盤町一丁目 7番 1号 

電話：0836-34-8233 

ファックス：0836-22-6016 

メールアドレス:siminkd@city.ube.yamaguchi.jp 


