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令和３年度
観光・シティプロ
モーション 庶務 全般 ホームページ関連一件 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 庶務 全般 庁内文書 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 庶務 全般 庁内文書　人事課・共済会 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 庶務 全般 庁内文書　各課等への報告・回答 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 庶務 全般 庁内文書　財政課 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 庶務 会議 庁外における各種会議の開催通知・案内 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 庶務 庁内文書 各課等への報告・回答 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 電子 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 庶務 全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 庶務 会議 各種担当者会議 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 財政 予算決算 予算関係資料 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 庶務 嘱託職員任用伺 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 庶務 市政情報出前講座 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 宇部市民児協専門部会 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 宇部市民児協理事会 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 宇部市民児協総会 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 山口県民児協一件 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 災害援護 災害援護一件 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉総合相談 よりそい法律相談 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉総合相談 福祉総合相談センター一件 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉団体 保護司会関連 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉団体 更生保護関係 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査 庶務 照会・回答等一件 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査 庶務 ウェブサイト関連 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査 庶務 研修等一件 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査 その他 庁内・市関係団体等一件 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 庶務 全般 会計年度任用職員関係 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 要望 陳情・要望 陳情・要望　各団体等 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（科目更正・振替命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 1／10
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令和３年度
観光・シティプロ
モーション 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執行伺） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（支出命令・兼命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（支出負担行為） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科目更正・振替命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（支出命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 地域福祉 再犯防止推進計画 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 地域福祉 地域福祉計画 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 地域福祉 宇部市社会福祉協議会への助成 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 地域福祉 宇部市社会福祉協議会への委託 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 地域福祉 宇部市社会福祉協議会事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 地域福祉 宇部市社会福祉協議会理事・評議員の推薦 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 遺族援護 太平洋戦全国空爆犠牲者慰霊協会 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 遺族援護 戦傷病者等の妻に対する特別給付金 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 団体・機関等委員推薦 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 民生委員活動費関係一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 民生委員関係補助金等 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 災害援護 災害時要援護者避難支援マニュアル ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 生活困窮 アウトリーチ支援事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 生活困窮 臨時特別給付金 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉総合相談 福祉総合相談対応事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉総合相談 地域支え合い活動推進事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉総合相談 成年後見制度一件綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉総合相談 成年後見制度利用促進計画 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉総合相談 重層的支援体制整備事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 高齢者・障害者 虐待防止一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉団体 ボランティア団体 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉団体 宇部市連合遺族会 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉団体 日赤 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉団体 献血 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉団体 献血　表彰 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 施設管理 福祉会館使用許可 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 施設管理 福祉会館指定管理 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 2／10
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令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 施設管理 福祉会館施設管理 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 その他 専門職研修一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査 庶務 予算・決算等一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査 社会福祉法人 指導監査（一般監査）関連等一件（法人） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査 社会福祉法人 社会福祉法人　申請・届出等一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査 介護サービス事業所 実地指導関連等一件（介護） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査 介護サービス事業所 集団指導関連等一件（介護） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査

障がい福祉サービス事業
所

実地指導関連等一件（障害） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査 保育所等 指導監査（一般指導監査）関連等一件（保育） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 遺族援護 戦没者等の遺族に対する特別弔慰金 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 遺族援護 戦傷病者及び戦没者遺族への援護 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 民生委員一斉改選 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 生活困窮 生活困窮者自立支援事業 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 生活困窮 生活困窮者自立支援事業 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 生活困窮 生活困窮者自立支援事業 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 生活困窮 生活困窮者自立支援事業 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 生活困窮 生活困窮者自立支援事業 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉総合相談

新型コロナウイルス感染症セーフティネット強
化事業

１０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 施設管理 福祉会館指定管理者制度 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 その他 農福連携推進事業 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 庶務 長生炭鉱一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 遺族援護 宇部市戦没者追悼献花式 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 民生委員推薦一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 民生委員表彰関係一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 災害援護 小災害 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 災害援護 災害 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 災害援護 災害援護資金貸付金一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 災害援護 避難所備蓄品・計画一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉総合相談 成年後見利用促進体制整備一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 施設管理 福祉会館 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 その他 社会事業基金 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査 庶務 条例・規則・要綱等一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査 社会福祉法人 指導監査（特別監査）関連等一件（法人） 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査 介護サービス事業所 監査関連等一件（介護） 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査

障がい福祉サービス事業
所

監査関連等一件（障害） 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 3／10



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査 保育所等 指導監査（特別指導監査）関連等一件（保育） 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 庶務 全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 庶務 全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 庶務 全般 後援等申請関係一件 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 庶務 会議 各種担当者会議 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 監査 監査 定期監査報告書 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 庶務 嘱託職員任用伺 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 庶務 市政情報出前講座 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 宇部市民児協専門部会 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 宇部市民児協理事会 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 宇部市民児協総会 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 山口県民児協一件 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 災害援護 災害援護一件 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉総合相談 よりそい法律相談 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉総合相談 福祉総合相談センター一件 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉団体 保護司会関連 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉団体 更生保護関係 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査 庶務 ホームページ関連 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査 社会福祉法人 社会福祉法人等決裁綴 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 庶務 全般 会計年度任用職員関係 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 財政 出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 財務会計システム 財務会計システム 歳入管理（科目更正・振替命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（予算執行伺） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（支出負担行為） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（支出命令・兼命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 財務会計システム 財務会計システム 歳出管理（科目更正・振替命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 財務会計システム 財務会計システム 歳計外管理（支出命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 地域福祉 再犯防止推進計画 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 4／10
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令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 地域福祉 地域福祉計画 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 地域福祉 地域福祉計画 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 地域福祉 宇部市社会福祉協議会への助成 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 地域福祉 宇部市社会福祉協議会事業 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 地域福祉 宇部市社会福祉協議会理事・評議員の推薦 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 地域福祉 宇部市社会福祉協議会への委託 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 遺族援護 太平洋戦全国空爆犠牲者慰霊協会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 団体・機関等委員推薦 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 民生委員関係補助金等 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 民生委員活動費関係一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 生活困窮 アウトリーチ支援事業 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉総合相談 福祉総合相談対応事業 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉総合相談 地域支え合い活動推進事業 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉総合相談 宇部市地域包括を考える会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉総合相談 成年後見制度一件綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉総合相談 成年後見制度利用促進計画 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 高齢者・障害者 虐待防止一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉団体 ボランティア団体 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉団体 宇部市連合遺族会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉団体 日赤 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉団体 献血 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉団体 献血　表彰 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 施設管理 福祉会館使用許可 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 施設管理 福祉会館指定管理 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 施設管理 福祉会館施設管理 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 その他 専門職研修一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査 社会福祉法人 社会福祉法人 指導監査結果等 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査 介護サービス事業所 実地指導結果等（介護サービス事業所） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査

障がい福祉サービス事業
所

実地指導結果等（障害サービス事業所） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査 保育所等 実地指導結果等（保育関連事業所） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 部内事務 保健・福祉支援業務委託一件 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 遺族援護 戦没者等の遺族に対する特別弔慰金 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 遺族援護 戦傷病者及び戦没者遺族への援護 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 民生委員一斉改選 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 生活困窮 生活困窮者自立支援事業 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 5／10
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令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 生活困窮 生活困窮者自立支援事業 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 生活困窮 生活困窮者自立支援事業 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 生活困窮 生活困窮者自立支援事業 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 施設管理 福祉会館指定管理者制度 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 その他 農福連携推進事業 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年1月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 庶務 長生炭鉱一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 遺族援護 宇部市戦没者追悼献花式 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 民生委員推薦一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 民生委員表彰関係一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 災害援護 小災害 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 災害援護 災害 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 災害援護 災害援護資金貸付金一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 災害援護 避難所備蓄品・計画一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉総合相談 成年後見利用促進体制整備一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 その他 社会事業基金 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 庶務 全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 庶務 全般 後援等申請関係一件 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 庶務 全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 庶務 市政情報出前講座 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 宇部市民児協専門部会 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 宇部市民児協理事会 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 宇部市民児協総会 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 山口県民児協一件 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 災害援護 災害援護一件 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉総合相談 よりそい法律相談 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉総合相談 福祉総合相談センター一件 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉団体 保護司会関連 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉団体 更生保護関係 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 その他 共同募金 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査 庶務 ホームページ関連 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査 社会福祉法人 平成３１年度社会福祉法人等決裁綴 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 庶務 全般 会計年度任用職員関係 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 財政 予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 6／10
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令和元年度
観光・シティプロ
モーション 財政 出納 支出負担行為書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 財政 出納 精算書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 財政 管財 財産管理 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 議会 議会 議会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 議会 議会 議員からの資料要請 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 地域福祉 再犯防止推進計画 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 地域福祉 地域福祉計画 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 地域福祉 宇部市社会福祉協議会への助成 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 地域福祉 宇部市社会福祉協議会事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 地域福祉 宇部市社会福祉協議会理事・評議員の推薦 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 遺族援護 太平洋戦全国空爆犠牲者慰霊協会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 団体・機関等委員推薦 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 民生委員関係補助金等 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉総合相談 福祉総合相談対応事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉総合相談 地域支え合い活動推進事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉総合相談 宇部市地域包括を考える会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉総合相談 成年後見制度一件綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 高齢者・障害者 虐待防止一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉団体 ボランティア団体 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉団体 宇部市連合遺族会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉団体 日赤 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉団体 献血 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉団体 献血　表彰 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 施設管理 福祉会館使用許可 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 施設管理 福祉会館指定管理 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 施設管理 福祉会館施設管理 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 給付金 臨時福祉給付金関係一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 給付金 臨時福祉給付金関係一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 その他 専門職研修一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査 社会福祉法人 社会福祉法人 指導監査結果等 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査 介護サービス事業所 実地指導結果等（介護サービス事業所） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査

障がい福祉サービス事業
所

実地指導結果等（障害サービス事業所） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査 保育所等 実地指導結果等（保育関連事業所） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 部内事務 保健・福祉支援業務委託一件 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 遺族援護 戦没者等の遺族に対する特別弔慰金 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 地域福祉課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 7／10
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令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 遺族援護 戦傷病者及び戦没者遺族への援護 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 民生委員一斉改選 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 生活困窮 生活困窮者自立支援事業 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 生活困窮 生活困窮者自立支援事業 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 生活困窮 生活困窮者自立支援事業 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 生活困窮 生活困窮者自立支援事業 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 施設管理 福祉会館指定管理者制度 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 生活支援 庶務 保健・福祉支援業務委託関係 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年1月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 庶務 長生炭鉱一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 遺族援護 ヤマグチ原爆死没者追悼・平和式典 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 遺族援護 宇部市戦没者追悼献花式 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 民生委員推薦一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 民生委員表彰関係一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 災害援護 小災害 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 災害援護 災害 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 災害援護 災害援護資金貸付金一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 災害援護 避難所備蓄品・計画一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉総合相談 成年後見利用促進体制整備一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 施設管理 福祉会館 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 その他 社会事業基金 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 庶務 全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 財政 予算決算 決算審査資料 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 財政 出納 支出負担行為書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 議会 議会 議会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 議会 議会 議員からの資料要請 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 議会 議会 議会対応チェックリスト ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 地域福祉 宇部市社会福祉協議会への助成 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 地域福祉 宇部市社会福祉協議会理事・評議員の推薦 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 地域福祉 地域福祉計画 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 地域福祉 再犯防止推進計画 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 地域福祉 宇部市社会福祉協議会事業 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 遺族援護 太平洋戦全国空爆犠牲者慰霊協会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 民生委員関係補助金等 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 団体・機関等委員推薦 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 8／10
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平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 災害援護 災害時要援護者避難支援マニュアル ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 生活困窮 子どもの貧困対策 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉総合相談 地域支え合い活動推進事業 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉総合相談 福祉総合相談対応事業 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉総合相談 成年後見制度一件綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉総合相談 宇部市地域包括を考える会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 高齢者・障害者 虐待防止一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉団体 宇部市連合遺族会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉団体 日赤 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉団体 献血 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉団体 献血　表彰 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 福祉団体 ボランティア団体 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 施設管理 福祉会館使用許可 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 施設管理 福祉会館施設管理 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 施設管理 福祉会館施設管理 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 施設管理 福祉会館指定管理 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 給付金 臨時福祉給付金関係一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 その他 平成30年度専門職研修一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査 社会福祉法人 社会福祉法人 指導監査結果等 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査 介護サービス事業所 実地指導結果等（介護サービス事業所） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査

障がい福祉サービス事業
所

実地指導結果等（障害サービス事業所） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 指導監査 保育所等 実地指導結果等（保育関連事業所） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 遺族援護 戦没者等の遺族に対する特別弔慰金 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 遺族援護 戦傷病者及び戦没者遺族への援護 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 生活困窮 生活困窮者自立支援事業 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 生活困窮 生活困窮者自立支援事業 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 生活困窮 生活困窮者自立支援事業 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 生活困窮 生活困窮者自立支援事業 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 施設管理 福祉会館指定管理者制度 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 文書法制 文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年1月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 庶務 長生炭鉱一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 遺族援護 宇部市戦没者追悼献花式 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 遺族援護

戦没者の妻東京研修・「防長英霊の塔」慰霊祭
参列

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 遺族援護 ヤマグチ原爆死没者追悼・平和式典 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 民生委員表彰関係一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 9／10



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 民生委員・児童委員 民生委員推薦一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 災害援護 災害 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 災害援護 小災害 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 災害援護 災害援護資金貸付金一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 災害援護 避難所備蓄品・計画一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション 地域福祉 その他 社会事業基金 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 地域福祉課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 10／10



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 ホームページ関連一件 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 公用車使用伺簿・運転日誌 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内文書 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内文書　人事課・共済会 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内文書　各課等への報告・回答 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内文書　財政課 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 旅行命令書 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 研修・大会等一件 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 車両点検表 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 庁外における各種会議の開催通知・案内 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 公印使用簿 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 共通管理（債権債務者） １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 物品管理（物品異動処理） １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 資金予測管理（資金計画） １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 雑件綴り １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護費経理月報 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 長期入院患者病状実態調査 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 長期外来患者病状実態調査 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 情報提供関係書 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 監査関係書 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 地球温暖化対策実行計画 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 総合計画（実施計画） ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護基準改定説明会 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 事件・事故一件 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 介護機関指定・廃止等 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 保護者に関する調査・報告綴り ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 保護者に関する調査書一件 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 医療扶助実態調査 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 医療機関指定・廃止等 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 国民生活基礎調査 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 実習生一件 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 戸籍謄本・住民票請求伺簿 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 指定介護機関個別指導資料 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 1／14



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 指定医療機関個別指導資料 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 指定医療機関個別指導資料 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 救護施設通知 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 教材費一件 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護法第７３条ケースの被保護人員調 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護法第７３条県費負担金 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護現業員視察研修 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 県中央部生活保護担当者連絡会議 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 研修一件綴 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 福祉事務所長会議 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 自主的内部点検 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 行旅困窮者一時扶助費 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 被保護者への文書通知 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 関係機関連絡会議 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 面接記録票 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 ２７条　指導指示書 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 課税調査一件 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 公用車事故報告書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 源泉徴収簿 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 公文書公開請求 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産異動報告書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 財産管理 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 会計検査関係書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 定期監査 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 部方針・課方針 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 要望等処理　市民相談室 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 2／14



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（不納欠損） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（科目更正・振替命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（還付） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（予算執行伺） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（支出命令・兼命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（支出負担行為） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（科目更正・振替命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳計外管理（支出命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 会計年度任用職員 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 電子 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 実務経験証明書発行 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 新高額障害福祉サービス等給付費償還金関係 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 特定個人情報 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 レセプト点検実績報告 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 レセプト開示 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護
介護保険の被保険者以外の者に係る要介護状態
等の審査

５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護
介護保険の被保険者以外の者に係る要介護状態
等の審査について

５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 介護保険の被保険者以外の要介護認定情報 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 介護券交付処理簿 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 介護券発行一覧表 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 介護扶助介護報酬一件綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 介護給付費等請求通知書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 介護給付費過誤調整一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 他の実施機関に対する通知文書一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 住宅扶助費　市住天引き・委任状　綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 保護決定通知書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 保護申請却下決定通知書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 保護開始申請書【原本】 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 医療扶助・介護扶助関係通知一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 医療機関への通知一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 嘱託医一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 就労準備支援 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 3／14



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 山口県健康福祉部通知 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 指定医療機関等事務費交付金 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 捜査関係事項照会綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 教育扶助費　学校長渡し、給食費　一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 法外援護資金一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護法第７３条県費負担金一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護状況　県　一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護費国庫負担金所要見込額調 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護費返還金・徴収金督促・催告関係 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活困窮者自立支援 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活困窮者負担金・補助金 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 監査　経理・医療・介護　一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 社会保険診療報酬支払基金 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 社会保障・税番号制度 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 福祉行政報告例 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 被保護者異動連絡票 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 診療報酬再審査請求関係 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 診療報酬等概算額請求書一件綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 診療報酬返還一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 退院促進個別援助事業一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 長期入院患者及び長期外来患者実態把握 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 面接月報 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 面接月報 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 頻回受診一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 頻回転院患者実態把握 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 健康管理支援事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 不納欠損関係綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 債権管理簿　６３条 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 債権管理簿　７８条 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生保７３条承認綴 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護法施行事務監査 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護費国庫負担金一件 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 行旅病人・行旅死人 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 ６３条　費用返還決定通知書 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 ７７条の２　費用徴収決定通知書 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 4／14



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 ７８条　費用徴収決定通知書 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年1月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

公文書 公文書目録 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 不服申立て 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 履行延期承認通知書 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護業務に係る要綱・要領制定 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 行旅死亡人 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 訴訟一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 情報提供関係書 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 地球温暖化対策実行計画 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護基準改定説明会 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 事件・事故一件 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 介護機関指定・廃止等 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 保護者に関する調査・報告綴り ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 保護者に関する調査書一件 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 医療扶助実態調査 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 医療機関指定・廃止等 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 指定介護機関個別指導資料 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 指定医療機関個別指導資料 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 指定医療機関個別指導資料 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 救護施設通知 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 教材費一件 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護法第７３条ケースの被保護人員調 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護法第７３条県費負担金 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 県中央部生活保護担当者連絡会議 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 研修一件綴 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 福祉事務所長会議 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 行旅困窮者一時扶助費 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 被保護者への文書通知 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 関係機関連絡会議 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 面接記録票 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 ２７条　指導指示書 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 公用車事故報告書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 5／14



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 源泉徴収簿 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 定期監査 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 部方針・課方針 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 要望等処理　市民相談室 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（不納欠損） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（科目更正・振替命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（予算執行伺） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（支出負担行為） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（支出命令・兼命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（科目更正・振替命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳計外管理（支出命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 新高額障害福祉サービス等給付費償還金関係 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 会計年度任用職員 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 電子 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 保健・福祉支援業務委託関係 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 実務経験証明書発行 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 特定個人情報 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 レセプト点検実績報告 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 レセプト開示 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護
介護保険の被保険者以外の者に係る要介護状態
等の審査

５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護
介護保険の被保険者以外の者に係る要介護状態
等の審査について

５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 介護券交付処理簿 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 介護券発行一覧表 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 介護扶助介護報酬一件綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 介護給付費等請求通知書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 介護給付費過誤調整一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 他の実施機関に対する通知文書一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 6／14



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 住宅扶助費　市住天引き・委任状　綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 保護決定通知書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 保護申請却下決定通知書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 保護開始申請書【原本】 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 医療扶助・介護扶助関係通知一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 医療機関への通知一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 嘱託医一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 就労準備支援 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 山口県健康福祉部通知 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 指定医療機関等事務費交付金 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 捜査関係事項照会綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 教育扶助費　学校長渡し、給食費　一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 法外援護資金一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護法第７３条県費負担金一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護状況　県　一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護費国庫負担金所要見込額調 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護費返還金・徴収金督促・催告関係 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活困窮者自立支援 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活困窮者負担金・補助金 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 監査　経理・医療・介護　一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 社会保険診療報酬支払基金 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 福祉行政報告例 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 被保護者異動連絡票 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 診療報酬再審査請求関係 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 診療報酬等概算額請求書一件綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 診療報酬返還一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 長期入院患者及び長期外来患者実態把握 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 面接月報 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 面接月報 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 頻回受診一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 頻回転院患者実態把握 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 不納欠損関係綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 債権管理簿　６３条 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 債権管理簿　７８条 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 7／14



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生保７３条承認綴 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護法施行事務監査 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護費国庫負担金一件 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 行旅病人・行旅死人 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 ６３条　費用返還決定通知書 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 ７７条の２　費用徴収決定通知書 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 ７８条　費用徴収決定通知書 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年1月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 訴訟一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 不服申立て 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護業務に係る要綱・要領制定 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 行旅死亡人 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 部内会議 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 情報提供関係書 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 監査関係書 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 地球温暖化対策実行計画 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 面接記録票 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護基準改定説明会 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 73条被保護者人員調 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 事件・事故一件 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 介護機関指定・廃止等 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 保護者に関する調査・報告綴り ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 保護者に関する調査書一件 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 医療扶助実態調査 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 医療機関指定・廃止等 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 国民生活基礎調査 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 実習生一件 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 戸籍謄本・住民票請求伺簿 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 指定介護機関個別指導資料 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 指定医療機関個別指導資料 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 指定医療機関個別指導資料 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 救護施設通知 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 教材費一件 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護法第７３条ケースの被保護人員調 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 8／14



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護法第７３条県費負担金 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護現業員視察研修 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 県中央部生活保護担当者連絡会議 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 県立大学実習生受入一件 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 研修一件綴 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 福祉事務所長会議 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 行旅困窮者一時扶助費 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 被保護者への文書通知 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 関係機関連絡会議 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 ２７条　指導指示書 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 公用車事故報告書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 源泉徴収簿 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算執行状況 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 支出負担行為書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 精算書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 納入済通知書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 調定書一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 会計検査関係書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 定期監査 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 陳情・要望　各団体等 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開・個人情報保護 個人情報保護対策審議会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 やまぐち自治体クラウド関係 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 特定個人情報 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 実務経験証明書発行 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 会計年度任用職員 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 電子 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 保護開始申請書【原本】 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 レセプト点検実績報告 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 9／14



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 レセプト開示 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護
介護保険の被保険者以外の者に係る要介護状態
等の審査

５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護
介護保険の被保険者以外の者に係る要介護状態
等の審査について

５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 介護保険の被保険者以外の要介護認定情報 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 介護券交付処理簿 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 介護券発行一覧表 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 介護扶助介護報酬一件綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 介護給付費等請求通知書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 介護給付費過誤調整一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 他の実施機関に対する通知文書一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 住宅扶助費　市住天引き・委任状　綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 保護決定通知書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 保護申請却下決定通知書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 健康管理支援関係 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 医療扶助・介護扶助関係通知一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 医療機関への通知一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 嘱託医一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 就労準備支援 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 山口県健康福祉部通知 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 後発医薬品使用促進一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 指定医療機関等事務費交付金 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 捜査関係事項照会綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 教育扶助費　学校長渡し、給食費　一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 法外援護資金一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護法第７３条県費負担金一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護状況　県　一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護費国庫負担金所要見込額調 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護費返還金・徴収金督促・催告関係 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活困窮者自立支援 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活困窮者負担金・補助金 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 監査　経理・医療・介護　一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 社会保険診療報酬支払基金 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 社会保障・税番号制度 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 福祉行政報告例 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 被保護者異動連絡票 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 10／14



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 診療報酬再審査請求関係 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 診療報酬等概算額請求書一件綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 診療報酬返還一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 長期入院患者及び長期外来患者実態把握 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 面接月報 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 面接月報 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 頻回受診一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 頻回転院患者実態把握 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 不納欠損関係綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 例規審査依頼関係書 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 過疎計画 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護費国庫負担金交付要綱通知一件 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 債権管理簿　６３条 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 債権管理簿　７８条 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生保７３条承認綴 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護法施行事務監査 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護費国庫負担金一件 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 行旅病人・行旅死人 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 ６３条　費用返還決定通知書 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 ７８条　費用徴収決定通知書 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 ７７条の２　費用徴収決定通知書 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年1月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 不服申立て 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 履行延期承認通知書 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護業務に係る要綱・要領制定 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 行旅死亡人 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 生活支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 訴訟一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 源泉徴収簿 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 訴訟関係 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 公文書公開請求 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算整理簿（歳入） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算整理簿（歳出） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 11／14



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算審査資料 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算審査特別委員会（資料） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算執行状況 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 起債 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 調定書一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 納入済通知書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 支出負担行為書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 還付命令書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 物品の出納及び保管状況報告書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 固定資産台帳一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産定期報告書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 財産管理 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 定期監査 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 会計検査関係書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 予算審査特別委員会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 決算審査特別委員会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 マニフェスト実行計画 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 要望等処理　市民相談室 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 面接月報 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 被保護者異動連絡票 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 保護決定通知書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 保護申請却下決定通知書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 面接月報 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 他の実施機関に対する通知文書一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 レセプト開示 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 嘱託医一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 診療報酬再審査請求関係 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 診療報酬返還一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 頻回受診一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 退院促進個別援助事業一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 12／14



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 後発医薬品使用促進一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 頻回転院患者実態把握 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 レセプト点検実績報告 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護費返還金・徴収金督促・催告関係 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 介護保険の被保険者以外の要介護認定情報 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護
介護保険の被保険者以外の者に係る要介護状態
等の審査

５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護費国庫負担金所要見込額調 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護法第７３条県費負担金一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 法７３条請求内訳書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 指定医療機関等事務費交付金 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 介護扶助介護報酬一件綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 教育扶助費　学校長渡し、給食費　一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 住宅扶助費　市住天引き・委任状　綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 診療報酬等概算額請求書一件綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 医療扶助・介護扶助関係通知一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 山口県健康福祉部通知 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 社会保障・税番号制度 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 法外援護資金一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 監査　医療・介護　一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護状況　県　一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 捜査関係事項照会綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 福祉行政報告例 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活困窮者自立支援 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 就労準備支援 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 農福連携 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 健康管理支援関係 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護
介護保険の被保険者以外の者に係る要介護状態
等の審査について

５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 医療機関への通知一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活困窮者負担金・補助金 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 介護券発行一覧表 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 社会保険診療報酬支払基金 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 レセプト開示 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 長期入院患者及び長期外来患者実態把握 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 介護券交付処理簿 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 介護給付費等請求通知書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 13／14



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 介護給付費過誤調整一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 不納欠損関係綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 要望等処理 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 債権管理簿　６３条 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 債権管理簿　７８条 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 ７８条　費用徴収決定通知書 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 ６３条　費用返還決定通知書 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護費国庫負担金一件 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護法施行事務監査 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 行旅病人・行旅死人 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生保７３条承認綴 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年1月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 備品管理簿 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産土地台帳 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 訴訟一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 履行延期承認通知書 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 不服申立て 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護費国庫負担金交付要綱通知一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 生活保護業務に係る要綱・要領制定 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生活保護 行旅死亡人 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 生活支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 訴訟一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 生活支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 14／14



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 ホームページ関連一件 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内文書 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内文書　人事課・共済会 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内文書　各課等への報告・回答 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内文書　財政課 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 研修・大会等一件 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 庁内における各種会議の開催通知 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 庁外における各種会議の開催通知・案内 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 公印使用簿 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 物品管理（物品異動処理） １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 ホームページ一件 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 受講報告書 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 電子 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

差別解消 要約筆記・手話　奉仕員一件 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 住民基本台帳閲覧等支援対象者一件 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 各種担当者会議 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算関係資料 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 定期監査報告書 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 地球温暖化対策実行計画 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 総合計画（実施計画） ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 障害者のためのあんしんガイド ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 会計年度任用職員一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 臨時職員一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 訴訟関係 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算（来年度当初予算） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算審査資料 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 財産管理 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 会計検査関係書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 常任・特別委員会 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 1／19



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会対応チェックリスト ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 要望等処理　市民相談室 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 陳情・要望　各団体等 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 陳情・要望　県 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（科目更正・振替命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（予算執行伺） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（支出命令・兼命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（支出負担行為） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳計外管理（支出命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 うべつくし園通園バス ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 まち・ひと・しごと創生総合戦略一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 各種会議一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国・県からの通知・通達 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 地域自立支援協議会一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 大会及び総会出席依頼 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 宇部市の健康と福祉 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 庁外文書（報告・回答） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 広報原稿依頼一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 後援依頼 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 権限移譲一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 災害関係事務 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 研修案内等 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 雑件綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 やまぐち障害者等専用駐車場利用証制度一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 地域生活支援事業（その他）一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 地域生活支援事業（補助金関係等） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 小児慢性特定疾患児日常生活用具給付事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 心身障害者バス優待乗車証一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 心身障害者扶養共済制度 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 2／19



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 戦傷病者補装具支給決定 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 日常生活用具給付　決定 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 日常生活用具給付　支払 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 有料道路通行料金割引一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 福祉タクシー券一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 補装具交付・修理決定 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 補装具判定依頼書一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 補装具支給調書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 身体障害者巡回更生相談 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 身体障害者日常生活用具一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 身体障害者自動車改造費助成事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 身体障害者補助犬 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 身体障害者補装具一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉
軽度・中等度難聴児に対する補聴器の購入助成
一件

５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 障害者相談員 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 障害者自動車運転免許取得事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 ＮＨＫ受信料減免について ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 生活困窮補助金 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 指定医師関係一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 療育手帳　居住地・氏名変更届 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 療育手帳返還者一覧 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 知的障害者巡回相談 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 精神保健福祉関係通達・通知 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳交付　紛失・毀損　申請 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳交付事務一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳居住地・氏名変更届 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳返還者一覧 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 転出者更生指導台帳 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 ひきこもり相談支援充実事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 自立支援審査会一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 訪問入浴サービス ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 障がい等地域支援ブロック会議 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 障害者安心緊急支援事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 障害者施設利用待機者異動報告書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 障害者用市営住宅一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 3／19



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 障害者総合支援法一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 高額障害福祉サービス費一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者医療 更生医療給付申請書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者医療 更生医療関係 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者医療 福祉医療費受給者証申請書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者医療 福祉医療関係 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者医療 育成医療給付申請書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者医療 育成医療関係 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 特別障害者手当等受給者台帳送付 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 特別障害者手当等支給調書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 特別障害者手当等現況届 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 特別障害者手当等給付費負担金（国庫） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 特別障害者手当等認定請求却下 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 特別障害者手当等資格喪失届 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 障害児福祉手当有期認定受給者に係る再認定 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 障害児福祉手当等異動状況報告書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

就労支援 就労支援 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

社会参加 友遊運動会 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

社会参加 障害者週間一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

差別解消 委託契約（実績報告） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

差別解消 手話の日 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

差別解消 講師リスト一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

差別解消 障害者差別解消地域支援協議会一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

差別解消 障害者差別解消法一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

差別解消 障害者理解促進事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 ヘルプマーク一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 保健師　研修並びに復命 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 保健師活動関係 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 医療的ケア児関係 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 契約 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 山口県市長会議一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 捜査関係事項照会一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 発達障害児を支えるネットワーク協議会 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 発達障害等相談センター運営事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 相談支援体制 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 4／19



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 総合支援学校関係 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 自立支援給付支給事務等の市町村指導 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 講師派遣 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 障害者相談支援事業者選定一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

バリアフリー 武蔵野大学関係 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

バリアフリー バリアフリー関係一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

バリアフリー 宇部市バリアフリー化改修助成金一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 表彰一件 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 総合計画 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 寄附金採納 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳交付申請受理簿 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳
精神保健福祉手帳・精神保健福祉法第３２条申
請書

１０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 医療保護入院　市長同意・完結分　一件 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 障害福祉施設整備 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

社会参加 全国障害者スポーツ大会 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 やまぐち自治体クラウド一件 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 会計実地検査 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
会計年度任用職員一件(支援係)　出勤簿(年
調・更新時の任用伺・就労証明書等)

１０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 社会保障・税番号制度一件 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 障害福祉システム一件 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 障害者福祉計画一件 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

バリアフリー 宇部市バリアフリー施設登録申請一件 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年1月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 要綱改正一件綴 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 財産管理（土地売却） 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 障害福祉関係要綱綴 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 障害関係統計 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 手話奉仕員証交付一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 補装具指定業者一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 訴訟一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

社会福祉法人 社会福祉法人関連事務一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 療育手帳交付申請 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳交付決定通知書 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳交付申請書 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 5／19



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳有期認定一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 転入者更生指導台帳 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 宇部市障害者生活支援センター 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援
指定特定相談支援事業所及び指定障害児相談支
援事業所に係る指定一件

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 見守り安心コールサービス事業 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 国手当・認定通知書等一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 宇部市在日外国人重度心身障害者福祉金 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 特別障害者手当認定請求書 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 障害児福祉手当認定請求書 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 避難確保計画 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 情報提供関係書 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算関係資料 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 定期監査報告書 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 地球温暖化対策実行計画 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 環境記録 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 宇部健康福祉センター難病対策地域協議会一件 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 会計年度任用職員一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算整理簿（歳入） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算整理簿（歳出） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算（来年度当初予算） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算審査資料 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 財産管理 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 陳情・要望　各団体等 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 6／19



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（予算執行伺） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（支出負担行為） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（支出命令・兼命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳計外管理（支出命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国・県からの通知・通達 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 地域自立支援協議会一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 大会及び総会出席依頼 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 宇部市の健康と福祉 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 庁外文書（報告・回答） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 広報原稿依頼一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 後援依頼 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 業務一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 権限移譲一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 災害関係事務 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 雑件綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 やまぐち障害者等専用駐車場利用証制度一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 ヘルプカード一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 地域生活支援事業（その他）一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 地域生活支援事業（補助金関係等） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 小児慢性特定疾患児日常生活用具給付事業 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 心身障害者バス優待乗車証一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 心身障害者扶養共済制度 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 日常生活用具給付券 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 有料道路通行料金割引一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 有料道路障害者割引申請書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 福祉タクシー券一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 補装具の種目等に関する基準の改正 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 補装具交付・修理券 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 補装具交付・修理決定 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 補装具判定依頼書一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 補装具支給調書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 身体障害者巡回更生相談 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 7／19



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 身体障害者日常生活用具一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 身体障害者自動車改造費助成事業 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 身体障害者補助犬 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉
軽度・中等度難聴児に対する補聴器の購入助成
一件

５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 障害者相談員 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 障害者自動車運転免許取得事業 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 ＮＨＫ受信料減免について ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 指定医師関係一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 療育手帳　居住地・氏名変更届 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 療育手帳返還者一覧 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 知的障害者巡回相談 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 精神保健福祉関係通達・通知 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳交付　紛失・毀損　申請 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳交付事務一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳居住地・氏名変更届 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳返還者一覧 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 転出者更生指導台帳 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 ひきこもり相談支援充実事業 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 自動車税減免 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 自立支援審査会一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 訪問入浴サービス ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 障がい等地域支援ブロック会議 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 障害者安心緊急支援事業 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 障害者施設利用待機者異動報告書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 障害者用市営住宅一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 障害者総合支援法一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 高額障害福祉サービス費一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 訪問入浴サービス ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者医療 更生医療給付申請書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者医療 更生医療関係 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者医療 福祉医療費受給者証申請書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者医療 福祉医療関係 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者医療 育成医療給付申請書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者医療 育成医療関係 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 特別障害者手当等支給調書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 8／19



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 特別障害者手当等現況届 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 特別障害者手当等給付費負担金（国庫） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 特別障害者手当等資格喪失届 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 障害児福祉手当有期認定受給者に係る再認定 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 障害児福祉手当等異動状況報告書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

就労支援 就労支援 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

社会参加 障害者週間一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

差別解消 委託契約（実績報告） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

差別解消 講師リスト一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

差別解消 障害者差別解消地域支援協議会一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

差別解消 障害者差別解消法一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

差別解消 障害者理解促進事業 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 ヘルプマーク一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 保健師活動関係 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 児童福祉法一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 医療的ケア児関係 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 契約 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 山口県市長会議一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 捜査関係事項照会一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 森永ひ素ミルク中毒被害者救済一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 発達障害児を支えるネットワーク協議会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 発達障害等相談センター運営事業 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 総合支援学校関係 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 自立支援給付支給事務等の市町村指導 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

バリアフリー 武蔵野大学関係 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 寄附金採納 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 障害者福祉施設整備 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳交付申請受理簿 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳
精神保健福祉手帳・精神保健福祉法第３２条申
請書

１０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 医療保護入院　市長同意・完結分　一件 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 福祉電話設置 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 障害福祉施設整備 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

社会参加 全国障害者スポーツ大会 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 やまぐち自治体クラウド一件 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 9／19



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 社会保障・税番号制度一件 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 障害福祉システム一件 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 障害者福祉計画一件 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年1月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 条例・規則改正一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 要綱改正一件綴 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 障害関係統計 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 手話奉仕員証交付一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 行旅死亡人 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 補装具指定業者一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

社会福祉法人 社会福祉法人関連事務一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 療育手帳交付申請 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳交付決定通知書 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳交付申請書 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳有期認定一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 転入者更生指導台帳 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 宇部市障害者生活支援センター 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援
指定特定相談支援事業所及び指定障害児相談支
援事業所に係る指定一件

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 見守り安心コールサービス事業 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 国手当・認定通知書等一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 宇部市在日外国人重度心身障害者福祉金 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 特別障害者手当認定請求書 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 障害児福祉手当認定請求書 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 所長会議 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算関係資料 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 定期監査報告書 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 監査関係書 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 行財政改革加速化プラン（実施計画） ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 環境記録 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 宇部健康福祉センター難病対策地域協議会一件 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 10／19



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算（来年度当初予算） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算審査資料 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 物品の出納及び保管状況報告書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産定期報告書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 財産管理 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会答弁書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 要望等処理　市民相談室 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 陳情・要望　各団体等 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 陳情・要望　県 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 うべつくし園通園バス ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 各種会議一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国・県からの通知・通達 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 地域自立支援協議会一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 大会及び総会出席依頼 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 宇部市の健康と福祉 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 庁外文書（報告・回答） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 広報原稿依頼一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 後援依頼 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 業務一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 権限移譲一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 災害関係事務 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 研修案内等 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 福祉のまちづくり一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 雑件綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 まち・ひと・しごと創生総合戦略一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 有料道路通行料金割引一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 有料道路障害者割引申請書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 支援センター・市社協・行政関係連絡会議 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 やまぐち障害者等専用駐車場利用証制度一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 11／19



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 ヘルプカード一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 地域生活支援事業（その他）一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 地域生活支援事業（補助金関係等） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 小児慢性特定疾患児日常生活用具給付事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 心身障害者バス優待乗車証一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 心身障害者扶養共済制度 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 戦傷病者補装具一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 日常生活用具給付券 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 福祉タクシー券一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 補装具の種目等に関する基準の改正 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 補装具交付・修理決定 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 補装具判定依頼書一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 補装具支給調書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 身体障害者巡回更生相談 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 身体障害者日常生活用具一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 身体障害者自動車改造費助成事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 身体障害者補助犬 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 身体障害者補装具一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉
軽度・中等度難聴児に対する補聴器の購入助成
一件

５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 防災対策 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 障害者相談員 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 障害者自動車運転免許取得事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 ＮＨＫ受信料減免について ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 指定医師関係一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 療育手帳　居住地・氏名変更届 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 療育手帳返還者一覧 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 知的障害者巡回相談 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 精神保健福祉関係通達・通知 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳交付　紛失・毀損　申請 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳交付事務一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳居住地・氏名変更届 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳返還者一覧 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 転出者更生指導台帳 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 ひきこもり相談支援充実事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 宇部市重度身体障害者自立生活支援事業一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 12／19



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 自動車税減免 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 自立支援審査会一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 訪問入浴サービス ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 障がい等地域支援ブロック会議 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 障害者安心緊急支援事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 障害者施設利用待機者異動報告書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 障害者用市営住宅一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 障害者総合支援法一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 高額障害福祉サービス費一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者医療 更生医療給付申請書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者医療 更生医療関係 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者医療 福祉医療費受給者証申請書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者医療 福祉医療関係 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者医療 育成医療給付申請書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者医療 育成医療関係 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 特別障害者手当等受給者台帳送付 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 特別障害者手当等支給調書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 特別障害者手当等現況届 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 特別障害者手当等給付費負担金（国庫） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 特別障害者手当等認定請求却下 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 特別障害者手当等資格喪失届 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 障害児福祉手当有期認定受給者に係る再認定 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 障害児福祉手当等異動状況報告書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

就労支援 就労支援 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

社会参加 障害者週間一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

差別解消 手話の日 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

差別解消 委託契約（実績報告） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

差別解消 講師リスト一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

差別解消 障害者差別解消地域支援協議会一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

差別解消 障害者差別解消法一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

差別解消 障害者理解促進事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 小児リハビリに関すること ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 医療的ケア児関係 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 保健師　研修並びに復命 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 保健師活動関係 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 13／19



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 児童福祉法一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 契約 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 山口県市長会議一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 捜査関係事項照会一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 森永ひ素ミルク中毒被害者救済一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 発達障害児を支えるネットワーク協議会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 発達障害等相談センター運営事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 総合支援学校関係 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 自立支援給付支給事務等の市町村指導 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 講師派遣 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 障害者ケア協議会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 放課後等デイサービス事業所向け研修会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

バリアフリー 武蔵野大学関係 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 過疎計画 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 障害者福祉施設整備 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳交付申請受理簿 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳
精神保健福祉手帳・精神保健福祉法第３２条申
請書

１０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 医療保護入院　市長同意・完結分　一件 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 福祉電話設置 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 障害福祉施設整備 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

社会参加 全国障害者スポーツ大会 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 やまぐち自治体クラウド一件 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 会計実地検査 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 社会保障・税番号制度一件 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 障害福祉システム一件 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年1月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務
事故、事件、災害等の不測の事態に係る緊急連
絡

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 要綱改正一件綴 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 財産管理（土地売却） 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 障害福祉関係要綱綴 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 障害関係統計 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 手話奉仕員証交付一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 補装具指定業者一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

社会福祉法人 社会福祉法人関連事務一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 14／19



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 療育手帳交付申請 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳交付決定通知書 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳交付申請書 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳有期認定一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 転入者更生指導台帳 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 宇部市障害者生活支援センター 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援
指定特定相談支援事業所及び指定障害児相談支
援事業所に係る指定一件

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 見守り安心コールサービス事業 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 国手当・認定通知書等一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 宇部市在日外国人重度心身障害者福祉金 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 特別障害者手当認定請求書 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 障害児福祉手当認定請求書 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算整理簿（歳入） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算整理簿（歳出） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算審査資料 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算（来年度当初予算） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 物品の出納及び保管状況報告書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 財産管理 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 決算審査特別委員会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 行財政改革加速化プラン ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 要望等処理　市民相談室 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 陳情・要望　各団体等 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 うべつくし園通園バス ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 福祉のまちづくり一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 権限移譲一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 研修案内等 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 広報原稿依頼一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 後援依頼 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 15／19



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 大会及び総会出席依頼 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 雑件綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 各種会議一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 業務一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 地域自立支援協議会一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国・県からの通知・通達 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 宇部市の健康と福祉 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 庁外文書（報告・回答） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 災害関係事務 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 心身障害者バス優待乗車証一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 補装具交付・修理券 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 日常生活用具給付　貸与　決定 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 日常生活用具給付券 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 補装具の種目等に関する基準の改正 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 補装具交付・修理決定 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 補装具支給調書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 補装具判定依頼書一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 身体障害者日常生活用具一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 身体障害者補装具一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 福祉タクシー券一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 身体障害者自動車改造費助成事業 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 身体障害者補助犬 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 やまぐち障害者等専用駐車場利用証制度一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 小児慢性特定疾患児日常生活用具給付事業 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 心身障害者扶養共済制度 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 ＮＨＫ受信料減免について ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉
軽度・中等度難聴児に対する補聴器の購入助成
一件

５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 身体障害者巡回更生相談 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 障害者相談員 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 地域生活支援事業（その他）一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 防災対策 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 地域生活支援事業（補助金関係等） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 戦傷病者補装具一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 ヘルプカード一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 精神保健福祉関係通達・通知 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 16／19



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 指定医師関係一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳居住地・氏名変更届 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳交付　紛失・毀損　申請 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳交付事務一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳返還者一覧 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 転出者更生指導台帳 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 療育手帳　居住地・氏名変更届 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 療育手帳返還者一覧 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 知的障害者巡回相談 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 障害者総合支援法一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 自立支援審査会一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 自動車税減免 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 配食サービス ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 訪問入浴サービス ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 障害者安心緊急支援事業 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 ひきこもり相談支援充実事業 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 障害者施設利用待機者異動報告書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 障害者用市営住宅一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 高次脳機能障害相談支援体制連携調整委員会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 障がい等地域支援ブロック会議 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 利用者負担上限額管理事務依頼（変更）届出 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 高額障害福祉サービス費一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 宇部市重度身体障害者自立生活支援事業一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 総合療育機能推進事業 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者医療 更生医療関係 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者医療 更生医療給付申請書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者医療 育成医療関係 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者医療 育成医療給付申請書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者医療 福祉医療関係 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者医療 福祉医療費受給者証申請書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 障害児福祉手当等異動状況報告書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 障害児福祉手当有期認定受給者に係る再認定 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 特別障害者手当等現況届 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 特別障害者手当等支給調書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 特別障害者手当等資格喪失届 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 17／19



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 特別障害者手当等認定請求却下 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 特別障害者手当等給付費負担金（国庫） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

就労支援 就労支援 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

社会参加 障害者週間一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

社会参加 障害者の祭典 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

社会参加 友遊運動会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

差別解消 委託契約（実績報告） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

差別解消 講師リスト一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

差別解消 障害者理解促進事業 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

差別解消 障害者差別解消法一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

差別解消 障害者差別解消地域支援協議会一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 発達障害児を支えるネットワーク協議会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 契約 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 山口県市長会議一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 講師派遣 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 発達障害等相談センター運営事業 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 自立支援給付支給事務等の市町村指導 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 捜査関係事項照会一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 障害者ケア協議会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 合同ネットワーク会議 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 森永ひ素ミルク中毒被害者救済一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 総合支援学校関係 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 保健師　研修並びに復命 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 保健師活動関係 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 児童福祉法一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 相談支援体制 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

バリアフリー 武蔵野大学関係 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 障害者福祉施設整備 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳
精神保健福祉手帳・精神保健福祉法第３２条申
請書

１０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 福祉電話設置 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 医療保護入院　市長同意・完結分　一件 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 宇部小野田地区圏域調整会議 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 障害福祉施設整備 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

社会参加 全国障害者スポーツ大会 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 やまぐち自治体クラウド一件 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 18／19



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 障害福祉システム一件 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 障害者福祉計画一件 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 会計実地検査 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
嘱託職員一件(支援係)　出勤簿(年調・更新時
の任用伺・就労証明書等)

１０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 社会保障・税番号制度一件 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年1月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務
事故、事件、災害等の不測の事態に係る緊急連
絡

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 財産管理（土地売却） 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 要綱改正一件綴 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 障害福祉関係要綱綴 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 障害関係統計 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 条例・規則改正一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 行旅死亡人 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 補装具指定業者一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者福祉 手話奉仕員証交付一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

社会福祉法人 社会福祉法人関連事務一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳有期認定一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 転入者更生指導台帳 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳交付申請書 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 身体障害者手帳交付決定通知書 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

各種手帳 療育手帳交付申請 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援
指定特定相談支援事業所及び指定障害児相談支
援事業所に係る指定一件

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 見守り安心コールサービス事業 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

自立支援 宇部市障害者生活支援センター「ぴあ南風」 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 特別障害者手当認定請求書 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 障害児福祉手当認定請求書 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 国手当・認定通知書等一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

障害者手当 宇部市在日外国人重度心身障害者福祉金 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 障害福祉課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 19／19



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 ホームページ関連一件 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内通知関係 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 資金収支予定表 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 庁内文書　人事課・共済会 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 ３６協定連絡票綴 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生きがい対策・高齢化対
策

高齢者優待乗車証申請書 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域支援 地域支え合い推進会議一件 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護保険資格関係雑件 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 市政情報出前講座 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内文書　各課等への報告・回答 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 定期監査報告書 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 総合計画（実施計画） ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 高齢者福祉計画関係綴 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 庁内文書 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 おかえりＱＲコード一件 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 一般介護予防事業 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 その他雑件 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 予算関係資料 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 認定事務関係　雑件（供覧用） ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 電子 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 介護認定調査　タブレットＰＣ持ち出し管理簿 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 電子 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険料その他雑件 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定 関係行政機関による情報共有・連携連絡会議 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 研修等参加関係 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 電子 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 県からの調査・照会に対する回答 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 公文書公開請求 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算関係資料 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産異動報告書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会対応チェックリスト ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 要望等処理　市民相談室 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 1／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 陳情・要望　各団体等 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（不納欠損） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（科目更正・振替命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（還付） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（予算執行伺） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（支出命令・兼命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（支出負担行為） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（科目更正・振替命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳計外管理（支出命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 契約 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 支出負担行為書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 県からの通知一件綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 職員任用、臨時・嘱託職員任用等一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 調定書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生きがい対策・高齢化対
策

健康福祉祭一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生きがい対策・高齢化対
策

宇部ふるさと学園一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生きがい対策・高齢化対
策

敬老行事関係綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生きがい対策・高齢化対
策

老人クラブ綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生きがい対策・高齢化対
策

長寿者調査訪問関係綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生きがい対策・高齢化対
策

高齢者バス優待乗車証一件綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 認知症カフェ一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 ふれあい戸別収集一件綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 介護家族の会 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 入所判定委員会一件綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 在宅医療推進事業関係 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 寝たきり老人等おむつ助成費支給申請関係綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 生活支援ハウス一件綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 生活支援ハウス入居者ケース記録 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 老人ホーム入所措置ケース記録 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 2／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 老人ホーム措置関係綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 老人保護措置費総括表 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 老人福祉費負担金費用徴収関係綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 見守り安心コールサービス事業一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 認知症初期集中支援チーム ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 認知症対策連携強化事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 配食サービス事業一件綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 介護予防・日常生活支援総合事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 介護予防・日常生活支援総合事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 介護予防事業　まちなか保健室 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 介護出動　情報提供書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 在宅医療だより一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 地域包括支援センター一件綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 契約　（高齢者支援係） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 宇部市認知症高齢者家族等支援事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 専門職研修一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 庶務一件　（支援係） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 看護等学生実習・講義 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 認知症サポーター養成講座一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 運転免許証自主返納情報連絡依頼 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 障害者控除対象者認定書綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 高齢者保健福祉実態調査 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 高齢者台帳システム一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 宇部市楠総合センター維持管理業務等一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 シルバーハウジング関係綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 公共施設カルテ ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理
宇部市多世代ふれあいセンター指定管理業務報
告書

５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護福祉 介護給付費過誤申立書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護福祉 宇部市見守り愛ネット事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護福祉 特別養護老人ホームの特例入所一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者施設 多世代ふれあいセンター施設管理一件綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者施設 楠総合センター一件綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

社会福祉法人 法人監査一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

社会福祉法人 社会福祉法人等自動車税減免関係一件綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域支援 国保連合会関係綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 3／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域支援 介護予防・日常生活支援総合事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域支援 国・県等からの調査・照会に対する回答 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域支援 地域支援事業一件綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 利息補助 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 情報化推進リーダー一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護給付費準備基金 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 第三者行為求償事務一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護給付適正化事業一件綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護保険施設等における事故報告書一件綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護給付費請求書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護給付適正化事業一件綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 国・県補助金一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 軽度者に対する福祉用具貸与一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護人材確保対策 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護人材確保対策 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護保険苦情・相談状況綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護保険負担割合一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 他市住所地特例者綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 公示送達一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 契約 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 支払方法変更・給付額減額一件綴り ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 本市住所地特例者綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 適用除外者関係綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 高額介護サービス費一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 高額医療合算介護サービス費一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 ６５歳到達資格異動者リスト一覧 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定
介護保険　要介護・要支援認定　申請取下げ関
係

５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 電子 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 個人情報の開示請求 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定
介護保険　要介護・要支援認定　認定結果情報
提供（主治医宛）

５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 電子 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 介護認定関係綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 宇部市介護認定審査会関係綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定
介護保険　要介護認定調査委託（市外等事業所
個別契約分）

５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 認定調査員関係 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 みなし２号関係（認定調査・審査会） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 電子 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定
【コロナ臨時取扱】要介護・要支援認定　有効
期限延伸

５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 電子 高齢者総合支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 4／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 介護保険　認定調査　他市町からの調査回答 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 電子 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定
介護保険　要介護認定調査委託（市内事業所
通年契約分）

５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課 契約資料および支払資料

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定
介護保険　要介護・要支援認定　認定結果情報
提供（事業所等）

５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 電子 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定
介護保険　要介護・要支援認定　主治医意見書
料　過誤調整関係

５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 電子 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 介護保険　要介護・要支援認定　申請書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課
登録のみの簿冊。ラベル印刷も使用していない（ファイルの背に直接ペン書き
している）。実際には、１２か月分のファイルが存在する（なお月ごとに、電
子申請分のセノバスと紙申請分のフラットファイル３ｃｍに分かれている）。

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 介護保険　要介護・要支援認定　転入継続関係 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 電子 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 介護保険　認定調査　他市町からの依頼関係 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 電子 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 介護保険　要介護・要支援認定　決定関係 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 電子 高齢者総合支援課
日々の審査結果について、紙面で決裁している
ものを電子保管するための簿冊

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定
介護保険　要介護・要支援認定　認定取消し関
係

５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 電子 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険料返納綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 催告一件綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 所得照会・介護申告一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険徴収権消滅時効 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険料減免一件綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険料賦課関係綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険料還付充当処理綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険調定伺簿 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 特徴名寄処理一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険料滞納関係 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 電子 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 督促一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 電子 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

社会福祉法人
社会福祉法人利用者負担減免対象者確認申請書
綴

５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 負担限度額認定申請に係る金融機関等照会一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 介護保険給付関係綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 ケアマネジメント研修会 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
介護保険負担限度額・特定負担限度額認定申請
綴

５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
介護保険負担限度額認定に係る非課税年金の照
会・回答

５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 居宅サービス計画作成依頼　変更　届出書綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
新型コロナウイルス一件（感染症関係・地域密
着型サービス事業）

５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 告示・公告及び公表 １０年 令和13年12月31日 廃棄 なし 令和4年1月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 高齢者福祉計画関係綴 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 総合計画 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 市長への手紙等一件綴 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護サービス事業所 介護保険施設等の指導監査 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 地域包括支援センター運営協議会 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 身寄りのない死亡人関係 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 5／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 保険者機能強化推進交付金　一件 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 宇部市在日外国人等高齢者福祉金一件 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 保健・医療・福祉サービス調整推進会議 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護福祉 介護保険施設等の指導監督 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者施設 指定管理者制度一件綴 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域支援 保険者機能強化推進交付金　一件 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護給付費交付金綴 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護給付費負担金綴 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護給付費財政調整交付金綴 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 保険者機能強化推進交付金 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 財政安定化基金綴 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護保険資格関係綴 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険料収納関係 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定
地域密着型サービス事業所にかかる指定事務一
件

１０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定 指定居宅介護支援事業所に関する指定事務一件 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 高齢者福祉計画関係綴 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 会計実地検査綴 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 条例規則関係綴 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 介護予防・日常生活支援総合事業指定事務一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者施設 施設整備 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域支援
令和3年度　介護職員処遇改善加算、介護職員
特定処遇改善加算計画書

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護施設等整備（開設準備経費）補助金 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 地域介護・福祉空間整備等（推進）交付金 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険事業費補助金綴　県費分 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定
介護予防支援事業所にかかる指定事務一件（告
示等）

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年1月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定
地域密着型サービスにかかる指定事務一件（告
示等）

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年1月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定
居宅介護支援事業所にかかる指定事務一件（告
示等）

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年1月1日 紙 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定 地域密着型サービスにかかる指定事務一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定 指定介護予防支援事業所に関する指定事務一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定 指定居宅介護支援事業所に関する指定事務一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定 業務管理体制の整備 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内文書　各課等への報告・回答 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 6／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 市政情報出前講座 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 情報提供関係書 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 定期監査報告書 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 監査関係書 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 地球温暖化対策実行計画 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 総合計画（実施計画） ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 高齢者福祉計画関係綴 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 庁内文書 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 一般介護予防事業 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 農福連携事業 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 おかえりＱＲコード一件 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 行政財産使用許可関係 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 厚生労働省通知一件綴 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 行政財産使用許可関係 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 旧金吹園関係 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 その他雑件 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 ジャネックス関係綴 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 予算関係資料 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定 関係行政機関による情報共有・連携連絡会議 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 県からの調査・照会に対する回答 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 公文書公開請求 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算関係資料 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 起債 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 支出負担行為書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産定期報告書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産異動報告書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 財産管理 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 7／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 会計検査関係書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会答弁書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議員からの資料要請 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 要望 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 陳情・要望　各団体等 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（還付） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（不納欠損） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（科目更正・振替命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（予算執行伺） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（支出負担行為） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（支出命令・兼命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（科目更正・振替命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳計外管理（払込書・納入通知書） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳計外管理（支出命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳計外管理（科目更正・振替命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 契約 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 職員任用、臨時・嘱託職員任用等一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 調定書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 契約 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 支出負担行為書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 県からの通知一件綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生きがい対策・高齢化対
策

宇部ふるさと学園一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生きがい対策・高齢化対
策

健康福祉祭一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生きがい対策・高齢化対
策

老人クラブ綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生きがい対策・高齢化対
策

長寿者調査訪問関係綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生きがい対策・高齢化対
策

高齢者バス優待乗車証一件綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生きがい対策・高齢化対
策

敬老行事関係綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 8／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生きがい対策・高齢化対
策

支出負担行為書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生きがい対策・高齢化対
策

後期高齢者外出支援事業一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 ふれあい戸別収集一件綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 寝たきり老人等おむつ助成費支給申請関係綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 配食サービス事業一件綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 見守り安心コールサービス事業一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 生活支援ハウス一件綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 老人福祉費負担金費用徴収関係綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 認知症カフェ一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 介護家族の会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 入所判定委員会一件綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 在宅医療推進事業関係 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 支出負担行為書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 支出負担行為書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 生活支援ハウス入居者ケース記録 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 老人ホーム入所措置ケース記録 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 老人ホーム措置関係綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 老人保護措置費総括表 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 老人福祉費負担金費用徴収関係綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 認知症初期集中支援チーム ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 認知症対策連携強化事業 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 介護予防・日常生活支援総合事業 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 公文書綴　介護予防事業 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 地域包括支援センター一件綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 契約　（高齢者支援係） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 宇部市認知症高齢者家族等支援事業 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 専門職研修一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 庶務一件　（支援係） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 支出行為負担書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 看護等学生実習・講義 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 老人福祉電話設置事業廃止等一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 認知症サポーター養成講座一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 運転免許証自主返納情報連絡依頼 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 障害者控除対象者認定書綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 高齢者保健福祉実態調査 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 9／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 介護予防事業　まちなか保健室 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 介護出動　情報提供書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 公共施設カルテ ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 施設修繕等契約一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 個別施設計画 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 宇部市楠総合センター維持管理業務等一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 シルバーハウジング関係綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理
宇部市多世代ふれあいセンター指定管理業務報
告書

５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護福祉 介護給付費過誤申立書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護福祉 介護職員初任者研修 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護福祉 特別養護老人ホームの特例入所一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者施設 多世代ふれあいセンター施設管理一件綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者施設 多世代ふれあいセンター施設管理一件綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者施設 楠総合センター一件綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

社会福祉法人 法人監査一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

社会福祉法人 社会福祉法人等自動車税減免関係一件綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域支援 国・県等からの調査・照会に対する回答 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域支援 国保連合会関係綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域支援 介護予防・日常生活支援総合事業 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域支援 地域支援事業一件綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 利息補助 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 端末利用者管理簿 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 指定サービス事業所等一件綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 介護保険システム再構築関係綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国保連関係一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 情報化推進リーダー一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 料金受取人払一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 コンビニ収納サービス一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護給付費準備基金 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 第三者行為求償事務一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護給付適正化事業一件綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護保険施設等における事故報告書一件綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護給付費請求書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護給付適正化事業一件綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 国・県補助金一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 10／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 軽度者に対する福祉用具貸与一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護人材確保対策 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護人材確保対策 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護保険主治医意見書請求書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護保険苦情・相談状況綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護保険被保険者再交付申請書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護保険負担割合一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 他市住所地特例者綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 住宅改修支援事業費 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 公示送達一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 契約 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 支払方法変更・給付額減額一件綴り ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 本市住所地特例者綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 生活保護連絡票綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 適用除外者関係綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 高額介護サービス費一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 高額医療合算介護サービス費一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 ６５歳到達資格異動者リスト一覧 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 主治医意見書依頼一覧 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 介護保険要介護・要支援認定取下げ書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 介護保険要介護・要支援認定取下げ書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 個人情報の開示請求 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 要介護（要支援）認定の処分延期通知 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 要介護（要支援）認定結果一覧 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 要介護（要支援）認定結果一覧 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 介護認定関係綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 宇部市介護認定審査会関係綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 要介護・要支援認定調査委託 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 認定調査員関係 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険料返納綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険料返納綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 催告一件綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 各種補助金制度に係る申請者の滞納状況調査綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 所得照会・介護申告一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険徴収権消滅時効 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 11／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険料減免一件綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険料賦課関係綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険料還付充当処理綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険調定伺簿 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 特徴名寄処理一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 生活保護代理納付綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

社会福祉法人
社会福祉法人利用者負担減免対象者確認申請書
綴

５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 負担限度額認定申請に係る金融機関等照会一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 介護保険給付関係綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 ケアマネジメント研修会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
介護予防サービス計画作成依頼　変更　届出書
綴

５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
介護保険利用者負担額減額・免除申請（災害
等）

５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
介護保険負担限度額・特定負担限度額認定申請
綴

５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
介護保険負担限度額認定に係る非課税年金の照
会・回答

５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 地域ケア会議一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 居宅サービス計画作成依頼　変更　届出書綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
新型インフルエンザ・感染症関係一件（地域密
着型サービス事業）

５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 負担限度額認定申請に係る金融機関等照会一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 ＳＷＣ ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
新型コロナウイルス一件（感染症関係・地域密
着型サービス事業）

５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 告示・公告及び公表 １０年 令和12年12月31日 廃棄 なし 令和3年1月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 固定資産台帳一件 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 高齢者福祉計画関係綴 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 市長への手紙等一件綴 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護サービス事業所 介護保険施設等の指導監査 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 身寄りのない死亡人関係 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 地域包括支援センター運営協議会 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 保険者機能強化推進交付金　一件 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 宇部市在日外国人等高齢者福祉金一件 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 保健・医療・福祉サービス調整推進会議 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理
楠庁舎及び楠総合センター活用に関する協議等
一件

１０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理
多世代ふれあいセンター及び楠総合センター指
定管理者更新一件

１０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護福祉 介護保険施設等の指導監督 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者施設 指定管理者制度一件綴 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者施設 指定管理者制度一件綴 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 12／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護給付費交付金綴 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護給付費負担金綴 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護給付費財政調整交付金綴 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 財政安定化基金綴 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 長寿社会づくりソフト事業費交付金 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険料収納関係 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定
地域密着型サービス事業所にかかる指定事務一
件

１０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定
地域密着型サービス事業所にかかる指定事務一
件

１０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定 指定介護予防支援事業所に関する指定事務一件 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定 指定居宅介護支援事業所に関する指定事務一件 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 会計実地検査綴 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産土地台帳 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 条例規則関係綴 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 エーザイとの連携協定一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 介護予防・日常生活支援総合事業指定事務一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護福祉 宇部市見守り愛ネット事業 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者施設 施設整備 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護施設等整備（開設準備経費）補助金 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 地域介護・福祉空間整備等（推進）交付金 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険事業費補助金綴　県費分 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定
地域密着型サービスにかかる指定事務一件（告
示等）

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年1月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定
居宅介護支援事業所にかかる指定事務一件（告
示等）

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年1月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定
地域密着型サービスにかかる指定事務一件（告
示等）

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年1月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定
居宅介護支援事業所にかかる指定事務一件（告
示等）

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年1月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定
介護予防支援事業所にかかる指定事務一件（告
示等）

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年1月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定
地域密着型サービスにかかる指定事務一件（告
示等）

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年1月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定
居宅介護支援事業所にかかる指定事務一件（告
示等）

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年1月1日 紙 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定 地域密着型サービスにかかる指定事務一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定 指定介護予防支援事業所に関する指定事務一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定 指定居宅介護支援事業所に関する指定事務一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定 業務管理体制の整備 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 市政情報出前講座 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 13／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 後援等申請関係一件 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内文書　各課等への報告・回答 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 各種担当者会議 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 各種課長会議 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 幹部会議 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 庁議 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 所長会議 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 管理担当者会議 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 課内会議 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 調整会議 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 部内会議 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 館長会議 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 情報提供関係書 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 外部監査関係書 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 定期監査報告書 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 監査関係書 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 地球温暖化対策実行計画 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 総合計画（実施計画） ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 行財政改革加速化プラン（実施計画） ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 庁内文書 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生きがい対策・高齢化対
策

高齢者の労働能力活用支援事業 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 回覧一件 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 一般介護予防事業 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 介護予防講演会一件 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 健幸長寿のまちづくり講演会一件 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 厚生労働省通知一件綴 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 老人憩の家 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 行政財産使用許可関係 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者施設 市内高齢者施設等一件 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 その他雑件 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 後援等申請書 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 ジャネックス関係綴 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 予算関係資料 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 公用車事故報告書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 県からの調査・照会に対する回答 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 14／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 県からの調査・照会に対する回答 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 講師派遣 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 訴訟関係 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 公文書公開請求 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算執行状況 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算審査特別委員会（資料） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算整理簿（歳入） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算整理簿（歳出） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算審査資料 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 起債 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算関係資料 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 出納員領収書請求交付簿 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 払込済通知書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 支出負担行為書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 物品の出納及び保管状況報告書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 納入済通知書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 調定書一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 還付命令書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産定期報告書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産異動報告書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 財産管理 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 会計検査関係書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 予算審査特別委員会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 常任・特別委員会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 決算審査特別委員会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 15／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会対応チェックリスト ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会答弁書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議員からの資料要請 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 マニフェスト実行計画 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 行財政改革加速化プラン ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 部方針・課方針 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 要望 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 要望等処理　市民相談室 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 陳情・要望　各団体等 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 陳情・要望　国 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 陳情・要望　県 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 まちかど健康情報ステーション認定制度一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 契約 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 庁内文書　財政課 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 県からの通知一件綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 職員任用、臨時・嘱託職員任用等一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 調定書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生きがい対策・高齢化対
策

健康福祉祭一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生きがい対策・高齢化対
策

宇部ふるさと学園一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生きがい対策・高齢化対
策

支出負担行為書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生きがい対策・高齢化対
策

老人クラブ綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生きがい対策・高齢化対
策

長寿者調査訪問関係綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生きがい対策・高齢化対
策

高齢者バス優待乗車証一件綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 看護等学生実習・講義 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 宇部市認知症高齢者家族等支援事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 運転免許証自主返納情報連絡依頼 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 老人ホーム措置関係綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 老人福祉電話設置事業廃止等一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 支出負担行為書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 障害者控除対象者認定書綴 ５年 令和5年12月31日 廃棄 なし 令和2年1月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 認知症カフェ一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 ふれあい戸別収集一件綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 介護家族の会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 健康づくり推進協議会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 16／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 入所判定委員会一件綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 在宅医療推進事業関係 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 寝たきり老人等おむつ助成費支給申請関係綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 平成３０年度専門職研修一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 支出負担行為 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 生活支援ハウス一件綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 生活支援ハウス入居者ケース記録 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 老人ホーム入所措置ケース記録 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 老人保護措置費総括表 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 老人福祉費負担金費用徴収関係綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 見守り安心コールサービス事業一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 訪問看護情報提供書綴り ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 認知症初期集中支援チーム ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 認知症対策連携強化事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 配食サービス事業一件綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 介護予防・日常生活支援総合事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 介護予防・日常生活支援総合事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉
介護予防講演会一件　認知症予防でイキイキ１
００歳！！

５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 健幸長寿のまちづくり一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 健康づくり推進ワーキンググループ会議一件綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 公文書綴　介護予防事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 在宅医療だより一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 地域包括支援センター一件綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 契約　（高齢者支援係） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 庶務一件　（支援係） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 支出行為負担書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 認知症サポーター養成講座一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 高齢者保健福祉実態調査 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 専門職研修一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 愛知県「高齢社会懇談会」 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 障害者控除対象者認定書綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 宇部市楠総合センター維持管理業務等一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 施設修繕等契約一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 いきがいデイサービスセンター一件綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 シルバーハウジング事業実績報告書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 17／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 シルバーハウジング関係綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 公共施設カルテ ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理
宇部市多世代ふれあいセンター指定管理業務報
告書

５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護福祉 介護給付費過誤申立書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護福祉 介護職員初任者研修 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護福祉 特別養護老人ホームの特例入所一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者施設 多世代ふれあいセンター施設管理一件綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者施設 楠総合センター一件綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者施設 高齢者向け住宅等一件綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

社会福祉法人 法人監査一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

社会福祉法人 社会福祉法人等自動車税減免関係一件綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域支援 国保連合会関係綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域支援 介護予防・日常生活支援総合事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域支援 国・県等からの調査・照会に対する回答 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域支援 地域支援事業一件綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域支援 宇部歯科医師会・宇部市協議一件綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域支援 福祉電話起案書綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 利息補助 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 宇部市消費者等安全確保地域協議会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 高齢者台帳システム保守管理一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 端末利用者管理簿 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 指定サービス事業所等一件綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 介護保険システム再構築関係綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 情報化推進リーダー一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 料金受取人払一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国保連関係一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護給付費準備基金 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 第三者行為求償事務一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護給付適正化事業一件綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護保険施設等における事故報告書一件綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護給付費請求書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護給付適正化事業一件綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 国・県補助金一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 軽度者に対する福祉用具貸与一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護人材確保対策 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 18／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護人材確保対策 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護保険主治医意見書請求書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護保険苦情・相談状況綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護保険被保険者再交付申請書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護保険負担割合一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 他市住所地特例者綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 公示送達一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 契約 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 居所不明被保険者調査台帳 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 支払方法変更・給付額減額一件綴り ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 本市住所地特例者綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 生活保護連絡票綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 適用除外者関係綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 高額介護サービス費一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 高額医療合算介護サービス費一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 ６５歳到達資格異動者リスト一覧 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 介護保険要介護・要支援認定取下げ書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 介護保険要介護・要支援認定取下げ書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 主治医意見書依頼一覧 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 個人情報の開示請求 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 個人情報の開示請求 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 要介護（要支援）認定の処分延期通知 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 要介護（要支援）認定結果一覧 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 介護認定関係綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 宇部市介護認定審査会関係綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 要介護・要支援認定調査委託 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 認定調査員関係（支出関係） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 認定調査員関係 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険料返納綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険料返納綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 催告一件綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 各種補助金制度に係る申請者の滞納状況調査綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 所得照会・介護申告一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険徴収権消滅時効 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険料減免一件綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 19／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険料賦課関係綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険料還付充当処理綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険調定伺簿 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 特徴名寄処理一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 生活保護代理納付綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

社会福祉法人
社会福祉法人利用者負担減免対象者確認申請書
綴

５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 ＳＷＣ ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 宇部市再犯防止推進計画策定委員会一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
介護保険利用者負担額減額・免除申請（災害
等）

５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 負担限度額認定申請に係る金融機関等照会一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 介護保険給付関係綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 介護支援専門員関係一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 ケアマネジメント研修会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
介護予防サービス計画作成依頼　変更　届出書
綴

５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 介護予防活動普及展開事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
介護保険負担限度額・特定負担限度額認定申請
綴

５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
介護保険負担限度額認定に係る非課税年金の照
会・回答

５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 地域ケア会議一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 居宅サービス計画作成依頼　変更　届出書綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 負担限度額認定申請に係る金融機関等照会一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
新型インフルエンザ・感染症関係一件（地域密
着型サービス事業）

５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 表彰一件 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 告示・公告及び公表 １０年 令和11年12月31日 廃棄 なし 令和2年1月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 例規審査依頼関係書 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 固定資産台帳一件 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 高齢者福祉計画関係綴 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 総合計画 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 市長への手紙等一件綴 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護サービス事業所 介護保険施設等の指導監査 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 地域包括支援センター運営協議会 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 身寄りのない死亡人関係 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 宇部市在日外国人等高齢者福祉金一件 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 保健・医療・福祉サービス調整推進会議 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 20／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 保険者機能強化推進交付金　一件 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理
多世代ふれあいセンター及び楠総合センター指
定管理者更新一件

１０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理
楠庁舎及び楠総合センター活用に関する協議等
一件

１０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護福祉 介護保険施設等の指導監督 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者施設 指定管理者制度一件綴 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域支援 保険者機能強化推進交付金　一件 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護給付費交付金綴 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護給付費負担金綴 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護給付費財政調整交付金綴 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 保険者機能強化推進交付金 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 財政安定化基金綴 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 長寿社会づくりソフト事業費交付金 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険料収納関係 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定
地域密着型サービス事業所にかかる指定事務一
件

１０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定 指定介護予防支援事業所に関する指定事務一件 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定 指定居宅介護支援事業所に関する指定事務一件 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 会計実地検査綴 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 備品管理簿 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産土地台帳 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 条例規則関係綴 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 エーザイとの連携協定一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 介護予防・日常生活支援総合事業指定事務一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護福祉 宇部市見守り愛ネット事業 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者施設 施設整備 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護施設等整備（開設準備経費）補助金 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 地域介護・福祉空間整備等（推進）交付金 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険事業費補助金綴　国庫分 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険事業費補助金綴　県費分 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定
地域密着型サービスにかかる指定事務一件（告
示等）

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年1月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定
介護予防支援事業所にかかる指定事務一件（告
示等）

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年1月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定
居宅介護支援事業所にかかる指定事務一件（告
示等）

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年1月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定
介護予防支援事業所にかかる指定事務一件（告
示等）

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年1月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定
地域密着型サービスにかかる指定事務一件（告
示等）

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年1月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定
居宅介護支援事業所にかかる指定事務一件（告
示等）

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年1月1日 紙 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定 地域密着型サービスにかかる指定事務一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 21／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定 指定居宅介護支援事業所に関する指定事務一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定 業務管理体制の整備 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定 指定介護予防支援事業所に関する指定事務一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 県からの調査・照会に対する回答 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 県からの調査・照会に対する回答 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 講師派遣 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 訴訟関係 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 公文書公開請求 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算整理簿（歳入） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算整理簿（歳出） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算審査特別委員会（資料） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算執行状況 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 起債 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 調定書一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 納入済通知書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 払込済通知書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 出納員領収書請求交付簿 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 支出負担行為書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 還付命令書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 物品の出納及び保管状況報告書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産定期報告書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産異動報告書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 財産管理 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 会計検査関係書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 予算審査特別委員会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 常任・特別委員会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会答弁書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 22／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議員からの資料要請 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会対応チェックリスト ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 行財政改革加速化プラン ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 マニフェスト実行計画 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 部方針・課方針 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 要望等処理　市民相談室 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 陳情・要望　国 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 陳情・要望　県 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 陳情・要望　各団体等 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 要望 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 庁内文書　財政課 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 契約 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 調定書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 支出負担行為書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 県からの通知一件綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 職員任用、臨時・嘱託職員任用等一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 まちかど健康情報ステーション認定制度一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生きがい対策・高齢化対
策

健康福祉祭一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生きがい対策・高齢化対
策

宇部ふるさと学園一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生きがい対策・高齢化対
策

老人クラブ綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生きがい対策・高齢化対
策

長寿者調査訪問関係綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生きがい対策・高齢化対
策

高齢者バス優待乗車証一件綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

生きがい対策・高齢化対
策

支出負担行為書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 地域包括支援センター一件綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 在宅医療推進事業関係 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 認知症対策連携強化事業 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 認知症初期集中支援チーム ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 公文書綴　介護予防事業 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 介護予防・日常生活支援総合事業 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 介護予防・日常生活支援総合事業 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 高齢者保健福祉実態調査 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 生活支援ハウス入居者ケース記録 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 支出行為負担書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 庶務一件　（支援係） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 23／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 健康づくり推進ワーキンググループ会議一件綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 入所判定委員会一件綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 生活支援ハウス一件綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 老人ホーム入所措置ケース記録 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 老人保護措置費総括表 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 配食サービス事業一件綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 支出負担行為書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 老人福祉費負担金費用徴収関係綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 訪問看護情報提供書綴り ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 見守り安心コールサービス事業一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 ふれあい戸別収集一件綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 寝たきり老人等おむつ助成費支給申請関係綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 支出負担行為 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 介護家族の会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 健康づくり推進協議会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 平成３０年度専門職研修一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 契約　（高齢者支援係） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 認知症カフェ一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 認知症サポーター養成講座一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 健幸長寿のまちづくり一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 在宅医療だより一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉
介護予防講演会一件　認知症予防でイキイキ１
００歳！！

５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 いきがいデイサービスセンター一件綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 シルバーハウジング関係綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 シルバーハウジング事業実績報告書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 宇部市楠総合センター維持管理業務等一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 公共施設カルテ ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 施設修繕等契約一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護福祉 介護給付費過誤申立書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護福祉 介護職員初任者研修 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護福祉 特別養護老人ホームの特例入所一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者施設 多世代ふれあいセンター施設管理一件綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者施設 楠総合センター一件綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者施設 高齢者向け住宅等一件綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

社会福祉法人 法人監査一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 24／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

社会福祉法人 社会福祉法人等自動車税減免関係一件綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域支援 国保連合会関係綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域支援 地域支援事業一件綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域支援 介護予防・日常生活支援総合事業 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域支援 国・県等からの調査・照会に対する回答 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域支援 宇部歯科医師会・宇部市協議一件綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域支援 福祉電話起案書綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 利息補助 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 端末利用者管理簿 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 情報化推進リーダー一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 指定サービス事業所等一件綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 介護保険システム再構築関係綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 料金受取人払一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護保険施設等における事故報告書一件綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護保険苦情・相談状況綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 適用除外者関係綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 生活保護連絡票綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護保険負担割合一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護給付費請求書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護保険被保険者再交付申請書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 高額医療合算介護サービス費一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 住宅改修支援事業費 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護保険主治医意見書請求書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 国・県補助金一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 契約 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護給付適正化事業一件綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 公示送達一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護給付適正化事業一件綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 高額介護サービス費一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 居所不明被保険者調査台帳 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 他市住所地特例者綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 第三者行為求償事務一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 支払方法変更・給付額減額一件綴り ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 軽度者に対する福祉用具貸与一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 本市住所地特例者綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 25／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護人材確保対策 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護人材確保対策 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 ６５歳到達資格異動者リスト一覧 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護給付費準備基金 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 認定調査員関係 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 認定調査員関係 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 介護認定関係綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 要介護（要支援）認定結果一覧 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 要介護・要支援認定調査委託 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 要介護（要支援）認定の処分延期通知 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

認定 宇部市介護認定審査会関係綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険調定伺簿 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険料賦課関係綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 催告一件綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 各種補助金制度に係る申請者の滞納状況調査綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険徴収権消滅時効 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 所得照会・介護申告一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険料返納綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険料返納綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険料還付充当処理綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 生活保護代理納付綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 特徴名寄処理一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険料減免一件綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 交付要求・通知対象者綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

社会福祉法人
社会福祉法人利用者負担減免対象者確認申請書
綴

５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
介護保険負担限度額認定に係る非課税年金の照
会・回答

５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
介護保険負担限度額・特定負担限度額認定申請
綴

５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 居宅サービス計画作成依頼　変更　届出書綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 介護支援専門員関係一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 負担限度額認定申請に係る金融機関等照会一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 負担限度額認定申請に係る金融機関等照会一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 家族慰労金支給申請書綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
介護予防サービス計画作成依頼　変更　届出書
綴

５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 介護保険給付関係綴 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 地域ケア会議一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 26／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 ケアマネジメント研修会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 介護予防活動普及展開事業 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 表彰一件 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 例規審査依頼関係書 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 告示・公告及び公表 １０年 令和10年12月31日 廃棄 なし 平成31年1月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 固定資産台帳一件 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 総合計画 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 高齢者福祉計画関係綴 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 市長への手紙等一件綴 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護サービス事業所 介護保険施設等の指導監査 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 保健・医療・福祉サービス調整会議 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 保健医療福祉サービス調整会議 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 身寄りのない死亡人関係 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 地域包括支援センター運営協議会 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 宇部市在日外国人等高齢者福祉金一件 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理
多世代ふれあいセンター及び楠総合センター指
定管理者更新一件

１０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護福祉 介護保険施設等の指導監督 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者施設 指定管理者制度一件綴 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護給付費交付金綴 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護給付費財政調整交付金綴 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 財政安定化基金綴 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護給付費負担金綴 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 保険者機能強化推進交付金 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険料収納関係 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定
地域密着型サービス事業所にかかる指定事務一
件

１０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定 指定居宅介護支援事業所に関する指定事務一件 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定 指定介護予防支援事業所に関する指定事務一件 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 会計実地検査綴 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 備品管理簿 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産土地台帳 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 条例規則関係綴 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 介護予防・日常生活支援総合事業指定事務一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者福祉 エーザイとの連携協定一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 27／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護福祉 宇部市見守り愛ネット事業 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

高齢者施設 施設整備 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 地域介護・福祉空間整備等（推進）交付金 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険 介護施設等整備（開設準備経費）補助金 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険事業費補助金綴　県費分 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

介護保険料 介護保険事業費補助金綴　国庫分 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定 地域密着型サービスにかかる指定事務一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定
地域密着型サービスにかかる指定事務一件（告
示等）

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年1月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定 指定居宅介護支援事業所に関する指定事務一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定 業務管理体制の整備 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定
居宅介護支援事業所にかかる指定事務一件（告
示等）

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年1月1日 紙 高齢者総合支援課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

事業所指定
介護予防支援事業所にかかる指定事務一件（告
示等）

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年1月1日 紙 高齢者総合支援課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 28／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 ホームページ関連一件 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 公用車使用伺簿・運転日誌 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内文書 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内文書　人事課・共済会 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内文書　各課等への報告・回答 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内文書　財政課 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 旅行命令書 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 研修・大会等一件 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 車両点検表 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 庁内における各種会議の開催通知 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 庁外における各種会議の開催通知・案内 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 公印使用簿 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 共通管理（債権債務者） １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 物品管理（物品異動処理） １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 資金予測管理（資金計画） １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 庁内文書（各課等への報告・回答）① １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 庁外文書 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 庁外文書　回答・報告 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 庁外文書　回答・報告 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 時間外及び休日の労働に関する協定 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 成人保健関係　情報・資料 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域医療 庁内文書　各課等への報告・回答 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 保健福祉専門職人材育成プロジェクト １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 後援等申請関係一件 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 各種担当者会議 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 庁議 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 課内会議 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 部内会議 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 情報提供関係書 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算関係資料 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 1／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 外部監査関係書 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 定期監査報告書 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 監査関係書 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 地球温暖化対策実行計画 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 総合計画（実施計画） ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 行財政改革加速化プラン（実施計画） ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 到達 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 市政情報出前講座 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 がん患者に優しいまちづくり推進経費 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 がん検診業務 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 成人用肺炎球菌請求書 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 保健センター施設管理 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 山口県市町保健師研究協議会 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 財産管理（重要なもの） ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内文書　各課等への報告・回答 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 公文書公開請求 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算審査特別委員会（資料） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算審査資料 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 出納員領収書請求交付簿 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 固定資産台帳一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産定期報告書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産異動報告書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 財産管理 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 会計検査関係書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 予算審査特別委員会 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 常任・特別委員会 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 決算審査特別委員会 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 2／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会対応チェックリスト ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会答弁書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議員からの資料要請 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 マニフェスト実行計画 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 行財政改革加速化プラン ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 部方針・課方針 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 要望等処理　市民相談室 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 陳情・要望　各団体等 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 陳情・要望　県 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（科目更正・振替命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（還付） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（予算執行伺） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（支出命令・兼命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（支出負担行為） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（科目更正・振替命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳計外管理（払込書・納入通知書） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳計外管理（支出命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳計外管理（科目更正・振替命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約※がん検診電話等予約受付業務委託 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 市町村保健師研究協議会 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 研修復命 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 健やかな毎日を願って ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 健康管理システム ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 健康診査等実施報告書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国・県等からの通知文書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 地域保健・健康増進事業報告 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 契約 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 3／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 宇部市保健事業実績 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 安全運転管理者関係一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 定期監査 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 市長等出席行事関係 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 庁内各種会議 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 統括保健師に関する業務 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 財産管理（軽易なもの） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 広報掲載依頼 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 会計年度任用職員・臨時職員関係 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 ホームページからの問い合わせ回答一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり がん患者に優しいまちづくり事業に関すること ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり へら塩対策 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ミドルリスク事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 介護予防事業（健康づくりサポーターバンク） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 依頼教育 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康づくりパートナー・健康経営 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康まちづくりサポーター ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康相談 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 宇部市健康づくり計画＊守る＊ ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 広報に関すること ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 管内行政栄養士業務連絡会 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 自殺対策 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 食生活改善推進協議会 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 食生活改善推進協議会 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 食生活改善推進員養成講座 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり うべコロナニュース ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ぶちいいね！ヘルシーメニュー事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり まちかど健康情報ステーション ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり やまぐち健康マイレージ事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり スマートウエルネスシティ ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 介護予防事業（虹の橋の会） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 介護予防啓発（熱中症・インフルエンザ等） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健幸アンバサダー ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健幸アンバサダー ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健幸アンバサダー ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 4／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健幸アンバサダー ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康づくり計画 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康サポーター ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 医療保険未加入者保健指導 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 受動喫煙対策 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 国・県等からの通知文書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 学生実習受入　山口県立大学看護栄養学部 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 宇部市健康づくり推進審議会一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 山口県市町栄養士研究協議会 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 成人保健　事業報告・事業実績 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 成人保健　統計・報告 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 栄養管理　統計・報告 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 業務に関する研修・視察 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 運動・スポーツ習慣化促進事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 講師派遣依頼 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 各種会議関係（案内・報告等） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 地域の健康づくり一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康運動プログラム認証事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 食生活改善推進業務 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 がん検診受診啓発事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 宇部市自殺対策計画 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 がん検診等業務 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 ウィッグ（かつら）助成 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 他団体の講演会・イベント等後援申請 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 保健支援業務委託 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 健康診査*生活保護対象者* ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 在宅支援等に関する業務 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 地域・職域連携推進協議会 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 成人保健＊補助申請＊国庫（がん検診） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 成人保健＊補助申請＊県費 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 検診検討会議 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 歯と衛生週間一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 活動実施内容報告 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 禁煙支援事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 自殺対策（啓発・人材育成） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 5／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 自殺対策（計画・交付金） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 若年がん患者の在宅ターミナルケア支援事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 市町がん検診担当者連絡協議会 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 歯周病検診 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 保健支援業務委託 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種　学校・医療機関宛文書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種事故賠償補償保険 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種勧奨通知対象者リスト ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種委託料請求書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種実施依頼書（宇部市） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種実施依頼書（県外） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種管理 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種管理＊システム改修 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種記録証明 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種費償還払申請 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種（特例措置対象者報告） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 国・県等からの通知文書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 広域予防接種 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 広報掲載依頼書（予防接種） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 補助金・助成金請求書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 感染症予防事業費等国庫負担（補助）金 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 印刷機器保守委託 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 地球温暖化対策実行計画 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 契約※一般廃棄物処理業務委託 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 契約※機械警備業務委託 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 契約※消防設備点検業務委託 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 契約※消防設備点検業務委託 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 契約※空調機器保守業務委託 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 契約※電気保安業務委託 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 契約※電気保安業務委託 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 契約＊清掃業務委託 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 防火管理維持台帳 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域医療 学生実習 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 ＡＥＤ（自動体外式除細動器） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 庁外文書(県・医師会等) ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 6／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 消防設備業務委託 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 清掃業務委託 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
保健福祉事業に従事する専門職研修（教育担当
者）

５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 業務に関する研修 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 看護協会 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 県主催研修 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 公衆衛生協会 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 医師会との協議 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 学生実習 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
宇部市家族内感染拡大を抑制するためのホテル
等借上げ事業

５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 宇部歯科医師会との協議 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 寄附 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 山口県予防保健協会 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 市長等出席行事 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 庁内関係会議 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 庁内関係会議 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 感染症エクスプレス ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 感染症対策 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 新型コロナウイルス対策 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
新型コロナウイルス感染症の流行下における一定の
高齢者等への検査助成事業（国庫補助）

５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 看護研究 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 県主催会議 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 若年がん患者のターミナルケア ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 骨髄バンク ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 １３市衛生主幹課長会議 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 研修会（復命書） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 地方財政状況調査 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 新型コロナウイルス感染症検査業務委託 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 検診結果の利活用に向けた情報標準化整備事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 例規審査依頼関係書 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 総合計画 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 元気プランうべ　栄養・食生活 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 食育推進計画 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり がん患者に優しいまちづくり事業 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 7／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康づくり計画 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 保健支援業務委託 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種事故 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種事故（副反応報告含む） １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 国庫補助申請*予防接種 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 風しんの追加的対策 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
【国】電話相談事業(インフルエンザ流行期に
備えた発熱患者の電話相談事業)

１０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 地域外来・検査センター １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 寄附 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 長寿社会づくりソフト事業費交付金 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 個人番号報告管理簿 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産土地台帳 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務
物品の出納及び保管状況報告書≪保健センター
≫

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 財産管理（重要なもの） 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 医療フォーラム 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 医療フォーラム 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 食生活改善推進協議会 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 宇部市保健・医療安全対策委員会 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 要綱・要領等 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 ＳＮＳ 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 新型コロナウイルス対策基金 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 条例・規則 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 避難確保計画 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 8／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 保健・医療安全対策委員会 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 健康被害調査委員会 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 後援等申請関係一件 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 各種担当者会議 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 各種課長会議 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 幹部会議 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 庁議 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 所長会議 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 管理担当者会議 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 課内会議 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 調整会議 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 部内会議 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 館長会議 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 情報提供関係書 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算関係資料 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 外部監査関係書 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 定期監査報告書 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 監査関係書 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 地球温暖化対策実行計画 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 総合計画（実施計画） ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 行財政改革加速化プラン（実施計画） ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国・県からの通知 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 宇部志立市民大学共生社会学部 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 地域健康づくり一件 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 到達 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 市政情報出前講座 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり
平成30年度国保栄養教室～地域でへら塩！教室
～

３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 がん患者に優しいまちづくり推進経費 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 がん検診業務 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 成人用肺炎球菌請求書 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 9／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 保健センター施設管理 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域医療 地域医療全般 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
宇部地域ジェネリック医薬品安心使用促進連絡
会議

３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 山口県市町保健師研究協議会 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 庁内　回答・報告 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 財産管理（重要なもの） ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 公用車事故報告書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内文書　各課等への報告・回答 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 訴訟関係 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 公文書公開請求 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算執行状況 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算審査特別委員会（資料） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算整理簿（歳入） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算整理簿（歳出） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算審査資料 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 起債 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 出納員領収書請求交付簿 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 固定資産台帳一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産定期報告書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産異動報告書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 財産管理 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 会計検査関係書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 予算審査特別委員会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 常任・特別委員会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 決算審査特別委員会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 10／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会対応チェックリスト ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会答弁書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議員からの資料要請 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 マニフェスト実行計画 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 行財政改革加速化プラン ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 部方針・課方針 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 要望等処理　市民相談室 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 陳情・要望　各団体等 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 陳情・要望　国 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 陳情・要望　県 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 医療事務業務委託 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 医薬材料単価契約 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（還付） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（不納欠損） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（科目更正・振替命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（予算執行伺） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（支出負担行為） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（支出命令・兼命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（戻入命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（科目更正・振替命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳計外管理（払込書・納入通知書） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳計外管理（支出命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳計外管理（科目更正・振替命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域づくり 万倉　地域支援活動 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域づくり 中・南部　地域支援活動 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域づくり 二俣瀬　地域支援活動 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域づくり 厚東　地域支援活動 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域づくり 吉部　地域支援活動 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 11／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
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保存
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保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域づくり 小野　地域支援活動 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域づくり 船木　地域支援活動 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 万倉　保健福祉支援活動 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 二俣瀬　保健福祉支援活動 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 保健福祉支援関係 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 個別支援 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 厚東　保健福祉支援活動 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 吉部　保健福祉支援活動 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 地域・保健福祉支援活動（原・黒石校区） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 地域・保健福祉関係一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 専門職研修 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 船木　保健福祉支援活動 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 西岐波・常盤地域保健福祉関連 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

共生型包括ケアシステム 船木　支え合い会議 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 森永ひ素ミルク中毒被害者救済一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 市町村保健師研究協議会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 研修復命 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 健やかな毎日を願って ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 健康管理システム ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 地域保健・健康増進事業報告 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 地方交付税検査 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 契約 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 宇部市保健事業実績 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 安全運転管理者関係一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 定期監査 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 市長等出席行事関係 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 庁内各種会議 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 業務に伴う損害保険・労災保険 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 特別管理産業廃棄物処理委託 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 統括保健師に関する業務 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 財産管理（軽易なもの） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 ３・６協定 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 健康診査等実施報告書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国・県等からの通知文書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり がん患者に優しいまちづくり事業に関すること ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 12／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり へら塩対策 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ミドルリスク事業 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 介護予防事業（健康づくりサポーターバンク） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 依頼教育 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康づくりパートナー・健康経営 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康相談 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 宇部市健康づくり計画＊守る＊ ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 広報に関すること ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 管内行政栄養士業務連絡会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 自主グループ ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 自殺対策 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 退院情報連絡システム患者受付簿綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 食生活改善推進協議会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 食生活改善推進協議会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 食生活改善推進員養成講座 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ふるさと元気懇談会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ぶちいいね！ヘルシーメニュー事業 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり まちかど健康情報ステーション ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり やまぐち健康マイレージ事業 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり スマートウエルネスシティ ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 介護予防事業（虹の橋の会） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 介護予防啓発（熱中症・インフルエンザ等） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健幸アンバサダー ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健幸アンバサダー ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健幸アンバサダー ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健幸アンバサダー ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康施策立案に関するコンサルティング業務 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 受動喫煙対策 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 国・県等からの通知文書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 国民健康保険関連事業 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 学生実習受入　山口県立大学看護栄養学部 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 宇部市健康づくり推進審議会一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 山口県市町栄養士研究協議会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 成人保健　事業報告・事業実績 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 成人保健　統計・報告 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 13／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 栄養管理　統計・報告 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 業務に関する研修・視察 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 特定保健指導 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 運動・スポーツ習慣化促進事業 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり うべコロナニュース ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康づくり計画 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 がん検診受診啓発事業 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 宇部市自殺対策計画 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 がん検診等業務 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 ウィッグ（かつら）助成 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 他団体の講演会・イベント等後援申請 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 健康診査*生活保護対象者* ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 地域・職域連携推進協議会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 成人保健＊補助申請＊国庫（がん検診） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 成人保健＊補助申請＊県費 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 検診検討会議 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 歯と衛生週間一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 自殺対策（啓発・人材育成） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 自殺対策（計画・交付金） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 若年がん患者の在宅ターミナルケア支援事業 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 活動実施内容報告 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 保健・福祉支援業務委託 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種　学校・医療機関宛文書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種事故賠償補償保険 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種勧奨通知対象者リスト ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種実施依頼書（宇部市） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種実施依頼書（県外） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種管理 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種管理＊システム改修 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種記録証明 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種費償還払申請 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種（特例措置対象者報告） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 国・県等からの通知文書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 広域予防接種 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 広報掲載依頼書（予防接種） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 14／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 補助金・助成金請求書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種委託料請求書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 印刷機器保守委託 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 地球温暖化対策実行計画 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 契約※一般廃棄物処理業務委託 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 契約※機械警備業務委託 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 契約※消防設備点検業務委託 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 契約※空調機器保守業務委託 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 契約※電気保安業務委託 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 契約＊清掃業務委託 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 防火管理維持台帳 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域医療 医療関係機関に係る負担金・助成金等 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域医療 学生実習 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域医療 宇部・小野田医療圏地域医療構想策定協議会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 在宅当番・当番病院に係る業務委託 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 山口県小児救急医療電話相談事業 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 山口県救急安心センター（＃７１１９） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 広報うべ掲載依頼書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 救急医療事務 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 救急薬事業務 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 ＡＥＤ（自動体外式除細動器） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 宇部市子育て世代医療従事者保育支援事業 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 休日・夜間救急診療所運営協議会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 休日・夜間救急診療所関係者会議 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 診療報酬 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 診療報酬 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 診療報酬 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 休日・夜間救急診療所施設管理嘱託職員関係 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 休日・夜間救急診療所看護師関係 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 休日・夜間救急診療所運営管理 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急
休日・夜間救急診療所会計年度職員（施設管理
員）関係

５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 庁外文書(県・医師会等) ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 業務に伴う損害保険・労災保険 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 消防設備業務委託 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 清掃業務委託 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 15／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 特別管理産業廃棄物処理委託 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 苦情処理記録 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 寄附 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
保健福祉事業に従事する専門職研修（教育担当
者）

５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 業務に関する研修 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 災害派遣 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 県主催研修 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 公衆衛生協会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 医師会との協議 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 学生実習 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 宇部歯科医師会との協議 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 山口県予防保健協会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 市長等出席行事 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 庁内関係会議 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 庁内関係会議 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 感染症エクスプレス ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 感染症対策 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 感染症発生週報 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 新型コロナウイルス対策 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 県主催会議 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 骨髄バンク ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 看護協会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 １３市衛生主幹課長会議 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
新型コロナウイルス感染症の流行下における一定の
高齢者等への検査助成事業（国庫補助）

５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
宇部市家族内感染拡大を抑制するためのホテル
等借上げ事業

５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 表彰一件 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 例規審査依頼関係書 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 総合計画 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 過疎計画 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 元気プランうべ　栄養・食生活 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 食育推進計画 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 16／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり アクティブライフ宇部＊守る＊ １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり データヘルス計画（発症予防・一般保健事業） １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり データヘルス計画（調整・全般） １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり データヘルス計画（重症化予防事業） １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康づくり計画 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種事故 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種事故（副反応報告含む） １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 国庫補助申請*予防接種 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 風しんの追加的対策 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域医療 地域医療連携情報ネットワーク １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域医療
宇部・山陽小野田・美祢広域救急医療対策協議
会

１０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 広域救急医療事業運営費補助金 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 救急医療全般 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 宇部市休日・夜間救急診療所改修工事 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 宇部環境保健所立入検査 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 山口県休日夜間診療機能強化事業費補助金 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 宇部市休日・夜間救急診療所スロープ他工事 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 寄附 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 地域外来・検査センター １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
【国】電話相談事業(インフルエンザ流行期に
備えた発熱患者の電話相談事業)

１０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 長寿社会づくりソフト事業費交付金 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
【国】発熱外来診療体制確保事業（インフルエンザ流行期に備え
た発熱患者の外来診療・検査体制確保事業）

１０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年1月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産土地台帳 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 17／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 公印台帳 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務
物品の出納及び保管状況報告書≪保健センター
≫

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 財産管理（重要なもの） 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 医療フォーラム 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 食生活改善推進協議会 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ゲートキーパー 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康づくり推進包括連携協定 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 宇部市保健・医療安全対策委員会 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 要綱・要領等 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種管理 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 休日・夜間救急診療所維持管理計画 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 保健医療機関に関する届出 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急
宇部市休日・夜間救急診療所医療安全管理マ
ニュアル

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 ＳＮＳ 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 新型コロナウイルス対策 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 条例・規則 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 避難確保計画 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 新型コロナウイルス感染症対策基金 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 後援等申請関係一件 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 各種担当者会議 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 各種課長会議 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 幹部会議 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 庁議 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 所長会議 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 管理担当者会議 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 課内会議 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 調整会議 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 部内会議 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 館長会議 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 情報提供関係書 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 18／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算関係資料 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 外部監査関係書 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 定期監査報告書 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 監査関係書 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 地球温暖化対策実行計画 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 総合計画（実施計画） ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 行財政改革加速化プラン（実施計画） ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 地域健康づくり一件 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

共生型包括ケアシステム 包括ケアシステム一件 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 到達 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 国保栄養教室 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 市政情報出前講座 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり
平成30年度国保栄養教室～地域でへら塩！教室
～

３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 がん検診業務 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 がん患者に優しいまちづくり推進経費 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 保健センター施設管理 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域医療 地域医療全般 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
宇部地域ジェネリック医薬品安心使用促進連絡
会議

３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 山口県市町保健師研究協議会 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 財産管理（重要なもの） ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 庁内　回答・報告 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 公用車事故報告書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内文書　各課等への報告・回答 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 訴訟関係 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 公文書公開請求 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算執行状況 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算審査特別委員会（資料） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算整理簿（歳入） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算整理簿（歳出） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 19／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算審査資料 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 起債 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 出納員領収書請求交付簿 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 固定資産台帳一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 払込済通知書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 支出負担行為書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 物品の出納及び保管状況報告書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 精算書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 納入済通知書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 調定書一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 還付命令書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産定期報告書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産異動報告書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 財産管理 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 会計検査関係書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 予算審査特別委員会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 常任・特別委員会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 決算審査特別委員会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会対応チェックリスト ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会答弁書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議員からの資料要請 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 マニフェスト実行計画 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 行財政改革加速化プラン ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 部方針・課方針 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 要望等処理　市民相談室 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 陳情・要望　各団体等 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 陳情・要望　国 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 陳情・要望　県 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 医療事務業務委託 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 医薬材料単価契約 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 20／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 庁内文書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域づくり 宇部市地域健康づくり創造助成金一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域づくり 船木　子育て支援強化プロジェクト ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 万倉　保健福祉支援活動 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 保健福祉支援関係 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 個別支援 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 厚東　保健福祉支援活動 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 吉部　保健福祉支援活動 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 地域・保健福祉関係一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 専門職研修 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 小野　保健福祉支援活動 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

共生型包括ケアシステム
宇部市地域支え合い推進会議（第１層協議体会
議）

５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 ３・６協定 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 庁内各種会議 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 市町村保健師研究協議会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 研修復命 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 健やかな毎日を願って ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 健康管理システム ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 地域保健・健康増進事業報告 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 地方交付税検査 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 契約 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 宇部市保健事業実績 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 安全運転管理者関係一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 定期監査 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 定期監査 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 市長等出席行事関係 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 業務に伴う損害保険・労災保険 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 特別管理産業廃棄物処理委託 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 財産管理（軽易なもの） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 統括保健師に関する業務 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 食生活改善推進員養成講座 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 運動・スポーツ習慣化促進事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 受動喫煙対策 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 21／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 市民集会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＷＣ中国・九州地区フォーラム ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康施策立案に関するコンサルティング業務 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健幸アンバサダー ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健幸アンバサダー ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健幸アンバサダー ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり がん患者に優しいまちづくり事業に関すること ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり へら塩対策 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり アクティブチャレンジに関すること ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ウオーキング推進員 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり プラス１０に関すること ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 介護予防事業（介護予防リーダー） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 介護予防事業（健康づくりサポーターバンク） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 依頼教育 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康づくりパートナー ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康まちづくりサポーター ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康相談 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 宇部市健康づくり計画＊動く＊ ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 宇部市健康づくり計画＊守る＊ ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 広報に関すること ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 管内行政栄養士業務連絡会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 自主グループ ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 自殺対策 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 退院情報連絡システム患者受付簿綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 食生活改善推進協議会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 食生活改善推進協議会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり うべ歩き愛です ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ふるさと元気懇談会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ぶちいいね！ヘルシーメニュー事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり まちかど健康情報ステーション ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり スマートウエルネスシティ ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 介護予防事業（虹の橋の会） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 介護予防啓発（熱中症・インフルエンザ等） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健幸長寿のまちづくりプロジェクト ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康やまぐち２１ ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 22／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康サポーター ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康ビジネス創出事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康ビジネス創出事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康ビジネス創出事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康ビジネス創出事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康経営セミナー ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 医療保険未加入者保健指導 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 国・県等からの通知文書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 国民健康保険関連事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 学生実習受入　山口県立大学看護栄養学部 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 宇部市健康づくり推進審議会一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 山口県市町栄養士研究協議会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 成人保健　事業報告・事業実績 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 成人保健　統計・報告 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 栄養管理　統計・報告 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 業務に関する研修・視察 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 特定保健指導 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり やまぐち健康マイレージ事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健幸アンバサダー ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ミドルリスク事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 宇部市自殺対策計画 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 がん検診受診啓発事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 薬物乱用対策事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 がん検診等業務 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 ウィッグ（かつら）助成 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 他団体の講演会・イベント等後援申請 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 健康診査*生活保護対象者* ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 在宅支援等に関する業務 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 地域・職域連携推進協議会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 地域健康づくりアカデミー ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 成人保健＊補助申請＊国庫（がん検診） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 成人保健＊補助申請＊県費 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 検診検討会議 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 歯と衛生週間一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 禁煙支援事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 23／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 自殺対策（啓発・人材育成） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 自殺対策（計画・交付金） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 若年がん患者の在宅ターミナルケア支援事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種　学校・医療機関宛文書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種事故賠償補償保険 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種勧奨通知対象者リスト ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種実施依頼書（宇部市） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種実施依頼書（県外） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種管理 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種管理＊システム改修 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種記録証明 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種費償還払申請 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種（特例措置対象者報告） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 国・県等からの通知文書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 広域予防接種 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 広報掲載依頼書（予防接種） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 印刷機器保守委託 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 地球温暖化対策実行計画 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 契約※一般廃棄物処理業務委託 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 契約※機械警備業務委託 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 契約※消防設備点検業務委託 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 契約※消防設備点検業務委託 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 契約※空調機器保守業務委託 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 契約※電気保安業務委託 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 契約※電気保安業務委託 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 契約＊清掃業務委託 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 防火管理維持台帳 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域医療 医療関係機関に係る負担金・助成金等 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域医療 学生実習 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域医療 宇部・小野田医療圏地域医療構想策定協議会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 救急医療事務 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 山口県救急安心センター（＃７１１９） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 在宅当番・当番病院に係る業務委託 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 山口県小児救急医療電話相談事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 広報うべ掲載依頼書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 24／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 救急薬事業務 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 ＡＥＤ（自動体外式除細動器） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 休日・夜間救急診療所運営協議会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 休日・夜間救急診療所関係者会議 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 診療報酬 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 診療報酬 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 診療報酬 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 休日・夜間救急診療所施設管理嘱託職員関係 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 休日・夜間救急診療所看護師関係 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 休日・夜間救急診療所運営管理 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 嘱託職員業務日誌 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 庁外文書(県・医師会等) ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 業務に伴う損害保険・労災保険 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 消防設備業務委託 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 清掃業務委託 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 特別管理産業廃棄物処理委託 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 苦情処理記録 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
保健福祉事業に従事する専門職研修（教育担当
者）

５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 庁内関係会議 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 庁内関係会議 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 新型コロナウイルス対策 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 業務に関する研修 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 災害派遣 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 県主催研修 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 公衆衛生協会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 医師会との協議 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 学生実習 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 宇部歯科医師会との協議 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 山口県予防保健協会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 市長等出席行事 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 感染症エクスプレス ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 感染症対策 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 感染症発生週報 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 新型インフルエンザ対策 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 清掃業務委託（保健センター） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 25／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 看護研究 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 県主催会議 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 若年がん患者のターミナルケア ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 骨髄バンク ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 表彰一件 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 例規審査依頼関係書 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 総合計画 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 過疎計画 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり アクティブライフ宇部＊食べる＊ １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 元気プランうべ　栄養・食生活 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 元気プランうべ＊まもる＊ １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 元気プランうべ＊磨く＊ １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 宇部志立市民大学健康学部 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 食育推進計画 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり がん患者に優しいまちづくり事業 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり アクティブライフ宇部＊守る＊ １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり アクティブライフ＊動く＊ １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり データヘルス計画（発症予防・一般保健事業） １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり データヘルス計画（調整・全般） １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり データヘルス計画（重症化予防事業） １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康づくり計画 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 宇部志立市民大学健康学部 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ＳＩＢヘルスケアプロジェクト １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種事故 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種事故（副反応報告含む） １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 国庫補助申請*予防接種 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 風しんの追加的対策 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 26／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域医療 地域医療連携情報ネットワーク １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域医療
宇部・山陽小野田・美祢広域救急医療対策協議
会

１０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 広域救急医療事業運営費補助金 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 救急医療全般 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 宇部環境保健所立入検査 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年1月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 備品管理簿 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産土地台帳 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 公印台帳 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務
物品の出納及び保管状況報告書≪保健センター
≫

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 財産管理（重要なもの） 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ゲートキーパー 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 医療フォーラム 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 医療フォーラム 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 食生活改善推進協議会 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康づくり推進包括連携協定 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 宇部市保健・医療安全対策委員会 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 要綱・要領等 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 休日・夜間救急診療所維持管理計画 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 保健医療機関に関する届出 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急
宇部市休日・夜間救急診療所医療安全管理マ
ニュアル

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 条例・規則 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 新型コロナウイルス対策 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 ＳＮＳ 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 健康増進課

令和元年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 避難確保計画 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内文書　各課等への報告・回答 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 医療事務業務委託 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 医薬材料単価契約 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 27／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 専門職研修 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 保健福祉支援関係 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 個別支援 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 地域・保健福祉支援活動（原・黒石校区） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 吉部　保健福祉支援活動 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 万倉　保健福祉支援活動 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 船木　保健福祉支援活動 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 厚東　保健福祉支援活動 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 二俣瀬　保健福祉支援活動 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 小野　保健福祉支援活動 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 西岐波・常盤地域保健福祉関連 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域振興・保健福祉 地域・保健福祉関係一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

共生型包括ケアシステム
保健・医療・福祉サービス調整推進会議　北部
ブロック会議

５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

共生型包括ケアシステム 介護の日　イベント関係 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

共生型包括ケアシステム
宇部市地域支え合い推進会議（第１層協議体会
議）

５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 契約 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 安全運転管理者関係一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 地域保健・健康増進事業報告 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 健康管理システム ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 特別管理産業廃棄物処理委託 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 研修復命 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 宇部市保健事業実績 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 健やかな毎日を願って ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 市長等出席行事関係 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 市町村保健師研究協議会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 財産管理（軽易なもの） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 業務に伴う損害保険・労災保険 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 地方交付税検査 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康相談 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 依頼教育 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 介護予防啓発（熱中症・インフルエンザ等） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 特定保健指導 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康ビジネス創出事業 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康ビジネス創出事業 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 28／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 宇部市健康づくり推進審議会一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康やまぐち２１ ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 食生活改善推進協議会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 食生活改善推進協議会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 学生実習受入　山口県立大学看護栄養学部 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 山口県市町栄養士研究協議会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康サポーター ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康づくりパートナー ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 宇部市健康づくり計画＊守る＊ ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 自殺対策 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり うべ歩き愛です ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ウオーキング推進員 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 広報に関すること ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり がん患者に優しいまちづくり事業に関すること ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり スマートウェルネスシティ ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 介護予防事業（健康づくりサポーターバンク） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり プラス１０に関すること（教室等） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 宇部市健康づくり計画＊動く＊ ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり へら塩対策 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康経営セミナー ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 国・県等からの通知文書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり まちかど健康情報ステーション ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康ビジネス創出事業 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 管内行政栄養士業務連絡会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 栄養管理　統計・報告 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 業務に関する研修・視察 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ぶちいいね！ヘルシーメニュー事業 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ぶちいいね！ヘルシーメニュー事業 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健幸長寿のまちづくりプロジェクト ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり ふるさと元気懇談会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 地域・職域連携推進協議会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 若年がん患者の在宅ターミナルケア支援事業 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 がん検診受診啓発事業 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 歯と衛生週間一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 ウィッグ（かつら）助成 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 29／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 禁煙支援事業 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 がん検診等業務 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 自殺対策（計画・交付金） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 自殺対策（啓発・人材育成） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 成人保健＊補助申請＊県費 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 成人保健＊補助申請＊国庫（がん検診） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 他団体の講演会・イベント等後援申請 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 地域健康づくりアカデミー ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 薬物乱用対策事業 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 健康診査*生活保護対象者* ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 検診検討会議 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康増進 在宅支援等に関する業務 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種実施依頼書（県外） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種実施依頼書（宇部市） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種管理 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種費償還払申請 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 国・県等からの通知文書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種事故賠償補償保険 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種　学校・医療機関宛文書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種勧奨通知対象者リスト ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種（特例措置対象者報告） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 広報掲載依頼書（予防接種） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種管理＊システム改修 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 広域予防接種 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種記録証明 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 契約※一般廃棄物処理業務委託 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 契約※消防設備点検業務委託 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 契約※電気保安業務委託 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 印刷機器保守委託 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 契約＊清掃業務委託 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 防火管理維持台帳 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 契約※機械警備業務委託 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 契約※空調機器保守業務委託 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

施設管理 地球温暖化対策実行計画 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域医療 医療関係機関に係る負担金・助成金等 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 30／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域医療 学生実習 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域医療 宇部・小野田医療圏地域医療構想策定協議会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 ＡＥＤ（自動体外式除細動器） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 救急医療事務 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 救急薬事業務 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 山口県小児救急医療電話相談事業 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 在宅当番・当番病院に係る業務委託 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 広報うべ掲載依頼書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 診療報酬 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 診療報酬 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 診療報酬 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 休日・夜間救急診療所運営管理 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 消防設備業務委託 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 特別管理産業廃棄物処理委託 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 休日・夜間救急診療所施設管理嘱託職員関係 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 業務に伴う損害保険・労災保険 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 休日・夜間救急診療所関係者会議 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 休日・夜間救急診療所運営協議会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 休日・夜間救急診療所看護師関係 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 苦情処理記録 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 庁外文書(県・医師会等) ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 学生実習 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 医師会との協議 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 山口県予防保健協会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 宇部歯科医師会との協議 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 業務に関する研修 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 公衆衛生協会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 看護研究 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 新型インフルエンザ対策 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 若年がん患者のターミナルケア ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 感染症対策 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 市長等出席行事 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 骨髄バンク ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 災害派遣 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 県主催会議 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 31／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり はつらつポイント １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 宇部志立市民大学健康学部 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり アクティブライフ＊動く＊ １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり データヘルス計画（調整・全般） １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり データヘルス計画（重症化予防事業） １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり データヘルス計画（発症予防・一般保健事業） １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 食育推進計画 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり はつらつポイント（介護支援ボランティア型） １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 元気プランうべ　栄養・食生活 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 元気プランうべ＊まもる＊ １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり アクティブライフ宇部＊守る＊ １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康づくり計画 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり がん患者に優しいまちづくり事業 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 元気プランうべ＊磨く＊ １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種事故 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 国庫補助申請*予防接種 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種事故（副反応報告含む） １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 風しんの追加的対策 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域医療
宇部・山陽小野田・美祢広域救急医療対策協議
会

１０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域医療 地域医療連携情報ネットワーク １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 救急医療全般 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 広域救急医療事業運営費補助金 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 宇部環境保健所立入検査 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年1月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産土地台帳 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 公印台帳 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 健康づくり推進包括連携協定 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 食生活改善推進協議会 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 医療フォーラム 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

健康づくり 医療フォーラム 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 要綱・要領等 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 宇部市保健・医療安全対策委員会 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急
宇部市休日・夜間救急診療所医療安全管理マ
ニュアル

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 保健医療機関に関する届出 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

平成３０年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 避難確保計画 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 健康増進課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 32／32



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域医療 地域医療全般 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
宇部地域ジェネリック医薬品安心使用促進連絡
会議

３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 医療事務業務委託 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 業務に伴う損害保険・労災保険 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域医療 医療関係機関に係る負担金・助成金等 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域医療 宇部・小野田医療圏地域医療構想策定協議会 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 在宅当番・当番病院に係る業務委託 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 宇部市子育て世代医療従事者保育支援事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 山口県小児救急医療電話相談事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 山口県救急安心センター（＃７１１９） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 広報うべ掲載依頼書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 救急医療事務 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 救急薬事業務 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 小児救急地域医療学講座（社会連携講座） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 休日・夜間救急診療所運営協議会 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 休日・夜間救急診療所関係者会議 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 診療報酬 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 診療報酬 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 診療報酬 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 休日・夜間救急診療所施設管理嘱託職員関係 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 休日・夜間救急診療所看護師関係 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 休日・夜間救急診療所運営管理 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 嘱託職員業務日誌 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 業務に伴う損害保険・労災保険 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 特別管理産業廃棄物処理委託 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 苦情処理記録 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域医療 地域医療連携情報ネットワーク １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

地域医療
宇部・山陽小野田・美祢広域救急医療対策協議
会

１０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 広域救急医療事業運営費補助金 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

救急医療 救急医療全般 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 山口県休日夜間診療機能強化事業費補助金 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 小児一次救急広域化（休日・夜間救急診療所） １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他
【国】発熱外来診療体制確保事業（インフルエンザ流行期に備え
た発熱患者の外来診療・検査体制確保事業）

１０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 1／2



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年1月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 休日・夜間救急診療所維持管理計画 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急 保健医療機関に関する届出 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

休日・夜間救急
宇部市休日・夜間救急診療所医療安全管理マ
ニュアル

永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 地域医療対策室

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 2／2



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション 財務会計システム 財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 ホームページ関連一件 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内文書 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内文書　人事課・共済会 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内文書　各課等への報告・回答 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内文書　財政課 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

会議 庁外における各種会議の開催通知・案内 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 全国市長会 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 地球温暖化対策実行計画 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 広報関係 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 会計年度任用職員一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 情報公開請求 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 物品の出納及び保管状況報告書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 定期監査 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 部方針・課方針 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 要望等処理　市民相談室 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（還付） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（予算執行伺） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（支出命令・兼命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（支出負担行為） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 流用 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種管理（コロナ） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防
新型コロナウイルスワクチン接種体制確保事業
費国庫補助金

５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防
新型コロナウイルスワクチン接種対策費国庫負
担金

５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 新型コロナワクチン接種体制整備関係 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 1／3



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 ワクチン接種記録システム一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 新型コロナワクチン接種費等請求一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 コールセンター運営業務委託 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 市民からの手紙、苦情対応等 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 新型コロナウイルスワクチン接種 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 新型コロナウイルス感染症検査費用助成事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 集団接種会場駐車場警備業務委託 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 新型コロナウイルスワクチン予防接種済証 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 新型コロナワクチン配送業務委託 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 個別接種促進事業 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 地域外来・検査センター １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和３年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 予防接種後副反応報告一件 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 全国市長会 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

計画 地球温暖化対策実行計画 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 広報関係 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

全般 会計年度任用職員一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

出納 物品の出納及び保管状況報告書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

監査 定期監査 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（予算執行伺） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（支出命令・兼命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（支出負担行為） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（科目更正・振替命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳計外管理（支出命令） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 流用 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 入札管理 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防
新型コロナウイルスワクチン接種体制確保事業
費国庫補助金

５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 予防接種管理（コロナ） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 2／3



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 ワクチン接種記録システム一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 新型コロナワクチン接種体制整備関係 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

予防 契約 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 市民からの手紙、苦情対応等 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 新型コロナウイルス感染症検査費用助成事業 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 新型コロナウイルスワクチン接種 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 コールセンター運営業務委託 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

令和２年度
観光・シティプロ
モーション

地域エネルギー・バ
イオマス

その他 地域外来・検査センター １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 新型コロナウイルス感染症医療対策室

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 3／3



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 ホームページ関連一件 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 公用車使用伺簿・運転日誌 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内文書 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内文書　人事課・共済会 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内文書　各課等への報告・回答 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内文書　財政課 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

出納 債権者登録申請書 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 物品管理（物品異動処理） １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国保連合会一件 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 庁内文書 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 庁内文書　財政課 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 資金収支予定表 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 庁内文書　各課等への報告・回答 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 ホームページ関係 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 北部総合支所及び各市民センター通知関係 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 賦課関係一件綴り １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 給付雑件綴 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 庁内文書　各課等への報告・回答 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 窓口納付・来庁実績集計関係 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 雑件 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 催告書・不履行通知書・差押警告書等 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 宇部市事業資金借入申込者の滞納状況調査回答 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 財産調査 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 国・県からの文書（軽微なもの） １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 山口県後期高齢者医療広域連合（軽易なもの） １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 財産調査 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 全国都市国民年金協議会関係綴 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 各市民センター等通知関係綴 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 日本年金機構住所等照会関係 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 電算処理関係 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 国民年金広報関係綴 １年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 市政情報出前講座 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 1／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

会議 各種課長会議 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

監査 定期監査報告書 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

計画 地球温暖化対策実行計画 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

計画 総合計画（実施計画） ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 環境記録 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 健康保険などの扶養関係調査 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 各種照会 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 月間予定表 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 電算関係綴 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 限度額適用・標準負担額減額認定申請書 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 他市等からの照会・回答 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 宇部市債権管理回収対策委員会 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 広報うべ ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料
国からの調査・照会に対する回答（税務署、弁
護士など）

３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 納付証明 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 国・県からの文書（重要なもの） ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 山口県後期高齢者医療広域連合議会 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 健康づくりコンサルタント事業 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 宇部年金協会関係綴 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

給付 国民年金関係書類送付書　給付関係 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

資格 外国人年齢到達者一覧表 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

資格 国民年金関係書類送付書　資格関係 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

資格 ２０歳到達予定適用対象者等一覧表 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

免除 免除申請者・学生納付特例申請者　送付書 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

免除 免除申請者名簿（一般） ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

免除 免除申請者名簿（学特） ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 ねんきんネットＷＭ関係綴 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 やまぐち自治体クラウド（国民年金）関係綴 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 国民年金事務費交付金関係綴 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 国民年金関係綴 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 事務処理誤り関係 ３年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 電子 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 2／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
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電子文書
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保存
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保存期間の
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媒体
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行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

出納 固定資産台帳一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産定期報告書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会対応チェックリスト ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 要望等処理　市民相談室 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 陳情・要望　各団体等 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（不納欠損） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（科目更正・振替命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（調定決議） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（還付） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（予算執行伺） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（支出命令・兼命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（支出負担行為） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（科目更正・振替命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（精算命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳計外管理（支出命令） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 介護納付金 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 全国健康保険協会（協会けんぽ）関係一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国保主管課長会議 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国保連合会文書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 契約 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 山口県国民健康保険連携会議 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 山口県指導（助言） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 徴収職員証 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 県内他市　国民健康保険事業年報 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 他市等からの照会・回答 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 医師会・歯科医師会・薬剤師会・鍼灸師会 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 宇部市の健康と福祉 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 山口県保険者協議会 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 山口県国民健康保険連携会議作業部会 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 捜査関係事項照会 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国保と年金 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 庁内文書　各課への報告・回答 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 運営協議会 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 3／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 他市等からの照会・回答 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 公示送達（国保賦課関係） ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書① ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書② ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書③ ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書④ ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書⑤ ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 学生用被保険者証申請 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 居所不明者調査台帳 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 広報　国保だより関係 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 旧被扶養者条例減免申請 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 遠隔地被保険者証申請 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 高齢受給者証 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 特定疾病療養受療証申請書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 債権管理計画 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 収納率 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 口座振替 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 決算関係 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 短期被保険者証 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 納付証明 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 臨時職員任用伺 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 資格証明書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 システム開発・変更依頼書 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 執行停止伺 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 執行停止取消伺 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 公示送達一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 居所不明被保険者調査台帳 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 山口県後期高齢者医療広域連合 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 後期高齢者医療保険料徴収一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 後期高齢者医療制度 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 後期高齢者医療負担金納付額報告書一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 基準収入額適用申請一件 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 スマートウェルネスシティ ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 国保データベースシステム ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 4／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
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保存期間の
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行政文書ファイル等に
係る文書管理者
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令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 後発医薬品 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 会計年度任用職員関係綴 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 年金生活者支援給付金 ５年 令和9年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算整理簿（歳入） １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算整理簿（歳出） １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

監査 会計検査関係書 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

計画 総合計画 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（調定決議） １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（還付） １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（不納欠損） １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（科目更正・振替命令） １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（予算執行伺） １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（支出命令・兼命令） １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（支出負担行為） １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（精算命令） １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（戻入命令） １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（科目更正・振替命令） １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳計外管理（科目更正・振替命令） １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳計外管理（支出命令） １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 予算管理（流充用・配当替） １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 支払準備基金 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 前期高齢者納付金・交付金 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国民健康保険事業費納付金 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国民健康保険高額医療費共同事業 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 山口県文書 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 年報 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 月報 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 決算関係 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 療養給付費等交付金 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 療養給付費等負担金 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 財政調整交付金 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 予算編成 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 5／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 予算編成 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 保険給付費等交付金 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 保険給付費等交付金 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 保険給付費等交付金 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 保険給付費等交付金 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国民健康保険事業会計繰出金 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 療養給付費等負担金事業実績報告 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国保異動集計表・被保険者に関する調べ １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国保制度パンフレット １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国民健康保険中央会一件 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 令和　　年度　年報 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 住所地特例適用者台帳 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国保情報集約システム １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 オンライン資格確認等システム一件 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険喪失依頼関係 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 減免等申請 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 基盤安定負担金関係 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 退職被保険者本人該当、通知者一覧 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 月報 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 システム改修 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 返納金　国保 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 高額な査定に係る通知 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 高額介護合算療養費 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 高額療養費 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 傷病手当金 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 再審査請求・過誤調整　国保 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 出産育児一時金支給申請書 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 療養費支給申請書　一般診療 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 療養費支給申請書　柔道整復 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 療養費（保険者間調整） １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 第三者行為　国保 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 葬祭費支給申請書 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 食事療養費標準負担額差額支給申請書　国保 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 高額療養費（外来年間合算） １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 料率算定 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 6／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
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保存期間
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電子文書
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保存期間の
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媒体
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行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 後期高齢者医療会計繰出金 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 後期高齢者医療保険基盤安定制度一件 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 後期高齢者医療制度特別対策補助金一件 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 高額介護合算療養費 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 高齢者医療制度円滑運営事業費補助金 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 総会・大会等案内 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 高額療養費の現物給付に係る報告について １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 高齢者の保健事業と介護予防の一体的実施 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 データヘルス計画 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 特定健康診査・特定保健指導 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 特定健康診査・特定保健指導 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 特定健康診査・特定保健指導 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 特定健康診査受診勧奨業務 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 活動実施内容報告書 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 人間ドック １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 体育事業 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 保健支援業務委託 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 保険給付費等交付金 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 医療費通知 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 国保保健事業関係 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 山口県後期高齢者医療広域連合 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 重複・多受診 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 鍼灸療養費 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 診療データの活用 １０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業
保険者努力支援交付金（事業費分・事業費連動
分）交付申請

１０年 令和14年3月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年1月1日 併用 保険年金課

令和３年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 条例・規則等 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 紙 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 運営協議会 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 交付要求 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 差押 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 差押 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和３年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 差押一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和4年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 7／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 市政情報出前講座 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

会議 各種課長会議 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

会議 庁議 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

会議 課内会議 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

会議 調整会議 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

会議 部内会議 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 情報提供関係書 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算関係資料 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

監査 定期監査報告書 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

監査 監査関係書 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

計画 地球温暖化対策実行計画 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

計画 総合計画（実施計画） ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

計画 行財政改革加速化プラン（実施計画） ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 環境記録 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 調整交付金一件（作成要領） ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 調整交付金一件（提出資料） ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 各種申請書届出件数について ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 電子 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 健康保険などの扶養関係調査 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 各種照会 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 各種申請書届出件数について ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 情報提供関係書 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 月間予定表 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 電算関係綴 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 限度額適用・標準負担額減額認定申請書 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 他市等からの照会・回答 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 宇部市債権管理回収対策委員会 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 広報うべ ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 文書管理 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 納付証明 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料
国からの調査・照会に対する回答（税務署、弁
護士など）

３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 国・県からの文書（重要なもの） ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 基準収入額適用申請一件 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 山口県後期高齢者医療広域連合議会 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 苦情等対応一件 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 8／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
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行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 限度額適用・標準負担額減額認定証一件 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 健康づくりコンサルタント事業 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 宇部年金協会関係綴 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

給付 国民年金関係書類送付書　給付関係 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

資格 国民年金資格異動進達リスト ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

資格 外国人年齢到達者一覧表 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

資格 ２０歳到達予定適用対象者等一覧表 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

資格 国民年金関係書類送付書　資格関係 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

資格 国民年金関係書類送付書　資格関係 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

免除 免除申請者名簿（一般） ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

免除 免除申請者名簿（学特） ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

免除 免除申請者・学生納付特例申請者　送付書 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

免除 日本年金機構への所得情報提供関係 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 国民年金事務費交付金関係綴 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 国民年金関係綴 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 年金記録調査一件綴 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 ねんきんネットＷＭ関係綴 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 やまぐち自治体クラウド（国民年金）関係綴 ３年 令和6年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 訴訟関係 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算執行状況 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算審査特別委員会（資料） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算審査資料 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

出納 固定資産台帳一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産定期報告書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

監査 会計検査関係書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

議会 予算審査特別委員会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

議会 常任・特別委員会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

議会 決算審査特別委員会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会対応チェックリスト ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会答弁書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 9／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

計画 マニフェスト実行計画 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

計画 行財政改革加速化プラン ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

計画 部方針・課方針 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 要望等処理　市民相談室 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 陳情・要望　各団体等 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 介護納付金 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 全国健康保険協会（協会けんぽ）関係一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国保主管課長会議 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国保連合会文書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 契約 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 山口県国民健康保険連携会議 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 山口県指導（助言） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 山口県文書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 徴収職員証 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 県内他市　国民健康保険事業年報 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 他市等からの照会・回答 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 医師会・歯科医師会・薬剤師会・鍼灸師会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 宇部市の健康と福祉 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 山口県保険者協議会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 山口県国民健康保険連携会議作業部会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 捜査関係事項照会 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 異動状況調（基盤）チェック用 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 税調関係 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 マイナンバー制度関連文章 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 他市等からの照会・回答 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 公示送達（国保賦課関係） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 各種申請書届出件数一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険制度改革 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書① ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書② ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書③ ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書④ ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書⑤ ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 10／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
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保存期間満
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長期保存

保存
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保存期間の
起算日

媒体
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行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書⑥ ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書⑦ ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書⑧ ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書⑨ ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書⑩ ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 基盤安定負担金関係 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 学生用被保険者証申請 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 居所不明者調査台帳 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 広報　国保だより関係 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 旧被扶養者条例減免申請 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 月報 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 特定個人情報照会結果確認票 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 納期限の延長一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 被保険者証等再交付申請書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 遠隔地被保険者証申請 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 高齢受給者証 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 高齢受給者証（月次処理） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 傷病手当金 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 指定公費請求 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 返納金　国保 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 高額な査定に係る通知 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 高額介護合算療養費 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 高額療養費 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 再審査請求・過誤調整　国保 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 出産育児一時金支給申請書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 特定疾病療養受療証申請書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 療養費支給申請書　一般診療 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 療養費支給申請書　柔道整復 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 療養費（保険者間調整） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 第三者行為　国保 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 葬祭費支給申請書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 食事療養費標準負担額差額支給申請書　国保 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 高額療養費（外来年間合算） ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 収納率 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 口座振替 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 11／28
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令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 宇部市国民健康保険料コールセンター ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 決算関係 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 短期被保険者証 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 納付証明 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 資格証明書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 保険料徴収経費 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 収納率向上特別対策事業費 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 執行停止伺 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 執行停止取消伺 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 後期高齢者医療制度 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 公示送達一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 居所不明被保険者調査台帳 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 山口県後期高齢者医療広域連合 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 後期高齢者医療会計繰出金 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 後期高齢者医療保険基盤安定制度一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 後期高齢者医療保険料徴収一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 後期高齢者医療制度特別対策補助金一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 後期高齢者医療負担金納付額報告書一件 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 高額介護合算療養費 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 高齢者医療制度円滑運営事業費補助金 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 活動実施内容報告書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 健康教育用器材等の貸出し ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 まちかど健康情報 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 医療費通知 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 国保データベースシステム ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 後発医薬品 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 鍼灸療養費 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他
令和２年度年金生活者支援給付金支給事務に係
るシステム改修業務

５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 令和２年国民年金被保険者実態調査関係綴り ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 会計年度任用職員関係綴 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 嘱託職員・臨時嘱託職員登録・採用関係 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 年金生活者支援給付金 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 提供等実施報告書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 提供等実施報告書 ５年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 例規審査依頼関係書 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 12／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算整理簿（歳入） １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算整理簿（歳出） １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算配当要求・予算流用書 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

計画 総合計画 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

計画 過疎計画 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（調定決議） １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（払込書・納入通知書） １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（還付） １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（不納欠損） １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳入管理（科目更正・振替命令） １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（予算執行伺） １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（支出負担行為） １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（支出命令・兼命令） １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（精算命令） １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（戻入命令） １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳出管理（科目更正・振替命令） １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳計外管理（支出命令） １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

財務会計システム 歳計外管理（科目更正・振替命令） １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 予算編成 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 予算編成 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 前期高齢者納付金・交付金 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国民健康保険事業費納付金 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国民健康保険高額医療費共同事業 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 年報 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 月報 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 決算関係 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 療養給付費等交付金 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 療養給付費等負担金 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 退職振替 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 保険給付費等交付金 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 保険給付費等交付金 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 保険給付費等交付金 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 13／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 保険給付費等交付金 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国民健康保険事業会計繰出金 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 療養給付費等負担金事業実績報告 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 財政調整交付金 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国保資格取得依頼関係 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険喪失依頼関係 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 減免等申請 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 退職被保険者本人該当、通知者一覧 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 料率算定 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 成年後見人 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 普徴申請 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 障害認定 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 住所地特例 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 まちかど健康情報 １０年 令和11年12月31日 廃棄 なし 令和3年1月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 データヘルス計画 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 人間ドック １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 体育事業 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 保健・福祉支援業務委託 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 保険給付費等交付金 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 国保保健事業関係 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 山口県後期高齢者医療広域連合 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 特定健康診査・特定保健指導 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 特定健康診査・特定保健指導 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 特定健康診査・特定保健指導 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 特定健康診査受診勧奨業務 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 特定健診等データ管理システム １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 重複・多受診 １０年 令和13年3月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年1月1日 併用 保険年金課

令和２年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 支払準備基金 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 条例・規則等 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 運営協議会 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国保と年金 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 会計検査について 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 やまぐち自治体クラウド（賦課、資格関係） 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 14／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 介護保険適用除外施設 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 住所地特例適用者台帳 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国保情報集約システム 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 令和　　年度　年報 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 オンライン資格確認等システム一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 交付要求 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 差押 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 差押 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 交付要求 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課 競売通知書含む

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 差押一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 診療データの活用 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 紙 保険年金課

令和２年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 高齢者の保健事業と介護予防の一体的実施 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和3年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内文書　財政課 １年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 庁内文書　財政課 １年 令和8年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 他市等からの調査・照会に対する回答 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 各種施策に対する調査・照会 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 国からの調査・照会に対する回答 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 市政情報出前講座 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 後援等申請関係一件 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 県からの調査・照会に対する回答 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

会議 各種担当者会議 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

会議 庁議 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

会議 課内会議 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 情報提供関係書 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算関係資料 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

監査 外部監査関係書 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

監査 定期監査報告書 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

監査 監査関係書 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

計画 地球温暖化対策実行計画 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

計画 総合計画（実施計画） ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

計画 行財政改革加速化プラン（実施計画） ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 環境記録 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 情報提供関係書 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 月間予定表 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 調整交付金一件（作成要領） ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 15／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 調整交付金一件（提出資料） ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 各種申請書届出件数について ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 電子 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 健康保険などの扶養関係調査 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 各種照会 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 各種申請書届出件数について ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 電算関係綴 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 限度額適用・標準負担額減額認定申請書 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 他市等からの照会・回答 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 宇部市債権管理回収対策委員会 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 広報うべ ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 滞納者情報交付申請書・提供書 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 文書管理 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 納付証明 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 国・県からの文書（重要なもの） ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 基準収入額適用申請一件 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 山口県後期高齢者医療広域連合議会 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 苦情等対応一件 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 限度額適用・標準負担額減額認定証一件 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 健康づくりコンサルタント事業 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 嘱託職員・臨時職員関係綴 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 宇部年金受給者協会関係綴 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

給付 国民年金関係書類送付書　給付関係 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

給付 特別障害給付金関係 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

資格 外国人年齢到達者一覧表 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

資格 ２０歳到達予定適用対象者等一覧表 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

資格 国民年金関係書類送付書　資格関係 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

資格 国民年金関係書類送付書　資格関係 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

免除 免除申請者・学生納付特例申請者　送付書 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

免除 日本年金機構への所得情報提供関係 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 国民年金事務費交付金関係綴 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 国民年金関係綴 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 やまぐち自治体クラウド（国民年金）関係綴 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 ねんきんネットＷＭ関係綴 ３年 令和5年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 公用車事故報告書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 16／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 訴訟関係 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 公文書公開請求 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算執行状況 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算審査特別委員会（資料） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算整理簿（歳入） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算整理簿（歳出） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算審査資料 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

出納 出納員領収書請求交付簿 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

出納 固定資産台帳一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

出納 払込済通知書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

出納 支出負担行為書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

出納 物品の出納及び保管状況報告書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

出納 精算書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

出納 納入済通知書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

出納 調定書一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

出納 還付命令書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産定期報告書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産異動報告書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

管財 財産管理 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

監査 会計検査関係書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

議会 予算審査特別委員会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

議会 常任・特別委員会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

議会 決算審査特別委員会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会対応チェックリスト ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会答弁書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議員からの資料要請 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

計画 マニフェスト実行計画 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 17／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

計画 行財政改革加速化プラン ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

計画 部方針・課方針 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 要望等処理　市民相談室 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 陳情・要望　各団体等 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 陳情・要望　国 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 陳情・要望　県 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 予算編成 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 保険給付費等交付金 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 レセプト点検　国保 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 予算編成 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 介護納付金 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 保険給付費等交付金 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 前期高齢者納付金・交付金 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国保主管課長会議 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国保連合会文書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国民健康保険事業費納付金 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国民健康保険高額医療費共同事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 契約 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 山口県国民健康保険連携会議 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 山口県指導（助言） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 山口県文書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 年報 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 徴収職員証 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 月報 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 決算関係 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 療養給付費等交付金 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 療養給付費等負担金 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 県内他市　国民健康保険事業年報 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 退職振替 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 他市等からの照会・回答 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 保険給付費等交付金 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 保険給付費等交付金 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 医師会・歯科医師会・薬剤師会・鍼灸師会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国民健康保険事業会計繰出金 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 18／28
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令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国民健康保険制度改革 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 宇部市の健康と福祉 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 山口県保険者協議会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 山口県国民健康保険連携会議作業部会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 捜査関係事項照会 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 療養給付費等負担金事業実績報告 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 全国健康保険協会（協会けんぽ）関係一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 異動状況調（基盤）チェック用 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 税調関係 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 マイナンバー制度関連文章 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 他市等からの照会・回答 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 公示送達（国保賦課関係） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 各種申請書届出件数一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険制度改革 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書① ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書② ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書③ ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書④ ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書⑤ ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書⑥ ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書⑦ ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書⑧ ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書⑨ ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書⑩ ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 基盤安定負担金関係 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 学生用被保険者証申請 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 居所不明者調査台帳 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 広報　国保だより関係 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 旧被扶養者条例減免申請 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 月報 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 納期限の延長一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 被保険者証等再交付申請書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 退職被保険者本人該当、通知者一覧 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 遠隔地被保険者証申請 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 19／28
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令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 高齢受給者証 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 特定個人情報照会結果確認票 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 高齢受給者証（月次処理） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 指定公費請求 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 返納金　国保 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 高額な査定に係る通知 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 高額介護合算療養費 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 高額療養費 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 再審査請求・過誤調整　国保 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 出産育児一時金支給申請書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 特定疾病療養受療証申請書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 療養費支給申請書　一般診療 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 療養費支給申請書　柔道整復 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 療養費（保険者間調整） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 第三者行為　国保 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 葬祭費支給申請書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 食事療養費標準負担額差額支給申請書　国保 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 高額療養費（外来年間合算） ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 コンビニ収納 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 債権管理計画 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 収納率 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 口座振替 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 宇部市国民健康保険料コールセンター ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 決算関係 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 特別徴収員 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 短期被保険者証 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 納付証明 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 臨時職員任用伺 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 資格証明書 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 保険料徴収経費 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 収納率向上特別対策事業費 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 執行停止伺 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 執行停止取消伺 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 公示送達一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 居所不明被保険者調査台帳 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 20／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 山口県後期高齢者医療広域連合 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 後期高齢者医療会計繰出金 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 後期高齢者医療保険基盤安定制度一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 後期高齢者医療保険料徴収一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 後期高齢者医療制度特別対策補助金一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 後期高齢者医療負担金納付額報告書一件 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 高額介護合算療養費 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 高齢者医療制度円滑運営事業費補助金 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 保健・福祉支援業務委託 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 健康教育用器材等の貸出し ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 保険給付費等交付金 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 スマートウェルネスシティ ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 人間ドック ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 体育事業 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 医療費通知 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 国保データベースシステム ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 国保保健事業関係 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 山口県後期高齢者医療広域連合 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 後発医薬品 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 特定健康診査・特定保健指導 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 特定健康診査・特定保健指導 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 特定健康診査・特定保健指導 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 特定健康診査受診勧奨業務 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 重複・多受診 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 鍼灸療養費 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 特定健診等データ管理システム ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 まちかど健康情報 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 会計年度任用職員関係綴 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 嘱託職員・臨時嘱託職員登録・採用関係 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 年金生活者支援給付金 ５年 令和7年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 表彰一件 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 例規審査依頼関係書 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

計画 総合計画 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国保と年金 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 21／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国保資格取得依頼関係 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険喪失依頼関係 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 減免等申請 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 料率算定 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 総会・大会等案内 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 まちかど健康情報 １０年 令和10年12月31日 廃棄 なし 令和2年1月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 データヘルス計画 １０年 令和12年3月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年1月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

出納 備品管理簿 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産土地台帳 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 支払準備基金 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 条例・規則等 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 運営協議会 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 介護保険適用除外施設 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 住所地特例適用者台帳 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国保情報集約システム 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 平成　　年度　年報 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 オンライン資格確認等システム一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 特別徴収員保険料着服事件　一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 交付要求 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 差押 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 差押 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 差押一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 交付要求 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 高齢者の保健事業と介護予防の一体的実施 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 併用 保険年金課 競売通知書含む

令和元年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 診療データの活用 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 令和2年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 庁内文書　財政課 １年 令和7年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 庁内文書　財政課 １年 令和7年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 公用車事故報告書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

全般 臨時・嘱託職員一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 事務引継書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 訴訟関係 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 公文書公開請求 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 22／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

情報公開 個人情報開示請求 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算整理簿（歳入） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算整理簿（歳出） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算審査資料 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 決算審査特別委員会（資料） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算審査特別委員会（資料） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算執行状況 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

予算決算 予算配当要求・予算流用書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

出納 調定書一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

出納 収入未済・過誤納一覧 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

出納 納入済通知書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

出納 払込済通知書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

出納 出納員領収書請求交付簿 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

出納 支出負担行為書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

出納 還付命令書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

出納 精算書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

出納 物品の出納及び保管状況報告書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

出納 固定資産台帳一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産定期報告書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

管財 公有財産異動報告書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

管財 財産管理 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

監査 会計検査関係書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

議会 予算審査特別委員会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

議会 決算審査特別委員会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

議会 常任・特別委員会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会答弁書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議員からの資料要請 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

議会 議会対応チェックリスト ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

計画 行財政改革加速化プラン ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

計画 マニフェスト実行計画 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

計画 部方針・課方針 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 要望等処理　市民相談室 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 23／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

陳情・要望 陳情・要望　各団体等 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 予算編成 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 医師会・歯科医師会・薬剤師会・鍼灸師会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 契約 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国民健康保険事業会計繰出金 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国保主管課長会議 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 山口県国民健康保険連携会議 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 山口県保険者協議会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国民健康保険事業費納付金 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 山口県国民健康保険連携会議作業部会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 年報 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 予算編成 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 レセプト点検　国保 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 宇部市の健康と福祉 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 保険給付費等交付金 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 保険給付費等交付金 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 保険給付費等交付金 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 療養給付費等負担金 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 療養給付費等交付金 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 財政調整交付金 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 前期高齢者納付金・交付金 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 月報 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 山口県文書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国保連合会文書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 介護納付金 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 徴収職員証 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 捜査関係事項照会 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国民健康保険高額医療費共同事業 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 決算関係 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 他市等からの照会・回答 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 療養給付費等負担金事業実績報告 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国民健康保険制度改革 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 山口県指導（助言） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 県内他市　国民健康保険事業年報 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 24／28
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平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 退職振替 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 保険給付費等交付金 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 月報 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険制度改革 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書① ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 税調関係 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 広報　国保だより関係 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 学生用被保険者証申請 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 他市等からの照会・回答 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 旧被扶養者条例減免申請 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 納期限の延長一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 高齢受給者証 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 公示送達（国保賦課関係） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 居所不明者調査台帳 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 基盤安定負担金関係 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 退職被保険者本人該当、通知者一覧 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険申告書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 被保険者証等再交付申請書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 各種申請書届出件数一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 療養費支給申請書　一般診療 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 第三者行為　国保 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 出産育児一時金支給申請書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 葬祭費支給申請書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 食事療養費標準負担額差額支給申請書　国保 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 再審査請求・過誤調整　国保 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 療養費（保険者間調整） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 高額な査定に係る通知 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 指定公費請求 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 高額療養費 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 返納金　国保 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 高額介護合算療養費 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 特定疾病療養受療証申請書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 療養費支給申請書　柔道整復 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険給付 高額療養費（外来年間合算） ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 特別徴収員 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 25／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 決算関係 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 執行停止伺 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 執行停止取消伺 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 債権管理計画 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 宇部市国民健康保険料コールセンター ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 短期被保険者証 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 資格証明書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 収納率 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 コンビニ収納 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 口座振替 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 納付証明 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 収納率向上特別対策事業費 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 保険料徴収経費 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 他市等からの照会・回答 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 臨時職員任用伺 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 後期高齢者医療会計繰出金 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 後期高齢者医療保険基盤安定制度一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 後期高齢者医療制度特別対策補助金一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 後期高齢者医療負担金納付額報告書一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 居所不明被保険者調査台帳 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 山口県後期高齢者医療広域連合 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 公示送達一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 後期高齢者医療保険料徴収一件 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 高齢者医療制度円滑運営事業費補助金 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 高額介護合算療養費 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 人間ドック ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 国保保健事業関係 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 体育事業 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 特定健康診査受診勧奨業務 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 財政調整交付金 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 健康教育用器材等の貸出し ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 スマートウェルネスシティ ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 特定健康診査・特定保健指導 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 特定健康診査・特定保健指導 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 特定健康診査・特定保健指導 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 26／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 国保データベースシステム ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 山口県後期高齢者医療広域連合 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 重複・多受診 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 後発医薬品 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 医療費通知 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 鍼灸療養費 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 国保連合会文書 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 特定健診等データ管理システム ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 嘱託職員・臨時嘱託職員登録・採用関係 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他
年金生活者支援給付金の仕様変更対応に伴う国
民年金システム改修関係綴

５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他
処理結果一覧表の電子媒体化の実施に係る国民
年金システム改修関係綴

５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 年金生活者支援給付金 ５年 令和6年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 例規審査依頼関係書 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

計画 総合計画 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国保資格取得依頼関係 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 国民健康保険喪失依頼関係 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 減免等申請 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 料率算定 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 総会・大会等案内 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 データヘルス計画 １０年 令和11年3月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 文書廃棄・引継決定書 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

文書・事務管理 告示・公告及び公表 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年1月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

出納 備品管理簿 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 共通
地域エネルギー・バ
イオマス

契約 契約 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 条例・規則等 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 運営協議会 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 国保と年金 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

庶務 支払準備基金 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険資格 住所地特例適用者台帳 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 差押 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 差押 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 交付要求 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

国民健康保険料 特別徴収員保険料着服事件　一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

後期高齢者医療 差押一件 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 併用 保険年金課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 27／28



年度 分類1 分類2 分類3 簿冊名
保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

電子文書
長期保存

保存
場所

保存期間の
起算日

媒体
種別

行政文書ファイル等に
係る文書管理者

備考

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

その他 出産資金貸付基金 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

平成３０年度 福祉
地域エネルギー・バ
イオマス

保健事業 診療データの活用 永年 令和99年12月31日 廃棄 なし 平成31年4月1日 紙 保険年金課

※「媒体の種別」項目の「併用」とは電子文書と紙文書が綴じられている簿冊です。 28／28


