
 

ときわ公園ニュース及び園内イベントカレンダー制作業務に係る 

公募型プロポーザル仕様書 

 
1. 業務名 
ときわ公園ニュース及び園内イベントカレンダー制作業務（以下「本業務」という。） 

 
2. 業務の目的 

シーズンや月ごとに行われるときわ公園内のイベントや花の開花情報などを、配布物や園内の掲示

板でお知らせすることで、ときわ公園の魅力を発信する。 
 

3. 委託期間 
契約日から令和６年３月３１日（木）まで 
 

4. 業務の内容 
 本業務の内容は、次に掲げる項目を一括して行うものとする。 

（１） ときわ公園ニュースの制作 
以下の仕様を満たすチラシ及びデータを制作すること。 

① 紙質、規格等 
コート紙７３キログラム、Ａ３判２つ折り(Ａ４判４ページ)、フルカラー 

② 制作回数 

４回 

・１号 ７月～９月の情報を掲載予定 

・２号 １０月～１１月の情報を掲載予定 

・３号 １２月～１月の情報を掲載予定 

・４号 ３月～５月の情報を掲載予定 

③ 制作開始時期（予定） 

・１号 令和５年５月下旬 

・２号 令和５年８月初旬 

・３号 令和５年９月下旬 

・４号 令和６年１月中旬 

※各開始時期までに、宇部市（以下「市」という。）から掲載情報のテキストデータを送付

します。 

④ 納品部数 

・１号  ６０，０００部 

・２号  ６０，０００部 

・３号 １２０，０００部 

・４号  ６０，０００部 

※いずれも５０部ごとに合紙をいれること。 

⑤ 納品方法 

・版下データ    



Ａｄｏｂｅ Ｉｌｌｕｓｔｒａｔｏｒ ＣＳ６で再編集可能なデータ及び、アウトライ 

ン化済みのデータ。また、各オブジェクトはグループ化しておくこと。 

・ＰＤＦファイル 

※データ１部をＣＤ－Ｒ等で納品すること。 

⑥ 納品期限（予定） 

・１号 令和５年７月１０日（月） 

・２号 令和５年９月２５日（月） 
・３号 令和５年１１月６日（月） 
・４号 令和６年２月１９日（月） 
※受託者の決定後に協議のうえ決定しますが、おおむね上記期限とします。 

 なお、宇部市（以下「市」という。）の都合により上記期限を履行できない場合はその限  

りではありません。 

⑦ 納品場所 

宇部市 観光スポーツ文化部 ときわ公園課  

宇部市大字沖宇部２５４番地（ときわ湖水ホール内） 

 

（２） 園内イベントカレンダーの制作 

 以下の仕様を満たす掲示物のデータを制作すること。 

① 規格等 

Ａ４判、フルカラー 

② 制作回数 

６月～４月の１１ヶ月分 

③ 制作開始時期（予定） 

毎月１５日（土日・祝日の場合はその前日） 

④ 納品部数 

１部 

⑤ 納品方法 

・版下データ    

Ａｄｏｂｅ Ｉｌｌｕｓｔｒａｔｏｒ ＣＳ６で再編集可能なデータ及び、アウトライ 

ン化済みのデータ。また、各オブジェクトはグループ化しておくこと。 

・ＰＤＦファイル 

※毎月のデータはメールで送るものとし、最終月にすべてのデータをＣＤ－Ｒ等で納品

すること。 

⑥ 納品期限（予定） 

毎月２６日（土日・祝日の場合はその前日） 

※契約後に協議のうえ決定しますが、おおむね上記期限とします。 

 なお、市の都合により上記期限を履行できない場合はその限りではありません。 

⑦ 納品場所 

宇部市 観光スポーツ文化部 ときわ公園課 世界を旅する植物館係 

宇部市野中三丁目４番２９号（ときわミュージアム内） 

 

 

 



5. その他 

（１） 本業務は、本仕様書に基づいて実施すること。 

（２） 受託者は、業務の実施にあたり、関係法令及び条例を遵守すること。 

（３） 受託者は、本業務の全部を一括して第三者に委託し、又は請け負わせてはならない。 
 

（４） 受託者は、本業務の一部を第三者に委託することができる。この場合、事前に市に対して 
書面にて、再委託の内容、再委託先（商号又は名称）、再委託の概算金額、その他再委託先   
に対する管理方法等必要事項を報告しなければならない。 

（５） 本業務の実施に当たって個人情報を取り扱う場合には、個人情報保護に関する法律（平成 
１５年法律第５７号）、その他関係法令に基づき、その取り扱いに十分留意し、漏えい、滅 
失及び損失の防止その他個人情報の保護に努めること。 

（６） 業務内容及び業務の遂行上知り得た秘密事項は、市の承認を得ないで他に漏らし、または 
業務以外の目的に使用してはならない。委託期間が終了し、又は契約が解除された後にお   
いても同様とする。 

（７） 業務完了後に受託者の責任に帰すべき理由による成果物の不良箇所があった場合は、受託 

者は速やかに必要な訂正、補足等の措置を行うものとし、これに対する経費は受託者の負 

担とする。 

（８） 各月の制作に係るテキストデータは、市から提供する。必要な写真・画像等は市から提供  

するが、各受託者も著作権等に抵触しない素材を準備すること。 

（９） 納品したデータの編集加工を認めること。 

（10） カラーユニバーサルデザインに対応した色あいやフォントで制作すること。 

（11） 新型コロナウイルス感染症等の影響による市の取り組みの内容変更等により、制作回数が 

変更になった場合は、必要に応じて事業費の金額及び支払方法の変更について市と受託者 

が協議するものとする。 

（12） 校正の回数に制限は設けないこと。 

（13） 制作物に係る著作権、所有権、その他の一切の権利は市に帰属すること。 

（14） 成果物は、市が二次使用（印刷物の制作、ウェブサイトの掲載等）できるものとする。 

（15） 本業務仕様書に定めのない事項については、市と受託者双方が協議するものとする。 

（16） 制作しない号がある際には、予め市から受託先へ、制作開始時期までに制作しない旨 

を連絡することとする。 

（17） その他疑義が生じた場合には、速やかに市と協議の上、実施すること。 


