
公告/発注図書公開

競争参加資格確認申請書受付

競争参加資格確認通知書発行

入 札 書 受 付

締 切通 知 書発 行

開 札

落札結果通知書発行

入札・契約結果の公開 ⑫入札契約結果の確認

⑪落札結果通知書受信

⑨入札書・内訳書の提出

⑥競争参加資格確認申請書受付票受信

⑤競争参加資格確認申請書提出

⑦競争参加資格確認通知書受信

発注者 応札者

条件付一般競争入札 業務フロー

④電子入札システムログイン

⑩入札書受付票の確認

③質問書の提出（システム外）

⑧質問回答書の確認質問回答書の公開
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①システムへのログイン

②調達情報確認/発注図書取得



①システムへのログイン
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画面はサンプルイメージです。

宇部市ホームページで電子入札
ポータルサイトを公開します。
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画面はサンプルイメージです。

宇部市ホームページで電子入札
ポータルサイトを公開します。
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ログインしている状態で、

発注情報閲覧画面でファイルをダ
ウンロードすると、ダウンロードした
案件でファイルの差替えがあった
場合、「発注図書変更のお知らせ」
メールが通知されます。
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公告/発注図書公開

競争参加資格確認申請書受付

競争参加資格確認通知書発行

入 札 書 受 付

締 切通 知 書発 行

開 札

落札結果通知書発行

入札・契約結果の公開 ⑫入札契約結果の確認

②調達情報確認/発注図書取得

⑪落札結果通知書受信

①システムへのログイン

⑨入札書・内訳書の提出

⑥競争参加資格確認申請書受付票受信

⑤競争参加資格確認申請書提出

⑦競争参加資格確認通知書受信

発注者 応札者

条件付一般競争入札 業務フロー

④電子入札システムログイン

⑩入札書受付票の確認

③質問書の提出（システム外）

⑧質問回答書の確認質問回答書の公開
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画面はサンプルイメージです。

宇部市ホームページで電子入札
ポータルサイトを公開します。
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ファイル読み込み中は、このように
表示されます。

時計表示されたことを確認してから
利用者登録処理ボタンをクリックし
てください。

時計表示がされない場合は、設定
が間違っていますので、ＩＣカードを
購入した認証局に、設定内容を確
認してください。
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ＰＩＮ番号とは、ＩＣカードの暗証番号のこと
です。

ＩＣカード購入時に、認証局から送られてき
た暗証番号を入力してください。
担当者欄は入力不要です。

ここからの操作は、ＩＣカード
リーダーとＩＣカードが必要で
す。
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ＰＩＮ番号を複数回間違うと、ＩＣ
カードがロックされ、使用できなく
なります。

ＩＣカードがロックされた場合は、認
証局にロックの解除を依頼してく
ださい。

※ロックの解除には、数日かかる
場合がありますのでご注意下さい。
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２MB以内
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２MB以内
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２MB以内
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２MB以内

ファイルが複数ある場合
は、再度「参照」ボタンを
クリックして次のファイル
を添付します。
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２MB以内
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２MB以内
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以上で、競争参加資格確認申
請書のシステムでの提出が完
了です。

この後、発注機関側で申請書に
不備がないかを確認し、不備が
なければ「競争参加資格確認申
請書受付票」が発行されます。

次に、発注機関側で資格審査を
行い、資格あり・なしを記載した
「競争参加資格確認通知書」が
発行されます。
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公告/発注図書公開

競争参加資格確認申請書受付

競争参加資格確認通知書発行

入 札 書 受 付

締 切通 知 書発 行

開 札

落札結果通知書発行

入札・契約結果の公開 ⑫入札契約結果の確認

②調達情報確認/発注図書取得

⑪落札結果通知書受信

①システムへのログイン

⑨入札書・内訳書の提出

⑥競争参加資格確認申請書受付票受信

⑤競争参加資格確認申請書提出

⑦競争参加資格確認通知書受信

発注者 応札者

条件付一般競争入札 業務フロー

④電子入札システムログイン

⑩入札書受付票の確認

③質問書の提出（システム外）

⑧質問回答書の確認質問回答書の公開
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画面はサンプルイメージです。

宇部市ホームページで電子入札
ポータルサイトを公開します。
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公告/発注図書公開

競争参加資格確認申請書受付

競争参加資格確認通知書発行

入 札 書 受 付

締 切通 知 書発 行

開 札

落札結果通知書発行

入札・契約結果の公開 ⑫入札契約結果の確認

②調達情報確認/発注図書取得

⑪落札結果通知書受信

①システムへのログイン

⑨入札書・内訳書の提出

⑥競争参加資格確認申請書受付票受信

⑤競争参加資格確認申請書提出

⑦競争参加資格確認通知書受信

発注者 応札者

条件付一般競争入札 業務フロー

④電子入札システムログイン

⑩入札書受付票の確認

③質問書の提出（システム外）

⑧質問回答書の確認質問回答書の公開
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申請書に不備があり再提出する場合

競争参加資格確認申請
書に不備があり、発注機
関が再提出が必要と判断
した場合、「再提出」のボ
タンが表示されます。
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再提出の操作は、提出時
と同じです。

83



２MB以内
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修正した申請書を添付し
てください。
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２MB以内
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２MB以内
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以上で、競争参加資格確
認申請書のシステムでの
再提出が完了です。

この後、発注機関側で申
請書に不備がないかを
確認し、不備がなければ
「競争参加資格確認申請
書受付票」が発行されま
す。
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公告/発注図書公開

競争参加資格確認申請書受付

競争参加資格確認通知書発行

入 札 書 受 付

締 切通 知 書発 行

開 札

落札結果通知書発行

入札・契約結果の公開 ⑫入札契約結果の確認

②調達情報確認/発注図書取得

⑪落札結果通知書受信

①システムへのログイン

⑨入札書・内訳書の提出

⑥競争参加資格確認申請書受付票受信

⑤競争参加資格確認申請書提出

⑦競争参加資格確認通知書受信

発注者 応札者

条件付一般競争入札 業務フロー

④電子入札システムログイン

⑩入札書受付票の確認

③質問書の提出（システム外）

⑧質問回答書の確認質問回答書の公開
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画面はサンプルイメージです。

宇部市ホームページで電子入札
ポータルサイトを公開します。
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２MB以内
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２MB以内

くじ入力番号が表示されて
いる場合は必須入力です。

３桁の半角数字で入力し
てください。
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２MB以内
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２MB以内

内訳書等の発注機関が指定する資料を選択してく
ださい。
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２MB以内
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２MB以内

添付ファイルが複数ある場
合の操作方法は、競争参
加資格確認申請書と同じで
す。
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２MB以内
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このメッセージが、入札書提
出の最終確認です。

入札書は１度提出すると、変
更・再提出はできませんので、
入力内容、添付資料を確認
してから提出してください。
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公告/発注図書公開

競争参加資格確認申請書受付

競争参加資格確認通知書発行

入 札 書 受 付

締 切通 知 書発 行

開 札

落札結果通知書発行

入札・契約結果の公開 ⑫入札契約結果の確認

②調達情報確認/発注図書取得

⑪落札結果通知書受信

①システムへのログイン

⑨入札書・内訳書の提出

⑥競争参加資格確認申請書受付票受信

⑤競争参加資格確認申請書提出

⑦競争参加資格確認通知書受信

発注者 応札者

条件付一般競争入札 業務フロー

④電子入札システムログイン

⑩入札書受付票の確認

③質問書の提出（システム外）

⑧質問回答書の確認質問回答書の公開
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確認していない通知書がある
場合、「未参照有り」と表示さ
れますので、必ず確認してく
ださい。
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確認していない通知書は、
「未参照」と表示されます。
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公告/発注図書公開

競争参加資格確認申請書受付

競争参加資格確認通知書発行

入 札 書 受 付

締 切通 知 書発 行

開 札

落札結果通知書発行

入札・契約結果の公開 ⑫入札契約結果の確認

②調達情報確認/発注図書取得

⑪落札結果通知書受信

①システムへのログイン

⑨入札書・内訳書の提出

⑥競争参加資格確認申請書受付票受信

⑤競争参加資格確認申請書提出

⑦競争参加資格確認通知書受信

発注者 応札者

条件付一般競争入札 業務フロー

④電子入札システムログイン

⑩入札書受付票の確認

③質問書の提出（システム外）

⑧質問回答書の確認質問回答書の公開

締切通知書の確
認手順は、入札
書受付票の確認
手順と同じです。
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落札者決定通知書は、応札
者すべてに通知されます。
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確認した通知書は、「参照済」
と表示されます。
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公告/発注図書公開

競争参加資格確認申請書受付

競争参加資格確認通知書発行

入 札 書 受 付

締 切通 知 書発 行

開 札

落札結果通知書発行

入札・契約結果の公開 ⑫入札契約結果の確認

②調達情報確認/発注図書取得

⑪落札結果通知書受信

①システムへのログイン

⑨入札書・内訳書の提出

⑥競争参加資格確認申請書受付票受信

⑤競争参加資格確認申請書提出

⑦競争参加資格確認通知書受信

発注者 応札者

条件付一般競争入札 業務フロー

④電子入札システムログイン

⑩入札書受付票の確認

③質問書の提出（システム外）

⑧質問回答書の確認質問回答書の公開
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画面はサンプルイメージです。

宇部市ホームページで電子入札
ポータルサイトを公開します。

122



123



124



125



126



127



128



129


