
施設職員調書　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　　　　　　　　　　　事業所名：

　〔常　勤〕 監査基準日：令和 ８年 ５月 末日現在

 基本給  基本給

（本俸＋地域手当） （本俸＋地域手当）

1 　　

2 　　

3 　　

4 　　

5 　　

6 　　

7 　　

8 　　

9 　　

10 　　

(注）

４　※のついている欄には，該当する箇所に○印をしてください。

　「資格内容・保育士」欄には保育士の資格を有しないが、保健師の資格を有する者は「ホ」、看護師資格を有する者は「看」、准看護師資格を有するものは「准」、

　理学療法士等の資格を有するものは「理」を選択してください。

  　「資格内容・栄養士」欄には、管理栄養士の資格を有しているものについて、「管」と記入してください。
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番
号

給与実支払額　　　（円） 社会保険加入状況　※

健
康
保
険

経
験
年
数

年
齢

う
ち
現
施
設 実支払

号俸
実支払
号俸

管理職
手当

主任
手当

業務
手当

令和７年 ４ 月分 職種 氏　　名

福祉
医療
機構

労
働
者
名
簿

履
歴
書

健
診
記
録

資格内容　※

幼
稚
園
教
諭
等

　　「資格内容・幼稚園教諭等」欄は幼稚園教諭有資格者は「幼」、小学校教諭有資格者は「小」、養護教諭有資格者は「養」を選択してください 。

１　記入日は監査基準日（監査実施予定日の属する月の前月の初日時点）としてください。

種類と期
間を記入

令和８年 ４ 月分

県

３ 給与実支払額については、監査基準日の属する月の分を記載してください。

産休・育
休・介休・
病休等取

得者
厚
生
年
金

雇
用
保
険

共　済

保
育
士

調
理
師

栄
養
士

２　「職種」については、管理者・保育士・保育従事者・栄養士・調理師・事務職員・用務員・その他から選択してください。データの場合はセルを選択し▼を押すと選択肢が出てきますので、その中か
ら選択してください。

宇部市記入欄

雇
用
契
約
書

セルを選択し、▼を押すと、管理者、保育
士、保育従事者、栄養士、調理員、事務職
員、用務員、その他から選択できます

新規施設は記入不要
です



施設職員調書　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　〔非　常　勤〕 監査基準日：令和  ８年 ５月 末日現在

常勤 １月当たり

番 年 換算値 平均実支払

号 齢 　 賃金額

（円） （円）

　　　年　　　月　　　日 ：

～ 　　　年　　　月　　　日 ～ ：
　　　年　　　月　　　日 ：

～ 　　　年　　　月　　　日 ～ ：
　　　年　　　月　　　日 ：

～ 　　　年　　　月　　　日 ～ ：
　　　年　　　月　　　日 ：

～ 　　　年　　　月　　　日 ～ ：
　　　年　　　月　　　日 ：

～ 　　　年　　　月　　　日 ～ ：
　　　年　　　月　　　日 ：

～ 　　　年　　　月　　　日 ～ ：
　　　年　　　月　　　日 ：

～ 　　　年　　　月　　　日 ～ ：
　　　年　　　月　　　日 ：

～ 　　　年　　　月　　　日 ～ ：
　　　年　　　月　　　日 ：

～ 　　　年　　　月　　　日 ～ ：
　　　年　　　月　　　日 ：

～ 　　　年　　　月　　　日 ～ ：

（注） １　記入日は監査基準日（監査実施予定日の属する月の前月の初日時点）としてください。

３　「雇用形態」欄は、非常勤・パート・派遣から選択してください。データの場合はセルを選択し▼を押すと選択肢が出てきますので、その中から選択してください。

６　※のついている欄には，該当する箇所に○印をしてください。

　　　　　理学療法士等の資格を有するものは「理」を選択してください。

  　「資格内容・栄養士」欄には、管理栄養士の資格を有しているものについて、「管」を選択してください。
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２　「職種」欄は、管理者・保育士・保育従事者・栄養士・調理師・事務職員・その他から選択してください。データの場合はセルを選択し▼を押すと選択肢が出てきますので、その中から選択してください。

４　賃金単価は、雇用契約上の支払方法（月額・日額・時給）を記載の上、金額を記載してください。データの場合はセルを選択し▼を押すと選択肢が出てきますので、その中から選択してください。
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 職種 氏　　名 雇用契約期間 勤務時間

　　

　 

宇部市記入欄

雇
用
契
約
書

労
働
者
名
簿

履
歴
書

健
診
記
録

健
康
保
険

厚
生
年
金

雇
用
保
険

共　済

社会保険加入状況　※ 資格内容　※

保
育
士

調
理
師

栄
養
士

福祉
医療
機構

県

事業所名：

　 

　 

　 

　 

経
験
年
数

う
ち
現
施
設

雇
用
形
態

　 

　 

　 

　 

　　　　　「資格内容・保育士」欄には保育士の資格を有しないが、保健師の資格を有する者は「ホ」、看護師資格を有する者は「看」、准看護師資格を有するものは「准」、

　　　　　　　　　　　　　　　　　「資格内容・幼稚園教諭等」欄は幼稚園教諭有資格者は「幼」、小学校教諭有資格者は「小」、養護教諭有資格者は「養」を選択してください。

１日当
たり平
均勤務
時間数
（時間）

１月当
たり平
均勤
務日
数
（日）

幼
稚
園
教
諭
等

５　常勤換算値欄は、「常勤以外の職員の1か月の総勤務時間数」÷「就業規則等で定めた常勤職員の勤務時間数」の値を記入してください。

賃金単価

（月額・日額・時
給）

セルを選択し、▼を押して常勤・パート・
派遣から選択してください

セルを選択し、▼を押し、月額・日
額・時給から選択してください

セルを選択し、▼を押し
て保育士、保育従事者、
栄養士、調理員、事務職
員、その他から選択して
ください


