
（様式第１号）                                  

                        平成  年  月  日 

 宇部市長 様 

団 体 名  

団体の拠点場所  

代表者の役・氏名 

（役職） 

（氏名）          ㊞ 

                                                        

宇部市宇部市宇部市宇部市協働のまちづくり提案サポート協働のまちづくり提案サポート協働のまちづくり提案サポート協働のまちづくり提案サポート事業事業事業事業助成金交付申請書助成金交付申請書助成金交付申請書助成金交付申請書    

宇部市協働のまちづくり提案サポート事業助成金交付要綱第７条の規定に基づき、

下記のとおり関係書類を添えて、助成金の交付を申請します。 

                  記 

企画提案事業名 

 

 

申請助成金種別 

（該当に○） 

 これからスタート枠 

 ステップアップ枠 

 ふるさと元気懇談会枠 

助成金交付申請額                        円 

まちづくりコラボレ

ーション枠の場合 

事業を協働する 

構成団体名等 

団 体 名  

団体の 

拠点場所 

 

代表者の

役・氏名 

（役職） 

（氏名） 

提 出 書 類 

・事業企画提案・収支予算書（様式第２号） 

・団体概要書（様式第３号） 

・団体の規約又は会則及び会員名簿 

・団体の活動状況について参考となる書類 

過去５年間の当該 

助成金の交付状況 

２４年度 ２５年度 ２６年度 ２７年度 ２８年度 

     

担当者の連絡先 

（通知書等郵送先） 

住  所 

〒    － 

 

氏  名  

電  話  

E－mail  

 



（まちづくりコラボレーション枠申請用） 

協定書協定書協定書協定書兼委任状兼委任状兼委任状兼委任状    

平成  年  月  日 

 

宇部市長 様 

 

 宇部市協働のまちづくり提案サポート事業について、まちづくりコラボレーション

枠による事業を下記の団体で実施するにあたり、協定を結び、下記事項に関する権限

を構成団体が代表団体に委任します。 

 

代表団体 

（受任者） 

《代表団体》団体名  

団体の拠点場所  

代表者の役・氏名 

（役職） 

（氏名）          ㊞ 

構成団体 

（委任者） 

《構成団体①》団体名  

 団体の拠点場所 
 

 代表者の役・氏名 

（役職） 

（氏名）          ㊞ 

《構成団体②》団体名  

 団体の拠点場所 

 

 代表者の役・氏名 

（役職） 

（氏名）          ㊞ 

委任事項 

１ 助成金の申請に関する件 

２ 事業の変更・中止に関する件 

３ 助成金の請求受領に関する件 

４ 事業の実績報告に関する件 

その他 

 この協定書兼委任状に定めのない事項については、代表団

体及び構成団体全員により協議することとします。 

 

 

 

 



（様式第２号）                                     

事業事業事業事業企画提案企画提案企画提案企画提案・収支予算書・収支予算書・収支予算書・収支予算書    

（１）事業企画提案内容 

企画提案事業名 

 

実 施 期 間 平成  年   月   日～平成  年   月   日 

実 施 場 所  

企画提案の背景 

※解決したい社会

的課題や求めら

れている市民ニ

ーズなど 

 

事業の目的 

※現状の課題等を

どのようにした

いのかなど 

 

 

 

 

事業概要 

対象者(例：子ども･高齢者等)  

対象人数（概数）   人 

事業運営スタッフの人数   人 

実施内容について（具体的に記入してください。） 

 

 

 

 

 

 

 

団体ならではの 

ポイント 

 

 

 

事業実施により得

られる成果・効果 

 

 

 

 

 

※事業実施スケジュール（日程）についての資料を添付してください。 

※その他、事業の実施内容について参考となる資料があれば添付してください。 



（まちづくりコラボレーション枠申請用） 

連携状況調書連携状況調書連携状況調書連携状況調書 

役割分担 

及び 

実施責任者 

代表団体：（団体名） 

     （実施責任者） 

 

構成団体①：（団体名） 

      (実施責任者) 

 

構成団体②：（団体名） 

      (実施責任者) 

 

連携状況 

（予定） 

事業費の分担 

代表団体： 

構成団体①： 

構成団体②： 

打合せ等の実施状況 

 

連携の効果 

 

 

 

 



（２）収支予算内容 

①収入の部                         （単位：円） 

費  目 金  額 内訳（単価・数量など算定根拠） 

自己資金 

 
 

 

市からの助成金   

その他収入 

（      ） 

 

 

 

 

 

 

※合  計   

②支出の部                         （単位：円） 

費  目 金  額 内訳（単価・数量など算定根拠） 

報償費   

旅費   

消耗品費   

燃料費   

光熱水費   

印刷製本費   

通信運搬費   

広告料   

手数料   

保険料   

使用料・賃借料   

※合  計 

 
  

※収入の部と支出の部の合計額が一致するように計上してください。 

※事業により得られる収入がある場合は、収入の部に計上してください。 

※支出の部については、算定根拠のわかる資料を添付してください。 



（様式第３号）     

団体概要書団体概要書団体概要書団体概要書        

（まちづくりコラボレーション枠の場合は個々の団体ごとに作成してください。） 

団体名  

団体の拠点場所 
 

代表者の役・氏名 （役職）       （氏名） 

団体設立年月 

     年   月 （活動歴   年   か月 ） 

（NPO 法人の場合、設立時期      年   月） 

団体構成員数      人 （うち、市内在住者数     人 ） 

団体の設立目的 

及び趣旨 

 

 

 

 

 

 

団体の活動分野 

□健康づくり・医療 □福祉 □社会教育の推進  

□まちづくりの推進 □学術・文化芸術・スポーツの振興 

□環境保全 □災害救援 □犯罪防止 □交通安全  

□人権の擁護 □平和の推進 □国際協力・交流  

□男女共同参画社会の形成 □子どもの健全育成  

□市民活動団体の支援 □その他（          ） 

団体の活動内容や 

これまでの実績 

27

年

度 

 

 

 

団体の予算規模 円 

28

年

度 

 

 

 

団体の予算規模 円 

29

年

度 

 

 

 

団体の予算規模 円 

※団体の規約又は会則及び会員名簿（市内・市外在住の別がわかるもの）を添付してください。 



（様式第４号） 

 

                        宇 市 活 第   号 

                        平成  年  月  日 

 

 

団体名               

               様 

 

宇部市長 久 保 田 后 子         

 

 

宇部市宇部市宇部市宇部市協働のまちづくり提案サポート協働のまちづくり提案サポート協働のまちづくり提案サポート協働のまちづくり提案サポート事業事業事業事業助成金助成金助成金助成金（（（（交付交付交付交付・不交付）・不交付）・不交付）・不交付）決定通知決定通知決定通知決定通知書書書書    

 平成  年  月  日付けで、申請のありました助成金の交付について、宇部市

協働のまちづくり代案サポート事業助成金交付要綱第８条第２項の規定に基づき、下

記のとおり決定しましたので通知します。 

 

記 

 

助成金交付の結果（  交付 ・ 不交付  ） 

 

助成金交付額 ：           円 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

市 民 活 動 課 

市 民 協 働 係 

Tel 34－ 8233 



（様式第５号） 

                        平成  年  月  日 

 

 宇部市長 様 

 

団 体 名  

団体の拠点場所  

代表者の 

役職名・氏名 
㊞ 

                                                 

変更承認申請書変更承認申請書変更承認申請書変更承認申請書    

    

 平成  年  月  日付け宇市活第   号で交付決定通知のありました件に

ついて、下記のとおり変更したいので、宇部市協働のまちづくり提案サポート事業助

成金交付要綱第１０条第１項の規定に基づき、下記のとおり申請します。 

記 

１ 変更理由 

 

 

 

 

２ 変更内容 

（１）事業内容の変更 

変更前 

 

 

 

変更後 

 

 

 



（２）経費の変更                       （単位：円） 

費  目 

金  額 

内訳（単価・数量など算定根拠） 

変更前 変更後 

報償費 

   

旅費    

消耗品費    

燃料費    

光熱水費    

印刷製本費 

   

通信運搬費 

   

広告料 

   

手数料 

   

保険料 

   

使用料・賃借料 

   

合  計    

※内訳について、算定根拠のわかる資料を添付してください。 

 

 

 

 



（様式第６号） 

 

                        宇 市 活 第   号 

                        平成  年  月  日 

 

 

 団体名 

                様 

 

宇部市長 久 保 田 后 子         

 

変更承認決定通知書変更承認決定通知書変更承認決定通知書変更承認決定通知書    

 平成  年  月  日付けで申請のありました件について、宇部市協働のまちづ

くり提案サポート事業助成金交付要綱第１０条第２項の規定に基づき、事業内容の変

更を承認することとし、交付助成額を下記のとおり決定しましたので通知します。 

 

記 

 

 

変更承認による助成金交付額：              円 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

市 民 活 動 課 

市 民 協 働 係 

Tel 34－ 8233 

 



（様式第７号） 

                        平成  年  月  日 

 

宇部市長 様 

 

団 体 名  

団体の拠点場所  

代表者の 

役職名・氏名 

㊞ 

                                                    

事業中止届事業中止届事業中止届事業中止届    

 平成  年  月  日付け宇市活第   号で交付決定通知のありました件に

ついて、下記のとおり事業を中止したいので、宇部市協働のまちづくり提案サポート

事業助成金交付要綱第１１条の規定に基づき、下記のとおり届けます。 

記 

１ 事業の中止理由 

 

 

 

 

 

２ 事業の中止後の措置 

 

 

 

 

 

 



（様式第８号） 

 

                        平成  年  月  日 

    

宇部市長 様 

 

団 体 名  

団体の拠点場所  

代表者の 

役職名・氏名 ㊞ 

                                                     

事業実事業実事業実事業実績績績績報告書報告書報告書報告書    

    

 平成  年  月  日付け宇市活第   号で交付決定通知のありました件に

ついて、事業を実施しましたので、宇部市協働のまちづくり提案サポート事業助成金

交付要綱第１２条第１項の規定に基づき、下記のとおり関係書類を添えて報告します。 

 

記 

 

１ 実績報告書（別紙１） 

  ※ 事業実施状況が確認できる写真を添付してください。 

 

２ 収支決算書（別紙２） 

  ※ 領収証を添付してください。 

 

 

 

 

 

 



（別紙１）          実績実績実績実績報告書報告書報告書報告書 

 実施期間 

(開始日)             (完了日) 

平成  年  月  日 ～ 平成  年  月  日 

 実施場所 宇部市 

 実施内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 参加者数等 参加者数       人、スタッフ        人 

 得られた成果・ 

 効果 

 

 

 

 

 

 

 

課題・反省点 

 

 

 

 

 

 

今後の活動計画・ 

事業展望等 

 

 

 

 

 

 

※事業実施状況が確認できる写真を添付してください。 



（別紙２）          収支決算書収支決算書収支決算書収支決算書            （単位：円） 

① 

 

収 

 

入 

項   目 予算額 決算額 増減額 増減理由等 

自己資金    

 

 

市からの助成金    

 

 

その他収入 

（      ） 

   

 

 

    

 

 

 

収入計 

A 

 

B 

 

A－B 

 

 

 

② 

 

支 

 

出 

※ 

項   目 予算額 決算額 増減額 増減理由等 

報償費    

 

 

旅費    

 

消耗品費    

 

燃料費    

 

光熱水費    

 

 

印刷製本費    

 

 

通信運搬費    

 

 

広告料    

 

 

手数料    

 

保険料    

 

 

使用料・賃借料    

 

 

 

支出計 

C 

 

D 

 

C－D 

 

 

 

③ 決算額(B－D) 

 B              円 － D              円 ＝                円 

※支出については、領収証を必ず添付してください。



（様式第９号） 

  

                        平成  年  月  日 

 

宇部市長 様 

 

団 体 名  

団体の拠点場所  

代表者の 

役職名・氏名 ㊞ 

                                                助成金請求書兼振込依頼書助成金請求書兼振込依頼書助成金請求書兼振込依頼書助成金請求書兼振込依頼書    

 平成   年  月  日付け宇市活第   号で交付決定通知のありました

件について、宇部市協働のまちづくり提案サポート事業助成金交付要綱第１３条第

１項の規定に基づき、下記のとおり請求します。 

記 

金金金金                                            円円円円    

    

･････････････････････････････････････････････････････････････････････････ 

 

 宇部市協働のまちづくり提案サポート事業助成金を、下記口座にお振込みくださ

い。 

 

振

込

先

金

融

機

関 

金 融 機 関 名 預金の種類 口座番号 

金庫 

銀行 

農協 

本 店 

支 店 

支 所 

出張所 

□普通(総合) 

□当座 

 

口座名義 

ふりがな                               

 

※口座名義等、間違いのないように正確に記入をお願いします。 

※口座は団体名義のものを記入してください。  

 



（様式第１０号） 

                        平成  年  月  日 

 

宇部市長 様 

 

団 体 名  

団体の拠点場所  

代表者の 

役職名・氏名 

㊞ 

    

助成金概算払請求書兼振込依頼書助成金概算払請求書兼振込依頼書助成金概算払請求書兼振込依頼書助成金概算払請求書兼振込依頼書    

 平成  年  月  日付け宇市活第   号で交付決定通知のありました件

について、宇部市協働のまちづくり提案サポート事業助成金交付要綱第１４条第２

項の規定に基づき、下記のとおり概算払いを請求します。 

記 

 

金金金金                                            円円円円    

 

･････････････････････････････････････････････････････････････････････････ 

 

 宇部市協働のまちづくり提案サポート事業助成金(概算払)を、下記口座にお振込

みください。 

 

振

込

先

金

融

機

関 

金 融 機 関 名 預金の種類 口座番号 

金 庫 

銀 行 

農 協 

本 店 

支 店 

支 所 

出張所 

□普通(総合) 

□当座 

 

口座名義 

ふりがな                               

 

※口座名義等、間違いのないように正確に記入をお願いします。 

※口座は団体名義のものを記入してください。 

 



（様式第１１号） 

 

                         

                      平成  年  月  日 

    

宇部市長 様 

 

団 体 名  

団体の拠点場所  

代表者の 

役職名・氏名 

㊞ 

        

                                                助成金概算払精算書助成金概算払精算書助成金概算払精算書助成金概算払精算書    

 平成  年  月  日付け宇市活第   号で交付決定通知のありました件

について、概算払いを受けて事業を実施しましたので、宇部市協働のまちづくり提

案サポート事業助成金交付要綱第１５条第１項の規定に基づき、下記のとおり精算

します。 

  

記 

 

 

１ 概算払受領額                 円 

 

 

２ 精 算 額                 円 

 

 

３ 戻 入 額                 円 

 

 


