
１　目的

　　この要領は、平成2３年度「カーボン・オフセット推進事業」の委託業務を受託する者（以下「受託者」という。）を選定するための募集について、必要な事項を定めるものです。

２　委託業務概要

（１）業 務 名　  平成2３年度カーボン・オフセット推進事業業務委託

（２）業務内容　　別紙仕様書のとおり

（３）委託期間　  契約日から平成2４年3月31日まで

（４）委託上限額  5,000,000円（消費税及び地方消費税を含む。）

３　応募資格要件

この手続きに参加できる者（以下「応募者」という。）は、委託業務を効果的かつ効率的に実施することができるＮＰＯ法人、その他の法人又は法人以外の団体であり、委託事業を適確に遂行するに足りる能力を有し、以下の要件を全て満たしていることとします。

（１）地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第167条の4第1項又は第2項の規定により、本市における一般競争入札等の参加を制限されていないこと。

（２）法人税、地方税その他租税公課を滞納していないこと。
（３）会社更生法及び民事再生法等による手続きをしていないこと。

（４）暴力団員による不当な行為等の防止等に関する法律に掲げる暴力団及びそれらの利益となる活動を行う者でないこと。

（５）政治団体、宗教団体又はそれに類する団体でないこと。

（６）市内に主たる事務所等を有し、市内を中心に活動していること。 

４　業務実施上の注意点

（１）２に掲げる業務の委託を受けた者（以下「受託者」という。）は、本業務を統括する責任者（以下「統括責任者」という。）を１名配置すること。

統括責任者は、必要に応じ、市及び関係機関との連絡調整・打ち合わせ等を行うとともに、事業管理を行うこと。

（２）何らかのトラブルが発生した場合、統括責任者は市と連携の上、速やかに解決を図ること。

５　事業実施要件

　　本事業は、景気の悪化により失業された方に対する雇用・就業機会の創出及び人材育成を目的とする「緊急雇用創出事業臨時特例基金補助事業」として実施するものであるため、委託業務の実施にあたっては、失業者（労働の意思・能力を有し、求職活動を行っているにもかかわらず、職業に就くことができない方）の新規雇用が必須であり、企画提案事業においては、以下の要件を全て満たしていることとします。

（１）建設・土木作業でないこと。

（２）地域内にニーズがあり、離職した非正規労働者、中高年齢者、未就職卒業者等の失業者の雇用・就業機会にふさわしい事業であること。

（３）国及び地方公共団体からの委託を受けている事業でないこと。

（４）本事業における委託費の支給事由と同様の支給要件とする国及び地方公共団体の補助制度等により補助金等を受けている事業でないこと。

（５）その他、別紙仕様書により求める要件を満たすこと。

６　公募に関するスケジュール

（１）応募者の募集及び選定スケジュール

①募集要領の配布　　　　　　　　平成2３年５月２３日（月）から

②募集説明会の開催　　　　　　　平成２３年５月３１日（火）

③質問の受付　　　　　　　　　　平成2３年５月３１日（火）まで
④応募書類の受付　　　　　　　　平成2３年６月３日（金）まで　

⑤書類審査及びヒアリング審査　　平成2３年６月中旬を予定

⑥受託候補者の決定及び公表　　　平成2３年６月下旬を予定　　

⑦委託先の決定・契約締結　　　　平成2３年６月下旬を予定

（２）応募者の公募手続

①募集要領の配布

・配布時期　：　平成2３年５月２３日（月）から

・配布場所　：　宇部市市民環境部環境政策課

・配布時間　：　午前8時30分から午後5時15分まで

（ただし、土曜日及び日曜日は除きます。）

　　  　　　　　　宇部市ホームページからもダウンロードできます。

②募集説明会の開催
　募集要領に関する説明会を以下のとおり開催します。

・日時　　　：　平成２３年５月３１日（火）午前10時から
・場所　　　：　市役所2階第2会議室
・参加人数　：　各団体2名以内
③質問の受付　　

　募集要領や業務内容に関する質問を以下のとおり受け付けます。電子メールにより提出してください。

・受付期間　：　平成２３年５月２３日（月）から平成2３年５月３１日（火）まで

・提出書類　：　質問書（様式５）

・提出場所　：　宇部市市民環境部環境政策課

・回答期日　：　平成2３年６月２日（木）を予定

　　　　　　　　受け付けた質問に対する回答は、宇部市ホームページ上で公表します。

　　　　　　　　ただし、簡易な質問等については、ホームページには回答を掲載せず、電話等により個別に回答します。

④応募書類の受付　　　

　応募書類を以下のとおり受け付けます。持参又は書留郵便により提出してください。

・受付期間　：　平成２３年５月２３日（月）から平成2３年６月３日（金）まで（必着）

・提出場所　：　宇部市市民環境部環境政策課

　　　　　　　　　持参の場合は、午前8時30分から午後5時15分まで

（ただし、土曜日及び日曜日は除きます。）

　⑤書類審査及びヒアリング審査　

・審査日　　： 平成2３年６月上旬を予定

・審査場所　： 市役所会議室を予定

※審査時間等については、応募者に別途通知します。

・審査方法　： 提出された書類をもとに、審査基準に基づき書類審査及び応募者に対するヒアリング審査を行います。

・審査基準　：「８ 審査基準」を参照

⑥受託候補者の決定及び公表

・結果公表　：平成2３年５月中旬を予定

審査結果は、全ての応募者に郵送で通知します。またその結果を市のホームページで公表します。

⑦受託者の決定・契約締結　　　　　　　　

　　市と受託候補者で、事業内容の詳細協議を行い、協議成立後、正式な受託者として決定し、契約を締結します。

 　 なお、契約の締結にあたっては、宇部市財務規則第98条の規定により、契約金額の100分の10以上の契約保証金を納付していただきます。ただし、同規則第99条各号のいずれかに該当する場合は、契約保証金を免除します。

７　応募書類

（１）提出書類

①提案公募事業申込書（様式１）

②収支予算書（様式２）
③統括責任者の経歴書（様式３）

④団体概要書（様式４：任意様式でも可）

様式４を使用しない場合は、用紙をA4版・縦置きにして作成してください。パンフレット

等でも可

⑤委託対象団体であることがわかるような、下記の書類を提出してください。

　・定款又は寄付行為（法人格を有しない場合は、運営規約に相当するもの）

　・登記簿（法人格を有しない場合は、目的、名称、所在地、資産の総額、代表者の氏名及び住所を記載した書類）

・直前1事業年度の事業報告書、貸借対照表及び損益計算書又はこれに類する書類・役員名簿

（２）提出部数

正本１部、副本７部（副本はモノクロコピーで綴じ込みなし）

（３）留意事項

①上記（１）①提案公募事業申込書、②収支予算書の内容については、本事業の受託候補者を決定するためのものであり、具体的な事業内容については、受託候補者の提案をもとに、市との協議を行った後、決定することとなります。

②応募に関して必要となる経費は応募者の負担とします。

③この手続きの応募者が業務委託に係る競争入札等参加停止を受けることとなった場合は、審査の対象とせず、又は契約の締結を行わない場合があります。

④提出された書類の著作権は、それぞれ作成した団体に帰属します。なお、市は提出された書類の全部または一部を公開することがあります。

⑤市が受理した企画提案書等は返却しません。

８　審査基準

　　審査における評価項目と配点比率は以下のとおりです。

　　審査項目ごとの得点数に配点比率で調整して評価を行います。

	審査項目
	審査事項
	配点比率

（％）

	基本コンセプト
	提案内容は、事業の趣旨に合致しているか。
	20

	事業の内容
	目的を達成できる事業内容やスケジュールとなっているか。
	50

	
	創意工夫に基づき、独自に企画した新たな事業であるか。既に市が実施している事業と同一又は類似していない新たな事業であるか。
	

	
	持続可能な地域づくりに向けて、市民・ＮＰＯ・企業等の行動変革（意識啓発でなく）が図れる企画となっているか。
	

	
	本委託事業終了後、当該事業に沿った新たな事業展開などの将来展望が確保されているか。
	

	
	提案内容で特に優れている点があるか。
	

	運営管理体制
	事業を円滑に遂行できる体制となっているか。
	20

	事業実績
	過去の同種の実績等からみて、確実に委託事業を遂行できる能力を有しているか。
	10

	合計
	100


９　問い合わせ先

　　宇部市市民環境部環境政策課

〒７５５-8６01

宇部市常盤町一丁目７番１号
電話：0836-34-8245

FAX：0836-22-6016

電子メール：info-envi@city.ube.yamaguchi.jp
様式１
カーボン・オフセット推進事業業務委託申込書
　　年　　月　　日

宇部市長　久 保 田　后 子　様

団体名称

代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

所在地

電話番号         （　　　　）　　　　

Ｆ Ａ Ｘ         （　　　　）　　　　　

Ｕ Ｒ Ｌ　http://
【統括責任者】
役職・氏名

住　　所

電話番号　　　　 （　　　　）　　　　　

Ｆ Ａ Ｘ　　　　 （　　　　）　　　　　

　　　　　　　カーボン・オフセット推進事業業務委託に、下記のとおり申し込みます。

	事業名
	

	事業期間
	　　　　　年　　　月　　　日～　平成２４年３月３１日

	提案理由
	　　　　　　　　　　　　

	事業内容
	

	事業の工夫点


	

	事業の効果
	

	ス　ケ　ジ　ュ　ー　ル


	６月

７月

８月

９月

10月

11月

12月

１月

２月

３月
	


様式２
収支予算書

【収入】　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　単位：千円

	科　目
	金額
	内　訳

	委託料
	
	

	
	
	

	合計
	
	


【支出】　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　単位：千円

	科　目
	見込額
	内　訳

	人件費
	新規雇用分
	
	

	
	その他
	
	

	
	消費税
	
	

	
	小　計
	
	

	人件費以外
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	消費税
	
	

	
	小計
	
	

	合　計
	


※事業費（支出）のうち、新規雇用する労働者に向けられる人件費は50％以上とすること。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
様式３

　　　　　カーボン・オフセット推進事業業務委託に係る統括責任者の経歴書
	氏　　名
	生年月日

	
	　　　　　　年　　　月　　　日

	資　　格

	

	経　　歴

	

	実　　績

	


様式４　団体概要書

	（ふりがな）
	
	代表者役職名：　

	団体名称
	
	代表者氏名：　

	主たる事務所の所在地
	〒　　　　－　　　　　　　宇部市○○町○丁目○番○号

　　　　　　　　　　　　　　　TEL： 　　　　　　　　　FAX：

	団体設立年月
	　　　　　　　　年　　　　月

	組　　織
	組織の構成
	会員等を有する場合は、その内容・人数

	
	
	

	沿　革
	

	目　的
	

	活動実績
	平成２３年度＜予定＞
	平成２２年度
	平成２１年度

	団体の主たる

活動実績
	
	
	

	提案事業の類似活動実績
	
	
	

	財政状況
	総収入            　　　　　円
	円
	円

	
	総支出  　　　　　　　　　　円
	円
	円

	ＵＲＬ
	

	統括責任者
（役職・氏名）
	連絡先住所：〒　　　　　－　　　　　　
　役職：　　　　　　　　　　 氏名：

TEL： 　　　　　　FAX： 　　　　　　電子メール：


様式５
質　問　書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
　
宇部市市民環境部環境政策課　　宛
電子メール  : info-envi@city.ube.yamaguchi.jp
１　質問者

	郵便番号
	

	所在地
	

	団体名称
	

	代表者氏名
	

	統括責任者の役職・氏名
	

	電話番号
	

	ＦＡＸ番号
	

	電子メール
	


２　質問事項　（カーボン・オフセット推進事業業務委託）

	


平成23年度


公募型事業の業務委託に係る募集要領


（カーボン・オフセット推進事業）
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